DIFERENT CASUISTICA MATRICULACIO ITACA

El present document pretén ser una guia de referéncia per a la matriculacié de I'alumnat al llarg
del curs escolar, tot analitzant la casuistica que es pot presentar i el procediment que s’ha de
seguir en cada un dels casos.

El procediment d'admissioé i matriculacio de I'alumnat esta regulat en el Decret 33/2007, de 30 de
mar¢ (DOCV de 03.04.2007) i la normativa vigent respecte d'aixd. Cal destacar l'article 40 de
'esmentat Decret pel qual es regula I'accés als centres docents publics i privats concertats que
impartisquen ensenyances de régim general.

Entre la documentacioé necessaria per a la formalitzacié de la matricula, quan es tracte d'alumnes
procedents d’'un altre centre presentaran en el centre desti:

- Certificat de baixa del centre anterior on conste el NIA de I'alumne.

- Certificat de matricula, amb expressio de la seua situacié académica i amb el NIA de I'alumne.
Estos dos documents els ha de sol-licitar la familia en el centre anterior (origen) com a pas previ a
la formalitzacié de la matricula en el centre desti. D’esta manera, el centre origen sabra quin
alumnat del seu centre no haura de matricular per al proxim curs escolar i aixi podra realitzar el
tancament de curs i la promocié de I'alumnat correctament, segons s’explica més avant.

A continuacio6 s’especifica la ruta a ITACA on es troben estos documents:

- Certificat de baixa del centre origen:

Centre > Llistats > Alumnat > General > Peticié de baixa de matricula

- Certificat de matricula amb expressio de la seua situacié académica. Hi ha diferents formats:

- Del curs: imprimix el certificat indicant només el curs en qué esta matriculat

- Amb continguts: imprimix el certificat incloent a més del curs, els continguts dels que esta
matriculat.

- Amb notes de I'any anterior: imprimix el certificat incloent a més del curs en que esta matriculat
actualment, les notes obtingudes en els continguts matriculats en el curs anterior.

- Amb notes del curs actual: imprimix el certificat incloent a més del curs, les notes dels
continguts dels que esta matriculat.

Centre > Llistats > Alumnat > Llistats > Certificat de matricula

Podem realitzar una primera classificacié de la matricula en 5 grans grups (més endavant veurem
la variada casuistica que es pot presentar).

I.- Matricular I'alumnat d’admissio.

Il.- Matricular I'alumnat de confirmacio6 de placa.

lll.- Promocié/matricula automatica.

IV.- Matricular alumnat que s’incorpora al sistema educatiu valencia.

V.- Trasllats.

l.- MATRICULAR ALUMNAT D’ADMISSIO. (disponible segons les dates de la fase)

NO PROCEDISCA A MATRICULAR L'ALUMNAT FINS QUE TINGA FORMALITZADA LA
MATRICULA PER PART DE LA FAMILIA. (libre de familia, document sanitari i, si és
procedent d’un altre centre, certificat de baixa i certificat de la seua situacié académica).
Per a matricular I'alumnat, resultant del procés d’admissio, I'any académic segtient:

- Canvie al seglient any academic.

- Des de la solapa Centre > Menu principal > Alumnat > boto “Nou” > Admissions que apareix
en la part inferior.

- Filtre la busca per etapa educativa i nivell i apareixera I'alumnat que ha resultat admés en el
seu centre després del procés d’admissio

- Seleccione I'alumne/s, complete els desplegables: Religio i Llengua Estrangera

- Polse sobre el bot6 “Matricular”.

- Ellels alumne/s quedara matriculat en el curs corresponent perd0 sense grup assignat ni
modalitat linglistica (haura de realitzar-ho posteriorment des del menu alumnat).

- De forma automatica es generara la sol-licitud de bonollibre relacionada amb la matricula que
acaba de formalitzar.

- Haura de matricular aquells alumnes que per diverses causes no es troben en l'apartat
d’admissions, a través del boté “Nou”, tal com s’explica en el 2° punt de I'apartat IV.

Els alumnes matriculats I'any académic actual i que han obtingut placa en el procés d’admissio:
- No han de ser traslladats, ni donats de baixa en el seu centre d’origen (centre actual).
- Han de ser promocionats o0 no, segons corresponga, pero NO matriculats (centre origen o
actual) per al seglient any académic
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Il.- MATRICULAR ALUMNAT DE CONFIRMACIO DE PLACA.

Este cas l'utilitzaran, per exemple, els centres de primaria que tenen adscrits centres de segon
cicle d’Educacié Infantil i estos han confirmat placa al centre de Primaria.

El procés de matricula per a I'alumnat procedent de “Confirmacions” el fa el centre desti des del
segient any acadéemic.

Centre > Menu principal > Alumnat > Boto inferior “Confirmacio de placa”.

ll.- PROMOCIO / MATRICULA AUTOMATICA.

Es realitza des de 'actual any académic.

Centre > Menu principal > Grup> quarta pestanya “Dades promocio automatica”

Ha de tindre clar que encara que sén dos processos que apareixen en la mateixa finestra, es
referixen a dos procediments independents.

La promocié la utilitzara per a dir si un alumne promocionara o no de curs, independentment d’'on
estiga matriculat I'any academic seguent.

En la matricula automatica indicara “Si” quan sapia definitivament que un alumne continuara I'any
acadéemic seguent en el seu centre.

Una vegada haja seleccionat I'alumne o els alumnes, polse sobre el boté “Establir promocié” i
complete les dades de promocié i de matricula automatica.

Quan la data de publicacié de I'avaluaci6 final haja passat, sera visible el boté “Aplicar en any
académic seguent”, en la part inferior de la finestra . Fent clic en este botd, matriculara I'alumnat
seleccionat en el segiient any académic.

IV.- MATRICULAR ALUMNAT QUE S’INCORPORA AL SIST. EDUCATIU VALENCIA.

En el procés de matricula per a I'alumnat que NO ha participat en cap dels processos anteriors
(admissid, confirmacid i trasllats) poden donar-se dos casos:

- Alumne que ha estat matriculat anteriorment en algun Centre de la CV, per la qual cosa tindra
NIA assignat. Si coneix el NIA polse el boté Centre > Menu Principal > Alumnat > botd “Nou”
Busca per NIA i data de naixement.

- Alumne que no haja estat matriculat mai en cap Centre de la CV, o el centre no estiga integrat
en ITACA i per tant no tindra NIA. Polse Centre > Menu Principal > Alumnat > bot6é “Nou” Busca
per dades basiques.

Estos dos ultims procediments sén els mateixos que han funcionat durant I'actual any academic

V.- TRASLLATS

Centre > Menu Principal > Alumnat > Cessar

Quan vaja a donar de baixa un alumne, apareixeran dos possibilitats per a realitzar el trasllat si és
el cas. L'Us de cada una d’estes dos opcions, estara en funcié del moment en qué es produisca el
trasllat (només s’introduira el codi del centre desti quan este ho sol-licite).

La primera opci6, “Trasllat de centre al mateix any académic”, servix per a realitzar trasllats de
centre, donant de baixa un alumne en el centre d'origen i d’alta, per trasllat, en el centre desti. En
I'historial i en I'expedient academic es reflectiran els canvis realitzats.

La segona opcid, “Trasllat de centre a I'any académic segient”, haura d'utilitzar-la amb aquells
alumnes que complisquen les tres condicions seguents:

- No han obtingut placa en el procés d’admissié actual.

- No continuaran en el mateix centre el seglient curs escolar.

- Hanfinalitzat en el mateix centre el curs escolar.

Amb esta funcionalitat, I'alumne s’envia al centre de desti, que el podra visualitzar en el curs
segient des de Centre > Menu Principal > Alumnat > Nou > Trasllats

En el centre d'origen, I'estat de matricula de I'alumne en questié sera el de “Matriculat” i no de
“Baixa”.
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En el segiient quadro s’arrepleguen els diversos casos que es poden presentar i en les pagines seglents la seua analisi i procediment amb ITACA.

MATRICULACIO: JUNY-JULIOL | MATRICULACIO: SETEMBRE | MATRICULACIO: OCTUBRE-MAIG

1.- Alumne que s'incorpora al sistema educatiu valencia per primera vegada.

2.- Alumne que torna al sistema educatiu valencia.

3.- Alumne que durant el curs escolar es trasllada a un altre centre de la CV inclos a ITACA.

4.- Alumne que durant el curs escolar es trasllada a un altre centre de fora de la CV.

5.- Alumne que durant el curs escolar es déna de baixa per altres motius justificats per la familia.

6.- Alumne que es trasllada a un altre centre de la CV alié a ITACA (centres estrangers o privats).

7.- Alumne que finalitzant el curs académic actual,
promociona 0 no promociona de curs i seguiX
matriculat en el mateix centre.

8.- Alumne que participa en el procés d’admissio per a canviar de centre educatiu i no li assignen placa, per la qual
cosa es queda en el centre actual.

9.- Alumne que participa en el procés d’admissid per a canviar de centre educatiu i se li assigna plaga en primera,
segona, tercera opcid o resultes, i es matricula en el centre educatiu atorgat per al proxim curs académic.

10.- Trasllat al segiient any académic. Per a realitzar
un trasllat al segiient any académic ha de completar I3
decisié de promocié amb Sl o NO segons corresponga|
i la matricula automatica amb I'opci6 NO. A més si
'alumne finalitza cicle, ha de tindre notes en
I'avaluacio final.

11.- Alumne que s’incorporara al setembre al seu nou centre pel procés de Confirmaci6 de Placa.
L'utilitzaran els centres que tenen assignats a centres adscrits i han confirmat placa al centre

12.- Alumne que s'incorpora al setembre al seu nou desti
atorgat en el procés d’admissié i 'endema demana trasllat al
centre d’on procedia. Es a dir se'n va del centre X al Y i
després demana trasllat del Y al X.

13.- Alumne que s’incorpora al setembre al seu nou desti
atorgat en el procés d’admissié i 'endema demana trasllat al
centre d’'on procedia i a la setmana seglent demana trasllat
al centre nou. Es a dir se’'n va del centre X al Y i després
demana trasllat del Y al X i després torna a demanar trasllat
del X al Y.

14.- Alumne que s’incorpora al setembre a un altre centre
diferent de l'atorgat en el procés d'admissi6. El centre
receptor el matriculara des del boté Nou.

15.-Alumne que NO s'incorpora al setembre al seu nou desti
atorgat en el procés d’admissio i roman en el mateix centre
on estava matriculat.
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Analisi del procés de matricula d’'un alumne al llarg del curs escolar, casuistica i procediment.

1.- Alumne que s’incorpora al sistema educatiu valencia per primera vegada.

a) Nova matricula (nou NIA) des del mend Alumnat boté Nou, seleccione I'opcid “Busca
per dades basiques”. Després d'introduir les dades basiques obligatories i buscar en la base de
dades d'ITACA, com no trobara I'alumne, se li assignara nou NIA en el procés de matricula.
Centre > Menu Principal > Alumnat > Nou > Nou > Busca per dades basiques

2.- Alumne que torna al sistema educatiu valencia. L’alumne ja va estar matriculat a la Comunitat
Valenciana (CV d’ara en avant) i es va donar de baixa per trasllat fora de la CV. Ara torna per a
matricular-se en el mateix o en un altre centre de la CV. Es poden presentar dos casos, pero en
ambdds es matriculara amb el mateix NIA que tenia quan es va matricular la primera vegada en el
sistema educatiu valencia:

a) Coneix el NIA.

Des del menu Alumnat botd Nou, seleccione I'opcio “Busca per NIA i data”. Després d'introduir el
NIA i la data de naixement, al polsar sobre el botd “Buscar” el sistema localitzara I'alumne i
mostrara el seu nom i cognoms. Polse sobre el botd Seleccionar per a finalitzar amb el procés de
matricula.

Centre > Menu Principal > Alumnat > Nou > Nou > Busca per NIA i data.

b) No coneix el NIA.

Des del mend Alumnat botd Nou, seleccione I'opci6 “Busca per dades basiques”. Després
d’introduir les dades basiques obligatories i buscar en la base de dades d’'ITACA, es mostrara
I'alumne o alumnes coincidents amb les dades introduits. Seleccione el que corresponga i
complete el procés de matricula.

Centre > Menu Principal > Alumnat > Nou > Nou > Busca per dades basiques

3.- Alumne que durant el curs escolar es trasllada a un altre centre de la CV inclos a ITACA.

a) CENTRE ORIGEN. Cessar a I'alumne per trasllat, especificant el codi del centre desti.
Centre > Menu Principal > Alumnat >Doble clic sobre I'alumne > Cessar > Trasllat en I'actual any
academic > Especificar el codi del centre desti.

b) CENTRE DESTI. Matricular des de trasllat.

Centre > Menu Principal > Alumnat > Nou > Trasllat

4.- Alumne que durant el curs escolar es trasllada a un altre centre de fora de la CV.

a) CENTRE ORIGEN. Cessar a I'alumne per trasllat a un centre de fora de la CV.
Centre > Menu Principal > Alumnat >Doble clic sobre I'alumne > Cessar > Trasllat en I'actual any
academic > Marcar “Centre fora de la CV” > Els camps; codi de centre, nom del centre i municipi
d’'escolaritzacio NO so6n obligatoris.

b) CENTRE DESTI. Matriculara segons el seu procediment.

5.- Alumne que durant el curs escolar es dona de baixa per altres motius justificats per la familia.
a) CENTRE ACTUAL. Cessar per altres motius al-legats per la familia. L'alumne quedara
en estat “baixa” i es podra visualitzar a I'activar el casella “incloure alumnes de baixa” que hi ha en
la capcalera del menu Alumnat.

Centre > Menu Principal > Alumnat >Doble clic sobre I'alumne > Cessar > Altres motius > Triar
una de les opcions del desplegable: “Aband6, Accident, Baixa voluntaria a peticié dels pares,
Canvi de domicili, Canvi de modalitat d’estudi, Defuncid, Malaltia, Expulsié, Final d’etapa,
Incorporacio al servici militar, Invalidesa, Matricula duplicada, Majoria d’edat (desig voluntari),
Treball”.

6.- Alumne que es trasllada a un altre centre de la CV alié a ITACA (centres estrangers o privats).
Este cas ha de ser tractat com un trasllat de centre (amb el mateix tractament que el cas 3) a
excepcio que el centre desti no utilitza ITACA per a la matriculacié. D’esta manera queda
constancia del trasllat en I'expedient de I'alumne i 'alumne consta com “Baixa” en el centre origen.
a) CENTRE ORIGEN. Cessar per trasllat a I'alumne, especificant el codi del centre desti.
Centre > Menu Principal > Alumnat >Doble clic sobre I'alumne > Cessar > Trasllat en I'actual any
academic > Especificar el codi del centre desti.

b) CENTRE DESTI. Matriculara segons el seu procediment.
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7.- Alumne que, finalitzant el curs académic actual, promociona o no promociona de curs i seguix
matriculat en el mateix centre. La gran majoria d’alumnes estara en este cas, excepte els alumnes
gue, participant en el procés d’admissi6, canvien de centre a I'any académic seglient (este cas es
tractara en el punt 9).

a) Després d'introduir les qualificacions de I'avaluacio final, imprimir actes, butlletins i
estant en el periode que permeta la promocié de I'alumnat a I'any que ve académic, ha d’indicar:
quins alumnes del grup promocionen 0 no promocionen i marcar el camp “Matricular en any que
ve academic” i establir el grup desti de promocié. En cas de no promocionar per defecte, es
matricula en el grup actual. Per a finalitzar, guarde els canvis.

Centre > Menu Principal > Grup > Dades de promoci6é automatica

8.- Alumne que participa en el procés d’admissio per a canviar de centre educatiu i no se li assigna
placa, per la qual cosa es queda en el centre actual.

a) No s’ha de fer cap tramit o procés concret. Simplement seguir els passos indicats en el
punt 7.a) atés que I'alumne no canvia de centre i seguira matriculat en el mateix centre.

Centre > Menu Principal > Grup > Dades de promoci6é automatica

9.- Alumne que participa en el procés d’admissi6 per a canviar de centre educatiu i li assignen
placa en primera, segona, tercera opci6 o resultes, i es matricula en el centre educatiu atorgat per
al proxim curs académic.

a) CENTRE ORIGEN. Després d'introduir les qualificacions de I'avaluacio final, imprimir
actes, butlletins i estant en el periode que permeta la promocié de I'alumnat a I'any que ve
acadéemic, ha d'indicar si I'alumne promociona o no promociona i DESMARCAR el camp
“Matricular en any que ve academic”, d’esta manera NO es matriculara en el centre actual per al
proxim curs. Per a finalitzar, guarde els canvis.

Centre > Menu Principal > Grup > Dades de promocié automatica.

b) CENTRE DESTI. Després que el centre d’origen tinga la promocio establida fent
constar que NO es va a matricular en eixe centre per a I'any que ve academic, el centre desti el
podra matricular per mitja de I'opcié d’Admissié. Localitzara I'alumne del llistat que apareix i
procedira a la matricula i sol-licitud de les ajudes que li corresponguen.

Centre > Menu Principal > Alumnat > Nou > Admissio.

10.- Trasllat al segiient any académic. Per a realitzar un trasllat al segiient any academic ha de
completar la decisié de promocié amb Sl o NO i DESMARCAR el camp “Matricular en segiient any
académic”, d’esta manera NO es matriculara en el centre per al proxim curs. A més, si l'alumne
finalitza cicle, ha de tindre notes en I'avaluacio final. Per a finalitzar, guarde els canvis.

Les dades del trasllat poden ser:

a) A un centre de la CV:

Centre > Menu Principal > Alumnat >Doble clic sobre I'alumne > Cessar > Trasllat en el seguent
any academic > Especificar el codi del centre desti.>

b) A un centre fora de la CV.

Centre > Menu Principal > Alumnat >Doble clic sobre I'alumne > Cessar > Trasllat en el seguent
any academic > Marcar “Centre fora de la CV" Els camps; codi de centre, nom del centre i
municipi d’escolaritzacié NO son obligatoris.

11.- Alumne que s’incorporara al setembre al seu nou centre pel procés de Confirmaci6 de Placa.
L'utilitzaran els centres que tenen assignats centres adscrits i I'alumnat ha confirmat placa al
centre.

a) Este cas només l'utilitzaran els centres que tenen adscrits altres centres i estos tenen
alumnat que ha confirmat placa al centre desti. El procés de matricula per a I'alumnat procedent
de “Confirmacions” el fa el centre de desti des del seglient any acadéemic, si ho realitza al
junyl/juliol o des de I'any academic actual si ho realitza al setembre.

Centre > Menu principal > Alumnat > Boto inferior “Confirmacio de placa”.

12.- Alumne que s’incorpora al setembre al seu nou desti, atorgat en el procés d’admissio, i
'endema demana trasllat al centre d’on procedia. Es a dir, se’n va del centre X al Y i després
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demana trasllat del Y al X. En principi, este cas es tractaria com la suma de dos casos exposats
anteriorment: cas 9 i cas 3

a) CENTRE ORIGEN (X). Després d’introduir les qualificacions de I'avaluacio final,
imprimir actes, butlletins i estant en el periode que permeta la promocié de I'alumnat a I'any que ve
académic, ha d'indicar si I'alumne promociona o0 no promociona i DESMARCAR el camp
“Matricular en any que ve academic”, d’'esta manera NO es matriculara en el centre per al proxim
curs. Per a finalitzar, guarde els canvis. (cas 9)

Centre > Menu Principal > Grup > Dades de promoci6 automatica

CENTRE DESTI (Y). Després que el centre d’origen tinga la promoci6 establida, fent constar que
NO es va a matricular en el centre per a I'any que ve academic, el centre desti el podra matricular
per mitja de I'opcioé d’Admissidé. Localitzara I'alumne del llistat que apareix i procedira a la matricula
i sol-licitud de les ajudes que li corresponguen. (cas 9)

Centre > Menu Principal > Alumnat > Nou > Admissio.

ACTUAL CENTRE ORIGEN (Y). Després de rebre la sol-licitud de baixa, cessara per trasllat a
I'alumne, especificant el codi del centre desti (cas 3).

Centre > Menu Principal > Alumnat >Doble clic sobre I'alumne > Cessar > Trasllat en I'actual any
academic > Especificar el codi del centre desti.

CENTRE DESTI (X). Matriculara des de trasllat. (cas 3)

Centre > Menu Principal > Alumnat > Nou > Trasllat

13.- Alumne que s'incorpora al setembre al seu nou desti, atorgat en el procés d’admissio i
'endema demana trasllat al centre d’on procedia, i a la setmana seglient demana trasllat al centre
nou. Es a dir se’n va del centre X al Y i després demana trasllat del Y al X i després torna a
demanar trasllat del X al Y. En principi, este cas es tractaria com la suma de dos casos exposats
anteriorment: cas 9 + cas 3 + cas 3.

a) CENTRE ORIGEN (X). Després d'introduir les qualificacions de I'avaluacio final,
imprimir actes, butlletins i estant en el periode que permeta la promoci6 de I'alumnat a I'any que ve
académic, ha d'indicar si I'alumne promociona o0 no promociona i DESMARCAR el camp
“Matricular en any que ve academic”, d’esta manera NO es matriculara en el centre per al proxim
curs. Per a finalitzar, guarde els canvis. (cas 9)

Centre > Menu Principal > Grup > Dades de promocio automatica

CENTRE DESTI (Y). Després que el centre d’origen tinga la promocié establida, fent constar que
NO es va a matricular en el centre per a I'any que ve academic, el centre desti el podra matricular
per mitja de I'opcié d’Admissid. Localitzara I'alumne del llistat que apareix i procedira a la matricula
i sol-licitud de les ajudes que li corresponguen. (cas 9)

Centre > Menu Principal > Alumnat > Nou > Admissio.

ACTUAL CENTRE ORIGEN (I). Cessara per trasllat a 'alumne, especificant el codi del centre
desti. (cas 3)

Centre > Menu Principal > Alumnat >Doble clic sobre I'alumne > Cessar > Trasllat en I'actual any
academic > Especificar el codi del centre desti.

CENTRE DESTI (X). Matriculara des de trasllat. (cas 3)

Centre > Menu Principal > Alumnat > Nou > Trasllat

ACTUAL CENTRE ORIGEN (X). Cessara per trasllat a I'alumne, especificant el codi del centre
desti. (cas 3)

Centre > Menu Principal > Alumnat >Doble clic sobre I'alumne > Cessar > Trasllat en I'actual any
academic > Especificar el codi del centre desti.

CENTRE DESTI (l). Matriculara des de trasllat. (cas 3)

Centre > Menu Principal > Alumnat > Nou > Trasllat

14.- Alumne que s’incorpora al setembre a un altre centre diferent de I'atorgat en el procés
d’admissié. Seria una variacioé del cas 9 perdo amb matricula en un altre centre diferent de
I'assignat en el procés d’admissid, tractant-se com en cas 2. El centre receptor el matriculara com
a nou, atés que no ve ni per trasllat ni per admissié. ITACA mostrara un avis com que I'alumne
esta pendent de matricula en el centre que li han atorgat en el procés d’admissio, pero permet
matricular 'alumne, perqué les circumstancies familiars poden haver canviat.

a) CENTRE ORIGEN. Després d'introduir les qualificacions de I'avaluaci6 final, imprimir
actes, butlletins i estant en el periode que permeta la promocié de I'alumnat a I'any que ve
académic, ha d'indicar si I'alumne promociona o0 no promociona i DESMARCAR el camp

6



DIFERENT CASUISTICA MATRICULACIO iTACA

“Matricular en any que ve acadéemic”, d’esta manera NO es matriculara en el centre per al proxim
curs. Per a finalitzar, guarde els canvis. (cas 9)

Centre > Menu Principal > Grup > Dades de promoci6 automatica

CENTRE DESTI. Després que el centre d’origen tinga la promocio establida fent constar que NO
es va a matricular en el seu centre per al seglient any académic, el centre desti el podra
matricular, des del mena Alumnat bot6d Nou, seleccione I'opci6 “Busca per NIA i data”. Després
d’introduir el NIA i la data de naixement, al polsar sobre el botd “Buscar” el sistema localitzara
I'alumne i mostrara el seu nom i cognoms. Polse sobre el boté Seleccionar per a finalitzar amb el
procés de matricula.

Centre > Menu Principal > Alumnat > Nou > Nou > Busca per NIA i data.

15.- Alumne que NO s’incorpora al setembre al seu nou desti atorgat en el procés d’admissié i
roman en el mateix centre on estava matriculat. Es a dir, no se’n va del centre X al Y i continua en
el X. En principi este cas es tractaria com el cas 7 pero al setembre.

a) El centre ha realitzat el procediment com si I'alumne se n’anara del centre pel procés
d’admissio igual que el cas 9, pero es troba al setembre amb I'alumne en el seu centre, és a dir
continua en el centre i no se’n va al centre que li havien atorgat en el procés d’admissio.

b) Al setembre, el centre canvia d’any académic a I'anterior per a indicar des de Centre >
Menu Principal > Grup > Dades de promocio automatica que I'alumne en qlestié, promociona o no
promociona i marca el camp “Matricular en segient any acadéemic” (és a dir en I'actual). Establira
el grup desti de promocio, en cas de no promocionar per defecte el matricula en el grup actual.
Per a finalitzar, guarde els canvis. Quan canvie d’any academic a I'actual, I'alumne el tindra
matriculat en el grup indicat igual que la resta de companys.

PROCEDIMENTS INCORRECTES PER PART DELS CENTRES:

i.- El centre d’origen X, NO s’assabenta de que I'alumne ha participat en I'’Admissié ni de que li han
assignat placa en el centre Y. Correspondria al CAS 9. El centre X, en compte de seguir el
procediment indicat en el cas 9, matricula I'alumne en el seglient any académic com si es tractara
d'un CAS 7.

ii.- El centre d’origen X, s’assabenta de que I'alumne ha participat en I’Admissio i de que li han
assignat placa en el centre Y. Correspondria al CAS 9. El centre X com sap que no el tindra I'any
académic seguent, en compte de seguir el procediment indicat en el cas 9, el trasllada al final de
curs al centre Y, com si es tractara d’'un cas 3.

iii.- El centre d’origen X, s'assabenta de que I'alumne ha participat en 'Admissié i de que li han
assignat placa en el centre Y. Correspondria al CAS 9. El centre X com sap que no el va a tindre
I'any académic segiient, en compte de seguir el procediment indicat en el cas 9, el dona de baixa
per altres motius, com si es tractara d'un CAS 5.



