Contabilidad en ITACA: Introduccion

= Abra el navegador de Internet y escriba en la barra de direcciones:
https llltaca edu.gva.es/

Archwu Edltar Ver HIEIII-FIEH Marcadores Herramientas Ayuda

& - C - & fireswecuges

= Este acceso implica la instalacion de los certificados de seguridad de la
ACCV (Autoritat de Certificacié de la Comunitat Valenciana)

= El navegador solicitara su instalacion. En general, bastara con Aceptar el
certificado.

= Nota: dispone de instrucciones para su descarga e instalacion en:
http://www.accv.es/ayuda/descargar-certificados-digitales/


https://itaca.edu.gva.es/
http://www.accv.es/ayuda/descargar-certificados-digitales/

Entrar en ITACA (1° vez)

= Sies la primera vez, escriba su NIF, deje en blanco la contrasefa y pulse

sobre Olvido la contrasena? 8 oM ERALTAT
N VALENCIANA

‘,’s
E, o

Pantalla de 1taca
identificacion
- Complete los dos campos ]

Identificar usuario

Responda a las sigwentss preguntas. Las respusstas 58 pondrén automaticaments en maplsoula

y pulse INGRESAR

A0 ce cuenta  IE

Fedha & nadimients [ddmmasaa) |

[ | Escriba y Confirme Ia Contraseﬁa Ustimos 6 dighos de ta cuenta bancaria |

Cambiar contrasena Canedar

Contrasana | ”
Caonfirrnar conlraseis | *

Pulse sobre Cambiar contrasena. Volvera
a la pantalla de identificacion.No acceda
ahora: cierre el Navegador

Cambiae conkrasefia | Cancetar




Entrar en ITACA (2)

= Escriba su Identificador de Usuario y su Contrasefia y haga clic en el
botdn Inicio de Sesion.

5 CENERALITAT
VALENCIANA
CONSELLERIA D'EDUCACIO \. .;f‘_
.

L&
1taca

ldentificador de usuario: |1 11111112 |

Contraseiia: [sessassnse |

| Inicio de sesian | | A Olvidd la contrasefia?




Consideraciones previas

La contabilidad del 2011 se hace y se acaba con Contabilidad-GESCEN

El presupuesto del 2012 se podra hacer con ITACA (una vez conozcan las transferencias
que recibirdn para el ejercicio 2012).

La contabilidad del 2012 y siguientes se hara con ITACA.

ITACA abrira el menu Contabilidad y su funcionalidad antes de finalizar la primera
quincena de febrero y una vez se haya impartido al menos la mitadde las sesiones
formativas. Se avisara a los centros.

ITACA podra importar datos de las empresas de la Contabilidad-GESCEN.
ITACA no importara datos de los apuntes de la Contabilidad-GESCEN.

De Ia Contabilidad-GESCEN debera copiar y trasladar a ITACA los apuntes iniciales del 2012
(una vez cerrado 2011)

De la Contabilidad-GESCEN debera copiar los remanentes de comedor del dltimo
trimestre de 2011 (saldos Ay B) y los trasladara a ITACA, siguiendo las instrucciones
oportunas



Entrada: Apuntes iniciales

= Una vez dentro de ITACA seleccione la pestana Centro > Contabilidad.

; Benvinguda

Menu principal

Comptabilitat

¥ Apunts
¥ Traspassos

¥ Unitats Comptables

i Certre

€

D
Este proceso SOLAMENTE
debera hacerse la primera
vez que utilice ITACA
/

N

= A continuacion elija Apuntes. Después pulse el botdn inferior Apuntes
iniciales | #r.Inicials | rellene y guarde los cambios.

Ap. Inicials

Recurs A

Caixa

X Tancar |

¥ Any Comptable:

# [Data

010172012

0,00

£

i

Recurs B

000 |

Banc

000 | .

|E Guardar

pulsar el boton

No olvide

Guardar



Remanente anterior del comedor

= Seleccione Centro > Contabilidad > Apuntes
= Ponga la pestafia superior del afio contable en blanco  #v&ms [ Iv)

= Haga clic en el botdn inferior Apuntes iniciales.
# Any Comptable: # Cata

= Elija 2011. woon - Seleccione la fecha (puede dejar las
cantidades de los apuntes iniciales a cero) y Guarde los cambios.

= Vuelva a seleccionar de la pestana superior el ano 2011. Pulse Cuentas.

= Seleccione la cuenta 0319, pulse | fseecfearsaconcal | (debe ser el saldo
correspondiente a 31/12/2011). Complete y guarde los cambios.

Ingrés A 0319 Remanente anterior (tipe A). C© Remanent anterior (tipus A). M 350,00

= Seleccione la cuenta 0329, pulse | Feecficarsadonical | (debe ser el saldo
correspondiente a 31/12/2011). Complete y guarde los cambios.

Ingras B 0329 Remanente anterior (tipo B). C Remanent anterior (tipus B). M 400,00 §=

=/ Balance econdmico comedores escolares
= Elija de la pestana Listados,
CONTABILIDAD Balance econdmico comedores escolares p ara comprobar

# Des de # Fins s

0imizm2 i 31032012 i

* Any Académic:



Descripcion pantalla (1)

El saldo real (3) es el saldo total a dia de hoy (sin
pendientes). El saldo comprometido (4) es el resultado
de afnadir al saldo real los importes pendientes. El
relativo (5) es el saldo existente que coincide con el
apunte/importe seleccionado en una fecha concreta.

Ao contable (1) en vigor;
importes totales pendientes (2)
de pago o cobro

=] Benvingucda =% Centre © 4 Sollicituds

Men principal

Comptabilitat Any Comptable: 1 2011 | » ’Total pendent: CI.I:II:I€] 2
2 Saldo Real (£ Saldo Compromés (£) Saldo Relatiu (€)
¥ Traspassos A 2EE0,00  CJ: 0,00 A 250,00 CJ: 0,00 A CJ:
¥ Unitats Comptables | |g 1320000 BC: 3 1576000 | |B 1320000 BC: 4 1576000 | |B BC: 5
Trobats: 4 6 % i é’] |
M2 Ordre Data Tipus Recurs D esti Campte Impaort (€) Desglossame Empresa Concepte Document

Ingreso A 031 Saldo cuen 2560,00 - Ingreso inicial de Mo

& 2ay Ingresa B 032 Saldo cuen 13200,00 - Ingresa inicial de Mo
3 28011 0,00 - Ingreso inicial de Mo
4 28011/201 15760,00 - Ingresa inicial de Mo

Los apuntes se ordenan (6) de manera predeterminada
por numero de orden, pero se pueden ordenar

por cualquiera de las columnas que aparecen haciendo
clic sobre una de ellas.

Llistats
Transport :
&[]H\H'E.-UH:'HI VALEMCIANA l-fl Tancar Any Cumptablel | Comptes J | Ap. Inicials J | Empreses | b4 Canviar Pt Nnu



Descripcion pantalla (2)

= Como en el resto de pantallas de ITACA, es posible mover las columnas
de lugar o hacerlas mas anchas (clicar y arrastrar)

N2 Cirdre Data Tipus Recurs Desti Compte Import (€) (Desglossame| Empresa Concepte Document | Pt

= La columna “Desglose” indica el importe restante o pendiente de
desglosar del total (sino ha desglosado, aparece vacia) y la columna
“Pt” indica si un apunte estd pendiente de cobro o pago (Si/No)

También se pueden establecer filtros o exportar los datos en hoja de
calculo o a formato html & 7 Q@

En la parte inferior también aparecen otros botones

[fl Tancar Any Comptable | l Comptes | | Ap. Inicials J | Empreses | X l Llevar Pend | IE&HDUI

Pulse aqui para
dar de alta un
nuevo apunte

Desde aqui : _
accedera a la Es posible acceder a la lista de

lista de cuentas Empresas proveedoras




Presupuesto (1)

Desde Centro> Contabilidad > Apuntes, haga clic en el boton | comptes |

Seleccione una cuenta que sea presupuestable

Compte Comptable

Haga clic en l Afegir pressupost |

Aunque puede presupuestar
subcuentas propias, en el
informe oficial los importes
se mostraran agrupados

Escriba una cantidad
Guarde los cambios
Cierre y repita la

operacién con otras cuentas

Compte Comptable Curs escolar 2011-2012
Trobats : 36 S |V | & | m

Tipus | Recurs Codi | Nom en castelld Mom en valencia Semici Saldo Inic| Pressupost Salde Act Diferéncia
Ingrés B 0233 Venta de bienes Wenda de béns - 0,00 0,00 0,00 |« |
Ingrés B 0234 Intereses bancarios Interessos banearis - 0,00 0,00 0,00
Ingrés B 0238 Porcomedar - atros Per menjador - altres - 000 913638 0,00
Ingrés B 02381 Ap én de 6 de - 000 913638 0,00
Ingrés A o3 Salda del afio anteriar Saldo de I'any anterior - 0,00 4745644 0,00 (=
Ingrés A 021 Salde cuenta anterior (recurso  Salda compte anteriar (lecurs 1 - 000 2004731 0,00
Ingrés A 0318 Remanente anterior (tipa A). C Remanent anteriar (tipus A). M 4521,00 000 452100 0,00 .
Ingrés B 032 Saldo cuenta anterior (fecursa  Salde compte anterior (recurs 1 - 000 17509,13 0,00
Ingrés B 0328 Remanente anterior (tipa B). C Remanent anteriar (tipus B). M -850,00 000 -850,00 0,00
Despes: 21 Rep Rep . i - 000 -2394,04 0,00
Despes: 21202 é Edificis 1 - 0,00 0,00 0,00
Despes: 21301 Rep Rep & Magquini - 0,00 0,00 0,00
Despes: 21302 Rep én de Instal Rep é d'Instal-lacians - 000 -2304,04 0,00
Despes: 21302 Reparacién Utillaje Reparacis Utillatge - 0,00 0,00 0,00
Despes: 21501 Rep én Mabil y ensers Rep & Mobiliari i Efectes - 0,00 0,00 0,00
Despes: 21601 Reparacién Equipes para proc  Reparacié Equips per a praces - 0,00 0,00 0,00
Despes: 220 Material de ofigina Material d'aficina - 000 184824 0,00 |~
3 Tancar 2 Afegir pressupost b 4 E‘; Mo

Pressupost




Presupuesto (2)

= Desde Centro> Contabilidad > Apuntes, boton inferior Cuentas se
muestran todas las cuentas, con indicacién (a la derecha, en columnas)
del Presupuesto o Saldo Inicial, el Saldo actual y la Diferencia.

Compte Comptable

Compte Comptable Curs escolar 2011-2012

Trobats : 86 & | VW | @ | @

Tipus Recurs Codi Mom en castella Mom en valencia Servici Salde Inic| Pressupost Saldo Actl Diferéncia

4

4
4

Presupuesto disponible para apartado X = 600 (1) ’

'
Modo presupuestar las cuentas y subcuentas referidas a este apartado

4

Escribo campo Presupuesto Aparecera en el pantalla :'
Cuenta A 300 600 suma de lo propio + hijas + nietas + biznieta = (1)
Subcuenta A.1 125 150 suma de lo propio + hijas (125+25)
Subcuenta A.1.1 25 25 lo propio (25)
Subcuenta A.2 100 150 suma de lo propio + hijas + nietas (100+30+20)
Subcuenta A.2.1 30 50 suma de lo propio + hijas (30+20)
Subcuenta A.2.1.1 20 20 lo propio (20)

600

La suma de la cuentas y subcuentas debe coincidir (1)



Alta y mantenimiento de empresas

= Hagaclicen el boton inferior Empresas | Emreses |

Trobats : 24 S W @ | m

Tipus C.ILF. Nam

Teléfan Localitat Haga ClIC en
Nuevo

253Nk |

5267 bbbt

| T

7 37 Sl i

20027 5 . O

225kl

226 TR E O

Si el CIF ya existe en
ITACA, se recuperaran
los datos para poder
modificarlos y
guardarlos

¥ Tancar b 4

CIF/NIF y el Nombre
o Razén Social. (1)

# CLFINIF * Nom / Raé soci

Son imprescindibles:

_

|:| Estrangera

Adrega

Pta. C.P.
[ Camer | V]

Localitat

Contacte
Empiece a escribir /

y elija. Este campo ..

Telefon

(1) Si la empresa es
extranjera debe marcar la
casilla y rellenar el campo
con el cédigo o referencia

s Pl E—— - NG olvide correspondiente
pulsar el boton
lx Tancarl | Gestionar Tipus J Guar’dar E Guardar |




Gestion optativa de empresas

= Es posible establecer Tipos de Empresas

* Haga clic en el botén Gestionar Tipos | “*'“"' S pylse Nuevo, escriba

y Guarde

aidar

Tipus Empraesa Prow

Nom

Material Oficina
# Nom 2
Material Oficina
1
3 Tancar lx Elirnirar | lg Hou | lE Guardar |

3

También puede Buscar o Filtrar
empresas haciendo clic en el botdn
del embudo v yrellenando el
campo por el que se desee buscar.

Trobats : 0 217 | & | @
Tipus C.1.F. Nom Teléfan Localitat

Després d'escriure, polse
Intro, per comprovar els
resultasts

Ademas, se
puede Eliminar

3 Tancar x EliminarJ l Mou |




Exportar empresas de Gescen

= Descargue el fichero Instala_exporxml.exe ®issis sponmies  desde:
http://www.edu.gva.es/soportegc/v_val/fitxers.htm
= Vaya donde lo ha guardado y haga doble clic para ejecutarlo

Se creard un acceso directo ¥

Exportar
Empresas ..

Haga doble clic sobre el acceso directo y siga las instrucciones

EMPRESAS PROVEEDORAS [22]

iDesea generar el archivo XML con la informacidn de las empresas proveedoras del mddulo de Contabilidad?

ATENCION: S0L0O SE EXPORTARAN LAS EMPRESAS COM CIF CORRECTO

’ D'acord ]’ Cancel-la l

iﬂ Unidad Destino E@

Elija la unidad de destino del archivo generado:

No lo
abra ni
lo edite!

Guarde el resultado. | Destinodel Archivo: | A1 [ cambiar |

Se creara el fichero coempres.xml. = coempres.xml


http://www.edu.gva.es/soportegc/v_val/fitxers.htm

Importar las empresas en ITACA

= Entre en ITACA. Elija |a pestafa Centro> Menu Principal >
Importacion/Exportacion y marque Importacion @

 Benvinguda Liistats  Sollicite . B .
- [mpere ]l Exporaci Haga clic en el botédn Examinar

¥ Activitats = Importar dades de un fibcer XML Flt:{Er a |r|'||:||:|rtar
¢ Admissio Fitzer a impaortar
> Aules Examinar | Examinar |
¥ Calendari del Centre oL .
i Ultimes dades importades
¥ Comissio i Consell : i ; )
i |Seleccia Entidad Registres aptes I = I f' h d
¥ Confirmacia de Plag : I:I Ales o Busque y Se eCCIOne e lC ero genera O
b Continguts
; Oromtarmer SR . coempres.xml =
N O cuses s 0 pres. =| coempres.xml
vanga —
b Gestic HIA ] Persona | Docent ]
¥ Gestio Pagar t: EI Personal Mo Docent del ... [u} ’ . o
o O st st . Empezard el proceso de importacién.
* Grup EI Sessions d'una Plantilla d'... u]
¥ Edicié horaris I:I Harari dels Grups [v]
b | Impertacia/Exportaci EI Horaris d'Ocupacions o |
H LEm
¥ Informacis del centr EI Faltes del Personal Docent o
[ ]
¥ Ocupacions
EI Empreses o | Pujant...

Cancellar

Haga clic en Validar@[ Waldar |y después en el botdén inferior

Importar.@l mpertar | Compruebe el resultado. @ Podra volver a
Importar empresas. M s n : : )




Dar de alta unidades contables (opcional)

Se denominan unidades contables a las agrupaciones (departamentos,

ciclos... etc.) entre las que se puede desglosar un apunte.

= Elija Centro > Contabilidad > Unidades contables

[ i Benvinguda
; {

Menil principal

| Comptabilitat |

F Apunts

# Traspassos

| Unitats Carmptakles

E S .
Nom en castella

= Centre

5 Any Ce

Tr

Mam

= 1.- Haga clic en Nuevo lwl

= 2.- Complete los campos obligatorios

E S L.
Nom en valencia

Any Comptable: * Pressupost

Las unidades contables se
heredaran de un ano a otro.

Saldo

= 3.- Guarde los cambios. llH SR =

saldo se actualizara a medida que se
desglosen apuntes




Apunt

* Amy Comptable:

Crear apuntes (1)

* Data Efecte

=
* Tipus * Recurs * Compte

[ Gasto | ‘F] [
* Impaort

£

* Concepte

Document * Empresa

-
¥ Tancar & [ Guardar |

Compruebe la fecha de
efecto. Seleccione el tipo
de apunte (Ingreso o Gasto)
y el Recurso (A o B).

—— " Escriba el nim y/o

=

pulse sobre la lupa
para seleccionar la
cuenta

Por defecto se carga la fecha
actual, el tipo Gasto, recurso
Ay el Destino Banco

= El apunte puede marcarse como Pendiente[] Fasament pendentz 0 desmarcarse

con el botdon inferior |_M&varPend  de la pantalla inicial de apuntes.




Crear apuntes (2)

= Enfuncidn del tipo de apunte (Ingreso o Gasto) y del Recurso (A o B), la
seleccién de cuentas variard

Compte Comptable Curs escolar 2011-2012 - Trobats 189 - — —
Tipus Recurs | Codi MNom en ¢ Mom en valencia Serici
Despesa 21202 Reparaci Reparacio Edificis Administratius
Trobats : 10 Despesa 21301 Reparaci Reparacié Maquinaria
TiFILIS Recurs Codi Mom en ¢ MNom en valencia Despesa 21302 Reparaci Reparacié d'Instal'lacions
. Despesa 21303 Reparaci Reparacia Utillatge
Ingrés B 021 De otras ['altres conselleries i » o
Despesa 21501 Reparaci Reparacid Mobiliari i Efectes
Ingrés B D218 Forcome Permenjader- Altres conselleries e HUEH)  GlopamE Repaesid EedE P o FreEs
Despesa 22001 Material Material oficina ordinari no invent:
Ingrés B 022 De otras: D'altres administracions Despesa 22002 Prensa, n Premsa, revistes, llibres i altres pub
Ingrés B 0229 Porcome Permenjader- D'altres administraci Despesa 22003  Material Material informatic no inventariabl
Despesa 22008 Otros ma- Altres material d'oficina
Ingrés B 0z3 Otros Altres Despesa 22101 Energia I Energia Eléctrica
Ingrés B 0231 Prestacid Prestacido de serveis CE=FEEss ST s Aigua
Despesa 22103 Gas Gas
Ingrés B 0232 Legados L|EQEB i donacions Despesa 22104 Combusti Combustible per a calefaccid
Ingrés B 0234 Intereses Interessos bancaris Despesa 22107 Froducts Productes d'alimentacia
Despesa 22110 Suministt Subministrament de material espo
Ingrés B 0z3g Forcome Permenjador- altres Despesa 22111 Producte Material de neteja i higiene
Ingrés B 02391 Aporacic Aportacio de comensals 3¢ Tancar

Haga doble clic sobre la cuenta para seleccionarla

= Complete los campos Importe, Destino (Banco o Caja) y Concepto

*
Empresa

= Seleccione la empresa (en el caso de Gastos) ey

= Guarde los cambios = G|



Crear apuntes (3) Desglosar (opcional)

= Para Desglosar un apunte, cree uno Nuevo, guarde los cambios y cierre.

= Desde la pantalla inicial de apuntes haga doble clic para abrirlo, pulse
sobre el boton Desglosar |© besuessar | y siga los pasos

Impart Restant: 44.43E|

Unitat Comptable Impor(E) 1| Eﬁ!l | Compruebe el
importe restante

cuando desglose

/

Puede desglosar
un apunte entre

* Unitat Comptable * Pressupost * saldo # Import varias unidades
| 2 v | £ £ 3 £ COﬂtableS,

| | 6 repitiendo los

| Tancar Sl}} Tancar Desglosament | |[oJf Canviar Orde | |[=] Guardar | K pasos 1 al 4 /

= No es obligatorio desglosar el importe en su totalidad.

= Los desgloses restan del presupuesto de las unidades contables.



Duplicar apuntes

= Finalidad: introduccidon de apuntes repetitivos

Trobats : 32 2% |7 | @ | @
] Para d Ii ar n a nte N2 Dirdre Data Tipus Recurs Desti Compte Impart (£) Empresa Concepte Document | Pend. | Desg.Rest. (#
up C u p u 18 og/m1r2012 Ingreso B Banco 02391 Aportaci 4508,34 Aportacio comen Mo - :_
20 o9/152012 Gasto B Banco 22110 Suminis 1071,45 TECNITEL Wideoprojector Mo
21 og/m1/2012 Gasto A Banco 22110 Suminist 1600,00 TECNITEL Pissara Digital Mo
Marque el apunte ..... 22 oami2o12 Ingreso A Banco 0129 Porcome 20054.40 Ajudes menjadar No
....... 23 0g/mo1/2012 Ingreso A Banco 011 Ordinarios 8865.71 Gasto Funcionam No
..Qﬁ..ffﬂﬂﬂﬂ‘m Ingreso B Banco 0229 Porcome 250,00 Aportacidn Ayuni Nao
25 Ogam'ﬂ..&aﬂo B Banco 22616 Gastos d 76,65 BEWVA Devolucion recib Ma
26 og/mo1r/2012 Gi:o...bﬂ.. Banco 226171 Empres 834376 TECNO-RO( MenusiAliments No
27 09/01/2012 Gasto B Banco 2261732 Person; 1301.44 TECNO-ROC Educadars Mo
H I 9 b D ’. 28 ogm1/2012 Gasto A Banco 22003 Matarial O7551 TECNITEL Material Informat Ma
aga C IC SO re up 'Car -~ - .29 oam1r2012 Gasto A Banco 22111 Producte 278,30  CONSUM  Material de netej No -
30 —~ ﬂ.lﬂ'lﬂl" - giI.tD. . B Banco 21302 Reparac 153080 MAD IBERIC Trabajos albafiile Na =
ERl 09/01/2012  Ingreso --T-"'hih--.. 150,00 Efectiu per a eai: Doe 1 Mo
3z 02/01/2012 Gasto T Banco ---"lﬁ:ﬂﬂ-... Efectiu per a eai: Doz 1 Mo -
-y "Ny - -
-y "
lﬁ Tancar Any ComptableJ | Comptes | Ap. Inicials | Empreses | lx EIiminar] ( Llevar Pend || Duplicar | l NouJ

Modifique la fecha (1) G g

# Tipus # Recurs * Compte

. [ Gasto | v] [ A | vJ 226173 Q 2261731 - Director
Compruebe el importe (2) | ... _

2_ 34496 | £ |:| Pagament pendent?

Pueden cambiarse * Concepte

otros datos . ‘ Director Des

Document * Empresa

) :
L] H_(l:’ | Import Restant: 0 €

Guarde los cambios (3) — . —




Reordenar apuntes (excepcionalmente)

= Se entiende por reordenar la asignacion de un nuevo numero de orden a
un apunte (ya dado por ITACA) por otro ya existente. A partir de este

apunte, todos los siguientes se reordenaran.

= Seleccione y abra un apunte

Haga clic sobre (] Canvar 0rce |

# Crde

= Escriba el nuevo numero

Adverténcia

que desea asignar en el campo

L'orde indicat esta siguent utilitzat per un

Observe Ia advertenCia y pUIse SI, O NO altre apunt, si continua es reordenara tots

els apunts superiors a l'orde al qué desitja

canviar, Desifa continuar?

. Guardar
= Guarde los cambios lE_l

Recuerde que también puede ordenar
los apuntes por fecha o niumero de
orden, ascendente o descendente

No Ordre. Data Tipus |~ Recus  Dest Gompte Import (€] Empresa Goncepte Document  Pend. Desp.Rest (i



Traspasos

= Elija Centro > Contabilidad > Traspasos

. 7 M
= Haga clic en el botén
———————————————————————————————

- Siga eStOS paSOS = Any Comptable: = Data #
1 =

= Concepte

Docurmnent

3 4

De Caixa a Banc

De Banc a Caixa

Apunts Generats

. De Menjaclor
= (adatraspaso
genera dos-
l' 6
apuntes- :' 3£ Tancar E Guardar

-

31 09152012 Ingresa T Caja 150,00 Efectiu pera cai: Dac 1 Na
T

32 og/o152012 Gasto Banco 150,00 Efectiu pera cai: Daoc 1 Na



Crear subcuentas (opcional)

n I Comptes J.

= Desde Centro> Contabilidad > Apuntes, haga clic e

. . Mou
Seleccione una cuenta y haga clicen

Siga estos pasos:

# Any Comptahble: #* Cmpt.Crige # Subcompte

(21

. s
" Concepte en castella

4

|:| ‘Wisible en el manteniment d'apunts |:| Especifica Saldo Inicial |:| Es pressupostable

- .
© LGoncepte envalencia

5

Servici Complementari

|:| Associada a Serwici D

6 E Guardar

¥ Tancar

1 # Any Comptable: # Cmpt.Crige # Subcompte
qL?eCUaeﬁr:gigld?lgeoni‘és 23002 | “_% 23002 - Dietes del per 230021 E Wisible en el manteniment d'apunts
iai # Concepte en castella # Concepte en valencia
digitos a los de la
| Jietes Equip Directiu

Cuenta Origen Dietas Equipo Directivo




Imprimir informes

= Los informes se encuentran a la pestana Listados.

= Desde el desplegable, seleccione ”Oficiales” u ”Otros”

) Benvinguda

=z Centre as Liistats 4 Sollicituds

- Eenvinguda

=2 Centre | |= Liistats

I[ Comptabilitat - Oficials

| v ||Amb Tital:

Madula

CONTABILIDALD
CONTABILIDAD
CONTABILIDALD
CONTABILIDALD
CONTABILIDALD
CONTABILIDALD

CONTAEBILIDAD

= Elija,

[ Comptabilitat - Altres llistats | * J Amb Tital:

Tital

Anexo |l - Presupuestos para el afio

Anexo VIl - Libro de la cuenta de gestion

Balance econdmico comedares escolares

Anexo V- Cuenta anual de gestion, estado de la letra &
Anexo VIl - Resumen cuentas anuales

Anexo VI - Cuenta anual de gestion, estado de la letra B

Anexo VIl - Resumen de las cuentas anuales de gestion de cer

complete y pulse Imprimir

# Any Comptable:

# Des de # Fins a

o1i01 /202 Ll

Ordenar per

\*) Data I} N® Ordre

Madula

CONTABILIDAD_COTROS
CONTABILIDAD_OTROS
CONTABILIDAD_OTROS
CONTABILIDAD_COTROS

CONTABILIDAD_OTROS

Titol

Listado de cuentas de gestion
Balance de Cuentas

Libro de cuenta coriente

Libro de gestion del camedor escolar

Listado de apuntes

ILBJ Imprirnir

+ Sollictuds



* Para exportar a hoja de calculo, pulse g

Filtros y Exportaciones

Para filtrar

Desde Centro> Contabilidad > Apuntes, pulse sobre el botdn .

Sitde el cursor en una casilla de la primera fila. Escriba (por ejemplo enla
columna Cuentas, 221) ... y pulse Intro

N® Oirdre Data Tipus Recurs D est)

Caompte

221

Para eliminar el filtro pulse x

Gmpruebe la codificacion de
caracteres.
>Recuerde marcar el "Separador de
Campos”.

>Observe que la informacion se muestra

correctamente en filas y columnas

Pulse OK si es correcto

Impart (€)

Empresa Concepte

—
Importacié de text -

Document  Pend. Desg.Rest (4

¥
. . L]
punte.csv] . A

Importa

Joc de caracters

[¥] Punt i gomn
S

. 8 ® 7| Fusiona els delimitadors

Coma
Espai

Delimitador de text

Altres opcions

Camp citat com a text

Camps

Tipus de columna

Y
I
i Detecta els nombres especials

[ [

Estindard |Estandard  |Estandard |Estandard |Estandard |Estandard

1 W® Ordre Data Tipus Recura Desti Compte

-2 h 01/01/2011 Ingreso R 031 Saldeo cuenta anter—
I 12 01/01/2011 Ingreso B 032 Saldc cuenta anter

4 01/01/2011 Ingreso T Caja
N[5k 01/01/2011 Ingreso I Banco

65 18/10/2011 Gasto R Banco 22103 Gas
l IE 17/11/2011 Gasto o Banco 22002 Pre , Iew

4 |




Cierre de ano contable

Esta opcion NO debera usarse, bajo ningun concepto, hasta la
finalizacién del afno contable.

Imprima los Informes Oficiales para su comprobacion.

e V¢ . N i - By
Haga clic en el botdn inferior [ﬂ Tancar Any Comptable |

Si quedan apuntes pendientes ITACA preguntara si los pasa al aho
siguiente

Pulse Si si estd de acuerdo o NO y corrija lo que corresponda
Repita el paso anterior

Al pulsar Si, se cerrard el afio contable y se actualizardn los saldos
iniciales del ano siguiente

Si existian apuntes pendientes se afadiran al nuevo afio contable



Informacion adicional (1)

Para ampliar informacion sobre filtros y exportaciones, consulte:

http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/utilizacion_pantalla_datos ITACA.pdf

Manual de Contabilidad ITACA:

http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/guia_basica_contabilidad ITACA vi.pdf

Videos

http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Romanent_menjador _inici_2012.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Pressupost.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Export Empreses GC.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Import_empreses.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Crear_apunt.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Desglossar_apunt.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Filtrar_i_exportar.swf

http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Imprimir.swf


http://www.edu.gva.es/webitaca/es/suport.asp
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/utilizacion_pantalla_datos_ITACA.pdf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/guia_basica_contabilidad_ITACA_v1.pdf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Romanent_menjador_inici_2012.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Pressupost.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Export_Empreses_GC.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Import_empreses.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Crear_apunt.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Desglossar_apunt.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Filtrar_i_exportar.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Imprimir.swf

Informacidn adicional (2)

= Puede consultar el manual de Contabilidad Gescen
= http://www.edu.gva.es/soportegc/documents/manual_contabilidad.pdf

= http://www.edu.gva.es/soportegc/documents/Codificacion_cuentas_contabilidad-junioo6.pdf

= Ayuda

= Sisu centro ya usa ITACA para la gestion académica, utilice el gestor de
incidencias: https://otrs.edu.gva.es/otrs/customer.pl

= Sisu centro NO usa todavia ITACA para la gestion académica, pongase en
contacto con el SAl: http://sai.edu.gva.es/


http://www.edu.gva.es/soportegc/documents/manual_contabilidad.pdf
http://www.edu.gva.es/soportegc/documents/Codificacion_cuentas_contabilidad-junio06.pdf
https://otrs.edu.gva.es/otrs/customer.pl
http://sai.edu.gva.es/
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