Comptabilitat en ITACA: Introduccié

= Obriga el navegador d'Internet i escriga a la barra d'adreces:
https llltaca edu.gva.es/

Archwu Edltar Ver HIEIII-FIEH Marcadores Herramientas Ayuda

& - C - & fireswecuges

= Este accés implica la instal-lacid dels certificats de seguretat de la ACCV
(Autoritat de Certificacié de la Comunitat Valenciana)

= El navegador sol-licitara la instal-lacion. En general, sera suficient amb
Acceptar el certificat.

= Nota: disposa d'instruccions per a la descarrega i instalacio en:
http://www.accv.es/valajuda/descarregar-certificats-digitals/


https://itaca.edu.gva.es/
http://www.accv.es/va/ajuda/descarregar-certificats-digitals/

Entrar en ITACA (1° vegada)

= Siéslaprimera vegada, escriga el seu NIF, deixe en blanc |la contrasenya i

1 ?
polse a Va oblidar la contrasenya: Toeaw -

& VALENCIANA ~ y ol . [

Pantalla
d'identificacié
= Complete els dos camps _—
Identificar usuario
i p O I S e ,NG R ESSAR Hespenda a las sigusentss preguntas. Las respusstas 58 pandran asomaticaments san mapisala

A0 ce cuprs  IEEEENE

Fechia de nacimierto [ddmmasaa) |

= Escrigai confirme la contrasenya

Litimos 6 digios o ta cuenta bancania |

Cambiar contrasena ingresar | Cancetar |

Confrasana | T
Canfirenar conrasefia | *

Polse sobre Canviar contrasenya. Tornara
a la pantalla d'identificacio.No accedisca
- ara: tanque el Navegador




Entrar en ITACA (2)

= Escriga el seu Identificador d'Usuari i la seua Contrasenya i faca clic al
boto Inici de Sessio.

5 CENERALITAT
VALENCIANA
CONSELLERIA D'EDUCACIO \. .;f‘_
.

<
1taca

Identificador de usuario: [11111111Z |

Contraseiia: [eessacense |

| Inicio de sesian | | A Olvidd la contrasefia?




Consideracions previes

La comptabilitat del 2011 es fa i s'acaba amb Comptabilitat-GESCEN

El pressupost del 2012 es podra fer amb ITACA (una vegada coneguen les transferencies
que rebran per a l'exercici 2012).

La comptabilitat del 2012 i seglients es fara amb ITACA.

ITACA obrira el menu Comptabilitat i la seua funcionalitat abans de finalitzar la primera
quinzena de febrer i una vegada s'haja impartit almenys la meitat de les sessions
formatives. S'avisara als centres.

ITACA podra importar dades de les empreses de la Comptabilitat-GESCEN.
ITACA no importara dades dels apunts de la Comptabilitat-GESCEN.

De la Comptabilitat-GESCEN haura de copiar i traslladar a ITACA els apunts inicials del 2012
(una vegada tancat 2011)

De la Comptabilitat-GESCEN haura de copiar els romanents de menjador de I'dltim
trimestre de 2011 (saldos A i B) i els traslladara a ITACA, seguint les instruccions oportunes



Entrada: Apunts inicials

; Benvinguda

Menu principal

Comptabilitat

¥ Apunts
¥ Traspassos

¥ Unitats Comptables

i Certre

€

D
Este procés NOMES haura
de fer-se la primera vegada
que utilitze ITACA
/

N

Una vegada dins d'ITACA seleccione Ia pestanya Centre > Comptabilitat.

= A continuacio trie Apunts. Després polse el bot¢ inferior Apunts inicials
_ Apnicials | complete i guarde els canvis.

Ap. Inicials

Recurs A

Caixa

X Tancar |

¥ Any Comptable:

# [Data

010172012

0,00

£

i

Recurs B

000 |

Banc

000 | .

|E Guardar

polsar el botd

No oblide

Guardar



Romanent anterior del menjador

= Seleccioneu Centre > Comptabilitat > Apunts
= Poseu la pestanya superior de I'any comptable en blanc ~ #v@mes [ |v)

= Feuclic en el botd inferior Apunts inicials.

1“ Any Comptable: * Data

= Trieu 2011. wozon @ Seleccioneu la data (podeu deixar les
quantitats dels apunts inicials a zero) i Guardeu els canvis.

= Torneu a seleccionar de la pestanya superior I'any 2011. Polseu Comptes.

= Seleccioneu el compte 0319, polseu | Espsciicarsaidonical | (cal que siga el saldo
corresponent a 31/12/2011). Completeu i guardeu els canvis.

Ingrés A 0318 Remanente anterior (tipo A). © Remanent anterior {tipus A). M 350,00

Seleccioneu el compte 0329, polseu | Fseecifiearsaiencal |- (gl que siga el saldo
corresponent a 31/12/2011). Completeu i guardeu els canvis.

Ingrés B 03za Remanente anterior (tipo B). © Remanent anterior (tipus B). M 400,00 3“

. 15/ Balance econémico comedores escolares
Trieu de la pestanya Llistats, o
CONTABILIDAD Balance economico comedores escolares per Comprova Ir.

* Des de * Fins a

0110172012 = 303202 =

@ Imprimir



Descripcié pantalla (1)

El saldo real (3) és el saldo total a dia de hui (sense
pendents). El saldo compromés (4) és el resultat
d'afegir al saldo real els imports pendents. El relatiu (5)
és el saldo existent que coincidix amb I'apunt/import

seleccionat en una data concreta.

Any comptable (1) en vigor;
imports totals pendents (2) de
pagament o cobrament

=] Benvingucda =% Centre © 4 Sollicituds

Men principal

Comptabilitat Any Comptable: 1 2011 | » ’Total pendent: CI.I:II:I€] 2
2 Saldo Real (£ Saldo Compromés (£) Saldo Relatiu (€)
¥ Traspassos A 2EE0,00  CJ: 0,00 A 250,00 CJ: 0,00 A CJ:
¥ Unitats Comptables | |g 1320000 BC: 3 1576000 | |B 1320000 BC: 4 1576000 | |B BC: 5
Trobats: 4 6 % i é’] |
N2 Ordre Data Tipus Recurs D esti Campte Impaort (€) Desglossame Empresa Concepte Document

1 271172011 Ingreso A 031 Saldo cuen 2560,00 - Ingreso inicial de Mo

& Ingresa B 032 Saldo cuen 13200,00 - Ingresa inicial de Mo
3 0,00 - Ingreso inicial de Mo
4 15760,00 - Ingresa inicial de Mo

Els apunts s'ordenen (6) de manera predeterminada per
numero d'orde, perd es poden ordenar
per qualsevol de les columnes que apareixen.

Llistats
Transport

&[]HHE.-UH:\I VALEMCIANA l-fl Tancar Any Cumptablel | Comptes J | Ap. Inicials J | Empreses | b4 Canviar Pt Nnu



Descripcié pantalla (2)

= Com alaresta de pantalles d'ITACA, és possible canviar les columnes de
lloc o fer-les més amples (clicar i arrossegar)
N2 Cirdre Data Tipus Recurs Desti Compte Import (€) (Desglossame| Empresa Concepte Document | Pt

= La columna “Desglossament” indica I'import restant o pendent de
desglossar del total (si no ha desglossat, apareixera buida) i la columna
“Pt” indica si un apunt esta pendent de cobrament o pagament (Si/No)

També es poden establir filtres o exportar les dades a full de calcul o a
format html & F | B @

En la part inferior també apareixen altres botons

[fl Tancar Any Comptable | l Comptes | | Ap. Inicials J | Empreses | X l Llevar Pend | IE&HDUI

Polse aci per
donar d'alta un
nou apunt

Des d'aci accedira
a la llista de
comptes

Es possible accedir a la llista
d'Empreses proveidores




Des de Centre> Comptabilitat > Apunts, faca clic al botd

Pressupost (1)

= Seleccione un compte que siga pressupostable

= Facaclicen | Afedrpressupost |

Comptes

Encara que pot pressupostar
subcomptes propis, en
I'informe oficial els imports
es mostraran agrupats

Escriga una quantitat
Guarde els canvis

Tanque i repetisca

I'operacié amb altres comptes

Tipus
Ingrés
Ingrés
Ingrés
Ingrés
Ingrés
Ingrés
Ingrés
Ingrés
Ingrés
Despesz
Despes:
Despes:
Despes:
Despes:
Despes:
Despess

Despes:

Trobats : 86

Recurs| Codi

B

B

@ P P r @© @

3 Tancar

0233

0z34

0z39

02391

o3

031

o319

032

o328

21

21202

21301

21302

21303

21501

21801

220

Compte Comptable Curs escolar 2011-2012

Nom en castella

Wenta de bienes

Intereses bancarios
Porcomedor - otros
Aportacion de comensales
Saldo del afio anteriar

Saldo cuenta anterior (recurso
Remanente anterior (tipo A). C
Saldo cuenta anterior (recurso
Remanente anterior (tipo B). C
Reparaciones, mantenimiento
Reparacién Edificios Administ
Reparacien Maguinaria
Reparacién de Instalaciones
Reparacion Utillaje
Reparacign Mohiliario y ensers
Reparacién Equipos para proc

Material de oficina

Mom en valencia

Venda de béns

Interessos bancaris
Permenjador- altres
Aportacid de comensals
Saldo de I'any anterior

Saldo compte anterior (recurs 1
Remanent anterior (tipus A). M
Saldo compte anterior (recurs 1
Remanent anterior (tipus B). M
Reparacions, manteniments i
Reparacid Edificis Administrati
Reparacio Maguinaria
Reparacid d'Instal-lacions
Reparacia Utillatge

Reparacia Mobiliari i Efectes
Reparacié Equips per a proces

Material d'oficina

Servici

4521,00

-850,00

1

Saldo Inic Fressupost

o | 7

Saldo Act
0.00 0.00
0,00 0.00
0.00 91358.38
0,00 9138,38
000 47458449
0,00 29947.31
0,00 4521,00
0,00 1750913
0,00 -850,00
0,00 -2304,04
0,00 0,00
0,00 0.00
0,00 -2384,04
0.00 0.00
0.00 0.00
0,00 0,00
0,00 -1849,24

2 Afegir pressupost b 4

=T
Diferéncia

0,00 | ~

El
o
a
[T

1

Pressupost




Pressupost (2)

= Des de Centre> Comptabilitat > Apunts, boto inferior Comptes, es
mostren tots els comptes, amb indicacidé (a la dreta, en columnes) del
Pressupost o Saldo Inicial, el Saldo actual i la Diferéencia.

Compte Comptable Curs escolar 2011-2012

Trobats : 86 & | VW | @ | @

Tipus Recurs Codi Mom en castella Mom en valencia Servici Salde Inic| Pressupost Saldo Actl Diferéncia

Pressupost disponible per a apartat X =600 (1) ¢

Mode pressupostar els comptes i subcomptes referits a este apartat )

4

4
Escric en camp Pressupost Apareixera en el pantalla

Compte A 300 600  |suma del propi + files + nétes + besnéta = (1)
Subcompte A.1 125 150  suma del propi+ filles (125+25)
Subcompte A.1.1 25 25 el propi (25)

suma del propi + filles + nétes (100+30+20)
suma del propi + filles (30+20)
el propi (20)

600
La suma dels comptes | subcomptes ha de coincidir (1)




Alta i manteniment d'empreses

= Faca clic al botd inferior Empreses | Emereses )
Trobats : 24 S |V | @& | o

Tipus C.LF. Nam Teléfon Lacalitat Faga C||C a
253 Tl | j Nou
5267 il ;J
20027 5 e O
2 T ———0 £O -] Si el CIF ja existix en

X Tancar ITACA, es recuperaran les

dades per poder modificar-
les i guardar-les

Son imprescindibles:
CIF/NIF i el Nom o
Rad Social (1)

# CLFINIF # TRaé social

I:l Estrangera
Tipus Via Adrega

[ Carrer | ‘F]

Localitat

Contacte
Comence a escriure | /

trie. Este camp és .
"autocompletable” Oficin D.C. c.c.

(1) Si I'empresa és
estrangera ha de marcar
la casella i omplir el camp
amb el codi o referencia
No oblide corresponent

polsar el botd

lx Tancarl | Gestionar Tipus | Guardar E Guarclar




Gestid optativa d'empreses

= Es possible establir Tipus d'Empreses

= Faca clic al botd Gestionar Tipus |_“*'""*' " | polse Nou, escriga i

Guarde
Nem
Material Oficina
# Nom 2
Material Oficina
1
3 Tancar lx Elirnirar | lg Hou | lE Guardar |

Pot Buscar o Filtrar empreses fent clic
al boté del'embut ¥ iomplint el
camp pel qual desitge buscar.

Trobats : 0

Tipus C.LF. Nam

A més, és
possible Eliminar

3 Tancar

Z1|7 | & | &

Teléfan Localitat

(.

Després d'escriure, polse
Intro, per comprovar els
resultasts

| ¥ Eliminar | l Nou |




Exportar empreses de Gescen

= Descarregue el fitxer Instala_exporxml.exe Hinsaa ewonmiee  des de:
http://www.edu.gva.es/soportegc/v_val/fitxers.htm
= Vaja on I'ha guardat i faca doble clic per executar-lo

b,:

Es creara un accés directe Dl

Empresas ..

Faca doble clic sobre 'accés directe i seguisca les instruccions

EMPRESAS PROVEEDORAS (=]

;Desea generar el archivo XML con la informacidn de las empresas proveedoras del mddulo de Contabilidad?

ATENCION: SOLO SE EXPORTARAN LAS EMPRESAS CON CIF CORRECTO

’ D'acord ][ Cancel-la ]

#f Unidad Destino [=&]E=]

Elija la unidad de destino del archivo generado:

Destino del Archivo: | A% ’ Carmbiar ]

No
I'Obriga ni
I'edite!

Guarde el resultat.

=] coempres.xml

Es creara el fitxer coempres.xml.


http://www.edu.gva.es/soportegc/v_val/fitxers.htm

Importar les empreses a ITACA

= Entre en ITACA. Trie la pestanya Centre> Menu Principal >
Importacié/Exportacié i marque Importacio

 Benvinguda Liistats ¥ Sollicit. ) i .
- [mmm]) seorer Faca clic al boté Examinar

¥ Activitats a|! Imporardades de un fibcer XML F .
' itcer @ importar
b Admissia Fiteer @ importar
v Aules Examinr Examinar
¥ Calendari del Centre . l—'l
: Ultimes dades importades
¥ Comissid i Censell Seleccia Entidad Registres aptes ° ° °
¥ Confir id de Pl :
anfmaas de plazs || r Busque i seleccione el fitxer generat
¥ Continguts
¢ D N " EI Grups 0
epartamen il
b Ensenyanga O cusosgupe o coempr es.xml =| coempres.xml
) —
b Gestid NIA EI Persona | Docent [u]
b Gestid Pagar t: EI Fersonal No Docent del C... ]
N\ I 7 d'l e 7/
Flantill I'H i o
b Gestis T L1 pransites atorens Comencara el proces nnportaao.
» Grup EI Sessions d'una Plantilla d'... o
¥ Edicid horaris EI Harari dels Grups 0
| Importacié/Exportac I:I Horaris d'Ocupacions [u}
Lxml
¥ Infermacic del centr EI Faltes del Fersonal Docent [u]
[ 1
¥ Ocupacions D ERTEnE 0 Puiant.
B ujant...
Cancellar

Faca clic en Validar@ Y27 i després al boté inferior

lmportar.@l meertar | Comprove el resultat. @ Podra tornar a
Importar empreses. M Epress ” ) l ”




Donar d'alta unitats comptables (opcional)

= Es denominen unitats comptables les agrupacions (departaments,
cicles... etc.) entre les quals es pot desglossar un apunt.

= Trie Centre > Comptabilitat > Unitats comptables

E-'F ? Benvingucda =% |Centre
Meni principal e Q Mo
: ny Cc .
[Comptabilitat ] el = 1.- Faca clica Nou =o " |
F Apunts
Tr
¥ Traspassos : . .
| Unitats Comptables Mam L D) Complete E|S CampS Obllgatorls
* Nom en castelld * Nom en valencii
Any Comptable: * Pressupost Saldo
: g
Les unitats comptables = 3.- Guarde els canvis [B Guardar jI

s'heretaran d'un any a l'altre.




Crear apunts (1)

= Des de Centre > Comptabilitat > Apunts, polse Nou

Comprove la data d'efecte.
Seleccione el tipus d'apunt

* Any Comptable: * Data Efecte (IngréS (0] GaStO) | el Recurs
EXNE i &O B).
* Tipus * Recurs # Compte

[ Gasto | ‘F] [ | '] “'“:E'
* oo — — \\/Escriga el nim i/o

polse sobre la lupa

* Concepte per seleccionar el
compte
Document * Empresa
ey Per defecte es carrega la
— ‘ = data actual, el tipus Gasto,
(X Tancar) E (B Guardr recurs A i el Desti Banc

= L'apunt pot marcar-se com a Pendent [] Fssamentpenden 0 desmarcar-se

amb el botd inferior |_t=varPend  de |3 pantalla inicial d'apunts.




Crear apunts (2)

= Enfuncid del tipus d'apunt (Ingrés o Gasto) i del Recurs (A o B), la
seleccié de comptes variara

Compte Comptable Curs escolar 2011-2012 - Trobats 189 - — —
Tipus Recurs | Codi MNom en ¢ Mom en valencia Serici
Despesa 21202 Reparaci Reparacio Edificis Administratius
Trobats : 10 Despesa 21301 Reparaci Reparacié Maquinaria
TiFILIS Recurs Codi Mom en ¢ MNom en valencia Despesa 21302 Reparaci Reparacié d'Instal'lacions
. Despesa 21303 Reparaci Reparacia Utillatge
Ingrés B 021 De otras ['altres conselleries i » o
Despesa 21501 Reparaci Reparacid Mobiliari i Efectes
Ingrés B D218 Forcome Permenjader- Altres conselleries e HUEH)  GlopamE Repaesid EedE P o FreEs
Despesa 22001 Material Material oficina ordinari no invent:
Ingrés B 022 De otras: D'altres administracions Despesa 22002 Prensa, n Premsa, revistes, llibres i altres pub
Ingrés B 0229 Porcome Permenjader- D'altres administraci Despesa 22003  Material Material informatic no inventariabl
Despesa 22008 Otros ma- Altres material d'oficina
Ingrés B 0z3 Otros Altres Despesa 22101 Energia I Energia Eléctrica
Ingrés B 0231 Prestacid Prestacido de serveis CE=FEEss ST s Aigua
Despesa 22103 Gas Gas
Ingrés B 0232 Legados L|EQEB i donacions Despesa 22104 Combusti Combustible per a calefaccid
Ingrés B 0234 Intereses Interessos bancaris Despesa 22107 Froducts Productes d'alimentacia
Despesa 22110 Suministt Subministrament de material espo
Ingrés B 0z3g Forcome Permenjador- altres Despesa 22111 Producte Material de neteja i higiene
Ingrés B 02391 Aporacic Aportacio de comensals 3¢ Tancar

Faca doble clic sobre el compte per seleccionar-lo

= Complete els camps Import, Desti (Banc o Caixa) i Concepte

*
Empresa

= Seleccione I'empresa (en el cas de Gastos) (]

= Guarde els canvis [ Guarcr |



Crear apunts (3) Desglossar (opcional)

= Per Desglossar un apunt, cree un Nou, guarde els canvis i tanque.

= Des de la pantalla inicial d'apunts faca doble clic per obrir-lo, polse sobre
el botd Desglossar | P==iessar | j seguisca els passos

Impart Restant: 44.43E|

Comprove l'import

Unitat Comptable ImportE) 1 2 | restant quan
B 4 desglosse
b 4
/Pot desglossar
un apunt entre
& Unitat Comptable # Fressupost * saldo # Import diverses unitats
| 2 v | £ £ 3 £ comptables,
' ' 6 repetint els
|x Tancar 5l}} Tancar Desglosament | l@ Canviar Orde | lE Guardar | K Passos 1al4 /

= No és obligatori desglossar I'import en la seua totalitat.

= Els desglossaments resten del pressupost de les unitats comptables.



Duplicar apunts

= Finalitat: introduccié d'apunts repetitius

Trobats : 32 2 | T | & | @
L] N2 Cirdre Data Tipus Recurs D st Compte Impart (€) Empresa Concepte Document | Pend.  Desg.Rest. [
- Per dupllcar un apunt 18 ogmo12012 Ingreso B Banco 02391 Aportaci 450834 Aportacio comen Mo :_
20 090142012 Gasto B Banco 22110 Suminisi 107145 TECHITEL Wideoprojector Mo
21 09/0142012 Gasto A Banco 22110 Suminisl 1600,00 TECNITEL Pissara Digital Mo
Marque I 'apunt 22 og/12012 Ingresao - Banco 0129 Por came 20054.,40 Ajudes menjador Mo
...l.... 23 ogmo12012 Ingreso A Banco 011 Ordinarios 586571 Gasto Funcionam Mo
.-.'!h.gg:n:rgmz Ingreso ] Banca 0229 Porcome 259,00 Aportacian Ayun Mo
25 09!01.!‘;)‘3.!"’1‘0...5 Banco 22616 Gastos d 76,65 BBWA Devolucion recib Mo
28 020152012 Gasto ;...“5.326‘1?‘1 Empres 834376 TECNO-RO{ MenusiAliments Mo
27 09/01/2012 Gasto B Banco 2;8#315;“ 130144 TECNO-RO( Educadaors Mo
] [ ] R 28 080152012 Gasto A Banco 22003 Material 87551 TECHNITEL Material Informat Mo
Faca clic sobre DUPliCar ==z smeu_ coc oo wirose re comson st serm - =
30 ogMm12012 G:ﬂ? =g By - EI:ncD 21302 Reparac 1539,90 MAD IBERIC Trabajos albanile Mo -
31 08012012 Ingreso T GaTa...-.l.- 150,00 Efectiu pera cai: Doc 1 Mo
3z 09i01/2012 Gasto T Banco = .1g[f.lﬂ -y, " Efectiu per a eaiz Doe 1 Mo |
-y -
.I...... L

lﬁ Tancar Any Comptable |

| Comptes || Ap. Inicials || Empreses |

Modifique la data (1) (e ) 1 19
. [T::::tn Iv] [H:“" |v] l:202r;1pt:31 lil 2261731 - Directar
Comprove l'import (2)
2 406 £ |:| Fagament pendent?
Poden canviar-se " onetete_
altres dades. \ Dument * Empres
L lil ] Impart Restant: 0 €

Guarde els canvis (3) T o —

lx Eliminar] | Llevar Pend I Duplicar | l NouJ




Reordenar apunts (excepcionalment)

= S'entén por reordenar I'assignacié d'un nou nimero d'orde a un apunt (ja
donat per ITACA) per un altre ja existent. A partir d'este apunt, tots els

segiients es reordenaran.
7|v TaE = )
= Seleccioneiobrigaunapunt |- 7t e
llllllllll 1301 44 | = [ Fagament pendents
Faca clic sobre | Canviar Orde |- =
Escriga el nOU nﬂmero Adverténcia
# Crde
enelcamp [
! L'orde indicat esta siguent utilitzat per un
' N . . . s altre apunt, si continua es reardenara tots
Observe l'advertenciai trie S o NO els apunts superiors a l'orde al qué desita
canwiar, Desija continuar?
- Guardar
- Guarde els canvis &% LS e

Recorde que també pot ordenar els
apunts per data o numero d'orde,
ascendent o descendent

NP Ordre.  Data Tipus ~ Recus  Dest Gompte Impant (§)  Empresa GCongepte  Document Pend. DesgRest (i



Traspassos

= Trie Centre > Comptabilitat > Traspassos

= Faca clic al boté
—————————————————————————————

= Seguisca estoS PasSOS | * uw compurie * os
1 =

e Concepte

Docurnent

3 e 4

De Caixa a Banc

De Banc a Caixa
Apunts Generats

De Menjacdor

= (ada traspas
genera dos :
l' 6
a p U ntS . 3 ¥ Tancar |E Guardar

(]

1

31 09152012 Ingresa T Caja 150,00 Efectiu pera cai: Dac 1 Na
T

32 og/o152012 Gasto Banco 150,00 Efectiu pera cai: Daoc 1 Na



Crear subcomptes (opcional)

I Comptes J.

= Des de Centre> Comptabilitat > Apunts, faga clic en
Seleccione un compte i faca clicen (2"

Seguisca estos passos:

# Any Comptahble: #* Cmpt.Crige # Subcompte

2012 | * [ % 1 2 |:| Wisible en el manteniment d'apunts |:| Especifica Saldo Inizial |:| Es pressupaostable

- . - L n
" Concepte en castella Concepte en valencia

4 5

Servici Complementari

|:| Associada a Servici C

¥ Tancar 6 E Guarclar

# Any Comptable: # Cmpt.Crige # Subcompte
Recorde que ha 23002 \_& 23002 - Dietes del per 230021 E Wisible en el manteniment d'apunts
' - y
d afeglr un o mes # Concepte en castella # Concepte en valencia
dlglts als del Compte Dietas Equipo Directiva | dietes Equip Directiu
i

origen




Imprimir informes

= Elsinformes es troben a la pestanya Llistats.

= Des del desplegable, deleccione ”Oficials” o "Altres”
3 Benvinguda == Centre + Sollicitucs ) Benvinguda 2 Centre E + Sollictuds

I[ Comptabilitat- Oficials | '] Ame Tital: [ Comptabilitat - Altres llistats | v] Amb Tital:
ST i Médulo Tital
CONTAEILIDAD A In-r 5t | ah .
nexe [l - FIEsUpuUEsios para el ano CONTABILIDAD _OTROS Listade de cuentas de gestién
CONTABILIDAD Anexo VIl - Libro de la cuenta de gestion CONTABILIDAD OTROS Bal de © ¢
|| alance de Cuentas
CONTAEBILIDAD Balance econdmico comedores escolares CONTABILIDAD OTROS Libra d : et
ibro de cuenta comiente
CONTABILIDALD Anexo V- Cuenta anual de gestion, estado de la letra & .
CONTABILIDAD_COTROS Libro de gestion del comedor escolar
CONTABILIDAD Anexo VIl - Resumen cuentas anuales
CONTABILIDAD_OTROS Listado de apuntes
CONTABILIDALD Anexo VI - Cuenta anual de gestion, estado de la letra B !
CONTABILIDALD Anexo VIl - Resumen de las cuentas anuales de gestion de cer
o l o l ] [ ]
= Trie, complete i polse Imprimir
# Any Comptable:
2012 |-
# Des de # Fins a
o1i01 /202 Ll L

Ordenar per

\*) Data I} N® Ordre

ILBJ Imprirnir



Filtres i Exportacions

= Per filtrar

Des de Centre> Comptabilitat > Apunts, polse sobre el botd .
Situe el cursor en una casella de la primera fila. Escriga (per exemple, a la
columna Comptes, 221) ... i polse Intro

N® Cirdre Data Tipus Recurs Destl Campte Impart (€) Empresa Cancepte Document Pend. Desg.Rest (3

221

.. . .
Per eliminar el filtre polse S _—

Importa
Joc de caracters

* Per exportar a full de calcul, polse g| | -

>Comprove la codificacié de caracters. -“m' semsimierne [ ]
»>Recorde marcar el "Separador de P
Cam ps” . | | petecta st nombres copecia
|

>Observe que la informacié es mostre Tt [T |

correctament en f||eS | COIumneS -y, Estandard [Estandard _|Estandard|Estandard Estandard |Estandard -
Ty -‘L “ Crdre Data Tipus Recurs Desti Compte E|
2 1 01/01/2011 Ingreso R 031 Saldeo cuenta anter—
I 12 01/01/2011 Ingreso B 032 Saldc cuenta anter [
4 01/01/2011 Ingreso T Caja
N[5k 01/01/2011 Ingreso I Banco Ul
65 18/10/2011 Gasto R Banco 22103 Gas
l IE 17/11/2011 Gasto o Banco 22002 Prensa, revista:s _ |
4 |

Polse OK si és correcte




Tancament d'any comptable

Esta opcié NO deura usar-se, en cap cas, fins a la finalitzacié de
I'any comptable.

Imprimisca els Informes Oficials per a la seua comprovacio

. 7 . . i - Ay
Faca clic al botd inferior |5} Tancar Any Comptable |

Si queden apunts pendents ITACA preguntara si els passa a l'any segient
Polse Si si esta d'acord o NO i corregisca el que corresponga
Repetisca el pas anterior

Al pulsar Si, es tancara I'any comptable i s'actualitzaran els saldos inicials
de I'any seglient

Si existien apunts pendents s'afegiran al nou any comptable



Informacio addicional (1)

Per ampliar informacid sobre filtres i exportacions, consulte:

http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/utilitzacio _pantalla_dades ITACA.pdf

Manual de Comptabilitat ITACA:

http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/guia_basica_contabilidad ITACA_ v1.pdf

Videos

http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Romanent_menjador _inici_2012.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Pressupost.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Export Empreses GC.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Import_empreses.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Crear_apunt.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Desglossar_apunt.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Filtrar_i_exportar.swf

http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Imprimir.swf


http://www.edu.gva.es/webitaca/val/suport.asp
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/utilitzacio_pantalla_dades_ITACA.pdf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/guia_basica_contabilidad_ITACA_v1.pdf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Romanent_menjador_inici_2012.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Pressupost.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Export_Empreses_GC.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Import_empreses.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Crear_apunt.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Desglossar_apunt.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Filtrar_i_exportar.swf
http://www.edu.gva.es/webitaca/docs/comptabilitat/video-conta/Imprimir.swf

Informacié addicional (2)

Pot consultar el manual de Comptabilitat Gescen
http://www.edu.gva.es/soportegc/documents/manual_comptabilitat.pdf

http://www.edu.gva.es/soportegc/documents/Codificacio_comptes _comptabilitat-juno6.pdf

Ajuda

Si el seu centre ja usa ITACA per a la gestio academica, utilitze el gestor
d'incidencies: https://otrs.edu.gva.es/otrs/customer.pl

Si el seu centre NO usa encara ITACA per a la gestié academica, pose's en
contacte amb el SAI http://sai.edu.gva.es/


http://www.edu.gva.es/soportegc/documents/manual_comptabilitat.pdf
http://www.edu.gva.es/soportegc/documents/Codificacio_comptes_comptabilitat-jun06.pdf
https://otrs.edu.gva.es/otrs/customer.pl
http://sai.edu.gva.es/
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