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Formulario de solicitud de beca

La beca debera solicitarse a través procedimiento al que se accede desde la
pagina web de las universidades valencianas y de la Direccibn General de
Universidad, Estudios Superiores y Ciencia:

http://www.edu.gva.es/univ/es/ayudas_y becas.htm

Como cumplimentar la solicitud de beca.

El procedimiento para cumplimentar el formulario de solicitud de beca es el que se
detalla a continuacion:

Una vez se accede al procedimiento de solicitud aparece la informacion que se
muestra en la imagen siguiente.

Datos personales
Preferencias y enlaces
Tramites pendisrtes
Justificantes
Maotificaciones
Representaciones
Suscripciones Genersles

Suscripciones al Servicio de
Alertas

RES

Tramites por MIF
Pendientas
Justificantes
Representaciones:

Comunitat Valenuana
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Recupers un tramite va empezado completando los siguientes campos o inicie un trémite nuewo
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Sesion: | 1 1
Caoma madida adicional de seguridad para recuperar un trémite iniciado, introduzea el texto que aparece en la siguients imagen
o

Recuperar un tramite ya empezado
Iniciar un nuswvo tramite
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Si va a iniciar un nuevo tramite de solicitud debera seleccionar el apartado ‘nuevo
trdmite’. Si lo que desea es recuperar una solicitud ya iniciada deberd
cumplimentar los campos ‘DNI/NIE/CIF’ y ‘Sesién’ y posteriormente seleccionar el
apartado ‘tramite ya empezado’.

Si ha seleccionado el apartado ‘nuevo tramite’ aparecera la imagen siguiente.

_Valenciz _Espaficl _English

COMUNITATS YALENCIANA

Administraciones

Datos personales
Preferencias v enlaces
Tramites pendientes

Consulta expedientes
Justificantes
Motificaciones

Represertaciones
Suscripcionss Generales

Syscripoiones al Servicio de
Alertaz

RES

A

Trémtes por MIF
Fendiertes
Justificantes

Para iniciar el tramite debe seleccionar el apartado ‘Solicitud de

Solicitud de beca para larealizacion de estudios universitarios en la Comunitat Valenciana

Para realizar los trémites debe completar los siguiertes pasos:

Introducir los datos en los formularios corresponiientes
Debe relenar los formularios marcados como obligatorios. Este tramite permite rellenar los formulatios en varias sesiones. 5
transcurren 20 diaz =in acceder al framite se cancelard la tramitacidn.

Solicitud de beca para la realizacion de estudios universitarios en la Comuntst Yalenciana

{Recuerde que una ver completado el formulario. en la paging de envio del tramite DEBE IMPRIMIE LA
SOLICITUD para posteriolimiente firmaria por el solictante v todos los miembros de la familia incluidos en la
solicitud, mayores de edad, v presentarla en su centio universitario o en un reqgistro de la Generalitat. junto
con la documentacion acr editativs que corresponda ®

Enviar el trimite
Para finalizar el tramite debe enviarlo. Sino realiza este pase el tramite no tendra validez.

Enviar el trémite 96

Levendas:

R raco obfigatorio no resfizade 0 COR ErTores
? Pazo ppcioral

Paso gue depends de los datos introducidos
¥ Paso realizade correctamente
@ nrormacion adicional

¥ Descargar plantiia

realizacion de estudios universitarios en la Comunitat Valenciana”.

beca para la
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A continuacion se abrira la pantalla de inicio de la solicitud tal y como se aprecia
en la imagen siguiente.

GENERALITA]  universITARIOS EN LA COMUNITAT VALENCIANA

& VALENCIANA

% SOLICITUD DE BECA PARA LA REALIZACION DE ESTUDIOS

NIF 1t APELLIDOC 20 APELLIDO NOMBRE
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PROVINCIA DE EMPADRONAMIENTO LOCALIDAD DE EMPADRONAMIENTC

iSolicitz beca para estudios de Master Universitzrio? L._J
UNIVERSIDAD L—] CENTRO
TITULACICN u

iHa solicitsdo o va & solicitar ayuda para estos mismeos estudios en |z convocatoriz del Ministerio de Educacian? L.]
iPozee alguin tipo de titulacién universitaria? L_I

En caso afrmative, indique cuil

Los campos con los datos que se deben introducir en la solicitud aparecen
agrupados por apartados. La mayor parte de campos son obligatorios por lo que,
en el caso de no ser cumplimentados, al tramitar la solicitud la aplicaciéon le
indicara qué campos obligatorios no han sido correctamente completados, como
muestra la imagen siguiente.
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%GENERALITAT UNIVERSITARTOS EN LA COMUNITAT VALENCTANA
& VALENCIANA

‘1 DATOS DE

HIF o APELLICO 20 APELLIDO NOMERE

FECHA NACIMIENTC MACIONALIDAD SEXO

Muchos campos deben cumplimentarse con los valores establecidos previamente
en una lista. Para seleccionar el valor deseado se debera abrir dicha lista pulsando
sobre el icono |..| que aparece a la derecha del campo.

Una vez activado dicho icono se abre una ventana con la lista de valores
correspondiente, como se aprecia en la imagen siguiente (para facilitar la
seleccion del valor deseado, en la cabecera de la lista aparece un indice
alfabético)
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Una vez cumplimentados todos los campos se debera pulsar el botén ‘Enviar’ que
aparece al pie del formulario de solicitud y, si todos los campos se han
cumplimentado correctamente, aparecera una pantalla como la indicada a
continuacion.
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Administraciones Buacar =

Datos personsles

Preferenciss v enlaces

Tramiz pend'e_mes | Mensaje de informscion |

Cons%alta Sxros Recuerde que puede continuar més adetante con el trémie utilizanco el numero de sesidn: GRPO1 2001 H0004456

dustificartes Los datos del formulario 2e han guardado correctamente.

Wotificaciones

Represertaciones Pul_se “Aceptar” para il con la tramitacion. Debe realizar todos los pasos obligatorios para gue el tramite tenga
i walidez.

Sustripciones Generales

Suscripoiones al Servicio de 4 Aceptar

Alertas

RS3

| Zona de Representaciones

Trémites por MIF
Pendiertes
Justificantes

& Copyright 2009, Gensralitat
Iasa ¥isa | Wl Eomes | Acersadz| Fortal | Avlso j=gal | Portal Fﬂ!ﬂqwl Cmomﬁ?\ Wis WAaer | | EEEIED |

En esta pagina se le indica que los datos se han guardado correctamente y se le
da un nimero de sesidn que le servira para, si lo desea, en un momento posterior,
acceder de nuevo a la solicitud desde la ventana inicial del procedimiento para
eventuales modificaciones.

Si desea seguir con el tramite debera pulsar la opcion ‘Aceptar’ y, a continuacion,
aparecera la informaciéon como se indica en la imagen siguiente.
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o Comunitat Valenciana i

Espafia

Busgar E

Fmpresas Admi

Datos personsles

Preterencias ¥ enlaces
Tramites-pendiertes Solicitud de beca para Ia realizacion de estudios universitarios en la Comunitat Valenciana
Conzulta expediertes

Justificantes
Matificaciones Para realizar Ios trémites debe completar o8 siguiertes pasos:
Represertaciones Introducir los dates en los formularios correspondientes

Debe rellenar los formularios marcados como ohligatorios. Este trémite permite rellenar los formularios en varias sesiones. Si
tranzcurren 20 dias sin acceder al trémite 28 cancelard la tramitacion. Bl ndmero de sesion, por =i tusiera que cortinuar con la

Susctipciones al Servicio de. tramitacidn en ofro momento, s GRPOZ011/00004456,
Blettas

Suscripoiones Generales

Soliciud de beca para la realizacidn de estudios universitarios en la Comuniat Yalencians

RE3 Recuerde que una ver completads el formwidario, en la pagina de envio del tramite DEBE IMPRIMIP LA
SOLICITUD para posteriormente firmatla por el solicitante v todes los miembros de la familia incluidos en la
solicitud, mayores de edad, v presentarla en su centro universitario o en un registro de la Generalitat, junto

N con la documentacion acr editativa que cunesnomtv

Enviar el ti
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Parafinalizar el tramite debe enviarlo. Sine realiza este paso el trimite no tendr validez.

Tramites por MIF Ervvir el trémite 9§
Pentientes b
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Pa=o obligatorio no realizade o con erreres
Pazo opcional

Paso gue depends ds los datos introducidos
Paso realizado correctamente

Informacidn adicienal
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Diescargar plantilla

Pulsando la opcion ‘Enviar el tramite’ pasaremos a la siguiente pantalla:



COMUNITATS YALENCIANA
Te dey ‘ode

Buscar E

Diatos personales
Preferencias y enlaces
Tramites pendisntes
Conzulta expedientes

Justificantes :
Mofificaciones 2 Se han rellenada los formularios:
Representaciones Solicitud de beca para la realizacion de estudios universitarios en la Comunitat Valencians

{Recuerde que una vez completado el formulario, en Ia pagina de envio del tramite DEBE IMPRIMIE, LA SOLICITUD

Suscripcionas Generaiss = 7 S % SRy = sl
= 3. ! para postericrmente firmarla por el solicitante v todos los miembros de la familia incluidos en la solicitud,

Suscripciones al Servicio de mayores de edad, v presentarla en su centro universitario o en un registro de la Generalitat, junto con la
Alertaz documentacion acreditativa que correspondap
RE5

%) Se han comprobado los resimenes del tramite:

2 2 Para cursar el tramite debe enviario;
Tramites por ME Si no realiza este paso ol tramite no tendra validez.

Pendiertes
Justificartes 4 Enviar

Los pasos indicados en esta imagen son fundamentales para la correcta
conclusién del procedimiento. En primer lugar debera pulsar sobre el apartado
‘SOLICITUD’ pues, tal como se indica, se generara el documento de solicitud. La
aplicacion generara 2 ejemplares de la solicitud; una de ellas debera entregarse
en el centro universitario donde efectle la matricula y la otra debera ser sellada
por el centro universitario y entregada al solicitante con el objeto de que, en caso
de que sea necesario, éste pueda acreditar la presentacion de la solicitud.

Posteriormente debera pulsar la opcion ‘Enviar’ situada en la parte inferior derecha
de la pantalla. Con esta accién se activa el envio de la solicitud, de manera
definitiva, a la base de datos del sistema.

A partir de este momento ya no se puede recuperar la solicitud con el nimero de
‘sesion’ asignado por la aplicacién, por lo que ya no tendra oportunidad de imprimir
un ejemplar de la misma ni de realizar ninguna modificacion. En caso de que
necesite hacer alguna modificacién a partir de este momento debera iniciar el
procedimiento como ‘Nuevo tramite’ desde la pantalla inicial y presentar en el
centro universitario esta nueva solicitud, desechando la anterior.
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Informacioén sobre los campos de la solicitud

Apartado A. DATOS PERSONALES:

» Informacién necesaria para la identificacion del solicitante. Es conveniente
cumplimentar todos los campos no obligatorios para facilitar la comunicacion con
el solicitante.

Apartado B. DATOS DE EMPADRONAMIENTO

* Independientemente de cual sea la localidad de residencia del alumno es
necesario aportar la informacion sobre la localidad de empadronamiento del
mismo.

Apartado C. ESTUDIOS PARA LOS QUE SE SOLICITA BECA:

» Se debera indicar en primer lugar si la beca se solicita para estudios de Master
Universitario. Si la respuesta es afirmativa sélo se debera afadir la Universidad y
titulo de Master para el que se solicita beca. En caso contrario se debera indicar
Universidad, Centro y Titulacion.

» Se debera indicar asimismo si se solicita beca también de la convocatoria del
Ministerio de Educacion para estudios universitarios.

» Se debe tener en cuenta que en esta convocatoria sélo se puede solicitar beca
para estudios universitarios impartidos por las universidades del Sistema
Universitario de la Comunitat Valenciana, que son las indicadas a continuacion:

A) De titularidad publica:

Universitat de Valéncia-Estudi General.
Universidad Politécnica de Valencia.
Universidad de Alicante.

Universidad Jaume | de Castelldn.
Universidad Miguel Hernandez de Elche.

B) De titularidad privada:

Universidad Cardenal Herrera-CEU.

Universidad Catélica de Valencia San Vicente Matrtir.
Universidad Internacional Valenciana (VIU)

Apartado D. OTROS ESTUDIOS UNIVERSITARIOS:

* Se indicara si el solicitante posee o no otros titulos universitarios. En caso
afirmativo se debera indicar el titulo universitario de mayor nivel académico que se
posee.

Apartado E. DATOS FAMILIARES REFERIDOS A 2010:

* En primer lugar se indicara si el solicitante es independiente econdomica y
familiarmente, es decir, que no depende econdmicamente ni convive con ningun
sustentador, como padres, abuelos, etc. En caso afirmativo debera adjuntar

-10 -
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necesariamente a la solicitud la documentacién acreditativa de los ingresos
propios de que dispone y de la propiedad o alquiler de una vivienda.

» Se detallardn los datos personales de todos los miembros computables de la
familia que residieran en el domicilio familiar del solicitante el afio 2010 (NO se
deben incluir en este Apartado los datos del solicitante, ya que ya se han
introducido en el Apartado A). Para cada uno de estos miembros se consignara
obligatoriamente la siguiente informacion:

- Clase de parentesco con el solicitante ademas de a los que figuran en el impreso
(p.€j. «hermano/a»; «abuelo/a», etc.)

- NIF de cada uno de los miembros mayor de 14 afos. Las personas de
nacionalidad extranjera deben consignar el NIE, no siendo valido ningun otro
documento como el pasaporte, etc.

- Apellidos y nombre.

- Fecha de nacimiento

- Estado civil (soltero/a, casado/da, viudo/a, divorciado/da, etc.)

Apartado F. SITUACIONES QUE DECLARA EL SOLICITANTE

» Debera ser cumplimentado cuando se alegue cualquiera de las situaciones
resefiadas, que dan derecho a las deducciones de la renta al efecto de esta beca,
marcando las que correspondan e indicando, en su caso, el nimero de miembros
afectado.

* Todas las situaciones declaradas por el solicitante deberan ser acreditadas
documentalmente (p.ej. “libro de familia numerosa”, “certificacién de minusvalia”,
etc.). Dicha documentacion debera adjuntarse a la solicitud. Aquellas situaciones
gue no se acrediten documentalmente no seran tenidas en cuenta para la
evaluacion de la solicitud.

Apartado G. DOCUMENTACION APORTADA
Las lineas de este Apartado quedaran automaticamente marcadas de acuerdo con
los datos aportados por el solicitante en los Apartados anteriores.

Apartao H. DECLARACION

En este Apartado se informa que al solicitante y el padre, madre o tutor, en el
supuesto de ser menor de edad no emancipado, declaran con la firma de la
solicitud lo que se ha indicado en la misma.

Apartado |. AUTORIZACION

En este Apartado se informa que los miembros de la solicitud mayores de edad,
autorizan en la Consejeria de Educacion, Formacién y Ocupacion a obtener, a
través de las administraciones correspondientes, los datos que se indican.

-11 -
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En el caso de no dar su autorizacion, marcando la casilla correspondiente, se
debera aportar la documentacion que se indica en este Apartado; en caso
contrario la solicitud no sera evaluada.

Lugar de presentacion de las solicitudes

— En el centro universitario donde vaya a cursar los estudios durante el curso.

— Registros de la administracion de la Generalitat.

— En las oficinas de correos o en cualquier registro de la administracion del Estado
y de ayuntamientos que hayan establecido el correspondiente convenio.

Plazo de presentacion de solicitudes
1. El plazo de presentacion de solicitudes serd hasta el 31 de octubre de 2011,
inclusive.

2. Unicamente se admitird su presentacion con posterioridad a este plazo en los
siguientes casos:

» Alumnos que se matriculen del proyecto fin de carrera: Durante el mes siguiente
a la fecha de formalizacion de la matricula, y en todo caso, hasta el 14 de marzo
de 2012.

* En caso de que se haya concedido un plazo de matricula anual con posterioridad
al 31 de octubre, siempre que la beca se presente con la solicitud de matricula.

» Fallecimiento del sustentador principal de la familia o jubilacion forzosa del
mismo, que no se produzca por cumplir la edad reglamentaria, si ocurren estos
hechos después del 31 de octubre.

» Estudiantes cuya situaciéon econdémica se viera gravemente afectada por causa
justificada.

En estos tres ultimos supuestos las solicitudes se presentaran en las unidades de
becas de la universidad.

Como conocer el estado de tramitaciéon de la solicit ud de beca.

1. Podra consultar el estado de tramitacion de su solicitud de beca a través de la
pagina web de su universidad o de la de la Direccion General de Universidad,
Estudios Superiores y Ciencia:

http://www.edu.gva.es/univ/es/ayudas_y_ becas.htm

2. La resolucién provisional de solicitudes concedidas y denegadas se publicara,
ademas de en la pagina web citada, en los tablones de anuncios de los rectorados
de las universidades. En los mismos se indicara el/los motivos de denegacion, en
Su caso, y el plazo y procedimiento establecido para presentar alegaciones.

3. La Resolucion con la relacion definitiva de beneficiarios sera publicada en el
Diari Oficial de la Comunitat Valenciana y, asi mismo, se publicaran los listados

-12 -
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definitivos de solicitudes concedidas y denegadas por los medios indicados en los
parrafos anteriores.

IIMUY IMPORTANTE ;|

* No olvide imprimir la solicitud antes de pulsar la opcion ‘Enviar’, tal como se
indica en la pagina 9 de este documento. En caso contrario no podra imprimir la
solicitud para presentarla en el centro universitario y debera iniciar de nuevo el
procedimiento.

* No olvide que la solicitud debera ir firmada por el solicitante y por todos los
miembros mayores de edad incluidos en la solicitud. Sin dichas firmas la solicitud
no sera valida.

* No olvide presentar la documentaciéon que, en su caso, deba adjuntar a la
solicitud. La documentacion a presentar junto a la solicitud sera aquella que haya
quedado sefialada automéaticamente en el apartado ‘G. DOCUMENTACION
APORTADA'’ de la solicitud o la que debe ser presentada en el caso de haber
marcado la casilla ‘No doy mi autorizacion’ en el apartado ‘. AUTORIZACION’ de
la solicitud. En caso de no presentar la documentacion no sera tenida en cuenta
para la evaluacion o la solicitud no sera valida.
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