Guia rapida Programa de Graficos 1

Esta guia hace referencia a la nueva versiéon del mddulo de graficos de fecha 14-07-05 y
sucesivas versiones.

INSTALACION Y CONFIGURACION INICIAL

Paso 1.-Instalacion

1.1.a-Desde el cdrom. Inserte el cdrom y, una vez obtenga la pantalla inicial, haga clic en el bot6n

“Médulo de Graficos” y en el botén “Instalar”

1.1.b-Si ha descargado el programa desde Internet: Desde la carpeta donde guardd los archivos, haga

doble clic en el archivo setup.exe

1.2-Haga clic en el botén Comenzar. Siga las instrucciones. - y @

1.3-Aparecera un icono en su escritorio para el médulo y otros para el médulo = )

de seguridad. Haga clic sobre el mismo para acceder al programa de graficos. ~ Madulo de Modulo de:
3 . araficos Seguridad i

Se habra creado una carpeta “ngf” en su disco duro. | Graficos |

Nota: para conocer cémo manejar el médulo de seguridad (que le permitira asignar qué personas pueden
utilizar este médulo y en qué condiciones) lea la guia sobre seguridad “La seguridad en las nuevas
aplicaciones de gestion de centros” disponible en Internet y en el cdrom que se envia cada afio, en la
seccién o menu manuales.

Una vez instalado le solicitara que cumplimente los pasos 2 al 6 que se describen a continuacion.
Paso 2.-Dar de alta el centro

La primera vez le pedira dar de alta un centro de trabajo. Podra trabajar con varios centros al mismo
tiempo.

Cod. Centro

Escriba el cédigo de centro , pulse “Intro” o “Enter” del teclado. Apareceran los datos del
centro. Haga clic en el botén Salir.

+2 Seleccian del centro X
Cod. Centro Hombre Centro CIF
| ot (IMSTITUTC EDUCACION SECUNDARLS shebveS, | .
Direccion C.P.
A | .
Localidad Teléfono FAX
|, e R

| Gescen | |

Paso 3.-Seleccionar el centro de trabajo
Haga clic sobre el nombre del centro. Aceptar.
Seleccionar, Centro
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Paso 4.-Dar de alta los afios académicos
Si no lo ha hecho aparecera este mensaje al
importar datos de GC.

-
@ Debe definir el afio académico

Desde Configuraciéon >> Mantenimiento de afios
académicos. Cuando aparezca la pantalla,
cumplimente los campos tal como indica la figura.
Guarde y haga clic en Salir. Cada curso escolar
debera realizar esta operacion.

El afio académico determinara de qué afio se
importaran los datos (ademas se importaran del
historico los del afio anterior al seleccionado).

Paso 5.-Seleccionar el afio académico.
Desde Configuracion >> Cambio de afio
académico. Seleccione el afio y haga clic en
Aceptar. Si aparece en blanco es que no ha
sido creado.

Paso 6.-Dar de alta niveles del Centro.

Desde Centro >> Niveles del centro. Seleccione los niveles

que imparta el centro.
, Aceptar y aparece le mensaje siguiente

Asegurese que ningdn okro usuario en red esta ejecutando la aplicacion.
L3 Para realizar el siguiente proceso es necesario el acceso exclusivo a tablas.,

, Aceptar (después de asegurarse que nadie utiliza el programa |
en red). El programa le advertira que este proceso puede durar

unos minutos dependiendo de los niveles.

USO DEL PROGRAMA

/> Mantenimiento de Afios Académice |

Ao Académico
I 2004

Descripcion del Afo Acedémico en Castellano

ICLIHSO 2004-2005

Abreviatura Afio Académico en Castellano
[2004-2005

Descripcion del Afio Académico en Yalenciano
Jcurs{2004-2005

Abreviatura Afio Académico en YValenciano
|2004-2005

S| w| <] v[m]

i
R Gescen . B X[ =] ¥

Seleccionar Ao Academico

+ - Miveles del centro

[ CICLOS FORMATIVOS ]
[T DaNZA

¥ EDUGACION SECUNDARIS OBLIGATORI

[ FORMACION PROFESIOMAL

[ INFANTIL

[ MODULOS

[ PROGRAMAS DE GARANTIA SOCIAL =

’ ‘?lm Aceptar | Cancelar |

Para entrar haga doble clic en el icono del escritorio descrito en el paso 1, o bien, a través de Inicio

Programas >>

E Madulo de Graficos

Para salir haga clic en “salida” del menu del programa.
-~ - Ao académico : 2004

o3 Modulo de Graficos [ 2 - 22220 - 0o s

43 Madulo de Graficos
;@ Madulo de Seqguridad Graficos

Centro 1.- Asignaturas Pendientes  2.- Distribucian por Sexos

Menus de configuracién e importacion:

3.- Nokas Asignaturas  Uklidades  Configuracion Avuda  Salida

| Configuracidn Centro
Cambio de apariencia
Carnbio de centro

Carnbio de afio académico

Mantenimiento de afios académicos

Datos generales del centro
Miveles del centro

Utilidades

Importar datos
Actualizar variables
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Guia rapida Programa de Graficos 3

Menus de tipos de graficos:

| 1.- Asignaturas Pendientes Importante: Los tipos de gréficos 1.5, 1.6y 3.5 se
1.1.- Relacién Mominal de Suspensas Grupoftivel deberan realizar con el curso cerrado en
1.2.- Asignaturas Suspendidas por GrupofCurso septiembre. Los graficos 1.7 y 1.8 se podran
1.3.- Alumnos que promocionan por Evaluacion realizar con el curso abierto o cerrado, pero
1.4.- Aprobados y Suspendidos por Nivel siempre con notas puestas y en septiembre.

1.5.- Estad. Comparativa JUMN.-SEPT. Apraob. /Susp.
1.6.- Graf. Comparativa JUN.-SEPT. par curso
1.7.- Estadistica SEFTIEMBRE AprobfSusp, por Curso k

1.8.- Gréfico SEPTIEMERE. Aprob./Susp. par Curso 3 1.8.1- Curso ABIERTO
1.8.2- Curso CERRADD

1.7.1.- Curso ABIERTC
1.7.2.- Curso CERRADC

2.- Distribucion por Sexos 3.- Motas Asignaturas

Z.1.- Distribucion de Grupos por Sexo 3.1.- Distribucion de Alumnos con Asignaturas Pend
2.2.- Diskribucion de Cursos por Sexo 3.2.- Motas Evaluacian por CursofiGrupo

2.3.- Diskribucidn de Alumnos par Sexo 3.3.- Aprobados v Suspendidos por Asignatura
Z.4.- Distribucion de Profesores por Sexo 3.4.- Aprobados v Suspendidos por Asig, v Curso

3.5.- Comparativa Aprob. v Susp. par Curso v Asig.
3.6,- Estad, Aprob, v Susp, por Asig. de Primaria
3.7.- Grafico Aprob, v Susp, por Asig, de Primaria

IMPORTAR DATOS
Consiste en traer los datos desde Gestion de Centros, paso previo a obtener los graficos. Este paso
debera hacerlo siempre que hayan cambiado los datos en GC.
Desde Utilidades >> Importar datos.
Puede hacerlo directamente desde la carpeta de GC (tal como muestra la imagen siguiente) o bien
desde una copia de seguridad si tiene instalado el médulo en otro PC. (El programa buscara un fichero
con el nombre“copseg.zip”. No puede tener un nombre diferente).

++ Importacion de datos x|

; ny 7
;De que programa desea importar los datos 6 | & =We 08388 hacers
Wer errores de la importacion? {* Importar datos

ok " er errores de importacicn

" IGESCEN ;Dezde que origen deses importar los datos?

{* Desde el programa

Seleccione los datos que desea importar: ™ Desde copia de seguridad

W Todos Mensaies de error de |a importacidn
{ Consultar menzsjes

" Imptimic menssjes

Seleccione la carpeta GC.

ohgch

[=ren | Seleccionar |
- |

Apareceran una serie de mensajes. Normalmente debera contestar a todos ellos haciendo clic en
Aceptar. Ademas de estos mensajes pueden aparecer otros, si no realizé previamente la operacién

solicitada, por ejemplo Actualice las variables del centro. (Asegurese de kener marcados los niveles del s,

Asegurese que ningun otro usuario estd ejecutanda la aplicacidn
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Seleccione un centro (en el caso de que tenga varios).

- Eleccion centro a imporkar _ 5[

Cancelar |

Se van a impottar los datos para el afio académico 2004 iDesea continuar?

@ Recuerde que van a eliminar datos actuales del centro.

, pues eliminara todo lo anterior.

Mostrara una barra de progreso con cada conjunto de datos que vaya importando.

.~ Insertando histéricos de notas del ]

Finalmente mostrara el tiempo empleado en la importacion.

Importacion _ x|

Praceso Finalizada
Inicio de la importacion 01:07:52

Fin de la importacion 01:03:24

Seleccione de nuevo el centro (en el caso de que tenga varios).

Seleccione su centro ackivio si ha cambiado anteriormente.

OBTENER LOS GRAFICOS Y ESTADISTICAS

Seleccione desde cualquiera de los menuds 1, 2 6 3 una
opciodn o tipo de grafico.

Aparecera una pantalla como la siguiente o similar para
concretar el nivel, grupo, evaluacidn,... etc. del grafico.

Haga clic en el botén _-_——'I

Aparecera el grafico. Todavia puede especificar algunos
parametros para personalizar su grafico. Puede
seleccionar si desea porcentajes o nimeros totales,
agrupamientos, elevacion, ...

También dispone de la posibilidad de exportar esta
informacion a formato de hoja de célculo. Vea el anexo |
“Exportacion a hoja de célculo EXCEL” al final.

> GRAFICOS |

Hivel:

IEDLI'C.E.CION SECURDARLL OBLIGATORIA ;I

Evaluaciones:

| FirdaL =]

Asignaturas
{* Marmales { Pendientes { Ambas

% Asignaturas suspendidas por grupo

" Asignaturas suspendidas por nivel

¥ ‘Considerar nota de Alternativa a la Religion:

R Geccon S VY

? | e Bfiurras * Porcentsje Adrupar por Imprimir:

= Alumnos Totales

[Ecucacion SECUMDa <] | [1. Imprimir arafico y listade » |
Excel 5.D|

Ang. Elevacidn Ao Rotacion
I” |Barras Horizontales E= = _Ié _IEL*

Seleccione lo que desea imprimir del desplegable. Por defecto obtendra “Imprimir grafico y listado

(estadistica)”
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Imprimir:

2. Imprimir =0lo grafico
3. Imprimir =dlo istado

Haga clic en el boton @

Seleccione la salida (visualizarlos, imprimirlos, exportarlos,...) y clic en el boton “Imprimir”.

«- Dpciones de impresion x|

Salida del listado:

ok
" Por impresora

™ & fichern ASCH (. THT)
4 fichero de impresidn

" Maostrar barra de herramientas ampliads

TR ImIE %
[ GesCen - g

Siguiendo el ejemplo, obtendra la parte estadistica y el grafico.

1.1- Relacién nominal de suspensos por grupo

Afio académico: 2004-2005 Centro: F N T
Evaluacion FIMNAL

Nivel: ESO - EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA

Suspensns % Suspensos
Gpa Aumrmos  Bprobados 1 2 3 Py ~ 1 %o Aprobados 1 = 3 2 ~ 1
1ESOL-1ESO A 2 7 g 3 2 1 1] 33,33 N 143 9521 476 000
1ESCE-1ESOH 12 2 B 2 o 1 1 16,67 a0 | 167 ool s3| 833
2ES0a-2ES0 A 16 3 4 3 2 2 1] 31,23 20| 188 125 125 000
ZESCE - 2ESO B 12 4 3 3 o 1 1 33,33 20| =0 om| 83| 833
Total: L] 18 21 11 4 ] 2 29,5082 4| 160 65| 20| 3,2
listal.codgrup listal.codgrup
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Guia rapida Programa de Graficos 6

Anexo |: Exportacion a hoja de célculo EXCEL

1.-Haga clic en el boton ' E#cel 5.0]

2.-Seleccione la carpeta donde desea guardarlo, escriba un nombre para el fichero (si no escribe nada
le dejara el nombre por defecto “tabla.xls”) y haga clic en el botén Guardar.

.-i‘-.n:_hiy-'n Guardar I
delimitado;
Tipo: I ulz j Cancelar |

El programa creara, en la carpeta seleccionada, el fichero que podra abrir con la hoja de célculo Excel o
bien desde OpenOffice.

Anexo 11.-Actualizar variables.
Normalmente no es necesario actualizar las variables del centro. Sélo cuando se hagan cambios en el
programa o aparezca el este mensaje:

@ Actualice las variables del centro. {Asegurese de kener marcados los niveles del mismo)

Desde Utilidades >> Actualizar variables. ' Actualizacién de variables del cenl |
Cuando aparezca la pantalla, haga clic en Aceptar. Pulze "ACEPTAR" para empezar la actualizacidn de variakles.

Este proceso puede tardar unos minutos, es
CANCELAR |

necesario esperar a que termine y no
interrumpirlo. Iran apareciendo diferentes barras ?

++ Insertando variables de las asignaturas d... %

. 6%
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