GUIA BASICA PARA LA GESTION DE PCPI CON EL PROGRAMA GC

0.- Descarga e instalacién (o actualizacién)
Vaya a esta direccion: http://www.edu.gva.es/soportegc/v_val/desc.asp

Escriba su cédigo de centro y elija, del desplegable, el programa GESTION DE CENTROS V. 3.6¢

inici | scoessibilitst | webmaster | maps web | castellano

%GENERAUTAT VALENCIANA GESTIO INFORMATICA DELS CENTRES

DESCARREGA PROGRAMES

Inici * Descamega > Programes

|

d PROGRAMES
d FITXERS Recorde polzar FS en el 2eu teclat o bé fopcio Actualitzar del Navegador per a refrescar la pagina.
Polze aci per a obtindre informacio sobre com descarregar &ls programes d'esta pagina.
Informacié basica Codi de Centre 45511111| 1. Escriga el codi del seu centre

Programa que desitjia actualitzar GESTION DECENTROS V3.6e (29/04/2010) -

2. Trie el programa del desplegable

3. Polse "Enviar” Envar | | Restabée |

Pulse el botén inferior “Enviar” y, en la pantalla que le aparezca, haga clic sobre el icono%.
DESCARREGA PROGRAMES

&

Permet [ als centres d'EI, Primaria, Secundaria, ...) realitzar les tasques administratives del seu centre i afavorix |a seua posterior relacio amb
I'Administracia Educativa.

Inici > Descamega > Gestié centres

Esta actualtzacit 3.6 és un model d'instal-lacid que &s capag, en la majoria dels casos, dactualitzar des de gualsevol versio anterior instal-lada del programa, iinclis
d'instal-lar &l programa completament en cas de no tindre res instal-lat.

Com sempre, abans dinstal-lar, assegura-vos de tindre una o dos copies de seguretat fiable del programa. Pedeu inclis copiar tota la carpeta GC a una aftra com a
mesura de precaucio.

Fitxer d'instal-lacid

% ‘ Faga clic sobre la icona

(9,4 MB)

A continuacién, elija “Guardar” e indique donde quiere guardar el fichero, tal y como se muestra en las
ilustraciones del ejemplo.

Descorpa de archims ®

Guardar er |DDescalgas v‘ “] ¥ e -
, Esta descargando el archiva: - :
? v 3 | I Nmvedades en el madulo de contabiidad _archivos
Irskalar. exe de wi, culk.gva.es L.:‘b < ZoneAlarmaPro
Documentos
{Desea abiir el aichivo o guardae®sh su equipo? M%g
/ i
[ & brir l |_ Guardar [ Cancelar ][ Mas informacian ] ' - y
; . Mambre: ! ; il Guardar
el L R Mis sitios dered | Tipo: iApIicacwo’n v| [ Cancelar l

Guia bésica para la gestion de PCPI con GC Pagina 1



Una vez que se haya completado el proceso de descarga, vaya a donde ha guardado el fichero (p.e. Mis
documentos) y haga doble clic sobre él para empezar el proceso de instalacién.

Completados 37% de instalar.exe

& Instalacién de Gestion de Centros V. 3.6.e

% — Directono desting -
[ 1! SETE

Guardando:
Imstalar, exe de www,cult.gva,es

(R ] ReEquerdo: 22511 K,
Tiempo estimadea: 11 seq, (508 KB de 1,38 MB coplados) Q

Descargar a; Di\Descargastinstalar axe
Tasa de transferencia: 79,5 KBfSeq

Cerrar el didlogo al terminar la descarga. | Comenzar | Salir ‘
o (o ool o |

Siga las instrucciones que aparezcan en el programa y espere a que haya finalizado el proceso. A continuacién
elija Inicio > Programas > Gestién de Centros > Gestién de Centros v. 3.6.3 para iniciarlo. Lo primero que
deberd hacer, una vez se abra, es definir el centro de trabajo y dar de alta los programas.

1.- Centro: Definir centro. Dar de alta los programas

Meno Centro > Definir centro

(Si en su centro todavia no se han dado de alta los Médulos o los PCPI, deberd hacerse. Si ya existen, pase al
punto 2.)

Escriba el cédigo de su centro en el campo “Codi”. Atencién: en el caso de la Entidades Externas, por razones
técnicas deberd sustituir la letra E por un 8 (solamente para darlo de alta). Ejemplo, si su cédigo es el 46E00001,
deberd escribir 46800001.

¥ Centre %]

LU I | DEscone Ut p.Cc:[]
Sucuisal: = LTI Nam. compte [ |
Titularitat | Ij
oo [ T T —
' M_% construit
Tipus centre: | u Sk ljl
Mombre de places Programes del centre
Menjador [ 0] Transport [ 0] PAEP " Si & No
Residéncia [ 0] Vol bibliot. [ 1] CAES " Si © No
MNombre d'unitats d'Educacié Especial Pla experimental { Si ™ No
Castella [ 0]  Valencia [ 0] Pla de formacid © 5i * No
Horari especial ¢ S5i ™ No
Mivells m I Control de faltes . Llar ¢ 5i ™ Ho

1 L (@) ] ) (2] (=] (2] (=) (=] -] |=]

Una vez haya escrito correctamente su cédigo, el programa mostrard los datos basicos de su centro. Deberd
completar los campos Titularitat, Tipus y Tipus de Centre, eligiendo la opcién adecuada de los desplegables.

Nivells m

A continuacién, pulse el botén Niveles Ll A
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En la ventana siguiente, marque Si en PCPI RN~ O NS

de Acepfar.
Elija, de las siguientes opciones, las que tenga autorizadas su centro. Use para ello el botén de la flecha arriba

. Una vez afnadidos los PCPI de su centro, pulse el botén de la carpeta , para salir de la pantalla y

, luego pulse el botén Continuvary después el

finalmente pulse el botén del disquet para guardar los cambios.

Recuerde que, aunque existen combinaciones de PCPIs que al final proporcionan al alumno una certificacién con
esa combinacién, los PCPIs, con su cédigo, son los que existen. Las combinaciones no existen como PCPls sino
que habra que dar de alta cada uno de los PCPIs que conformen la combinacién.

Los médulos especificos siempre estén dados de alta como de primer afo (1PCP). Los médulos de cardcter
general, también. Los ambitos para la consecucién del titulo (Graduado en ESO) siempre serén de 2PCP.

2.- Personal: Dar de alta profesorado y cargos.
Ment Profesores > Actualizacién

Pulse el botén Nuevo (hoja en blanco) .

i Actualitzacié de Professors %]
DN NOME | Hom: Naixement: Sexe:
"0 73| E— | N 2
Adrega: Locslitat: Cod.postal
| =] [[_d
Adrega waCances: Locslitat: Cod.posta

(= [0

Teléfons: Caorreu electrénic:

Cdmec: Degiczcic: [ Total ¢ Parcial
M| SENSE CARREC ESPECL. Hores complementiries de cémput mensual (parcial): | -

Haores de preperacic de classes (parcial): | -

Tipus Professor: :

[ 0 | (=)
Sit. adminis. :

15 ) == |
Grup: NRP Cos: Ing.cos:

" | S (77 | Consell escolar

Mivell valencis: Liengua vehicular: |ng.centre: Baitca centre:
:l :l Dates: | 7 / [

s En horaris apareix per defecte [
Substituix a: | NN Tl oo e |

Forgar gue:
Substituit e | [ Calcule pel tipus horari de defecte -]

Mostrar | Titulacions || Habilitacions || Assignatures I
{+ |En actiu

o W3 D [0l (3 3] ] o] ] (e

Rellene los campos bésicos: DNI, Nombre y Apellidos, fecha de nacimiento, sexo y cargo: Tutor, Director, etc.
r

Finalmente, pulse Guardar ‘El Para salir, pulse el botén de la carpeta I}

3.- Grupo: Actualizacién. Dar de alta los grupos

Ment Grupos > Actualizacién

Pulse el botén Nuevo (hoja en blanco) .

Rellene con el cédigo (Ejemplo: 1PCPA, 1PCPB... o 2PCPA, 2PCPB...) de grupo, pulse el tabulador y escriba el
Literal (Ejemplo: Primero de PCPI Peluqueria). Atencién: en el caso de programas de 2 afios, los grupos no
pueden tener el mismo literal, deben tener un elemento diferenciador.

Tutor:
Complete los otros datos: tutor/tutora (pulse el botén y elija uno), la capacidad de grupo, el turno y
la lengua.
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T g
Informatica | Comunicacions I
I

Irstaci Manterimenc Ta"er:n o)
M aritima Pesquera _ W
.. .. . Quimica 3 Tallers polivalents [2 anys) .
Elija la Familia profesional, Iseases s smben -l la Modalidad del programa [ese=si y el Tjpode

alumnado de los desplegables.
Tiene la posibilidad de incorporar el Programa (o combinacién de programas autorizadas).
Atencién: la familia seleccionada servira de filiro para seleccionar el programa de cualificacién o combinacién

del grupo
Familiz profesional; Magdsiidad dal programa; Clzz= o2 programz:
lTiamparte ¥ Mantenimiento de YWehiculog |_:'J Iﬂnuias polivalentes [2 afiog) |_:J |.ﬂ.lumnns ordinarios |_‘_']
Frograms & combinzoion de programss autorizads:
Operaciones Auxiliares de Mantenimiento General de Vehiculos y Sisternas Microinformaticos (VARIASDES ] |l|

Al mismo tiempo se incorpora un botén para poner el programa del grupo a todos los alumnos del mismo, en el
PCPI: Poner a los alumnos del grupo:

{Mudalidad del grupu" Programa del grupo I

caso de que ya hubiera alumnos matriculados sin que constara esa informacién.

Cuando haya completado todas las opciones, pulse Guardar I .

4.- Asignaturas: Actualizacién de Niveles
Meng Asignaturas > Actualizacién de niveles. Marque las casillas de los niveles que desea actualizar.

] EEE

L‘aclual\tzac\é‘de hivells ND afecta la possibilitat de matricular Falumnat en les assignatures del . .. .

sty acadeni e oo de e o La actualizacién de niveles debe hacerse cuando ya

Al C?ntlalw SI QLE pot a\fe:lar a |§ resta de la gestio [horaris, actes, posar nuteﬁ' o fa\tes,' ete.] pel que . .

e e e o b s o 8 e P se han dado de alta todas las especialidades pero ha

El procés d'actuslitzacia de nivells ES UN PROCES REVERSIBLE ja que es pot realitzar tantes vegades . 4 . . .,

P ERERET e Il o s S habido algin cambio en el curriculum. También debe

Any académic actiu: . .,

Selocciane ol Nivels a qub dtita actusltzarlos souss assignatures hacerse cuando hay una actualizacién del programa

C —a GC ,y se ha producido ese cambio en el curriculum,

CEsD 1ty N _ - con el fin de poder elegir esas “nuevas” opciones en
[ ESD 3=y4= P Qualifi o Prof | Inicial . , .
I~ Batsillerat horarios o en matricula, por ejemplo.

| [ Indica lany per al qual sha actualitzat e nivel
per dltina vegada per mitia deste progiama
0 por la fingstra de Defini CentrsNivalks

| Actualizar I| Revisar I Salir

'.3/ Desea actualizar las asignaturas de los niveles selecdonadas para el afio académico 2009-2010?7

. ., , . S MNo
A continuacién, pulse el botén Actualizar. Pulse Aceptar,
ventanas emergentes que le aparezcan vy, finalmente haga clic en el botén Sallir.

en las

5.- Alumnado: Recuperacién de datos de ITACA. Matriculacion

5.1 Mend Alumnos > Preinscripcién > Incorporacién de preinscripciones desde ITACA

Se da por supuesto que ha acabado todo el proceso de Admisién y que se ha descargado y guardado el fichero
correspondiente desde ITACA (de la manera que se ha explicado en ITACA).

Elija la opcién Incorporacion de preinscripciones desde ITACA que se muestra en la ruta indicada.

mgssignatures Avaluacié  Processos  Auxiliars  Utilitats  Ajuda  Eixida

Actualitzacid |
Faltes '

introduccit Preinseripcions
Matricula »| Llistats

Matricula provisional Jun TR X R
P 4 Definicio de modalitats lingilistiques

Canvi a I'alumne de ... +| Centres per municipi-nivell
Sol-licituds de ... » | Criteris de puntuacio

T Esborrar baremacio de les preinscripcions
Historial Académic + P P

Llibres Acreditacid Estudis

r
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En la pantalla siguiente, pulse sobre el botén Seleccionar archivo, busque la carpeta en la que guardé el fichero y
elija “admitaca.dbf” . Después pulse sobre el botén Usar.

N : Abri =)
¥ Incorporacié preinscripcions des d'ftaca = J LB
Sel di .dbf D 3
Al zeleccionat: c:hoch
| Cancel
actigrup.dbf -l |[=eh +
activida.dbf j g
- o - acufalpr_dbf [eopia_~1
‘ Comprovar arxiu | Actualitzar arxiu adapcur. dbf lexporgru I Todos
admitaca.dbf £ nia
adscribu.dbi
== & adscrifp.dbf
‘ - | ‘ 5 I ‘ = I ‘ &= | adscrito.dbf - ¥
Unidades:

Una vez elegido el fichero, deberd pulsar el botén “Comprobar fichero”. El programa comprobaré los datos. Si

Actualitzar arxiu

no hay errores, deberd pulsar seguidamente el botén Actualizar fichero ‘ para que se
incorporen esos datos a GC.

Podré, comprobarlo pulsando sobre el botén de la lupa o imprimir el ||st0do pulsando el botén de la

impresora. Para salir, pulse el botén de la flecha = | y luego el de la carpeta =2,
Es muy conveniente que revise si todas las solicitudes que admisién en ITACA se han incorporado a la pantalla de
Preinscripcion . Elija el ment Alumnos > Preinscripcién > Introduccién de preinscripciones.

Es importante que compruebe que el campo Admitido esta
activado. En caso contrario no podria matricular.

) umnes]
Feami s ene, @ Sollotan ( Pae/Tis  Mare/Tuors

Admes: + 5

I Confirmacio de plaga_[ |~

[smemacs_Jgoy .. .' e

Admés: = 50 No cbté pizga: =]

_

Para matricular al alumnado, deberd elegir el mend Alumnos > Matricula > Matriculacién.
5.2 Menu Alumnos > Matricula > Matriculacién
Any Académic |
Any académic:

Confirme el afio académico en que realizard la matricula. En la pantalla

siguiente, pulse el botén Preinscripcion . Elija un nombre del desplegable y continde el proceso.
Rellene los datos personales necesarios y después pulse el botén inferior derecho Dafos de matricula

Dades matricula »>

, para pasar a la pantalla siguiente. Si en la definicién del Grupo se habia seleccionado el
programa y, ademds, se habia marcado poner a los alumnos del grupo, comprobaré que en la pantalla de
matricula, ya viene seleccionado ese dato. En caso contrario, deberd pulsar el botén correspondiente en la
pantalla (véase el ejemplo). Estas opciones constardn en los Certificados que se emitan.
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[¥]1 Matriculacié - Dades de matricula

Cista de matricula: Tipus de matriculs:

ALUMNE DE PROVA, 1PCPO001 _ W

{* Oficial " Llure |Ordinaria

Tipus repeticis:
Mo repeteix Y _

Grup: [1PCPI - AUX. MANT. VEHICULOS  [~]_ MH
MMWWWMNNMMPWaY
Rigin: Moddl: Hucl Liibre Acreditacio Estudis en registre per 3 estudi matriculat
B B EI\ 0| I!I
Cursos amb assignatures pendents: :I
= 3 (=]

Religid: ler. |dioms estrange  Zn. |dioma estranger
DFCICNE
FER A MATRIGULA :l i | I:l I Matricular en curs 2009/2010 I
|—|—|—|—|

TAXES MATRICULA N® rebut: Liau Imnport: Estat:
[~ Exempt taxes
REBUT CONCEPTES MATRICULA "NE rebut: Timport: T
[ Agszeguranga MU.S: |
I I| Dades bancaries I | I|

wommers] (IO

=)o) (=] \_I

En ella, elija el grupo correspondiente del desplegable. Luego, pulse sobre el botén Matricular en curso

Matricular en curs 201042011
2010/20] ] I SSSSS—

Para matricular de Ter afio (1PCP) se podran crear plantillas que contengan tanto los médulos especificos como
los generales. Si la modalidad de programa es un Aula Polivalente, y en el primer afio se imparten médulos de 2°
afio (algun émbito), la creacién de la plantilla para matricular serd obligatoria.

Para los de 2° afio (2PCP), en la mayoria de casos (excepto en Aulas no polivalentes) habra que generar una
plantilla con médulos de 2° (en caso de las Aulas polivalentes) o todos de TPCP en el caso de los Talleres.

A.- Creacién de plantillas

Meng Asignaturas > Plantillas

Pulse sobre el botén Nuevo (hoja en blanco). Escriba un nombre, seleccione el curso del desplegable y elija de
entre las opciones de la izquierda los contenidos de los médulos generales, los especificos, la optativa y paselos a

la derecha de la ventana.

L]

|

Nom: [PQPI PRIMER

Curs: |1F'CF' PGP PRIMER MIVELL

-]

AMEIT DE COMUNICACIO (2PCPE10]

AMEIT SOCIAL (2PCPI1 )

AHGLES APLICAT QUA PROFE [1PCPI07 )

EMWA EMPA PRODUC.ALIMEMTARIS [1PCPOS45)
ESPAMYOL PER & ESTRANGERS (1PCPI0E )
FORMA.CENTRES DE TREBALL [1PCPEDT )
FORMACIO | DRIENTACIO LABORAL [TPCP302 )
FORMACIO | ORIENTACIO LABORAL [2PCP302 )
MaN CARREGUES CARRETOMS ELEVA [1PCPO432
MADUL CIENTIFICOMATEMATIC (TPCPI0T |
MADUL LINGUISTICOSOCIAL [TPCP300 )

Especialitat: | !
Aszsignatures del curs: Aszszignatures de la plantilla:
ACTIITAT FISICA | ESPORT [1PCPI04 | - ACTIITAT FISICA | ESPORT [1PCPA04 | +
AMBIT CIENTIFICOMATEMATIC (2PCPI2 j FORMA.CEMTRES DE TREBALL [1PCPEOT |

FORMACID | ORIENTACIO LABORAL [1PCPAI02 )
MAN CARREGUES CARRETOMS ELEVA [1PCPO432
MODUL CIENTIFICOMATEMATIC [1PCPA0T |
MODUL LINGUISTICOSOCIAL [1PCPI00 )
FPREV.RISCOS LABD.QUA MEDIAMBIE [1PCP303 )

EEIE@IIIIII

Luego, pulse el botén del disquet para guardar los cambios.
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B.- Matriculacién
- Primer afio. Cédigo de curso 1PCP. Al matricular se puede seleccionar:

Matiicular assignatures de: « Asignaturas sueltas: Podréan elegirse de la lista de asignaturas dadas de alta
como 1PCP

+  Especialidad: Matricularé de los contenidos generales y de los especificos de la
especialidad seleccionada.

Seleccid de qualificacio

Qualificacic:

OPE_AUX ELA.INDUS. ALIMENTARIA n

| Uzar plantilla

| Indicar Especialitat 0.P.

| Cancellar

[ Jlne ]

+  Plantilla: Matriculara de las asignaturas seleccionadas en la plantilla disefiada con anterioridad.

BEE

bl = y Al LR,
L0 ALUMNE DE PROVA, PROVA Expedient: [SINShME} Grup: JIgnG]
SF 1 2009 2010 cus [[d  especansvopce: [T

- A T Mimere ssignaturas matriculadas
Curse |Pendientes| TOTAL
7| | 7

Resumen ssignaturas del curso

Obligaboriass: TroncalEspec.:

* Del curzo ANELES APLICAT QUA_ EROFE

" Pendientes

Opta.ti\.'as_:l D= medslidad:

il I rmern RELAEHGR.

Convalidada

Exenta

i

1BCE| FORMACIO I ORIENTACIO LaB
1DCT | MAN.CARRECUES CARRETONS =
1PCP|MODUL CIENTIFICCMATEMATIC

Educatiu:
Sense N.E.S.E.

|
|
| MN.E. Suport
|
|
|

ACSE.

it

|F'0nelasignaturas|| Borrar todas I| I | a I| 4 I| [ 3 I| () I Reszguard matricula

Después de cualquier opcién podré seguir eligiendo asignaturas de la lista de asignaturas dadas de alta como
1PCP.

- Segundo afio. Cédigo de curso 2PCP. Al matricular se puede seleccionar:

Matricular assignatures de:

| _ I +  Curso completo: Sélo matriculara los médulos generales (Gmbitos).

[ topounoe | +  Asignaturas sueltas: Podran elegirse de la lista de asignaturas dadas de alta
| | como 2PCP

| I +  Plantilla: Matriculard de las asignaturas seleccionadas en la plantilla disefiada
| Usar plantila | con anterioridad. Probablemente este es la opcién mas otil para este curso,
| | sobre todo en las versiones Polivalentes de aulas vy talleres.

| Cancetlar |

Después de cualquier opcién podra seguir eligiendo asignaturas de la lista de asignaturas dadas de alta como
2PCP.
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5.- Evaluacién

Para poder evaluar es necesario dar de alta las evaluaciones de este nivel.
Ment Evaluacién > Evaluaciones

Pulse sobre el botén Nuevo (hoja en blanco).

¥ E

Avaluacid: |PF|\MEF|A H

Etapa: [PROG QUsLPROF MIDIAL [+ ]

D ata: 1541242009

@] (]

Elija el nombre de la evaluacién y la etapa de los desplegables. Escriba la fecha y pulse el botén Guardar. el
Una vez dadas de alta las evaluaciones, podra poner las calificaciones. Elija el ment Evaluacién > Introduccién
de notas > Por grupo evaluacién. Seleccione el tipo de alumnado (Normal, p.e.), el grupo, una o todas las
asignaturas y la evaluacién. Después, pulse el botén de los libros, para poner las notas.

—Introduccié de notes per grup-avaluacié | | Notes de I'avaluacio: Primera de 1PCPA x|
Tipus: A Pendenls Cognoms 1 nom Assignatura Mota| Simbolo A|
# A. Mormals ALUMME DE PROVA, 1PCPO3<HIG.SEG.APLI.CENTRES BELL
A, Lliures ALUMME DE PROVA, 1PCPO3< CURES ESTETIQUES BAS.D'U
ALUMME DE PROVA, 1PCPO3< DEPLMECANICA DECOLO.BOR
Grup/Curs: [1PCPA PRIMERO DE PCPI -] ALUMHE DE BRCWA. BB MAGUILLATEE DE Dl
Especialitat: [5ense biangues | ALUMME DE PROVA, 1PCPEOT FORMACENTRES DE TREBAL
e - ALUMME DE PROVA, 1PCPI0E MODUL LINGUISTICOSOCIAL
ode: © Una assignatura
=h - ALIMME DE PROVA, 1PCPI0IMODUL CIENTIFICOMATEMAT, 0.
+ Totez aszignatures
: _ ALUMME DE PROVA, 1PCPI0: FORMALCIG | ORIENTACIO LABD 0
Assignatura Totes = ALUMME DE PROVA, 1PCPA0: PREY RISCOS LABO QUAMED  0:

Avaluacio: [TiLLa50 [~

=

Una vez puestas todas las calificaciones, podré imprimir las actas de evaluacién, siguiendo el ment Evaluacién >

Actas > De notas > PCPI
CAEIEEGE Processos Auxiliars  Utilitats Ajuda Eixida

Avaluacions
Introduccid de Notes »
Buides L3
Observacions alumnes De notes -  General
Butlletins *| D'assignatures ... * Primaria
Actes Proves Lliures Titol FP m
Pendents |

Elija el grupo y la evaluacién y pulse el botén de la lupa para previsualizar o el de la impresora para sacar copia
en papel. Observe el Cédigo del centro. Si se han puesto los horarios, también aparecerdn los nombres de los
profesores en la hoja de firmas

£ OENERALITAT VALENCIANA
Woausseaeale ATEDACREIA PROGRAME 5 DE GUALIFICACIO PROFESSIONAL INICIAL

PROGRAMA S DE CUALIFICACION PROFESIONAL INICIAL
ACTA DE QUA URCACONE 1 ACTA DE CALIRCACONES

Canin | Coaro. Conil ioga  [Gamw | Calk Locallal/ Locaitag T | TEE
A AG " I"u DEVALERGA 46200055 98 & SEVE ANOGSOE.8 UK UALENCA
GED/ GR ProgEne ERE e hocaing - L0 ak 2 Cam | Facna [Fulll g
18(PA -PRVERQD DEBCH A Tatee 1 =y 1
Vo1 GR AR AT AN I WoouTs oo eL Mo risteRe " Wosan oon i@ O L1
. 50 de cardcrrgenest Moduos spmeras Wootos mpemems 1Y Moautos comseancion & £5.
e Cognoms i nom e | omeg [ P FCT
Apaliia: ynimmboa wis | mom | rou |ericm . 2 ) e =z o ac as acm
o ol i s
s Sae se|sus|Eaesuss|—i-|—-[suis[avelsuis[m e — -] - ]—i-]—1-]—1-

Claus o GUasTia ShonE | MOTUIT___ Cilves o8 Cutifioss J rodsos.
Fogames: | T

| S T ) e vaeww 350 S iiaw deeed] T e T we wwaTa] Tt -
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6.- Certificados

Ment Alumnos > Certificados > Certificados PCPI
A través del programa GC, siguiendo la opcién de mend indicada, es posible obtener certificados académicos o
certificados de acreditacién de las unidades de competencias profesionales.

¥ PQPL Impressio Certificats
Tipus certificat:

Certificat d'acreditacid d'unitats de competéncies professionals

Seleccid alumnes de: ™ Un any académic ¢ Tots el anys académics

Seleccio alumnes per: |Curs ﬂ

Any académic: | 2009

Data certificat:
1340552010

=]

x|

Curzog pozibles

2F'CF' F'E!F'I SEGDN HIVELL

Curzos seleccionats

Imprimir: 1 copia {3 copies

s r,
-
[ Motes aclaridores | = | & | =

Elija el tipo de certificado que desee, marque las opciones adecuadas y luego pulse el botén de previsualizacion,
para verlo en pantalla, o el de la impresora para sacar copia impresa.

T S e e g BSDIZE T ConsTE (ERSCE s COTUTER S s o Bl e
GENERALI A1 T AR O OIS N £ DACEEREMINL L BITIER0MT B COTRIREOR FUUCH 0N 08 B COVIANEA 1V BCENE, N DOENOD 35 CEME: DNES SQUSTES
W FRCLAMN PROGRAMA OF CLULLIFICACHY N PROFESIOHA L INICIAL AJFRILERNIVELL /FRIMER NVELL 15
! fr—r
AT R AEPCOT AN LS O G CTE A L O LY NODULER RACTER W ODULCE TER CEREAAL BULLIRCLEN | CALIRCAZIN
e a3 el ot w1 DERDMINA CHT | DEMONIRACION 03 B LTERAL | HOM
- cans sacreirys ol cantm
NSTITUT EDUTHG O GACATA L STRen e e = .
el SN2 o S [P S imreara: N N
coa chaip T e e e — T
= FTmass Lr A= aeew —
N, - mpnm porenae e T
A THED
BT - e [k &?}?ﬁ%mzj s Dedmr HITAELE T
om0 = !c:lfmba-u!-ﬂbt corsagomen Al PO 62 B modaies ALLES [TALFEL p— ;
JESORTN T8 B GSFICa TOERIUDENE § IPOPIE BT DNalaT nm &
cEnEE G Cnbas MYIIEET 4t LAREn] o ELvs iatinie CE WENBES [—— B At L) G
mhatd e pasti por
EN ESTELENTRE b IMJ:JAM i H-eepemmdemﬂs ok | WOOWE b W CCULO0E LEE SULRCLEK | CALIRCAZEN
Eaalld A0EE &
HIDUL 3/ DERDMIHACID | CENONMAGDN HOREET]  Ewp LTERAL HIM.
pre P a 2ORD
& Fomosd o feniry 6 Teiaal T
od | Giddge Denamina o) Denceeacie -imeziincenms 2 e =
12 a2
= =) @ E 5
&= 3T azom@ AT T HR T wm’:uu —
= |G, i | STl EEMETS FECE S SIS B2 W B = - w0 = s
RE e ey mateem e rr e AP 22 e e
2 v Tl Chroa e e = ==} i am G e i @ NITALE F
e = e e i e e W O Témins Sstpade Eechidded
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Recuerde que los certificados sélo pueden firmarlos el Director o Directora y el Secretario o Secretaria de un
centro oficial autorizado, al cual estarén adscritos. Serd necesario rellenar el nombre de uno y otro en la pantalla
que se muestre en el men0 siguiente:

Ment Alumnos > Certificados > Certificados PCPI > Firma del Director y Secretario en Certificado
I 1 JE3

ES)

¥ Programes Qualificacié Professional Inicial: Firmes certificats

Dades firma dels Certificats [per a centres que no sdn |

Cantra:

1=

Nom del director del |.E.S.:

Mom del secretari del |.E.S.:
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Existe, ademés, la posibilidad de exportar los datos de su centro (Entidad Externa) al centro oficial del que
dependen y que este la importe para emitir y/o imprimir los Certificados.
En ese caso, siga las opciones del ment Alumnos > Exportacié alumnes > Matricula actual.

T

71 Exportacié alumnes: Matricula actual [-[E1] I

Exportacid alumnes d Dades personals p—

Importacio alumnes * Confirmacio de plaga

Horari personal de I'alumne [l Matricula actual

Llistats : Histaric [expedients]

Seleccione el grupo de alumnos de la parte de la izquierda y pasela a la parte derecha. A continuacién pulse el
botén Exportar. Necesitara un disquet. Siga las instrucciones que se muestren en pantalla. Cuando acabe el
proceso, pulse Salir. Deberd llevar el disquet con los datos al centro de adscripcién.

También puede elegirse la exportacién de Expedientes. En ese caso, podrd elegir o todo el grupo o alumnos

Generar disguet

concretos. Una vez elegidas las opciones que se muestren, deberd pulsar el botén ly seguir las

instrucciones que aparezcan en pantalla.

7 .- Horarios

Ment Grupos > Horarios > Introduccién y visualizacién

Para la confeccién de los horarios del grupo, podré escoger tanto asignaturas de 1PCP como de 2PCP, teniendo
en cuenta que las del médulo especifico siempre seran de 1PCP. Para ello debera elegir el grupo, pulsar el botén
Definiry del desplegable adecuado, en la parte inferior de la pantalla de horarios, el Curso del grupoy/o
Asignaturas del curso, asi como el Profesor.

P gzl urs Cuts del griop: Assigna
5 7 [1PCP - POPI PRIMER NIVELL ]
Selecciohe assignatura - I i =

yoe [seleccione professar Activitat Fisioa i Esport

= nglés Aplicat Oua Profe
AULS TALLER PGS [-] [a] Esparyel ot s Estangers
Forma.Centres de Treball

Formacid i Origntacia Laboral
Midul Cientificomatemétic -

Existe una completa guia para la confeccién de los horarios, que se puede consultar en la pagina Web siguiente:
http://www.edu.gva.es/soportegc/v_cas/suport manuals.htm

8.- Recodificar datos del centro a partir de otro centro

Meng Utilidades > Recodificar datos centro con otro cédigo centro

Es posible que su centro ya esté funcionando, provisionalmente, gracias al cédigo de centro al que esté adscrito.
Para aprovechar todo el trabajo hecho, la configuracién de grupos, aulas, las calificaciones, etc., existe una
utilidad que permite recodificar todos esos datos para que sea posible trabajar de manera independiente y con el
cédigo de centro correcto. Para ello, se debe elegir la opcién de mend indicada en este apartado. Se mostraré
una pantalla en la que aparecerd, en la parte de arriba el centro “actual” sobre el que se esté trabajando, y en el
campo inferior se dard la opcién de elegir el “verdadero”. Pulse el botén y elija el que corresponda.

Recodificar dades a un altre centre J Recodificacio codi centre L—iﬂj
el I i - 1 Desitja canviar el codi de centre actual (i d'esta manera les dades del
Maw codi [1]: l:l P.M.FPA " centre) per un altre codi de centre (nou)?
_ Al finalitzar el procés les dades quedaran gravats com del centre

[1] 5i el nou codi de centre comespon a una Entitat Externa, substituizca la E del codi per un 8 selexclonatcomiikiou’s

Recodificar Eixir
Si No

Hay que tener en cuenta, la observacién: cambiar la E por un 8, en caso de ser “Entidad Externa”. Una vez
elegido el centro correcto, pulse el botén Recodificar. El programa mostraré un mensaje de aviso. Si estd de
acuerdo, pulse Si. Nuevamente aparecerd un aviso de confirmacién. Pulse Si, si estd de acuerdo. Al finalizar el
proceso, se habré creado el nuevo centro.
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Para seleccionarlo, hay que seguir el ment Centro > Seleccionar centro de trabaijo.
Una vez seleccionado, se observard que en la parte superior de la ventana aparecen ahora dos cédigos: el oficial
(con la E) y el interno (con un 8) o2 8 Compruebe que se han “exportado” los datos de los

grupos, alumnos, profesores, calificaciones, etc. Ademés, serd necesario actualizar la informacién (Titularidad,

Tipo, Tipo de Centro) del centro en el Ment Centro > Definir centro.

Atencién: Antes de iniciar este proceso es conveniente hacer una copia de seguridad del programa. Vaya al
men( Utilidades > Copia de Seguridad/Restaurar. Si su ordenador tiene disquetera, puede elegir la opcién copia

de segurid

iCopia de seguretat automatica:

Copia de seguretat manual

Restauracio automatica

Restauracié manual

omdtica. Si no es asi, elija copia manual.
Cigpia Seguretat / Restauracié

¥ Copia De Seguretat

Nom per a la cépia

Origen de |
Destiosolish s Canviar |

cbpia

Disponibles

adsrito. dbf

1. Escriba un nombre para el fichero.

2. Indique el destino (pulse cambiar si
hace falta)

3. Elija “Datos”

4. Pulse Aceptar

Una vez comprobado que todos los datos son
correctos, seria posible prescindir del centro
“antiguo”.

NOTA.- Existen otras guias y manuales especificos, y més detallados, de cada una de las
caracteristicas del programa, que podrén consultar en la pagina web siguiente:

http://www.edu.gva.es/soporteqc/v cas/suport manuals.htm
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