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Capitulo

20

Modulo de Comedor

En este capitulo aprendera:

La instalacion del “M6dulo de Comedor”

A poner en marcha el programa, importar datos.

Hacer copias de seguridad, cambiar de idioma, cambiar de centro, cambiar de tapiz.
Salir del programa.

A configurar o definir:

A)

Z

Los Menus,

Los tipos de dietas

Los tipos genéricos de menu

Los nombres de menus

La confeccion de menus

Los platos

e Los tipos de platos genéricos

e Los platos individuales

¢ La asignacion de platos a tipos de plato
e La asignacion de tipos de platos a tipos de menu
La planificacibn mensual de comidas

La asignacion de menus concretos a dias

El calendario habil de comedor

El personal que asiste al comedor

Los turnos de comedor

Las mesas del comedor

Los alumnos que asisten al comedor

Los cuidadores del comedor

La asignacion de cuidadores por turnos

El control de ingresos y pagos del comedor

La eleccién de la modalidad de cobro a los alumnos

La cantidad diaria a cobrar por alumno

Las faltas de comedor de cuidadores y alumnos individual del mes o por quincenas
La facturacion de los alumnos, generacién de recibos

Los ingresos de alumnos, cantidades pagadas

La generacion del disco para el banco con los recibos domiciliados

La liquidacion de cuidadores, generacion de pagos a cuidadores

Los gastos varios de comedor, pequefa contabilidad aparte de los ingresos de alumnos
y los pagos de cuidadores

La emision de los listados.
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INTRODUCCION

Este modulo permite controlar la gestion del comedor con todo detalle.
La aplicacion tiene 4 partes que pueden funcionar conjuntamente o con independencia del
resto:

12 - Confeccién de mendas, con platos, menus, dietas, etc. Para confeccionar menus, en primer
lugar hay que dar de alta las dietas, los tipos de menus y tipos de platos, los menus (como
nombre) y los platos individuales. A continuacién, relacionar platos con tipos de platos y los
tipos de platos con tipos de menus. Finalmente, se pueden asignar platos concretos a menus
concretos. Con los menus concretos ya creados, se asignan estos menus a cada dia. La confi-
guracién del programa siguiendo esta modalidad es laboriosa: definir platos, mends, mesas,
etc. (lo que en la relacién anterior se agrupaba en A) lleva su tiempo.

22 - Control de ingresos de alumnos, teniendo en cuenta las faltas, permitiendo el calculo de
pago a mes vencido o por adelantado.

32 - Control de pagos a cuidadores, controlando las faltas.
42 - Control de otros ingresos y gastos del comedor.

Los planteamientos 2°, 3° y 4° omitiendo la confeccién de los mendus, dietas, platos, etc. pueden
ser idoneos especialmente en los casos en que el colegio recibe los alimentos cocinados por
una empresa de “catering”, que los suministra diariamente. En este caso se simplifica mucho la
configuracién del programa.

INSTALACION Y PUESTA EN MARCHA.

Véase lo dicho en el capitulo “Médulos” sobre la instalacion de los moédulos en el mismo direc-
torio que “Gestion de Centros” o en otro diferente; asi como cuanto se indica sobre la importa-
cion de datos en caso de estar en otro directorio u ordenador; en este modulo este proceso se
realiza con la opcién Utilidades = Actualizar alumnos.

Lo relativo a la Salida, manejo de la Ayuda y al resto de las opciones del menua de Utilidades
(Cambio de centro, Cambio de claves, Cambio de tapiz, Copia de Seguridad /Restaurar
copia, Reorganizar) tiene el mismo comportamiento que en el resto de los médulos y en el
programa principal “Gestion de Centros”, por o que no se comentara en esta ocasion.
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CONFIGURACION DE MENUS

Si quiere llevar el control y composicion de los menus y de los platos, los tipos y su distribucién
y secuenciacion es necesario configurar el programa como se expone a continuacion.

Perzonal

Meniz

Dictas

Planificacion mensual »

Eacturacion  Ligtados

Utlidades

Tipo de meniis

Tipo de platos
Menas
Platos

Platos por tipo de plato

Ayuda  Salida

Tipos de platos por tipo de meni
Confeccion de menis

Este es el submenu que se obtiene al activar esta opciéon Menus = Configuracion.
A continuacion se trata cada opcién segun el orden en que aparece en pantalla.

&

Dietas
mTipu de dieta

Tipo

de lo que indica.

Literal castellano [MORMAL

Literal valenciano |[MORMAL

e

W [

=

=

E}

L
I=

El “Tipo” ha de ser Unico (no se puede repetir) y conviene que sugiera el contenido

Al seleccionar Configura-
cion =»Dietas presenta esta
pantalla donde hay que intro-
ducir un “Tipo” (de dieta) y la
denominacion completa en
ambos idiomas.

Tipos habituales son:

“Normal”, “Dieta”, “Vegeta-

riana’, ...

Tipos de Menus

Tipo

Literal castellano

[COMIDA VEGETARIANA

Literal valenciano

[DINAR WEGETARLA

Tipo de dieta [V | [VEGETARIANA |
RRE R I ERERE NG

S ] /. hzy un cfemplo de un tpo

de menu, en este caso “Comi-
da vegetariana”. Si el tipo es
un namero (en lugar de por
ejemplo “CV") se hace mas
dificil recordar su contenido.
Los tipos de menu corrientes
son: “Comida”, “Desayuno”,
“Merienda”, “Cena”.

Un tipo de menu puede ser de determinada dieta o de ninguna dieta en concreto; es opcional.
Si se va a utilizar, es preciso haberlas dado de alta antes.
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Tipos de platos

En este caso hace el mante- | REILEL X

nimiento de los tipos platos, es

decir, si se trata de un “Entran- Tipo
te”,  “Primero”, “Segundo”, Literal castellano [POSTRE |
“Postre”, “Bocadillo”,... Literal valenciano |[POSTRES |

Solicita como en los demas
casos el “Tipo” , la denomina-
cion (“Literal”) en ambos idio-
mas y en este caso el orden |N |¢ |$ 4 |H |D | |§< |H |ﬂ |i

en que aparece en el menu (1,

rezentacion de este tipo de plato en el mend

2,3,..)
Menus
Adqui se hace el mantenimiento
de los nombres de los menus .

N ' Codigo d i [2
a los que luego se afadiran los ) ocige e mend
platos que IOS Componen. Literal castellano |F'.l':".E|_|_.":".FHL|T.":"- |
Resulta mas dificil encontrar Literal valenciano [PAELLA-FRLITA |
un “Cédigo de menu” significa- Tipo de mena [ | [COMIDA |

ti\_/o, gue nos indique su conte-
nido, (se supone que no se |H |‘ |$ I‘”H |D | |§< |E |.ﬂ |i"

repiten los menus en un mes).

Elija el tipo de menu al que pertenece esa combinacion de platos; es decir, si aparecera como
“Desayuno”, “Comida”, etc.

Platos

Como en las pantallas anterio- [uf[ZE0E E2

res introduzca los datos que
iCi Codigo de plato  [PAEL
solicita la pantalla. ddigo de plato [PAEL |

Aqui apareceran platos del tipo Literal castellano  [PAELLY |
“Arroz cubana’, “Fruta del Literal valenciano [PAELLA, |
tiempo”, “Lenguado ...”, etc.

] [«][m]D]m] ]2 =] [=]]]|=
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Platos Por Tipo De Plato

Antes de indicar qué platos
componen cada menud, hay
que clasificar los diferentes
platos disponibles en sus tipos
correspondientes (si son “pri-
meros”, “postres”, etc.). El
mismo plato puede estar en
dos tipos (p.e. Ensalada podria
estar como “Entrante” o “Pri-
mero”, la leche puede estar
como “Primero” en desayunos
0 como “Postre” en una Comi-
da.

Obviamente para asignar pla-
tos a tipos de platos es nece-
sario haber dado de alta antes
los platos y los tipos de platos.

Procedimiento:

" Asignacion De Platos A Un Tipo De Plato
Tipo de plato |POSTRE I~
Platos Platos de este lipo
FPATATAS + LECHE r
SOPA MAMNZANA

FOLLO

g
4

MNARAMNJA

+

o Elija en el desplegable de arriba el tipo de plato al que se le asignan platos.
La ventana de la izquierda contiene todos los platos que se han creado y la de la derecha
los platos que ese tipo de plato tiene asignados ya. Si no tiene ningun plato asignado mues-

tra el mensaje “Sin platos”.

e Para modificar los platos asignados al tipo de plato, pulse el botén de Editar. Se activaran
las dos ventanas y los botones para cambiar datos entre ellas. Para pasar un plato de un
lugar a otro, selecciénelo y pulse el botén de Poner o Quitar adecuado para pasarlo a la
otra (o hacer doble clic en él).

En la ventana del ejemplo ya se han asignado “LECHE”, “MANZANA” y “NARANJA” al tipo de

mena “POSTRE".

Tipos De Plato Por Tipo De Menu

Aqui se indica qué tipos de
platos componen un determi-
nado tipo de mend. En esta
pantalla se ve un ejemplo, otro

podria ser: MERIENDA <«
BOCADILLO, SANDWICH,
LECHE.

El procedimiento es igual que
en la pantalla anterior:

En primer lugar seleccione en
el desplegable de arriba el tipo
de menu al cual vamos a asig-
nar los tipos de platos. Hay
dos ventanas abajo.

m.ﬂ\signacién De Tipos De Platos A Tipoz De Mends

Tipo de mend

Tipos de platos

[COMIDA NORMAL

=]

tinos de |:I|E|h:l

i
]

Tipuz de platos de este tipo

SEGUNDO PLATO
FRIMER PLATO
ENSALADAS

+
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La ventana de la izquierda contiene todos los tipos de platos que se han creado, y la de la de-
recha los tipos de platos que ese tipo de menu tiene asignados ya. Si no tiene ningun tipo de
plato asignado, muestra el mensaje “Sin tipos de platos”.

Para modificar los tipos de platos asignados al tipo de mend, repita los pasos 1y 2, como en el
caso anterior (“PLATOS POR TIPO DE PLATQO").

Confeccion De Menus

Ahora asigne a cada menu los platos que lo componen.
Antes ha debido indicar los tipos Cﬂnfecciﬂn De Menus =

de platos que forman parte de Mend  [SOPA-POLLO-NARANJA -]
un tipo de mend. Como un me-

ni dado es de un tipo de menu Tipo de plato [1° -
concreto, el programa presenta Platos de este tipo  [SOPA ]
para un menu concreto solo los

ibos de platos o componen.
Seleccione un plato de cada tlpo ﬁ Tipo de plato Plato Nombie del plato AI
de plato del menu; sélo se per- i R

mite asignar un plato de cada 42F...% POTO POLLO CON TOMATE

. R A 3 POSTRE NARA | NARANIA

tipo, es decir, si un menu tiene

un PRIMER PLATO, un SE-

GUNDO PLATO y un POSTRE,

puede poner un plato de cada ;I
tipo. K1 E

Pasos para la confeccion de mendus:

1. Seleccione del desplegable el menu que quiere confeccionar. Esto hara que en Tipo de
plato muestre los tipos de platos asociados a este mendu.

2. Seleccione un tipo de plato. (En el ejemplo de la pantalla se dispone de tres platos: 1°, 2°,y
POSTRE).

3. En Platos de este tipo apareceran los platos existentes del tipo seleccionado.

4. Una vez seleccionadas las tres cosas, pulse el boton Grabar o Guardar y aparecera en la
ventana de abajo el plato.

5. Repita los pasos 2, 3y 4 con cada plato.

Si el menu ya tiene un plato puesto del mismo tipo de plato del que se intenta poner, muestra
un mensaje indicando que ya hay un plato del mismo tipo.

Para eliminar un plato del menu, selecciénelo en la ventana de abajo haciendo clic en él. Se
pondra arriba y a continuacién pulse el botén de Borrar.
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PLANIFICACION MENSUAL

En este apartado hay dos opciones como muestra la siguiente ilustracion.
L=t Perzonal Facturacion  Listados  Utlidades  Awuda  Salida

Configuracion » |

S ETHiTE IR IRl Calendario habil de comedor

Asignacion de menils a dias

Calendario Habil De Comedor

Aqui se definen los dias que habra servicio de comedor. ma Calendario |

El calendario de dias habiles de comedor se utilizara a la hora de

calcular el importe mensual que han de pagar los alumnos y lo Dias habiles

que cobraréan los cuidadores. 1[5l 1998 [5{ Cambiar

También se utilizara para poner faltas de asistencia al comedor, LuMa Mi Ju Vi Sa Do

de forma que no se puedan poner faltas de asistencia en dias no EEERERR

héabiles.

Para indicar los dias habiles de un mes: ENEEENN

1. Con los giradores (Triangulitos), o introduciendo por teclado [HiHEBEENRR
los valores deseados, obtendra el mes y el afio. Hafzofz1fzefza] | |

2. Pulse el botobn Cambiar para que se muestre dicho mes aba- lze]z7]za]zaz0] [ |
jo. L[]

Si ya existe el calendario habil de ese mes se mostrara en la pan-
talla. Si no existe, preguntara si se desea crear. En caso afirmati-
vo, aparecen marcados como habiles todos los dias del mes de &5 ==
lunes a viernes, excepto algunas fiestas.

Un dia estd marcado como habil, cuando se muestra el nimero del dia en su casilla corres-

pondiente. Si la casilla esta en blanco, ese dia no ser& habil.

3. Para poner o quitar dias habiles, haga clic con el ratén en la casilla correspondiente. Si ese
dia esta marcado como habil, quedara como no habil y viceversa.

Para eliminar un mes entero del calendario, pulse el botén Borrar.
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Asignacion de Menus a Dias

m Mends Diarios
Menus Platos
K15 1998 5| Mostrar + [GEE
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do ||2 PAELLAFRUTA ZF POLLO COM TOMATE
3 CHOCOLATE - PAM 3 MARANIA
Z 4 LECHE + GALLETAS +
il I I ] v P
12113114516 - =
Menus del dia: |miercoles 21/01/98 Platos
19]20021]22)23 2 PAELLAFRUTA 1F FAELLA
ZEI27 281259130

Z0-martes 21-miercoles

4 Leche + GalletaBl|1 Sopa-pollo-naraBl| 2 Paella-fruta

+

n 1P 5 opa
2P Polla Con Toma
3 Maranja

B 1F Paclla
3 Melocotdn

1P Leche + Colaczs

][« [»]|m]|ed

Esta opcién asigna a cada dia habil del mes los menus correspondientes. A un mismo dia pue-

den asignarse varios menus diferentes

Con el calendario sitiese en el Afio, Mes y Dia, al que va a asignar un menu.

Para elegir mes y afio, indique el mes y el afio y pulse el boton Mostrar; asi se sitia en el mes

indicado y desactiva todos los campos.

Para escoger el dia, haga clic en el dia deseado. Entonces mostrara ese dia en el cuadro cen-

tral (en la imagen “miércoles 21/01/98") y se vuelven a activar los campos y botones.

Cambiar de dia dentro del mes se puede hacer de varias formas:

e Haciendo clic en otro dia

¢ Haciendo clic en los botones de abajo, cambiara al dia siguiente, anterior, primer dia o ulti-
mo dia del mes.

En la ventana de Menus (el cuadro central superior) aparecen los menus definidos. Haga clic

en uno y pulse el botdn del triangulito izquierdo (o haga doble clic) y ese menu pasara al cua-

dro de abajo y al del dia escogido.

Para quitar un menu, seleccionelo de la ventana de Menus del dia y pulse el boton del trianguli-

to derecho.



10 Manual del Programa de Gestion de Centros V 3.4

PERSONAL

Esta parte del programa puede utilizarse sin haber llevado a cabo las tareas del Bloque “Confi-
guracion”. Gestiona todo lo relativo a comensales y cuidadores, sus turnos, las mesas que

ocupan, etc.

Facturacion  Listados

Turnos
Mesas

Utiidades

Aupuda  Salda

Alumnos del comedor

Cuidadores
Turnos de cuidadores

Turnos

Esta opcion le permite asignar a
los alumnos y a los cuidadores a
un turno concreto.

La informacién sobre los turnos
es la siguiente:

e coOdigo del turno

Birmo
Cadigo turno:
Denominacidn en castellano : [PRIMER TURNO
Denominacién en valenciano : [FRIMER TORN
HORA DESDE: |01:30 HORA HASTA: |0210

(] [ =) ) [0) (=) (=] (] (] (=]

¢ literal castellano y valenciano del turno
e hora de inicio y de final del turno.

Mesas

Debe identificar las mesas que
hay en el comedor para luego
colocar a cada alumno en una
mesa concreta.

Debe rellenar:

e numero de mesa

e literal castellano y

e literal valenciano.

[l Mesas del comedor E

H® de mesza

Literal castellano |3 |

Literal walenciano |3 |

W [ & B0 B E B E e
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Alumnos del Comedor

Esta ventana permite el mantenimiento de los alumnos que asisten al comedor.

Los alumnos deben escogerse de los alumnos que hay matriculados en el Centro; no pueden
darse de alta alumnos en el comedor sin haber sido matriculados mediante el programa de
“Gestion de Centros”.

'Alumnus agziztentes al comedor Ed

Cadigo alumno: [E2a7 | [¥ALERD LOPEZ, FELICIDAD |
Codigo turno: [1 | [PRIMER TURNO |
Cadigo meza: [ 10 |
Tipo de dieta: [N [HORMAL |

Fecha de alta [12/05/97 Fecha de baja
Almentos *
prohibidos
+
Medicinas +
&+
éTiene beca de comedor? [T Pago domiciliado por banco
Tipo de pago: [ 2] |Pago nomal |  Importe:

Wl «l[@][» ][ m][o]2] (=] [a]]-]|=

Procedimiento:

Para dar de alta un alumno en el comedor, pulse el botén de Nuevo (hoja en blanco). Si sabe
el cddigo del expediente del alumno, introduzca en el campo “Cédigo alumno”; si no lo sabe,
pulse el boton de Busqueda que hay junto al campo “Cédigo alumno” y aparecerd la lista de
todos los alumnos del centro; elija el que se desea.

Del mismo modo (tecleando el cédigo —si lo sabe de memoria- o usando los botones de bus-
queda correspondientes) proceda con :

El turno en el que come.
La mesa a la que sienta.
Si tiene algun tipo de dieta especial.

Teclee directamente:

La fecha de alta en el comedor. Es obligatorio poner fecha de alta puesto que, si no la po-
ne, el alumno no aparecera reflejado en ningun sitio. Cuando el alumno cause baja en el
comedor, debera indicar la fecha de baja. Las fechas de alta y baja en el comedor son ne-
cesarias, ya que en funcion de ellas el programa calculara los importes que pagaran los
alumnos.

La lista de alimentos prohibidos para el alumno.

Las medicinas que debe tomar en las comidas.

Si el alumno domicilia el pago del comedor por el banco; si el alumno no tiene dado de alta
en “Gestién de Centros” un nimero de cuenta bancario valido y pretende marcar esta casi-
lla dard un aviso y no lo permitira. Vea el capitulo de Matriculacion para detalles sobre este
particular.

El tipo de tarifa que le debe aplicar al alumno. Los tipos de tarifa se definen en Facturacion
= Ingresos (La pantalla se titula “Tipos de pagos de comedor” — mas adelante en este ca-
pitulo-)
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En la ventana se muestra si el alumno es becario de comedor o no, pero no puede modificarlo.
Para modificarlo, debe hacerlo desde la segunda pantalla de Procesos = Matricula = Ma-
triculacion en el Programa de Gestién de Centros. Para eliminar un alumno, seleccidnelo y
pulse el boton Borrar. Si hace esto, no aparecera en ningun sitio, ni siquiera en los resimenes
mensuales.

Le puede poner la fecha de baja, con lo cual no le podra poner faltas ni se le generaran reci-
bos, pero si aparecera en los resimenes mensuales de ingresos de alumnos.

Cuidadores del Comedor

Los cuidadores del comedor podran ser tanto profesores como personal no docente (de admi-
nistracion y servicios). Tanto unos como otros deberan estar en el fichero correspondiente, da-
dos de alta por el programa de Gestion de Centros.

mhsignaciﬁn De Loz Cuidadores De Comedor |

Cuidador [PONSODA MENGUAL, SANTIAGD |

Cobro diario 1500 % retencion
Fecha de alta [01/01/97 Fecha de baja
Profesores cuidadores Profezores
BOHIGUES | PIRIS, JOAM F. + ALBERO MaYARRO, SAMTIAGO

4 [|~LONS0 DE ARMINDG PEREZ, M2LUISA =
AHTOM PINA, CARMEM BaRRACHIMA TORRES, JOSE MIGUEL
— |[BELMOMNTE MURCIA, AMADOR
BEMNAYEMNT PAMIEGO, MATILDE
¥ ||eENEYTD SILVESTRE, AMGEL
* BRICIO BERKMEJDO, EUSERIO -
Perzonal no docente cuidador _ Perzonal no docente
+* +
SBELLAM PALAZOM, AMTOMIO 4 | [MANCEED SAMCHO, FERMAMDO
4
¥ ¥,

2] Q] =] =

En la pantalla aparecen cuatro ventanas:

e Superior derecha: Profesores - todos los del Centro -.

e Superior izquierda: profesores cuidadores .

¢ Inferior derecha: personal de administracion y servicios (no docente) - todos los del Centro -
¢ Inferior izquierda: personal de administracion y servicios (no docente) cuidadores.

Al utilizar esta pantalla por primera vez, las ventanas de la izquierda estan vacias. Indique qué
profesores y/o personal no docente son cuidadores de comedor. Para dar de alta profesores
y/o personal no docente, hagalo desde “Gestion de Centros”.

Para modificar la informacion, pulse el botdn de Editar. Se activan todos los campos y botones
inactivos hasta ahora.

Para poner un cuidador, seleccione el nombre de la persona de la ventana de profesores o de
personal no docente y pulse el boton Poner para pasarlo a la otra ventana (0 haga doble clic
en el nombre).

Entonces, el nombre seleccionado aparece en la parte de arriba. Introduzca:
e La cantidad que cobra diariamente
e El porcentaje de retencion (por defecto pone el 5 %)
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e La fecha de alta como cuidador. Es obligatorio poner fecha de alta, puesto que, si no se
pone, el cuidador no aparecera reflejado en ningun sitio. Cuando dé de baja al cuidador,
deberd indicar la fecha de baja. Las fechas de alta y baja en el comedor son necesarias, ya
gue en funcion de ellas se calcularan los importes que cobraran los cuidadores. Se le pue-
de poner la fecha de baja, con lo cual no se le podran poner faltas ni se le generaran co-
bros, pero si que aparecera en los resimenes mensuales de pagos a cuidadores.

Para eliminar un cuidador, selecciénelo en la ventana de cuidadores correspondiente, y pulse
el botén Quitar para pasarlo a la otra ventana. Si hace esto, no aparecera en ningun sitio, ni
siquiera en los resimenes mensuales.
@3 Después de modificar lo que se quiera, pulsando el botén de Grabar se guardaran
) los cambios y pulsando el boton de Abandonar o Cancelar o Deshacer se perde-
ran los cambios realizados.

Turnos de Cuidadores

Una vez se han creado los turnos de comedor e indicado los cuidadores, se debe indicar en
qué turnos esta cada cuidador. Un cuidador puede estar asignado a diferentes turnos.

m.ﬁsignaciﬁn De Loz Cuidadores De Comedor Por Turnos I
Tumo  [PRIMER TURNO 01:30 0210 ||

Cuidadoresz del turno Cuidadores
ABELLAN PalLAZ0OM, ANTOMIO + BARRAMCO GONZALES, JESUS [ +]
BOHIGLES | PIRIS, JOAM F. PONSODA MEMGUAL, SANTIAGOD
ANTOM PIMNA, CARMEN

4

4

& +
2] (@] o] [=

En primer lugar, seleccione en el desplegable de arriba el turno al cual va a asignar cuidadores.
Hay dos ventanas abajo:

La ventana de la derecha contiene todos los cuidadores y la de la izquierda los cuidadores que
ese turno tiene asignados ya. Si no tiene ningun cuidador asignado, muestra el mensaje “Sin
cuidadores”.

Para modificar los cuidadores asignados al turno, pulse el boton Editar. Se activaran las dos
ventanas y los botones para cambiar datos entre ellas. Para pasar un cuidador de un lugar a
otro, selecciénelo en una ventana y haga clic el boton Poner o Quitar segun el caso.

@3 Una vez efectuados los cambios que se quiera, pulsando el botén de Grabar se

) guardaran los cambios y pulsando el boton de Cancelar se perderan los cambios
realizados.
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FACTURACION

Las diferentes opciones de este menud permiten controlar el aspecto econémico de la gestion
del comedor escolar.
bentz Perzonal JREMOEEEGE Listados  Utlidades  Awada  Salida
Modalidad de Cobro
Ingresos

Faltas mensuales de cuidadoresfalumnos
Faltas de cuidadoresfalumnos

Facturar alumnos
Ingresos de alumnos
Disco recibos domiciliados para el banco

Liquidacion de cuidadores

Gastos varios del comedor

Existen algunas diferencias entre la nomenclatura de las opciones del menu y el titulo de las
pantallas a donde conducen estas opciones. La tabla siguiente las muestra.

Opciones del menu. Titulos de las pantallas.
Modalidad de Cobro Tipo de facturacion

Ingresos Tipos de pagos de comedor
Faltas mensuales de cuidadores/alumnos | Faltas al comedor

Faltas de cuidadores/alumnos Introduccién de faltas de comedor
Facturar alumnos Facturacion de alumnos

Disco recibos domiciliados para el banco | Generacion del disquete de ....
Liquidacién de cuidadores Facturacion

Gastos varios del comedor Contabilidad del comedor

Modalidad De Cobro

La modalidad de cobro indica cédmo se van a calcular las cantidades que tienen que pagar los
alumnos por el comedor.

mTipu de Facturacion [ ]

{" Calculo del ingreso de los alumnos a mes vencido

{*' Calculo del ingreso de los alumnos por adelantado

][]

L

Este calculo puede hacerse de dos formas:

e A mes vencido, es decir, cuando ya ha terminado el mes. En este caso, ya debe haber
puesto las faltas de asistencia al comedor del mes.
El programa contabiliza los dias hébiles del mes y descuenta las faltas justificadas. Las fal-
tas no justificadas no las descuenta.

e Por adelantado, es decir, a primeros de mes. En este caso debe haber puesto las faltas de
asistencia al comedor del mes anterior.
El programa contabiliza los dias hébiles del mes y descuenta las faltas justificadas del mes
anterior. Las faltas no justificadas no las descuenta tampoco.
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Una vez elegida una modalidad de cobro, si se han calculado mensualidades, NO
se puede cambiar de modalidad de cobro. Si se hace, sera necesario recalcular
' todas las mensualidades desde el principio.

Ingresos

El importe o tarifa diaria de cada
alumno puede ser diferente, es
decir, puede haber varias tarifas.

El programa ya incluye dos tari-
fas: la tarifa de pago normal y la
tarifa para becarios.

Pueden crearse cuantas se preci-
sen.

Procedimiento:

g Tipos de pagos de comedor | ]

Tipo
Literal Catellano  [Fago nomal |
Literal ¥alenciano [Pagament nomal |

Pago diario
Deduccion diarno

WEENEDEEELDE

1. Asignele un tipo (obligatoriamente numérico).
2. Escriba el nombre de la tarifa en castellano y valenciano.

3. Introduzca dos cantidades:

Pago diario es la cantidad que el alumno paga por dia de asistencia comedor.
Deduccién diario es la cantidad que no se le cobra al alumno por cada dia que no asiste al
comedor por una falta justificada. Las faltas sin justificar no dan derecho a devolucion de

importe alguno.

Ponga cantidades diferentes, cuando pretenda que el alumno pague algo, aunque no asista al
comedor; una especie de gastos fijos; en el caso de la ilustracién la diferencia de una tarifa a
otra es de 200 ptas., cantidad que se cobra al alumno incluso no asistiendo al comedor con

falta justificada.

El programa no contempla la modificacion de tarifas tras varias faltas justificadas, como suele
hacerse en muchos comedores. Por ejemplo, cuando se producen mas de tres faltas justifica-
das, se empieza a utilizar la tarifa reducida, el programa la utiliza desde la primera falta justifi-
cada; o en el caso de ausencia de un mes por enfermedad u otras causas no se suele cobrar;
aqui habria que dar de baja a esta persona.
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Faltas Mensuales De Cuidadores/Alumnos

Esta pantalla permite introducir todas las faltas de un mes a UNA persona.

m Faltas Al Comedor |
Alumno: 6374  |[ESPADAS ARIAS RAQUEL |
Profesor |:I_
P_no docente:

[ Justificada | R

2 15| 1998 5| Cambiar

| Justificada | B - Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
EEEEEEN
[ Nosusticsda | BB 2T T
: T ENDEENE

Azizt
| ' N IEEEGEN
= 20] (zlealF ele]

Procedimiento:

1.

2.

Seleccione el mes y afio necesarios y haga clic en Cambiar, asi se veran los dias habiles
de ese mes.

Seleccione la persona que ha faltado:

En el caso de alumnos: introduzca su n° de expediente o busquelos con el botén de Bus-
queda. En el caso de profesores o personal no docente: introduzca su D.N.I. o basquelos.
El programa mostrara el nombre de la persona en la zona oscura y el nimero de faltas de
cada tipo y el nimero de dias que asiste del mes.

Haga clic en el boton deseado (Justificada, No Justificada o Asiste), con lo que aparece
en rojo lo seleccionado.

Haga clic en el dia o dias que haya faltado. Al hacerlo el nimero del dia cambiara a F (si se
ha seleccionado “No Justificada”) o a J (si se ha seleccionado “Justificada”). En caso de
haber puesto una falta por error, use Asiste para quitarla. El contador de faltas y dias que
asiste al comedor se actualizara automaticamente, a medida que se van introduciendo fal-
tas.

Tanto para alumnos como para cuidadores se ha puesto una fecha de alta y otra de baja. No
se pueden poner faltas a nadie fuera del periodo comprendido entre su fecha de alta y fecha de
baja; el programa avisa con el mensaje “Periodo de baja”.
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Faltas De Cuidadores/Alumnos

Este método permite la introduccion rapida de faltas en forma de tabla, pues aparecen todos
los alumnos (o cuidadores) y las fechas de medio mes (del 1 al 15 o del 16 al 31).

Yintoduccian De Faltas De Comedor A
Apellidos y nombre D02 D05 |DO7 D08 | D09|D12|D13(D14|D15
Quincena CACERES LOPEZ, MOMICA
& Al e Mes Afio - ESPADAS ARIAS RADUEL J

= JIMENEZ CRUZ JUAN MANDEL
16 al N 1B [199sE LALRI MATA,JOAQUIN

YALERO LOPEZ, FELICIDAD

YILCHEZ JUAN, ELIZABETH

Faltaz a: @+ Alumnos " Cuidadores

= -] =

Procedimiento:

1.

2.
3.
4

6.

Seleccione el mes y el afio (si el que aparece, no es el deseado)

Seleccione la quincena del mes en que quiere poner faltas.

Indique si va a poner faltas a alumnos o cuidadores.

Pulse el boton de los libros para pasar a la pantalla de la derecha y poder poner las faltas.
La ventana muestra los nombres de personas (alumnos o cuidadores) a las que se puede
poner falta y una columna por cada dia habil de la quincena.

Para poner faltas, introduzca una J para faltas justificadas o una F para faltas no justifica-
das en la celda correspondiente. Para borrar una errénea, pulse <SUPR> o la barra espa-
ciadora una vez seleccionada.

Para salir de la ventana, pulse <ESC>. Vuelve a la pantalla anterior teniendo activos uni-
camente los botones de Grabar o Cancelar los cambios introducidos.

Pulsando uno de los dos botones, se grabaran los cambios o se cancelaran, y se activaran el
resto de campos y botones de la pantalla.
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Facturar Alumnos

Este proceso genera los recibos de ese mes de todos los comensales. También permite elimi-
nar recibos generados. Puede generar los recibos tantas veces como se quiera. Si el recibo de
un alumno y un mes concreto no existe, se generay, si ya existe, se calcula de nuevo.

Facturacion De Alumnos

Periodo: | 1H‘ 1993H‘ Dias habiles: | || ‘ &

Alumno te Dif. mes ant.
5237 S WALE n+ u]
EZDE £ TIME | : Esta seguro de desear Facturar el periodo: 1 [ * u
374 i/ ESP2 £ 1998 noo+ 0
5479 / LAUE n+ u]
BE19 # CACE LCancelar b+ 0
7157 / WILL ' oo+ o

Total: | 76.050] |

El importe de un recibo se hace teniendo en cuenta:

¢ la modalidad de cobro elegida (a mes vencido o por adelantado)
e |os dias habiles del mes
e Yy las faltas de asistencia.

Al seleccionar en el campo del periodo (mes/afio), aparecen en la ventana de abajo los recibos
generados de ese mes, si existen y el nUmero de dias habiles de ese periodo.

Procedimiento para generar los recibos:

1.

Seleccione mes y afio pinchando en los “giradores” o tecleandolos.

Pulse el boton Calcular y automaticamente se calculan y aparecen los recibos de
todos los alumnos para el mes solicitado con los siguientes datos:

el codigo (n° de expediente),

los apellidos y el nombre del alumno,

el nimero de faltas de asistencia al comedor del mes actual o del mes anterior, en funcion
de la modalidad de cobro que haya elegido,

el importe del mes actual y

si tiene importes pendientes del mes anterior (tanto a favor como en contra, es decir, si de-
be o se le debe dinero)

Una vez realizado lo anterior, el programa pide confirmacién para la generacion de recibos,
pues esta sustituye a otra anterior (si la hubiera).

Para eliminar el recibo de un alumno, selecciénelo en la ventana de abajo y pulse el boton
de Borrar. El programa no pide confirmacién de borrado.
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Ingresos De Alumnos

Mediante estas pantallas se introducen las cantidades abonadas por los alumnos. De esta for-
ma puede llevar el control de ingresos de comedor y de impagados. La diferencia a favor o en

contra del mes anterior se tendréa en cuenta para calcular los recibos del mes siguiente.
mlnglesus De Alumnos B [T1Pagos de Alumnos del periodo 171998

Exp. Mombre Alumno Importe Pago
2 EE19 CACERES LOPES, MOMICA, 11060
Mes 6374 ESPADAS ARIAS RAQUEL 13000 1]
H 1 QQH H E296 JIMEMEZ CRUZ JUARN hAMUEL 13000 1]
B9 LAURI MAT A JOAGLUIN 13000 ]
=T Yol ERO LOPEZ, FELICIDAD 13000 1]
‘m E K -" 7157 VILCHEZ JUAN, ELIZABETH 13000 ]

Para introducir los ingresos de los alumnos,

1. seleccione el mes y afio del cual se van a introducir los ingresos y

2. pulse el botdn de los libros. (Pantalla de la izquierda). Aparecera una ventana (como la de
la derecha) con estos datos de los alumnos que tienen un recibo generado en el mes:

el nimero de expediente,

los apellidos y el nombre,

la cantidad que deben pagar en el campo Importe y

en el campo Pago introduzca la cantidad realmente abonada por cada alumno.

Para salir de la ventana, pulse <ESC>. Se Vuelve a la pantalla anterior teniendo activos Unica-
mente los botones de Grabar o Cancelar. Pulsando uno de los dos botones, se graban los
cambios o se cancelan y se activan el resto de campos y botones de la pantalla.

o0 AW

Disco Recibos Domiciliados Para El Banco

b CEEEE BN P < f Desde aqui se genera el fichero de texto (sin formato) “Reci-

bos.txt”, que tiene la estructura formal exigida por la norma-
Mes  Afio tiva de intercambio de ficheros bancarios. Este fichero es
| IE' |1993|E| procesado directamente por las entidades bancarias, con lo
que se evita teclear de nuevo los datos, la posibilidad de co-
meter errores y se ahorra mucho tiempo.
Procedimiento:

= 1. Seleccione el mesy el afio,
E \: 2. introduzca la fecha de cargo,
3. introduzca un disquete en la disquetera y
4. haga clic en el boton Guardar o Grabar.

Fecha del cargo
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Liquidacién De Cuidadores

Esta pantalla funciona igual que

Periodo: [12[2] [1997 ]2 . ‘ o la d_e “Facturar alumnos” en la
pagina 18, por lo que no se repe-

Cuidador Faltas Importe tira lo dicho alli.

EEEEZ50 / MANCEEOD SANCHO, FERNANDO [0 1 31500 [# Las pequefias diferencias son:
21474725 / ANTON PINA, CALMEN I o1 No se paga por adelantado.
21612013 / ABELLAN PALAZON, ANTONIO t o1 21.500 .
79008857 / ALBER0 NAVARRO, SANTIAGO {01 Muestra estos datos de cada cui-

dador:
e D.N.I,

e Apellidos y nombre,
e N° de faltas de asistencia,
e Importe devengado.

Total: 126.000

Gastos Varios De Comedor

Esta opcién del menud permite controlar los ingresos y gastos que no proceden de pagos de

alumnos y de los pagos a los cuidadores.
g Contabilidad de comedor B

Fecha: 07/M11./97 Tipo: " Ingreso
Concepto: [MATERIAL LIMPIEZS, |
Importe: 2345 | BEEEE I Relerencia

| Agrupar: Ilm
)] [«] (@] [» ][] D] 2] 2] | a]]|e

La contabilidad del comedor puede llevarla también a través del “Mdédulo de Contabilidad”, con
la general del centro. Aqui puede tener los gastos detallados pudiendo agruparlos, para gene-
rar luego un apunte Unico resumido, que anotara en la Contabilidad general.

La informacién que ha de introducir por cada apunte es:

e Lafecha del gasto o ingreso

Si se trata de un gasto o un ingreso (haciendo clic)

Una descripcion del concepto

El importe

Si se agrupa este apunte o no, utilizando los botones Seleccionar y Agrupar, como se
explica a continuacion.

Funcionamiento:

Aqui se detalla una compra en todos sus conceptos; se introduce un apunte por cada item (pa-
tatas 1000 ptas., aceite 5000 ptas., huevos 1400 ptas., etc.); pero en Contabilidad Gnicamente
se introduce un apunte que engloba todos los conceptos, poniendo en este caso: Compra en
mercado 7400 ptas.

Los apuntes pueden agruparse mientras se van introduciendo, indicando si se van a agrupar o
no, o posteriormente pinchando el boton “Seleccionar” que muestra una ventana con todos los
apuntes que no estan agrupados todavia.
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[T Agrupar En esta pantalla se ve un ejemplo

Fecha Concepto Tipo|Agrupar| donde se van a agrupar los dos

07411497 {MATERIAL LIMPIEZA, G primeros apuntes.

07/411/97 BAYETA ECOLOGICA G

07/411/97 {PAPELETAS LOTERIA G
|
G

Ponga una S en el campo “Agru-
par’ de aquellos apuntes que des-
ee agrupar.

07/11,/97 :DEVOLUCION DE HACIENDA,
07411497 :PAGOS TRIBUTOS

ZiZiZin

Pulsando <ESC>, regresa a la pantalla “Contabilidad de comedor”. Después al hacer clic en
el boton “Agrupar”, y hacer clic en “Aceptar” del mensaje de confirmacién, se rellenara el
campo “Referencia” de todos estos apuntes con un valor aleatorio comuan (utilizado por el pro-
grama para marcar los que pertenecen a una misma agrupacion).

1 Antes de realizar una asociacion se recomienda ver la ventana donde se ponen los

apuntes a agrupar, puesto que se agrupan en una unica referencia todos los apun-
' tes que tengan puesta una S en Agrupar.

Por eso la agrupacion debe hacerse cada vez que se han introducido todos los conceptos que
van a ir juntos.
Con la opcion de Listados =»Listados Varios =»Gastos menores de comedor obtiene un
informe de los apuntes introducidos en esta ventana agrupados por las referencias y calculan-
do en importe total de cada grupo de asientos. Este listado puede utilizarse para introducir los
apuntes en el “Modulo de Contabilidad”.

& Puede agrupar tanto ingresos como gastos juntos. No hay ninguna limitacion al
respecto

Cuando le haya puesto una referencia a un apunte, no lo podra editar ni borrar. Si intenta bo-
rrarlo o editarlo, preguntard si desea deshacer la asociacion. Sélo lo podré editar o borrar si se
deshace la asociacién. Motivo: La modificacion o supresion de un apunte agrupado provocara
gque el apunte global anotado en la Contabilidad tenga un importe incorrecto..

Si se desea editar o borrar algin registro, deshaga la asociacién. Asécielos de nuevo (si lo es-
tima conveniente), con lo que tendran una nueva referencia y habrd que cambiar el apunte glo-
bal en el “Modulo de Contabilidad”..

Una vez deshecha la asociacién puede afadir o eliminar apuntes a la nueva asociacion.
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Mend: Personal  Facturacion EREEHEN Ltlidades Awuda  Salida Los listados estan clasificados
Tablas en las cinco categorias que
Cuidadores muestra la imagen contigua.

Alumnos asistentes
Listados de ingresos ¥ pagos
Listados warios

La gran cantidad de listados posibles no hace aconsejable mostrar pantallas de todos ellos por

el espacio que ocuparian. Se dan detalles de la mayoria y se mencionan los campos que ofre-
ce cada listado para dar una idea de lo que va a encontrar en cada uno.

Tablas

mListadu De Tablaz De Comedor

Seleccionar tipo de listado [TEEr SRR - |

Ordenado por: T!pus de mends -
Tipos de platos
Mombres de menas :‘
Platoz

=l |Platos por tipo de plato

Tipos de platos a los que pertenece un plato
Tipos de platos por tipo de mend -

Estos son los primeros listados disponibles. Imprimen o visualizan la informacién grabada en
las distintas tablas, tras el proceso de configuracion del programa. El resto de opciones de este
desplegable (que no aparecen en la ilustracion precedente) son:

Tipos de menU alos que pertenece un tipo de plato.

Platos de los menus.

Menus diarios.

Mesas.
Turnos.

Menus del mes.

Todos los listados pueden ordenarse por cédigo o por orden alfabético, seleccionando la op-
cion deseada en el desplegable “Ordenado por”.

A continuacion se presentan algunos ejemplos de fragmentos de estos listados ordenados por
cbdigo

Dietas

Pag. 1 Listado de dietas
26401.88

Cédigo  Literal

M MACROBIOTICA
M NORMAL

=i REGIMEN

W VEGETARIANA
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Tipos de menu

Pag. 1 Listado de tipos de menus
2641 A8
Cédigo Literal Dieta
1 DESAYUNOD M NORMAL
2 COMIDA M NORMAL
3 MERIENDA, M NORMAL
4 COMIDA VEGE TARIANA W YEGETARIANA
5 COMIDA REGIMEN =) REGIMEN
Tipos de platos
Pag 1 . .
g Listado de tipos de platos
2640138
Cédigo Literal
1P 1e
2P >
3 POSTRE
Nombres de menu
Pao. 1 Listado de menus
260138
Tipo meni Meni  Literal
1 DESAYUND 4 LECHE + GALLETAS
2 COMIDA 1 SOPA-POLLO-NARAN] A
2 PAELLA-FRUTA,
3 MERIEMDA 3 CHOCOLATE - PAN

Platos

Listado de platos

Plate Literal

ENCT ENTRECOT

ENS  ENSALADA

HUEF HUEVOS FRITOS
LECH LECHE + COLACAD
MELO MELOCOTON
MARS  NARANJA

PAEL PAELLA

PAT  PATATASFRITAS
PIFA  PIRA

POTO  POLLO COM TOMATE
50L0  SOLOMILLD

S0OPA  SOPA
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Platos Por Tipo De Plato

Pag 1 Listado de platos que pertenecen a un tipo de plato
2RAN AE

Tipo plate Plate  Literal
P ENG ENSALADA

LECH LECHE + COLACAQ
PAEL  PAELLA
SOPA  SOPA

P > ENCT ENTRECOT
HUEF  HUEwOS FRITOS
PAEL  PAELLA
PAT PATATAS FRITAS
POTO  POLLO COM TOMATE
S0L0  SOLOMILLO

3  POSTRE LECH  LECHE + COLACAQ
MELO  MELOCOTOM
NARA  NARANJA
PIRA  PIflA

Tipos de Platos a los que pertenece un Plato

Pég. 1 Listado de tipos de platos a los que pertenece un plato
2601 AE
Plato Literal Tipo plato
ENCT  ENTRECOT 2P >
ENS ENSALADA 1P 1®
HUEF  HUEVOS FRITOS 2P >
LECH LECHE + COLACAD 1P 1®
POSTRE
MELOD WMELOCOTON 3 POSTRE
MARA  MNARANJA 3 POSTRE
PAEL PAELLA 1P 1°
2P >
PAT PATATAS FRITAS 2P >*
PIfA PIFA 3 POSTRE
POTO  POLLO COM TOMATE 2P >
5010 SOLOMILLO 2P =
SOPA  SOPA 1P 19

Tipos de Platos por Tipo de Men

Pag 1 Listado de tipos de menus a los que pertenece un tipo de plato
261 8¢

Tipo de plate Literal Tipo menq

1P 12 COMIDA,

MERIENDA,

COMIDA WEGETARIANA,
COMIDA REGIMEN
DESAYUND

COMIDA,

COMIDA VEGETARIANA,
COMIDA REGIMEN
COMIDA,

COMIDA VEGETARIANA,
COMIDA REGIMEN

2P r

3 FPOSTRE

[ Y N O o Y N N T o T SN o T O
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Pég. 1 Listado de tipos de platos que pertenecen untipo de menu
260188
Tipo de mena  Literal Tipo plato
1 DESAYLIND 2P >
2 COMIDA i 1=
2P >
3 POSTRE
3 MERIEMDA, i 1”=
4 COMIDA WEGETARIANA, 1P 1°
2P >
3 POSTRE
] COMIDA REGIMEN i 1”=
2P >
3 POSTRE

Platos de los Menus.

Menus Diarios.

Pag 1
260188

Listado de platos de los menus

1 FOPAPOLLO-RNARAN]A,

Platos: 1= SOPA,
> POLLO COMN TOMATE
Postre: MARAN. &
2 PAELLAFRUTA
Platos: 1™ PAELLA
Postre; MELOCOTON

Mesas

Fao 1 Listado diario de menus
26401.8¢
Dia: martes 13/01/98
MENU: 1 SOPA-POLLO-NARANIA
Platos: 1% SOPA
> POLLD CON TOMATE
Postre:; IARANJ A
Dia: miercoles  14/01/98
MENU: |2 PAELLAFRUTA
Platos: 1= PAELLA
Postre:; MELOCOTCN
;:E:IB; Listado de mesas

Codigo Literal

thm f~ 01 R —
[ I SN o Y Y
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Turnos.
;’:;B; Listado de turnos de comedor
Cédige  Literal Desde Hasta
1 PRIMER TURNO 01:30 0210
2 SEGUNMDO TURMNO 0210 0245
Cuidadores

g Listado De Cuidadores

Seleccionar tipo de listado

Cuidadores
Cuidadoresz con turnos [alfabético]
Cuidadores por turnos

Faltas de cuidadores alfabético
Faltas de cuidadores por turnos

Esta pantalla muestra los diferentes listados que se pueden obtener relacionados con los cui-
dadores. A continuacion se indica la informaciéon que se obtiene de cada listado.

Cuidadores
D.N.I. — Apellidos y nombre — Fecha de alta — Fecha de baja — Cobro diario y % Retencién

Cuidadores con Turnos (Alfabético)
D.N.I. — Apellidos y nombre — Cddigo turno — Literal del turno.

Cuidadores por Turnos
(ordenados por turnos y los de cada turno, alfabéticamente)
Cadigo turno — Literal del turno - D.N.I. — Apellidos y nombre

Faltas de Cuidadores Alfabético

Listado de faltas de cuidadores

MES: enero ANO: 1995
2 5 T8 (D A3 a4 05 e 9 (2021|2223 2627282930
J, AT OMIO Al Al
WEN F
MEF JESUS Al
JOAM FL
Al SAMNTIAGO

Faltas de Cuidadores por Turnos

Idéntico en aspecto al anterior. Emite un listado por cada turno.
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Alumnos Asistentes

[TlListado De Alumnos Del Comedor Hay otra opcion Alumnos del comedor

por grupos tras las que se ven en esta
Seleccionar tipo de listado ilustracion.

Alumnoz del comedor [alfabético] -

| [Alumnos del comedor por turnos y mesas A continuacion se detalla la informacion
Faltas de alumnos alfabético gue muestra cada uno de estos listados.
Faltaz de alumnoz por tumos y mesas
Alumnos con dieta

~ |Alumnos con alimentos prohibidos
Alumnoz con medicinas

Faltasz de alumnos por dia por turnos y mesas -

Alumnos del Comedor (Alfabético)
N° Expediente — Apellidos y nombre — Fecha alta — Fecha baja — Grupo.

Alumnos del Comedor por Turnos y Mesas
Los clasifica primero por turnos y dentro de cada turno por mesas. Los de cada mesa por orden
alfabético. Datos individuales: N° Expediente — Apellidos y nombre — Fecha alta — Fecha baja.

Faltas de Alumnos Alfabético
Idéntico al de FALTAS DE CUIDADORES.

Faltas de Alumnos por Turnos y Mesas
Similar al anterior pero clasificados:

1° por turnos

2° por mesas
Puede ser interesante para pasar lista “in situ”.

Alumnos con Dieta
N° Expediente — Apellidos y nombre — Dieta.

Alumnos con Alimentos Prohibidos

N° Expediente — Apellidos y nombre — Fecha alta — Fecha baja.

Tras cada alumno lista los alimentos que no debe tomar. Sélo muestra los alumnos que tienen
algun alimento prohibido.

Alumnos con Medicinas
Idéntico al anterior. Este lista las medicinas que ha de tomar.

Faltas de Alumnos por Dia por Turnos y Mesas
Similar al “FALTAS DE ALUMNOS POR TURNOS Y MESAS".

Alumnos del Comedor por Grupos
Lista los alumnos en bloques segun el grupo (1PRIA, 1BUPC, ...) al que pertenecen.
Muestra: N° Expediente — Apellidos y nombre — Fecha alta — Fecha baja.
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Listados de Ingresos y Pagos

mListadu De Reciboz De Comedor
Seleccionar tipo de listado H

Mes Afio ;
| 15 [1998 &

' Todos los alumnos ¢ Un alumno

- ey
Con membrete en la hoja: “ Mo  5i
ERERE

Avisos vy Recibos
Muestran un formato idéntico salvo en el titulo.

Procedimiento:

Elija el tipo de listado,el mes y
el afio.

Acepte “Todos los alumnos” o
haga clic en “Un alumno”. En
este caso puede seleccionar el
alumno tecleando su n° de
expediente o usando el boton
de BUsqueda.

Elija membrete “No” o “Si".
Haga clic en el boton de pre-
sentacién preliminar o el de
impresiéon directa. A continua-
cion se ven los listados dispo-
nibles.

Alumno JINENEZ CRUZ JUAN MANUEL
Exp. 6298 Fecha de alta en 127129

Faltas de comedor de diciembre

Fechade bajaen [/

Dias habiles (1|2 (345 9 {0 [11pz 5 [16 (171819 z2l23fpa| |26 29(30(31
Justificada J
No Justificada
Total faltas | 0] Justificadas | 0]

Importe del mes anterior 0

Fago del mes anterior 0

Fendiente de pago del mes anterior 0

N® dias habiles e enero Importe del mes | 13.000

APAGAR | 13.000

Dia de pago limite 2 de febrero
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Resumen Cantidad a Pagar y Faltas de Alumnos

Listado de cantidades a pagar yfaltas de alumnos del

septiermbre  octubre noviembre diciermmbre Enero febrero marzo
Pag Fal. Pag Fal. Pag Fal. Pag Fal. Pag Fal. Pag Fal. Pag Fal

PEZ, MOMNICA 11060 13000 13650
A5 RAZUEL 13000 1230 1 11830 3 13830
ZJUAN b AMLIEL 13000 13000 13650
QAU 13000 13000 13000 13630
EL FELICIDAD 13000 13000 4000 20 13650
t, ELIZABE TH 13000 13000 13000 13650

TOTAL 2000 79600 1 BVBSD 23 81900

A laizquierda esté el n° de expediente y a la derecha el total del afio.

Resumen Pagos Realizados y Faltas de Alumnos
Idéntico al anterior, pero reflejando los pagos realizados.

Resumen Impagados y Faltas de Alumnos
Idéntico a los dos anteriores, muestra los impagados.

Resumen de Pagos y Faltas de Cuidadores
Idéntica estructura que los anteriores con referencia a los cuidadores.

Ingresos de Alumnos del Mes

Listado de ingresos de alumnos del comedor
Mes enaro
Importe Pendiente

Mumneo Faltas mes Pagado anterior A pagar
LERO LOPEZ, FELICIDAD 13000 13000
WEMEL CRUZ JUAMN MAMNUEL 13000 10000 300a
PADAS ARIAS RAQUEL 1 12540 12000 540
R WMATA JOACUIMN 13000 145000 -2000
CERES LOPEZ, MOMICA 11050 11000 a0
|CHEZ JUAN, ELIZABETH 13000 12000 1000

TOTAL 1 Tag0n 73000 2600

Pagos a Cuidadores del Mes

Listado de pagos a cuidadores del comedor

Mes octubre
Importe
cuidador Faltas mes I: Retec. Retencion A cobrar
AMCEBD SAMCHD, FERMNARDD 30000 5,00 1500 284500
MTOM FIMA, CARMER 30000 8,00 1500 28400
BELLAM PALASZOMN, AMTOMIO 30000 5,00 1400 28400
LBERD mMaVARROD, SANTIAGO 30000 5,00 1400 28400

TOTAL 120000 G000 114000
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Certificado de Pagos a Cuidadores

armitortal de Cultira | Educacit

LACION DE INCENTIVCS sbonados a los mwienbros del egquipo educador del comed
CREUETA de ONIL v correspondientes al periodo de enero, con indicacidn

= retenciones realizadas.

Importe

Cargo Dias Importe Des.IRTP ligquido

SAMCHC, FERMARDOD 20 30000 1500 2840
A, CARMERM 20 30000 1500 2840
PALAZON, ANMTOMNIO 20 30000 1400 2840
BYVARRD, SAMTIAGD 20 30000 1400 2840
TOTAL a0 120000 gO00 11400

Este listado lleva en la parte inferior espacios destinados a las firmas de los cuidadores para
dar constancia de que recibieron el dinero.

3 Recibos por Hoja Din A-4
Imprime tres recibos por hoja similares al que aparece a continuacién.

1B MU . LOC & |DAD DE EXPEDICION IMPORTE
1- 1 ]DNIL [ 13.@]
CHADE EXPEDICION WEMCIMIEM T

31 de enero de 1998 I 12-2-97 ]
SGUESE AL CENTRO LA CREUETA
S COMCEPTO DE MERJADOR ESCOLAR: Importe del mes anterior 0

Fago del mes anteriar ]

iltas de comedor de enero ] Fendiente de pago del mes anteriar n
*dias habiles de enero 20 [rmporte del mes 13.000
MALCILLAZIOR B ARC AR 2, - - - j

LLERO LOPEZ, FELICIDAD
"SIERRA MARIOLA, 9 ENTLO. B
430 ONIL
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Listados Varios

ados ¥aric »fl En este apartado existe esta Unica opcion
“Gastos menores de comedor’, donde
Seleccionar tipo de listado muestra agrupados los gastos que decidio
agrupar. Recuerde lo que se comento en
la pagina 20 hablando de la agrupacién de
[¥ Con Membrete gastos para reflejar el importe resultante

en un solo apunte contable.
3 =

|Eastus menores del comedor - |

Gastos Menores del Comedor

RELACION DE APUNTES AGRUPADOS DE COMEDOR

Fecha Concepto Tipo Importe
o7y F'AF'ELETAS LOTERIA, Sasto -2.00a0
o711y DEVOLUCION DE HACIEMDA, [NQreso 12.000
071197 PAGOS TRIBUTOS Sasto =123
Sin asociar Total: 9.877
071197 MATERIAL LIMI:"'IEZ-"-K asto -2.34
07411597 BAYETA ECOLOGICA, = -1.500
Referencia 199501256134 Total: -3.845

En este caso se han agrupado dos apuntes de Gasto “MATERIAL LIMPIEZA” y “BAYETA
ECOLOGICA” cuyos importes respectivos son 2.345 y 1500 ptas. respectivamente y el progra-
ma ha creado una referencia 199801256134 (1998 — afio -, 01 - mes de enero -, 25 -dia- y un
namero aleatorio 6134); el total parcial muestra 3845 que sera la cantidad que hay que introdu-
cir en el apunte contable agrupado como “Importe” y la referencia como “Documento”, cuando
se realice el asiento en el “Mo6dulo de Contabilidad”.

comedor escolar que refleja el resumen de los apuntes introducidos alli relativos a

i : El M6dulo de Contabilidad tiene un informe en Listados =»Balance econémico del
' las cuentas de Comedor.




