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Capitulo

13

Mantenimiento de Alumnos y Profesores

En este capitulo aprendera a:

e Very actualizar datos personales del alumnado.

Ver las notas o faltas de un alumno.

Generar disco Seguridad social.
Solicitar cursos para el profesorado.

Tener acceso a los datos de profesores de cursos anteriores.

Tener acceso a los datos de alumnos de cursos anteriores: Histoéricos.
Solicitar documentacion relativa al alumnado: titulos y libros escolaridad.

En este capitulo se tratan aquellos aspectos referentes al alumnado y profesorado que no han

sido ya tratados en otros capitulos.

ALUMNOS

Dentro del mena Archivos =»Alumnos puede
trabajar con las siguientes opciones:

Actualizacion de alumnos

IEETIITE  Actualizacin

Faltas
Motas

Historico de alumnos
Historico de notas

Solicitud de titulos de alumnos
Generar solicitud de fitulos
Proceso titulos de alumnos
Actualizar fechas de titulos

Solicitud de libros
Generar solicitud de libros
Enviar solicitud de libros
Actualizar n? de libros

Disco Seguridad Social

Seleccione Archivos = Alumnos Actuali- [HEutag Procesos Augliares Gestion Listados  Utles &

zacion

“Aumaos | Acwalizacién

Desde esta opcién, puede trabajar con los datos personales de los alumnos/as para dar de

alta/baja alguno de ellos 0 modificar sus datos personales.

Obtendra la pantalla de Alumnos, similar a la pantalla de datos personales vista en el capitulo
matriculacion. Los campos se corresponden y contienen la misma informacién. Si introdujo los
datos por Matricula aqui estaran reflejados y viceversa, salvo los especificos de matricula co-

mo grupo o asignaturas.
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Los datos personales que puede
Apellidos y nombre: [SLDEL__ FEREZ ___ DAVID | Exped.: introducir en ella son:
Direccion: [C/MORVEDRE | Provincia: * Apellldzs y nombre del alunl])noéa
Localidad: [BETERA | Cod.postal: Separ?‘ 0s por ur_1a Coma' ebe
Telefonos: [00000000 ] | | o Grupo cumplimetarlo obligatoriamente.
g Sexo aron . i )
PR ESPAE | & Mujer s e Numero de expediente. Obliga-
- a .
Nacimiento: DNI alumno: [T00000007 ] geeotorgad & L':rl':m torio.
Pais naci.: [ESFARA | Wom: [ ] e Datos de residencia.
Loca naci. [VALENCIA | Prov.nacim.: e Sexo. Obligatorio.
Incapacidad: 1 | Seq. Soc. Boies Nacionalidad, localidad y pais
et | — - lDDDDDD‘E"Z"TIi_“ ookt 8l ;L de nacimiento. Obligatorio.
adreftutor: (A DEL FEREZ. : v S = | & Mad
Madre/tutora: (A DEL  FEREZ . CARME | DNI: [0ooooooz | “Si“ ra Ala * L4 DNI o NIF.
™ Pago domiciliado por banco ™ Pertenece el alumno al Consejo escolar umno ° Vahdal‘ Sl tlene 0 no I|br0 de es-
s o) 1) 4] 3] ) ] ] &) colaridad. Obligatorio,

Introducir, si es el caso, el tipo de incapacidad que presenta.

Escribir el nombre y DNI de los padres.

Determinar el envio de correspondencia.

Marcar, en su caso, la casilla de verificacion si el alumno, el padre o la madre pertenecen
al Consejo Escolar.

e Marcar, si procede, la casilla de verificacién Pago domiciliado por banco.

Algunos campos incluyen botones de datos, desde los cuales puede importar la informacion
correspondiente. Si no introduce los datos obligatorios, el programa mostrara mensajes indi-
cando la informacion que falta.

Opciones de pantalla

El boton de Observaciones posibilita introducir cualquier informacion relativa al alum-
H no/a. No incluya aqui las observaciones propias de matricula. (Véase Capitulo 4. Matri-
culacion)

E 'I Datos Bancarios

Datos bancarioz

El boton Datos bancarios
permite acceder a una nueva pantalla en la |
que podra introducir los mencionados datos.

Esta zona reflejada en pantalla, informa del grupo en el que el alumno esta matri-
culado. En caso de no reflejarse los datos debe proceder a matricular al alumno.

Buscar un alumno

e Puede utilizar el botén Buscar y seleccionarlo de la lista. También puede usar los botones
Siguiente, Anterior, etc.

e Es posible escoger un alumno por su expediente: pulse el boton Nuevo, sitlese en el cam-
po Expediente e introduzca el n°. Si el programa encuentra el expediente, mostrara todos
los datos del alumno. Si no lo encuentra indica que es un alumno nuevo y pide que se in-
troduzca el nombre.
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Notas de alumnos

Desde esta opcidén también puede consultar e introducir notas. Se le permiten las mismas op-
ciones que si hubiera accedido a través del menlu Gestion=>Evaluacién=>» Introducciéon de
notas, aunque no podra utilizar todas las opciones del submenu Evaluacion.

Seleccione Archivos & Alumnos 9Notas, [Eined

entrara en la ventana de Introduccién de No- ﬂm Actualizacitn

tas. Faltas
| Notas |
Desde esta ventana tiene acceso a las notas
= e Rama: | de alumnos.
A Libgs [seiocrione ol modo JHY[si- B véase el capitulo 10 sobre “Evaluacién” para
Itina i J T |‘ gﬁ ‘ = | conocer el manejo de esta pantalla.
| Todas [Seleccione el modo [MM[lsin evaluacion ]| L

Histérico de alumnos

Para tener acceso a esta opcion primero debe tener datos de otros afios académicos. Es decir
debe haber cerrado cursos anteriores.
Si no obtiene datos historicos, quizas deba utilizar al opcién Utiles=»Reorganizar Histéricos.

El Men( Alumnos =»Historico de alumnos. BB Frocesos Augiiares Gestia
Permite el acceso al archivo de alumnos del M
centro que se encuentran en esa situacion. - -

., . Historico de alumnos
Desde esta opcion puede realizar consultas de

C Historico de notas
alumnos historicos y de sus notas.

La presente pantalla incluye: | FrEEr = |
« Datos personales del alumno. e ——
Permite extraer los alumnos a los cuales | paeniciie: |- ] Teléfono: ] '
H'S &~ H Localidad: (B[ | Codpostak [ 0]

desee modllca 0 afadir datos. .. B |
Alumno: Nacionalidad: ES)] (0] R — ;

i A ( i Fecha:[// | Paixs [EH[ [ ]
El primer boton Busqueda obtiene datos === S i — P —
de un solo alumno. Junio [00] Septiembre: [01] Promaciona: [ Gropo: [ f
El segundo boton Busqueda le presenta  Op:Bachil/Cou: | B |

. Rama: :H
un listado de los alumnos actuales en el e o

arChIVO hIStorICO & Dficial {+ Diuno % Catellano |7 Religidn G b any “

e Datos académicos. Lt | Moctumo | Valenciano| C Etica .
H ' " PLP. & Estudi 2% id_Extran_: |F & |

Permite completar los datos al respecto en L LT [CRIP |- - e

Fecha baja: Motivo baja: [0l [ ]

cada uno de los campos presentes en
pantalla.

e Motivo y fecha de baja.
e Barra de botones.

El boton de Buscar E le permite obtener un listado de alumnos de un afio determinado. Se
recomienda su utilizacion para modificar datos.
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La barra de botones incluye el boton Notas, haga clic sobre él para acceder al
archivo histérico de notas.

1 Histérico de notas [ <]

. . . Codigo alumno: Afo académico:
Visualice desde dicha pantalla las notas del Apelidos/mombre: SINENEZ ROZAITN. FELIPE |

alumno seleccionado previamente. 1] [ &) ] ]

Curso: [BEGB Cursos Repeticion: 1 | 2[ ]
Rama: [ ]| Il ]

El registro puede ser editado y, por tanto, per- _ Asignaturas: © Gomso normall C 1. Curso Pend 22 Curso Pond.

. .. e - 3 =0 I
mite eliminar, modificar o afadir datos. Focha Eval: (77

Junio: I:H:I Sept.- I:“:I
| Paramedia: & 5i Mo

~]| Cent proc.: | Il

e

Asignaturas matriculadas:
2EGEZ0S  CIENCTAS SOCTALES Y EDU 0101736 Jun 0 Sep 0 Tip c.p. 46005171 4]
SEGEZ06E MATEMATICAS Y CIENCIAZ 01/01/3¢ Jun 0 Sep 0 Tip C.P. 48005171
SECEZ11  INGLES 01401496 Jun 0 Sep 0 Tip C.P. 46005171
SEGEZ93 RELIGION 01701796 0 Zep 0 Tip C.P. 46005171

1. Para eliminar una asignatura debe selec-

. . . BEGEZ0E CIEMCIAS S0CTALES Y EDU 01701496 Jun 0 Hep 0O Tip C.P. 44005171
cionarla en el cuadro de asignaturas matri- |ecscoce mremarzcas v crmvciss oivisse s o gep 0 Tie  C.p. evosi)
Culadas SEGEZ11  TIHGLES 01/01/96 Jun 0 Sep 0O Tip C.P. 46005171

. 2ECBEZS2 RELIGION
El botdn Quitar se ilumina, haga clic sobre él y

la asignatura se borrara del listado.

BEGB211  |[INGLES | 2. Para modificar una asignatura haga doble
Fecha Eval.: clic sobre ella en el cuadro de asignaturas

e |:| Sept - |:| ma:[riculadas, automaticamente se comple-
T | |,; targn Ios_(_:ampos del.cuadro superior y po-
dra modificar cualquiera de ellos de este
cuadro.
¢ Fecha de evaluacion.

Para media: &+ 5  Ho
Cent._proc.: [E=1] [ 46005171 |[CASTILLD DEL REAL ]

¢ Notas de junio o septiembre. Poner una nota:
e Pulse sobre el bot6n de Blusqueda, el programa le mostrara en pantalla un cuadro con
la lista de cédigos de notas.
e Seleccione la nota y haga clic fuera, la nota pasara al campo Junio o Septiembre.
e También puede escribir el cédigo de la nota directamente en el campo Junio o Septiem-
bre.
e Tipo: pendiente, convalidada o exenta. Sefale la opcién desde el botén desplegable del
campo.
e Centro donde curso la asignatura, para el caso de que durante ese curso académico la ha-
ya cursado en otro centro.
El botén Afiadir esta iluminado, haga clic sobre él y la asignatura se incluira en el listado infe-
rior, incorporando los datos modificados.
3. Para afadir una asignatura busquela en la Asignaturas: [010] ' Cur
lista de todas las asignaturas del cursO y [zEcEzoE CIENCIAS SOCIALEE ¥ EDU
haga doble clic sobre ella. SECELS0 EDUC_ESTETICA ¥ PRETECH
EE:EGE:El'T-‘ EDUCACTION FISICA
EEGEZ931 ETICA
2EGEZ10 FRANCES
EEGEZ11 INGLES
S2EGEZ04 LENGUA CASTELLAMNA
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8EGB217 |[EDUCACION FISICA | Autométicamente se completaran los campos

Fecha Eval.: PENGeS del cuadro de la derecha y podra introducir
Junio: I Sept.: [ ] datos en cualquiera de los campos que faltan:
Tipo: | |vj

Paramedia: &+ 5i { HNo
Cent.proc.: [E=1] [ 45005171][CASTILLD DELREAL |

El boton Afiadir esté iluminado, haga clic sobre él y la asignatura se incluira en el listado infe-
rior, incorporando los datos modificados.

SEGEZ0E5 CIENCIAS SO0CIALES T EDUT 0170143 Jun 0O Sep 0 Tip C.P. 45005171
SEGEZ0&2 MATEMATICAS ¥ CIENCIAZ 0170173 Jun 0O Sep 0 Tip C.P. 45005171
SEGEZ11l INGLES 010196 Jun 0 Sep 0 Tip C.P. 45005171

SEGEZ17 EDUCACION FISICA } 5 Sep >.P. 48005171

Historico de notas

El Mend Alumnos =>Histérico de Bl

Notas permite, igualmente, el acceso [JEMIIIIIEIEGEGEGEE Actualizacion

a la pantalla y procesos anteriores. Faltas
MNotas

Historico de alumnos

Historico de notas

Titulos de alumnos

Solicitud de titulos M Actualizacitn

. Faltas
Este proceso se realiza de dos Notas
formas:

Historico de alumnos

Manual Historico de notas
La solicitud de los Titulos de , — =
alumnos se puede realizar des-
de Archivos=> Alumnos =So- Generar solicitud de titulos

Proceso titulos de alumnos

licitud de titulos de alumnos. Actualizar fechas de fitulos
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[ Solicitud De Titulos

Apellidos y Nombre: [DOMINGUEZ BOSQUE. MIGUEL ANGEL | Exp.: [468 ]

G Ensefianza: Grado: * Medio | Superior
Titulo:  [CERTIFICADD DE ESCOLARIDAD  [-]|  Calificacidn: [ |
it Fecha fin estudio:
Fecha solicitud: Fecha pago derechos:
Duplicado & No ¢ Si Causa duplicidad: -]

I:I Fecha exped tit_oniginal:

I Alumno de fuera de la Unidn Europea y Andorra

MN*® registro tit. original:
™ Alumno fallecido
dios | 46005171] [CASTILLO DEL REAL ]

Centro

Titulo =
CERTIFICADO DE ESCOLAR

I Mombre Alumno
DOMINGUEZ BOSQUE, MIGUEL AMGEL 468

Haga clic sobre el boton Editar; tendra acceso
a una pantalla que incluye algunos datos per-
sonales del alumno por si fuera necesario mo-
dificarlos.

Automatica

Genere de forma automatica desde el Mend
Generar solicitud de titulos.

m Generar Solicitud De Libros

Generar solicitudes de titulos para alumnos
que tan terminado Secundaria

En el afio académico:

El Menu Proceso Titulos de alumnos le per-
mite enviar la solicitud y obtener por impresora
el listado que acomparia a la solicitud.

1. Indique los numeros de propuesta para
cada nivel y centro en que acabaron los
estudios.

2. Ponga el disquete en la disquetera.

3. Haga clic en el botén Disquete.

4. Visualice el listado y debe imprimir la pro-
puesta.

5. Ponga la fecha de envio.

N

Le permite la tramitacion de titulo de forma

individual.

Desde aqui puede anular o modificar las solici-

tudes creadas con anterioridad.

Desde el boton Buscar del campo Apellidos y

Nombre puede extraer el alumno concreto.

Seleccionado el alumno, introduzca los si-

guientes datos:

o Ensefianzay Titulo que se solicita.

e Calificacion obtenida, en el caso de conti-
nuar estudios. Para el certificado no es
necesaria.

e Fecha de fin de estudios.
Fecha de solicitud y pago de derechos. Si
no se incluye la solicitud no sera tenida en
cuenta.
Si es duplicado y la causa.

e Centro en que finalizé los estudios.

Solicitud de titulos de alumnos
Proceso titulos de alumnos
Actualizar fechas de titulos

Se genera la solicitud para los alumnos que se
encuentren en el archivo histérico y que han
aprobado 8° de EGB o0 4° de ESO, del curso
académico que se indique.

Solicitud de titulos de alumnos
Generar solicitud de fitulos

Proceso fitulos de alumnos

Actualizar fechas de fitulos

[FlEnvio De Solicitudes De Titulos

| Poner fecha de envio %

(6] (&) (3] [&]

Poner numeros de plupueslai

No ponga la fecha antes de sacar los listados y generar el disquete, ya que solo apare-
ceran en el listado o se graban en el disquete aquellas solicitudes que tienen puesta

fecha de pago de derechos y no tienen puesta la fecha de envio.



8 Manual del Programa de Gestién de Centros V 3.4

Volver a tener activa la solicitud

Si ha puesto la fecha de envio y tiene ya impresa la
propuesta, puede volver atras. Desde el menu Actuali-
zar fechas de titulos puede acceder a la pantalla que le
permite actualizar y dejar en blanco la fecha de pago de

derechos.

m Actualizacion De Fechas De Solicitud De Titulos

Solicitud de titulos de alumnos
Generar solicitud de titulos
Proceso titulos de alumnos

Actualizar fechas de titulos

Apellidos y Hombre: [ALDEL FEREZ L, DaVID

| Con esta accioén vuelven a estar

Exped.: Fecha fin estudio [30/05/37

L
Fecha recepcidn:

M*® regiztro tit. original:

Fecha entrega:

Fecha envio: [

activas las solicitudes.

Enzefianza: |Educ.Secundaria H Grado: © Medio " Superior
Titulo: |GRADUADD EDUCACION SECUNDAR[=| Calificacién: [ ] Esta opcién de mend también le
Fecha solicituct eria sy d i permite cambiar otros datos relativos

a las solicitudes. La pantalla es simi-

lar a la de solicitud de titulos.

Libros de escolaridad

&

Compruebe que no existe solicitud de libros previa. Si la hubiera eliminelos. Recuerde
gue debe ejecutar el Menu Procesos =2»Nuevo afio y activar la casilla Borrar solicitud

de libros cuando comienza un nuevo afo escolar.

Generar

Seleccione Generar solicitud
de libros, puede generar auto-
maticamente la solicitud de li-
bros.

El programa recogera a todos
aquellos alumnos que en sus
datos de matricula figure el he-
cho de no poseer libro, y que
figuren matriculados en el pri-
mer curso de su nivel: 1PRI,
1ESO, 1ClI, 1BUP, ...

mﬁeneml Solicitud De Libros B

Generar solicitudes de libros para alumnos de
primer curso

| |Cancelar

T | ciializacidn

Faltas
Motas

Historico de alumnos
Historico de notas

Solicitud de titulos de alumnos
Generar solicitud de titulos
Proceso titulos de alumnos
Actualizar fechas de titulos

Solicitud de libros

Generar solicitud de libros I

Enviar solicitud de libros
Actualizar n? de libros

Activada la opcion el programa le presentara
esta pantalla en la que se le consulta sobre si
desea generar la solicitud de libros.

Haga clic en el boton Aceptar.
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Acceso alos datos de la solicitud

Seleccione Solicitud de libros, puede realizar
el tramite que permite solicitar libros para
alumnos de forma individual y manual.

mSuIicilud De Libros De Escolaridad ]
Apellidos y Nombre: L
Exped.:
O ETTTE T S
Solicitudes introducidas X
Hombre alumno Expediente Libio Tipo solicitud -
ALAMEIAGE MARTN, DANIEL 527 ENS.BASICAS Hamal
ARNAL SANCHEZ, VAN 528 ENS.BASICAS Hamal
FELEXESTELLES, MARIA LLISA (530 ENS.BASICAS Hamal
GIMENO GALLART, DESIREE x| ENS.BASICAS Mormal -
=1 +

Solicitud de libros

Generar solicitud de libros
Enviar solicitud de libros
Actualizar n? de libros

Desde la pantalla anexa, presentada por el

programa al hacer clic sobre el menua anterior,

realice solicitudes de forma individual.

También puede, desde ella, editar las solicitu-

des realizadas de forma automética desde el

menu Generar solicitud de libros.

El proceso es comun a los realizados con oca-

sion de los titulos.

e Seleccione el alumno desde el boton de
Busqueda: Apellidos y Nombre.

¢ Inserte el tipo de libro y solicitud.

e Grabe los datos.

Las solicitudes incluidas y grabadas pasan a la pantalla inferior.
Si desea borrar una solicitud, seleccione al alumno y haga clic en el botdén Eliminar.

Envio de las solicitudes

Concluidas las generacion de solicitudes, bien
de forma manual o automatica, el programa
permite desde la opcién Enviar solicitud de
libros realizar dicha operacién y obtener el
listado impreso que acompafia la solicitud.

mEnvin De Solicitudes De Libros De Ezcolandad

Asiento del numero del libro

Cuando reciba el listado con los nimeros de
los libros, remitido por la Administracion, podra
introducirlos en el ordenador a través del menu
Actualizar n° de libros.

Introduzea el disco con los ndmeros de hibro de
escolandad

Cancelar

Solicitud de libros
Generar solicitud de libros

Enviar solicitud de libros

Actualizar n? de libros

Desde la presente pantalla puede:
¢ Obtener disquete con los resultados de la
solicitud.

e Visualizar el listado en pantalla.
e Imprimir el listado.

Solicitud de libros
Generar solicitud de libros
Enwviar solicitud de libros

Actualizar n® de libros

Activado el menu, el programa le pide que
inserte el disco que incluye los datos con el fin
de extraerlos.

Haga clic en el boton Aceptar y siga las ins-
trucciones del programa.
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Disco de Seguridad Social

Para realizar este proceso correctamente debe seguir los siguientes pasos:

Matricule al alumno y confirme que ha abonado el importe del seguro.

Obtenga el disco de Seguridad Social. (Sélo contendra los datos de los alumnos que han
abonado el importe del seguro y no tienen puesto el nimero de Seguridad Social).

Envie el disquete.

La Administracion le remitira un disco o listado de Seguridad Social.

Cumplimente el nimero de Seguridad Social de cada alumno.

Envie el listado definitivo con nombres y nimeros.

N

ouhw

Obtener el disco de sequridad social

Puede generar un disquete que incluya los alumnos que tienen entre sus datos el Seguro Esco-
lar

| Archivos | Seleccione Archivos=

m Alumnos=» Disco Seguridad So-
cial
Disco Seguridad Social

Introduzca un disco en la disquetera y haga
_ clic en el boton Aceptar.

Esta opcidon creara un archivo en el diskette con los al que teng.
el campo SEGURD en la pantalla de matricula

f El programa se encargara de grabar los datos
[_Concetar | ' del alumnado que cumple el requisito especifi-
' cado. El disquete generado debe ser remitido
a la Seguridad Social.
Con posterioridad, una vez reciba los nimeros de afiliacion, podra introducirlos en el programa
desde el Menu Archivos =»Alumnos =»Actualizacion.

PROFESORES

Se tratan, en este apartado, aquellos aspectos del mantenimiento de profesores no desglosa-
dos en ningun otro capitulo relacionado con los profesores.

Histérico de cargos

El Menl Histérico de car- [Pl Actualizacién
gos permite mantener aque- Thulaciones
llos cargos por los que pasa- Habilitacién de asignaturas

on los disitos proesores peignaturas del curso

del claustro mientras perma-
Faltas

necieron en el centro. - .
Historico de cargos

Solicitud de cursos
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mHislélicu de cargos [ ]
Cédigo profesor: 381205

Apellidos y nombre: [PENA FERNANDEZ, FRANCISCO |

I RIECT
Ao académico: |:|
Cargo: [ (] |
Fecha desde: E: Fecha Hasta: EE

[fn Cd Cargo

Desde

Hasta |
¥

Esta pantalla, obtenida al hacer clic en el me-

na anterior, presenta dos zonas:

e Desde la zona superior puede seleccionar
al profesor, con cualquiera de los botones
Buscar o Busqueda.

El campo Cédigo profesor incluye dos botones

de Busqueda: el primero presenta un listado

de profesores del centro, el segundo limita
este listado a aquellos profesores que ya tie-
nen insertado algun cargo.

e La zona inferior de la pantalla incluye los
campos y botones que permiten actualizar
la informacion de cargos.

El cédigo de cargo puede ser “0”: Sin cargo

especifico.

Cada registro de cargo es susceptible de editarse. Existen dos formas:
e Seleccione el cargo en el listado que se presenta y haga doble clic sobre él, o bien,

e Seleccibnelo y pulse el botén Editar.

Sélo puede modificar las fechas en que estuvo en el cargo; en caso de tener que cam-
. biar el afio académico, debe borrar el registro, utilizando el botén Eliminar, e introducir-

lo otra vez con el botéon Nuevo.
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Solicitud de cursos

Desde el mena Solicitud de
cursos puede generar un
disquete en el que se inser-
ten aquellos cursos solicita-
dos por los profesores del
centro.

La pantalla para dar de entrada a la solicitud
de cursos presenta tres zonas. En cada una
de ellas aparecen campos en blanco que per-
miten insertar datos y otros sombreados que
se completan automaticamente una vez impor-
tados los datos desde los botones de Bus-
queda correspondientes.

e La zona superior incluye los datos referidos
al curso que solicita. El cursor se sitia por de-
fecto sobre el campo referido al orden de pre-
ferencia. A continuacién puede extraer los da-
tos del curso desde el boton Buscar Curso.

e La zona central aparece con todos los
campos sombreados, éstos se completan au-
tomaticamente al extraer al profesor desde el
botén Buscar Profesor.

Profesores 2

Actualizacion

Titulaciones

Habilitacion de asignaturas
Asignaturas del curso
Faltas

Historico de cargos

Solicitud de cursos

mSoIicilud de cursos de Profesores
| Orden de preferencia: [ T1]
Cuso: [ | —
Pofesor: (][0 [
Datos perzonales
Direccion: [
Localidad: [ER
Provincia: [
D atos profesionales

Centro: CETETFAN | ]
1aF, :l | L hidad: | |

Datos del curso solicitado

Cod. postal: m
Telefono: [FR]

T

Dependencia:

Nivel: [Sinniveles __[7]
Modulog: |5in Modulos n

Antigiiedad en el cuerpo: [
Antigiiedad en el centro: - E

BECEEE

Adscripeien: [
Giclos 5 Ciolos ___[7]
Sit. adminis.:

G SIN CARGO ESPECIFICO

B = NMEE

e La zona inferior requiere los datos profesionales, algunos campos de esta zona se comple-
tan de forma manual y el resto de forma automética al insertar los datos del profesor que solici-

ta el curso.

solicitud de curso.

0 (=] [

las distintas solicitudes de cursos.

Pulse sobre este botdn si desea incluir una relacion de documentos que adjunta a la

Una vez grabada la informacion, si desea anular alguna solicitud pulse este botén.

Haga clic sobre este botén para generar el disquete que recoja los datos incluidos en



