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Capitol

Passos paral.lels a la matriculacio

En este capitol aprendra a:
e Restringir les assignatures disponibles a aquelles que es donen en el seu centre per tal
de facilitar la matriculacio
Llistar 'alumnat segons les assignatures que en curse, les pendents o la qualificacio
Adequar les assignatures i el nombre d’assignatures per a la PGA
Fer plantilles d’assignatures per a matricular.
Establir les incompatibilitats entre les assignatures.
Determinar les assignatures per a I'alumnat de diversificacio curricular
Modificar I'horari de les assignatures
Determinar les taxes de la matricula
Processar les proves d’avaluacié d’ensenyaments no escolaritzats de FP

ASSIGNATURES

i

Per a accedir al menu assignatures:

Alumnes *

Grups »
Seleccione Arxiu = Assignatures mellssms >
Serveis complementaris »
Horaris 4
Assignatures Optatives{Histdriques

Nre. de grups x assignatura

Assignatures Incompatibles

Assignatures de Diversificacid curricular
Plantilles

Modificar horari d'assignatura

Llista d'alumnes per assignatures

Llista d'alumnes per assignatures pendents
Llista de notes per assignatura
Nre.faltesfretards per assignatuea

ASSIGNATURES OPTATIVES / HISTORIQUES

En els centres d’ESO, Batxiller o FP que tenen un gran nombre d’assignatures, €s convenient
fer este procés per a facilitar la matriculacié (sols apareixeran les assignatures que interessen).
D’altra banda si usa el programa generador d’horaris, este prendra les assignatures del fitxer
d’assignatures (aquelles que haja marcat com a historiques no es tindran en compte, i en dis-
minuira la llista).

Esta operacio permet el manteniment de les assignatures per a marcar-les com a historiques o
optatives. Pot marcar com a historiques les assignatures que no s'impartixen en el seu centre o
curs, o que s’han deixat d'impartir. En els nivells anteriorment citats existixen moltes assignatu-
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res optatives de les quals el centre sols impartix unes poques; sera convenient marcar com a
histdriques aquelles que no s’impartisquen.

Seleccione Arxiu=>» Assignatures=>»Assignatures optatives/historiques
Apareix una finestra en la qual es mostren totes les assignatures marcades com a historiques

(H) o optatives (O). Pot canviar el valor que hi tinguen per una H o una O, segons vulga indicar
que l'assignatura passa a ser historica o optativa.

E“ Manteniment d'azsignatures hiztongues

Codi Assignatura Optativahistorica | Ciencies Lietred~]
1BAA2SS INFORMATICA 1 H B
1BAA2GE] VALENCIA: LLENGUA | IMATGE H
1BAA2991 ECOHOMIA | ORGAHITZ.EMPRESES 2 H C 0
1BAC1002 FOHA. LEX. DE CIEMCIES | TECH. ‘H
1BAC202 GREC iH
1BAC2031 LLATI 4 ‘0
1BAC20:H CASTELLA: LLEHGUA | DOCUMENTA. H
1BAC2052 HISTORIA CONTEMPORAHIA ‘H
1BAC2063 MATEMATIOUES APLL & C.50CIALS H
1BAC209 DIBUIX ARTISTIC 1 H
1BAC2091 DIBUIX TECHIC iH
1BAC2092 YOLUM H
1BAC2101 FRANCES (SEGOH IDIOMA) ‘0
1BAC2111 AHGLES (SEGON IDIOMA) 0
1BAC2121 ALEMANY (SEGOH ILOMA) iH
1BAC2131 ITALIA (SEGOH IDIOMA) H
1BAC216 MUSICA H
1BAC2E PSICOLOGIA 0 _
1BAC2194 TECHOLOGIA INDUSTRIAL 1 H -

| K1) ’

NOMBRE DE GRUPS PER ASSIGNATURA

Esta opcid permet el manteniment del nombre d’alumnes per assignatura, necessari per a for-
mar un grup. Esta informacioé és necessaria per al calcul de la PGA en els llistats referents al
nombre d’alumnes matriculats, grups i hores per assignatura. Si no coincidixen els grups de
calcul amb la realitat, es poden produir errors en la PGA. Per exemple, si té 93 alumnes
d’ESO, en tres grups de 30, el programa establira 4 grups (30+30+30+3). Este resultat pot cor-
regir-se. A tal fi:

Seleccione Arxiu=>» Assignatures=>Nombre de grups per assignatura.

["iNre_ de grups per assignatura ¢ Indique el torn (si en té més d’'un)
cuF- EE Bl S e Canvie el nombre d’alumnes, introduint el
ESO: Maduls: e valor en el camp corresponent.
Batilerats: [25] . Primaria i e Faga clic en el bot6 Recalcular.
i e e Faca clic en el bot6 Editar, i obtindra la
Eisir || Recalcular || Editar || Editar COU | pantalla seguent:
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En la finestra de la dreta es mostren totes les

X

. . , . Codi Bran i a Didrn Vesperti | Hocturn el
assignatures i el nombre d'alumnes necessari [EIGEE  aemany o E
per a formar un grup. Este nimero pot canviar- et e EEORIeNa >
se. Tiean2111 AHGLES (SEGOH IDIOMA) 0

1BAA2DE {BIOLOGIA ¥ GEOLOGIA (1]
1BAA2041 CASTELLA: LLENGUA | DOCUMEN: n
H H H H 1BAA204 CASTELLA: LLENGUA | LITERATUE 12
Seleccione el valor que vulga canviar i escriga ez e i
el nou en el seu lloc. 1BAAZ091 . DIBUIX TECHIC 12
1BAA2991 ECOHOMIA | ORGAHITZ.EMPRESE (1]
1BAAT EDUCACIO FISICA 12
1BAAS55 ESTUDI (1]
1BAAZ1 FILOSOFIA 12
Pot desplacar-se amb les barres de desplaca- | |waaxr FiSICA 1 QUIMICA : 0
- - - 1BAA1002 FOHA. LEX. DE CIENCIES | TECH (1}
ment vertical i horitzontal. e e i
1BAA2101 FRANCES (SEGOH IDIOMA} 4
1BAA202 GREC o

1BAAZ052 iHISTﬁRIA CONTEMPORAHIA n hd

B Il

ASSIGNATURES INCOMPATIBLES

Este procés haura de fer-se abans de matricular i permet tindre actualitzada la informacié sobre
les assignatures que siguen incompatibles amb altres. Aixi, quan un alumne amb assignatures
pendents es matricule, esta circumstancia quedara reflectida automaticament i s’evitaran errors
posteriors.

Seleccione Arxiu=» Assignatures=» Assignatures incompatibles

m Manteniment D'azsignatures Incompatibles

AszzignaturafBranca
2B | |REF.CLAS.DE MANIFES CUL.MODER. |

Incompatible amb: Possibles incompatibles:

1BAA212 AL EMANY -]
1BAAZ121 ALEMANY [SEGON IDIOI]
1BAA211 ANGLES

1BAA2111 ANGLES [SEGON IDIOM
TRAAZOR BIOLOGIAY GENLOGIA -

Compatible

Incompatibilitats

|H |‘_' ta; |b |N |i d'alumnes: | |£§

Descripcio de la pantalla

Part superior: Assignatura (el programa se situa en la primera assignatura, per ordre alfabetic).
Per a triar una altra assignatura, seleccione-la amb el boté de recerca de la part inferior.

Part central esquerra: Apareixen les assignatures que sén incompatibles amb la de dalt.

Part central dreta: Apareixen totes les assignatures amb les quals pot ser incompatible.

Part inferior: Apareixen els botons d’opcions.

Posar o llevar assignatures
Seleccione-les de la finestra adequada i polse el boté de posar o llevar.

Solucié de problemes
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Quan es fan canvis a les assignatures incompatibles, estes poden quedar inconsistents ja que,
ara, alguna podria ser incompatible i abans no ho era.

Per a solucionar este problema cal procedir com seguix:

Bot6 Funcio

Busca totes les incongruencies que troba sobre les assignatures de I'alumnat:
Normal: ** (blanc)

Pendent: P

Incompatible: |

Exempta: E

Convalidada: C, i mostra com haurien d’ésser

Permet vore les incongruéncies i modificar-les.

Mostra el nom de I'alumne, I'assignatura de qué es tracta, la situacié que tenia abans i
la situacio en qué quedara ara.

Pot canviar el resultat. Recorde els valors descrits anteriorment. Es convenient deixar la
soluci6é que aporta el programa.

| |Repara els errors, una vegada calculades i revisades les incongruéncies.

ASSIGNATURES DE DIVERSIFICACIO CURRICULAR

Esta opcid sols és valida per a 3r i 4t d’ESO. El programa indica quines assignatures formen
cadascuna de les arees del programa de diversificacié curricular. Estes assignatures sén les
gue es mostraran en I'acta complementaria de I'alumnat de diversificacié curricular, en cada
area corresponent.

Per a matricular els alumnes de diversificacio curricular, ha d’indicar-se I'area o ambit.
Existixen dos:

e Area socio-lingliistica (corresponent a I'assignatura amb codi 1033)

e Area cientifico-técnica (corresponent a I'assignatura amb codi 1034)
Posteriorment, I'alumnat s’ha de matricular per assignatures soltes.

Seleccione Arxiu=>» Assignatures=>» Assignatures de diversificacio curricular

Apareixera la seguent finestra: Indique el curs de les assignatures:
3r 0 4t d'ESO. En la finestra
d’assignatures apareixeran les as-
signatures del curs triat.

En la part inferior dreta, hi ha dos
finestres que es corresponen amb
cada area o ambit. Cada finestra té
un boto per a posar o llevar.

e Facaclic en el boté Editar

Posar una assignatura:
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umglama De Diversificacié Curricular. Assignatures De Les Arees ° Seleccione una aSSig natura i

faca clic en el bot6 Posar (se-

Assignatures del curs " 3ESD % 4ESOD gons Vulga aSSignaI’ auna é.rea o)
Assignatures Assig. area Soci-Lingiiistica auna altra)

4E5 1ETICA
4ES0204 CASTELLA: LLENGLA | LITER.

E b
AES02121 ALEMANY [SEGON ID10MA) H .
4ES01034 AMBIT CIENTIFIC | TECHIC Llevar una aSSIQnatura'

>
AESO1033 AMBIT LINGUISTIC | S0CIAL | |— e Seleccione una assignatura i
4

4ES0211 ANGLES . P
AE307119 ANGLES [D.C) faca clic en el boto Llevar
4ES02111 ANGLES [SEGON IDIOMA)

4ES01070 ANGLES BASIC (D.C)

4ES02115 AMGLES COMERCIAL [D.C.) __ Assig area Cientifico-Tecnolbgica
4ES01030 ANGLES PER AL TURISME 4ES0213 TECNOLOGIS

4ES01045 AREA CIENTIFICOTECNICA P | [4ES0206 MATEMATIGUES
4ES01044 AREA SOCIOLLINGUISTICS | [l |4ES0207 FISICA | QUIMICA
4ES01023 ARTESANIA 1 |4ESD2081 BIOLOGIA | GEOLOGIA
4ESDZE2 ASTROMOMIA 4

4ES0205 C.50CIALS GEOGRAFIA I HIST

-
—

Per a acabar polse el boté6 Guardar, per a gravar els canvis, o bé el boté Desfer si vol can-
cel-lar estos canvis.

PLANTILLES

Les plantilles d’'assignatures sén un conjunt d’assignatures seleccionades d'un curs concret.
Posteriorment podra matricular 'alumnat a través de I'opci6 Plantilles.

Es recomanable la confeccié de plantilles als casos en qué hi ha assignatures optatives que
poden triar els alumnes d'un mateix curs o nivell i també si un alumne es matricula
d’assignatures soltes. D’esta manera podra matricular-se, facilment, tot 'alumnat que reunisca
unes caracteristiques comunes.

En la pantalla de matriculacié pot posar directament el primer i el segon idioma, aixi com triar
entre Religid/Alternativa i, per tant, NO cal crear una plantilla. Per a Primaria, tampoc es reco-
mana fer plantilles.

Si en la pantalla de matriculacié ha fixat unes opcions sobre el primer i el segon idio-
ma i la plantilla triada en té unes altres, haura de matricular de les opcions de la plan-

@3 tilla i modificar la fitxa de matricula. Pel que fa a la Religié o Alternativa, haura de ma-
tricular , primer, en la pantalla de matricula i si la plantilla en té una altra, esta s’haura
de canviar..

Crear una plantilla

Seleccione Arxiu=>» Assignatures=>Plantilles

1. Seleccione el boté Nou
2. Escriga un nom per a la plantilla (alguna cosa que servisca per a identificar després el curs i
les assignatures on s’aplicara).
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3. Seleccione el curs del qual s’inclouran les assignatures. A les plantilles sols podran inclou-
re’s assignatures d’'un curs, excepte si tria FP2. En este cas podra seleccionar assignatures

de tots els cursos.

3.1. Si ha triat un curs de FP, seleccione la branca, cicle o modul del qual es volen selecci-

onar les assignatures.

4. Aratindra dos finestres operatives:

e La finestra de I'esquerra, que conté les assignatures del curs.

e Lafinestra de la dreta, que estara buida.

“{ Manteniment De Plantilles

5. Per a afegir assignatures:
6. Faca doble clic sobre

I'assignatura de la finestra de

I'esquerra , o bé seleccione-la

Sense bhrandgues

Branca:

i polse el bot6é Posar.

L'assignatura passara a la fi-

nestra de la dreta.

e Si s’equivoca, seleccione
l'assignatura de la finestra
de la dreta i faca clic en el

Aszsignatures del curs:

botd Llevar.

7. Faca clic en el bot6 Guar-
dar.

Modificar una plantilla
e Busque la plantilla amb el boté Recerca..

e Seleccione el boto Editar, afegisca o lleve assignatures.

e Faca clic en el boté Guardar.

Quan es modifica una plantilla, sols es podra modificar el nom de la plantilla i les assignatures
gue la componguen. No podra modificar ni la branca ni el curs de la mateixa.

Esborrar una plantilla
[F1Manteniment De Plantilles
Mom: [FLAMA BACH ]

Curs: |!H.-Zxc:. PRIMER DE BATAILL ARTS |E]

Blanca: | Sense hrangques Lﬁ]

Azsignatures del curs:

Sals quan editeu

Azzignatures de la plantilla:

(1624204 CASTELLA: LLENGUA | LITERA[H
B 1l1p20209 DIBUL ARTISTIC 1
e 4 [1E£42091DIBUR TECMIC
}|1624217 EDUCACIO FISICA
§ | |1Ban258 VALENCIA: LLENG _ITERA
"

I JE )M D] (# e ][] =]

-

4=

Busque la plantila amb el
botd Recerca

Apareixera una plantilla com
la de la il-lustraci6, amb la
part dreta de la finestra amb
les assignatures selecciona-
des per a matricular.

Faca clic en el bot6 Esborrar.

No hi ha cap tipus de control a I'hnora de posar assignatures en una plantilla. Pot indi-
& car meés de dos idiomes, o Religio i I'Alternativa a la vegada. El programa NO compro-
vara este extrem per a corregir-lo. Fins i tot podria fer-se una plantilla sense cap as-

signatura.
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MODIFICAR L'HORARI DE LES ASSIGNATURES

Esta opcio li permetra modificar el nombre d’hores que s'impartiran d’'una assignatura.

Seleccione Arxiu=>» Assignatures=>»Modificar horari d’assignatures.

m Horez D'assignatures

Codi : [1B&AT(NZ
Branca: | |!1

Mre. hores Teoria: B-EIB:[IIJHE} Practica [a]o0.00 | =]

CIERY

Seleccione una assignatura i polse <ENTER>.

Després:

e Facaclic en el bot6 Editar, per a fer els canvis.

e Faca clic en els giradors per a canviar el nombre
d’hores.

e Facaclic enla casella de verificacio Historica, si fora
el cas.

[ [FLND LES DE CIENCISS Y TELK, |

Historica:

LLISTAT D’ALUMNES PER ASSIGNATURA

En la finestra apareixera una assig-
natura per defecte. Per a buscar una
altra assignatura, faca clic en el boté
de Recerca (prismatics) i apareixera
un quadre com l'inferior.

Codi Assig.

Branca Assig.

Clau de reserca:

1BAT 207

AT
FiSICA | QUMICA

3FP1207

FISICA | QUIMICA

1FPZ207

4002

FISICA | QUIMICA

Ll

4E50207

FiSICa | QUIMICA,

1C1E02

cmz

FOL

FOM&, LEX, DE CIENCIES | TECH

llooioioioio]E

Pot usar esta opcio per a obtindre llistes dels alumnes que estiguen matriculats d’'una o de vari-

es assignatures, segons determine vosté.

Seleccione Arxiu=>» Assignatures=» Llista d’alumnes per assignatura

Trie, amb els botons de
recerca directa, els valors

m Llista D'alumnes D'una Assignatura

desitjats en cada camp.
Per a vore els resultats:

Faca clic en el bot6 de
Visié preliminar.

Per a imprimir directa-
ment:

Faca clic en el bot6 Im-
primir.

LLISTAT D’ALUMNES AMB ASSIGNATURES PENDENTS

Grup inicial
Grup final 1BACE

Assignatura inicial [1B£41002 | [Fona. Léx. De Ciéncies | Tacn

Assignatura final [1B£41002 | [Fona. Léx. De Ciéncies | Téen

[ Diferenciar opcions de COU/B atxillerat

3| 8| o
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Pot usar esta opci6 per a obtindre un llistat dels alumnes que tinguen una o més d’una assigna-

tures pendents.

Seleccione Arxiu=» Assignatures=>Llistat d’alumnes amb assignatures pendents

Curz inicial
Curs final

g Llista D'alumnez Amb Azzignatura Pendent

Assignatura inicial [ZE&C210

| [Frances |

Assignatura final [ZBACZT0

| [Frances |

[ Diferenciar opcions de COU/B atxillerat

Bl

Trie, amb els botons de
recerca directa, els va-
lors desitjats en cada
camp.

Per a vore els resultats:
Faca clic en el boté de
Visié preliminar.

Per a imprimir directa-
ment:

Faca clic en el bot6 Im-
primir.

LLISTA DE QUALIFICACIONS D’ASSIGNATURES

Pot usar esta opcio per a obtindre una llista de les qualificacions obtingudes pels alumnes en
una o en varies assignatures i a I'avaluacié que vosté determine.

Seleccione Arxiu=>» Assignatures=>» Llista de qualificacions d’assignatures

Trie, amb els botons de
recerca directa, els valors
desitjats en cada camp.

Trie I'avaluacid en el bot6
desplegable.

Per a vore els resultats:
Faca clic en el bot6 de Vi-
sid preliminar.

Per a imprimir directament:

dLlista De Qualificacions D'azzignatures

Grup inicial
Grup final

Azzignatura inicial [ZESO206 | [Matematiques |

Assignatura final [ZES0Z1E | [Misica

Avaluacid

Faca clic en el botdé Impri-
mir.

NOMBRE DE FALTES/RETARDS PER ASSIGNATURA

Pot usar esta opcié del menu si, quan defini el seu centre, elegi el control de I'assisténcia per la
modalitat Faltes per assignatura. Si, pel contrari, elegi la modalitat Faltes juntes, pot botar-
se este apartat. Veja el capitol 3 “Passos inicials”.



10 Manual del Programa de Gesti6 de Centres V 3.4

. Control de faltes/retards
Recorde que en fer clic en el boto Faltes E obtenia la | Manemdecontiol ClFales juntes &

pantalla de la dreta. En la modalitat de Faltes per assig- i de faltes e, de rotards
natura no cal indicar el nombre de faltes o retards que L Lo
constituixen falta lleu o falta greu, perqué aco afectaria B Lo

totes les assignatures.

e Seleccione Arxiu=>» Assignatures=>» Nre. de faltes/retards per assignatura

Per a Cada assignatu ra, [:!NIB_ de faltes/retards per asignatura per a su

. Codi |Branca A=z=zignatura Falta lleu | Falta greu | Retard lleu | Retard greu B
pot determinar el nom- 1BAA1002 FONA. LEX. DE CIENCIES | TECH 1 =
bre de faltes ipanzo1 FILOSOFIA
d’assisténcia o retards _|1Baszoz GREC
que constituiran falta {28820 LLaria

1BAA204 CASTELLA: LLENGUA, | LITERATU 1
lleu o falta greu. 1BAAZ041 CASTELLA: LLENGUA | DOCUMEH
1BAA2052 HISTORIA CONTEMPORAHIA
1BAA2061 MATEMATIQUES 1 1
1BAA2063 MATEMATIQUES APLI. A C.SOCIA
1BAAZ07 FISICA | QUIMICA 1
1BAA20S BIOLOGIA ¥ GEOLOGIA 2
1BAA209 DIBUIZ ARTISTIC 1
1BAAZ091 DIBUIE TECHIC
1BAA2092 VOLUM
1BAA21D FRANCES
1BAAZ101 FRAHCES (SEGOH IDIOMA) |
1BAA211 ANGLES
1BAAZ111 ANGLES (SEGOH IDIOMA)
A212 ALEMANY =
B >

TAXES DE L’ALUMNAT

Per a indicar les taxes que ha de pagar I'alumnat, és necessari, en primer lloc, haver creat la
taxa i configurar plantilles de taxes.

Per a accedir a les opcions de taxes:

Seleccione Processos = Taxes

Crear les taxes

Nou Any |

Per a donar d'alta les taxes, cal que abans,
e o ” Tipus de taxes
introduisca determinada informacio.

Taxes
Plantilles de taxes
Imprimir resguard de taxes

Seleccione Processos =» Taxes=>Taxes

Quan aparega el missatge: “La base de dades
esta buida. Vol afegir un registre?” Polse en el
bot6 d’Acord.

| s’hi mostrara la finestra de taxes.
En esta finestra ha d’'omplir els camps:
1. Codi de la taxa
2. Literal castella i literal valencia
3. Tipus de taxa. Hi ha sis tipus:
e Academica



m Taxes = ]
Codi de taxa: [J1]
Literal castella: | |
Literal valencia: | |
Tipus de taxa: | [']
Nivel: [UAC -]
Import normal: [l
Import familia nombrosa: ]l
L'mpoit es suma a tasa
" Administrativa " Académica (" D'altre
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e Administrativa

e Académica multiplicativa (per assigna-
tures soltes; s'aplicara tantes vegades
com assignatures soltes tinga I'alumne)

e Administrativa multiplicativa (sembant a
I'académica multiplicativa)

e Peredat

e Altre

4. Nivell en el qual s'aplica la taxa (BUP, COU, etc.) si hi ha taxes que s’apliquen a més d’'un
nivell cal crear-les com a taxes diferents, amb codis diferents.

5. Import de la taxa normal i 'import per familia nombrosa.

6. Cal especificar si I'import se suma al tipus de taxa académica, administrativa o una altra.

Tot i ser possible la modificaci6 de les
taxes, no és convenient fer-la.

Per a modificar els tipus de taxes ja establits:

Seleccione Tipus de Taxes del menu Taxes.
1. Busque la taxa que vol canviar.

2. Polse en el bot6 Editar.

3. Efectue els canvis

Faca clic en el boté Guardar.

mnpus De Taxes

[ACADEMICEA, |
[ACADEMICA

Tipus de taxa

Literal castella

Literal ¥alencia

|

Si desitja crear una taxa nova, faga clic en el botd6 Nou, ompliga el tipus de taxa i els literals
castella i valencia i, per a acabar, faca clic en el boté Guardar.

Crear una plantilla de taxes

Una vegada definides les taxes, és necessari crear les plantilles. Per a aconseguir-ho:
Seleccione Plantilles de Taxes del menu Taxes.
Si apareix la pregunta: “La base de dades esta buida. Vol afegir un registre?” Polse d’Acord

Procés:

Done un nom a la plantilla. Procure que li sug-
gerisca a qui I'aplicara.

Trie el nivell en el qual s'aplicara (Batxiller,
FP1, FP2, ...) del desplegable.

Apareixera en el camp Nombre de taxes una
xifra indicant quantes hi ha creades per al ni-
vell.

En la finestra inferior esquerra apareixeran les
taxes disponibles.

En la finestra inferior dreta hi haura les taxes
assignades a la plantilla actual.

Assigne o suprimisca taxes de la plantilla amb
els botons Posar o Llevar.

Les quantitats dels camps Pagament normal i
Pagament familia nombrosa, va actualitzant-
les el programa segons les taxes creades pre-

[F1Manteniment De Plantilles De Taxes

-
i |'j Nombre de taxes

Curs: | Biatsillerat

Tazxes del nivell: Taxes de la plantilla:

Patrd sense taxes

Pagament normal ljl
b i

EE @[] =]

t fam

W (w0 [D
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viament.
Faca clic en el boté Guardar.

Imprimir resguard de taxes

Seleccione Processos =» Taxes=2Impressio
resguard de taxes.

mlmplessié Model De Taxes [ ]
Alumne: [=]] G
Evpedient [ ]

Mre. d'azsignatures soltes matriculades:

[ o]

Plantalla de taxes: |

* | mprimir taxes administratives
" |mprimir taxes académiques

(B[ 8] =]

Si 'alumne seleccionat, donat el curs on s’ha
matriculat, pagara taxes, apareixera una pan-
talla amb les Plantilles de taxes establides en
el seu centre

Seleccione la Plantilla de taxes que cal aplicar
i el programa indicara les quantitats que cor-
responen, en la part inferior dreta.

Després, faca clic en d’Acord.
mlmpressié Model De Taxes

Alumne: [ALDEL __ FEREZ . DAWID |
Expedient: 1109
Nre. d'assignatures soltes matriculades: Ijl

[PRIMERD DE BUP

ir taxes administratives|
ir taxes académi

EEara

Plantalla de taxes:
(o]
(|

Tipus de taxes
Taxes
Plantilles de taxes

Imprimir resquard de taxes

Apareixera la finestra de I'esquerra. Seleccio-
ne I'alumne des del boté de Recerca.

Si 'alumne no paga taxes, el programa mos-
trara el seglient missatge:

El nivell de I'alumne no paga taxa

i Seleccio Del Tipus De Taxes

Flantilas disponibles
Primers De Eup n

Tazes dela plantila

Tasa acad. 1
Tara admi. L]
Tara otros 0

Apareixera, en la pantalla primera d’esta op-
cio, el nom de l'alumne, nim. d'assignatures
soltes i la plantilla que cal aplicar-Ii.

Podra elegir les opcions d’imprimir taxes Aca-
demiques o Administratives.

Faca clic en el boté Visié preliminar per a
vore els resultats en pantalla o en el bot6 Im-
primir per a imprimir-los.

PROVES D'AVALUACIO D’ENSENYAMENTS NO ESCOLA-

RITZATS PER A FP

Esta opcié permet la introduccié de dades de les proves d'avaluacié dels ensenyaments no
escolaritzats de FP, i traure els llistats corresponents.
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Seleccione Processos = FP = Ensenya-
ments no escolaritzats. ?"”‘”‘“V
daxes
Matricula
Final de curs
Selectivitat

FP

Si apareix la pregunta “La base de dades esta
buida. Vol afegir un registre?”, polse en el bot6

‘

o

Ensenyaments no escolaritzats

Acceptar

Executar ...

Exportar dades a ...

Importar dades des de...

4
L4
4

I _Proves d'avaluacié d'enzenyaments no escolaritzatzs

Alumne: I:l Convocatoria: © maig " novembre
" Home @« Dona Primer cognom: | |
Telefon: [ | Segon cognom: | |
Adreca: | ] Mom:| |
Localitat: | | Cod.postal: Ij|
DADES DE HAIXIMENT Data : ;
Localitat: | | Provincia: _
DADES PROFESSIONALS
Empresa: [ | Categoria: | |
e e, B

Professiobrance: e e e

DOCUMENTACIO

= |:|
NOTES

Formativa comuna: Tribunal:

Ciencies aplicades: s GLOBAL: I:l

C. t&cnics i practics: !

[ [ (=1 01 Dl (2] 5] (3] =) (=] (5] (=],

Impressora

Pantalla

N

Llistats

Ha d’introduir la informacié cor-

responent

camps:

en els segilents

Any academic de les proves
(per defecte, I'actual)

El DNI de l'alumne (clau per
a buscar I'alumne)

La convocatoria

Dades personals, i de nai-
xement.

Dades professionals.

Titol que sol-licita
Documentacié que acredita
Notes a les tres arees.
Numero del tribunal
l'avalua.

Nota global.

que

En les notes de les tres arees pot escriure qualsevol cosa. Només si escriu la paraula EXEMPT
amb majiscula o amb mindscula, podra introduir una nota en el camp del costat.

Una vegada haja introduides les dades, podra obtindre els llistats seglents:

e Llistat d'alumnes que realitzen les proves d’'avaluacio.
e Actes d’avaluacio final.

e Estadistica.

Certificat de la realitzacié de las proves.

f'“ Impressora
(+Pantalla

Impressora o Pantalla.

A tal fi, després de Guardar, faca clic en el boté Imprimir i seleccione

Apareixera la pantalla que es mostra en la il-lustracié seglent.

En esta finestra, abans de sol-licitar un llistat,
ha de seleccionar:

e La convocatoria.

e L’any de les proves

e El tribunal.

Seleccione el tipus de llistat
Seleccione si desitja Membret.
Faca clic en el boté Continuar.

:
i)

Continuar{| Cancel-lar
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CAPITOL 5. Passos paral.lels a la matriculacio

ASSIGNATURES
ASSIGNATURES OPTATIVES / HISTORIQUES
NOMBRE DE GRUPS PER ASSIGNATURA
ASSIGNATURES INCOMPATIBLES

Descripcid de la pantalla

Posar o llevar assignatures

Solucié de problemes
ASSIGNATURES DE DIVERSIFICACIO CURRICULAR
PLANTILLES

Crear una plantilla

Modificar una plantilla

Esborrar una plantilla
MODIFICAR L’HORARI DE LES ASSIGNATURES
LLISTAT D’ALUMNES PER ASSIGNATURA
LLISTAT D’ALUMNES AMB ASSIGNATURES PENDENTS
LLISTA DE QUALIFICACIONS D’ASSIGNATURES
NOMBRE DE FALTES/RETARDS PER ASSIGNATURA
TAXES DE L’ALUMNAT

Crear les taxes

Crear una plantilla de taxes

Imprimir resguard de taxes
PROVES D’AVALUACIO D’ENSENYAMENTS NO ESCOLARITZATS PER A FP

Llistats

©WOWOOWOWON~NOOOOOURARDMRADMNWNDNODDN



