Descripcié

Esta utilitat permet veure i manejar els grups del centre en forma de llista simplificant les tasques de

manteniment.

Esta és una imatge de la pantalla la primera vegada que es carrega:
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Tr. WA Alemany  dm, dj 13:00-15:00
O el waz 171908 2n.Ma o Alemany  dm,dj 17:00-19:00  BARTELS, ROLAMND ALLAT
DE} AL MAZ21T-19B8 09  2noMA - Alemany dm, dj 17:00-19:00 AlLsT
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DH AL MBE1 16-15 05 1r. MBI Alemary | dm, dj 16:00-18:00  Parrefio Yilalka, Luiss AULAS
HDE AL WB1 16-15B 2008 1r. KB Alemany | dm, dj 16:00-18:00  Parreno Yilalkba, Luizs ALLAS
"D@ AL MB117-13 03 1r. NE Alemary ol do 17:00-19:00  PELLICER S&MCHEZ, AN, AULAT
DEEE AL MNB117-194 20 1r.NB Alemary  dl, do 17:00-19:00 ALLAT
Dﬁ‘ﬁ AL MB1T 19-21 08 1r. NB Alemary  dm, dj 19:00-21:00  PELLICER S&MCHEZ, ANA, ALLAS 1
DEE Al NB119-21B 2003 1r. NB Alemary  dm, dj 19:00-21:00  ESPINOSS CALABIG, JU...  AULAT -~
DE‘! AL WB1 920-11 30, 1r.NB Alemary | dl, do 09:30-11:30  Parrefo Yillalka, Luiss AULAT
D@ AL MB211 30133, 2n.MB Alemary | dl, de 11:30-13:30  Parrefio Yillalka, Luiss AL
Dﬁa AL NBZ211,30-13,3... 2n. NB Alemany  dl, do 11:30-13:30  Parrefo Yillalka, Luiss AlLAT
DLE] AL MBEZ217-19 03 2n. MB Alemary  dm, dj 17:00-19:00  PELLICER S&MCHEZT, ANA ALLAT
DE AL MNB217-198 2009 2n. NB Alemany  dm, dj 17:00-19:00  Parrefio Yillalka, Luiss AlLAT
O L B2 19-214 08 2n. NB Alemary ol do 19:00-21:00  PELLICER S&NCHEZ, &AM, AlLAT
Dﬁ AL MB219-214 20 2n.MB Alemany | dl, do 19:00:21:00  Parrefio Yilalka, Luiss AULAT
CJkEd a0t 19-21 08 Tr. Wl Alemary | dm, dj 19:00-21:00 BARTELS, ROLAKD ALLAT !
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Aci podem veure una llista que mostra els grups del centre. EI nom del grup, el curs, idioma, I'horari, el

professor, l'aula i la quantitat d'alumnes que té el grup I'any académic seleccionat (veja Panell d'Opcions ).
També es mostra a la dreta, si li donem espai per a aixo, la llista d'alumnes que estan en
I'any académic seleccionat.

A continuaci6 es mostra la mateixa pantalla eixamplada per a poder veure la llista d'alumnes, l'aula i la

quantitat d'alumnes:

5
T% Grup | Curs | Icicma | Die=s | Hotari | Professor | Aula | Alumnes | - TE Aumine | Expedient
OIlad aL mat 13-15 08 1r.M8 Alemany  dm, o 13001500 Zorrila Ceres, Yirginia AULA 0 Q_CANO CELTORO, JORCI 000005412
O 08 [4r s [Alemany [dmodi (43001500 | AULAT |12 B CHORRO FRANKE, DARIEL 000006345
DLQ’ AL MAZAT-1905 2n.MA - Alemany  dm, o 17:00-19:00 BARTELS, ROLAMND AULATD 1} rfl_t;:?iCUEl\LLO TARAMCON, MARIL BELEN 00001 5501
DB ALMAZAT-19B09  2Zn.MA  Alemany  dm, o 17:00-19:00 ALLATZ " 'g:?iESTEVE SEEIAST\A, ESTHER 00001 0532
O3 sl et 0930411 3. e NB Alemany  dl, do 09:30-11:30  Parrefio Yillalba, Luisa AULAT 33 rf'_t;:?iFUSTER ESCRIVA, MARIA ISABEL 000006725
el aL wes 16-18 08 1r.MB Alemany  dm, o 16:00-1800  Parrefio Villalbs, Luiza AULAZ 0 'ﬁGUZMAN IGLESIAS, RUTH 000009208
O3 &L MEt 161882008 1r.MB | Alemany | dm, df 16:00-18:00  Parrefio Yillalba, Luisa AULAZ 20 'f'fe‘iLLORENS ARTACHO, INES 00001 5360
DLQ’ AL MB1 171908 1r. NB Alemany o, do 17:00-19:00  PELLICER SANCHEI, A& ALLAT 1} rf:v;:?iMARTINEZ WILLAESCUSA, ANL 000003965
DB AL MBE1 1719420 1r.NB Alemany ol do 17:00-19:00 ALLAT 33 g_MATEU ALONSO, DAVID 00001 4765
kel &L vest 19-21 08 1r.MB Alemany  cm, o 19:00-21:00  PELLICER SAMCHEZ, AN AULAS 0 g_MIRET | ESTRUCH, CARLES 000007040
O3 &L wet 192162008 1r.MB | Alemany | dm, o 19:00-21:00  ESPINOSA CALABUNG, JU..  AULA1 29 'ﬁPEDRENO WAWECK], SARAH NATALLA, 000010158
OIlad &L vet 9,30-11,30.. 1r.NB | Alemany  dl, do 09:30-11:30  Parrefio Yillalba, Luisa AlLAY 0 'f'fe‘iSEGURA LLOPIS, AhA 00001 0761

DLQ] AL MBE2 11 30-133.. 2n.NB  Alemany  dl, de 11:30-13:30 | Parrefio Vilalba, Luisa AL 1]

Dﬂ ALMBEZ1130-1335.. 2n.MB  &lemany ol do 11:30-1330  Parrefio Villalba, Luisa ALLAT 25

el &L ve2 17-13 08 2n.MB Alemany  cm, o 17:00-1300  PELLICER SAMCHEZ, AN&  AULA1 0

DE ALMBE217-19B2009 2n.MB  Alemany o, o 17:00-1200  Parrefio Villalba, Luiza ALLAY 25

DL‘;” ALMBEZ19-21808 2n.MB  Alemany ol do 15:00-21:00  PELLICER SANCHEI, A& ALLAT 1}

Dﬂ AL MBE219-21820.. 2n.NB  Alemany  dl do 13:00-21:00 | Parrefio Vilalba, Luisa AL 26

O AL vt 19-21 03 oM Alemany  dm, o 15900-21:00  BARTELS, ROLAND AL i
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Per a poder eixamplar la finestra necessitem:
1. Maximitzar la finestra d'Allegro.

2. Estirar la finestra de grups per a eixamplar-la. Per a aixd situem el ratoli en la vora de la finestra 2 i,
quan el punter del ratoli es convertisca en una fletxa que apunta en direccions oposades,
arrosseguem el ratoli per a augmentar la grandaria de la finestra. Esta operacié es pot fer des de
qualsevol dels 4 costats de la finestra.

3. Desplacgar la barra daurada vertical 1 cap a esquerra o dreta per a donar més 0 menys espai a la

llista d'alumnes del grup.
D'ara en avant, quan carreguem esta finestra, apareixera amb la grandaria amb qué la vam deixar I'Gltima
vegada, sempre que la finestra principal d'Allegro tinga suficient espai. En cas contrari apareixera com la
primera vegada.

Funcionament

Es possible ordenar la informacié mostrada per qualsevol de les columnes fent clic sobre el titol de la
columna. Fent clic de nou la informacié s'ordenara en orde invers.

Laicona @ indica que el grup té alumnes matriculats en algun any academic que pot ser diferent de l'actual.
Per tant el grup no es pot esborrar

La icona @ indica que el grup no té alumnes matriculats en cap any académic i per tant es pot esborrar .
El nom del grup en color roig indica que el grup no es mostrara en la matricula.
El nom del grup en color negre indica que el grup es mostrara en la matricula.

Es possible Bmarcar o SO diversos grups per a realitzar sobre ells una Accio 3 (eliminar, mostrar /
no mostrar en matricula, crear nous grups). Per a aixd poden utilitzar-se les caselles de verificacié td que
apareixen a I'esquerra del nom de cada grup 5, 0 bé usar la tecla majuscules o la tecla 'Control' tenint-la
pressionada al fer clic sobre cada grup.

Si s'han seleccionat un o més grups (el nom del grup o grups apareix [EXREIEW, i també hi ha grups marcats, a
I'hora de realitzar una Accié 3 sobre eixos grups, tindra prioritat la llista dels marcats td sobre la dels

seleccionatsh

Panell d'Opcions 4
En el panell d'opcions es poden activar unes caselles de verificacié per a mostrar o no els grups sense

alumnes @ 0 els grups que no estan actius en la matricula.

@ [ Mo mostrar grups sense alumnesi

[ Mo mostrar tots els grups

{ocultar els que no es mostren en la matncula)

Dades d'alun}nn.as per 200972010 =
a l'any academic

Opcions

El fet de marcar estes caselles del panell d'opcions no canvia l'estat del grup. Simplement fa que es mostren o

no en esta pantalla.
En eixe mateix panell, hi ha una casella per a seleccionar l'any académic . Este s'usa per a calcular i mostrar
els alumnes que hi ha en cada grup en eixe any.



Panell d'Accions 3

Trie gqual de les seglents accions vol
realitzar =obre els grups seleccionats.

Eliminar |

Maodificar
Maostrar en matricula
Mo mostrar en matricula

Crear oS grups

Accions

Eliminar
Pot eliminar un o més grups marcant-los o seleccionant-los en la llista de grups i després polsant este boto.

Només s'eliminaran els grups que no tenen alumnes en cap any academic (aquells que mostren la icona ).

Modificar
Este boté permet modificar les dades del grup (nom, nivell, idioma, curs, capacitat, horari, professor, aula).
Modificar dades del grup
Mom Erui
Eztudiz curs
[mrvELL BAsIC | O
Idiama Capacitat
| Alemarry =] | 0=
Hara des de Hora fins a Dies
<7 o0 = =f1afoo = [or pmfoe bi|ov|os]
Professar
|PELLICER SANCHEZ, ANA =]
| Auls
| UL = - | (o) | D'acard |

Si el grup té alumnes matriculats @ en algun any académic no podra modificar el nivell ni I'idioma ni el curs.

Per a guardar o cancel-lar els canvis, use els botons corresponents il

Per a modificar les dades de diversos grups (I'un darrere de l'altre) rapidament, després de guardar o
cancel-lar, faga clic sobre altre grup dels de la lista sense tancar esta finestra de modificacié (sense polsar el
boté D'acord ).

El boté D'acord tanca esta finestra. Si ha fet canvis en algun grup i tanca la finestra sense polsar el boté de
guardar els canvis, estos es cancel-laran.

Mostrar en matricula/ No Mostrar en matricula
Estos botons permeten indicar que el grup o grups seleccionats o marcats seran visibles o no en la pantalla de
matricula.

Crear nous grups



Si en el seu centre es creen grups nous tots els anys per a la matricula d'eixe any, esta utilitat li permetra fer-
ho d'una forma rapida, ja que duplicara tots els grups que vullga. Només ha de seleccionar en la llista de
grups aquell o aquells que vol duplicar per a I'any segiient i polsar este bot6.

Crear nous grups

Ach creard nous grups a partir de les dades dels grups seleccionats. Els nous grups seran iguals gue els
originals excepte una porcid del nom del grup que pot substituir per una altra en els grups resultants.

Per a procedir infroduisca un text en Text a substituir' que es buscars | ressaltara en el nom dels grups. A
continuacio introduisca el Text substitutio’ per als nous grups.

L p— Grups Text o] Grups a

substituir seleccionats sibstitutiv crear

AL NBZ 17-188 2009 ~| [sLnBZ17-19B 2010 -]
AL NBZ 18-214 2009 ALNBZ 18-21A42010

AL NBT 18-218 2009 AL NBT 18-218 2010

AL NET 08,30-11,304 2009 AL NBT 08,30-11,304 2010

AL NET 16-188 2009 ALNBT 16-188 2010

AL NET 17-184 2009 AL NBT 17-1842010

AL NAT 13-158 2009 AL NAT 13-158 2010

AL NAZ 17-198 2009 — |sLnaz 171982010 —

Mata: Ma ez crearan elz grups on no es trobe el text a substituir,

En elz nous grups |_ Dades del profeszar D'acord I Cancellar

copiar també [ Dades de laula

Apareixera una finestra on podra especificar una part del nom dels grups seleccionats que sera substituida
per un altre text en el nom dels nous grups que es crearan.

Per exemple, si per al nom dels grups utilitza el format 2009 Anglés 1 NB pot introduir 2009 en la casella 'text
a substituir' i 2010 en la casella 'text substitutiu' de manera que en el nom dels nous grups que es crearan se
substituira el text 2009 per 2010. En el nostre exemple li quedaria 2010 Anglés 1 NB . Aixi creara nous grups
facilment partint de les dades dels grups ja existents.

Si ho desitja, els nous grups poden tindre assignat el mateix professor i aula que els grups originals si marca
les caselles corresponents de la part inferior de la pantalla.

Pot experimentar amb esta ferramenta sense temor. Si s'equivoca en la creacio de nous grups, sempre pot

esborrar-los ja que estaran buits , sense alumnes.

Llista d'alumnes del grup
Canvi de grup

Desplace la barra vertical daurada 1 adretao esquerra per a veure la llista d'alumnes que, I'any académic
seleccionat (veja Panell d'Opcions ), estan en el grup el E.

Pot canviar un alumne de grup simplement fent clic sobre el nom de I'alumne i arrossegant-lo sobre un altre
dels grups de la llista. El grup haura de ser del mateix nivell i idioma, i tindre capacitat suficient; en cas
contrari, es mostrara la icona © quan arrossegue I'alumne sobre un grup de distint nivell o idioma, per a indicar
que no es pot canviar I'alumne a eixe grup.

Si el grup de desti és del nivell i idioma de I'alumne pero esta ple, també apareixera la icona quan intente
arrossegar l'alumne sobre eixe grup. En este cas és possible sobrepassar la capacitat del grup i forgar la inclusio de
I'alumne, si mentres arrossega manté polsada la tecla majuscules.

Nota: Les tecles majuscules es troben en el seu teclat just per damunt de les tecles ‘Control' i mostren una
fletxa cap amunt ({T).



