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Descripcién

Esta utilidad permite ver y manejar los grupos del centro en forma de lista simplificando las tareas de
mantenimiento.
Esta es una imagen de la pantalla la primera vez que se carga:

¥’ Grupos - cuadricula ]
TE GrUpo CuFs0 Icdioma Diaz Horario Profezar ALl =~
O3 &L Mad 13-158 09 1.pA Aleman om,j 13:00-15:00
Ok a0 naz 171908 2°MA | Alemén m,j 17:00-19:00  BARTELS, ROLAND AL
O 2L waz 17-196 09 2°.ME& Aleman m,j 17:00-19:00 AL
O AL Met 09,30-11,304 09 15 MB | Alemén | x 09:30-11:30  Parrefio Villslba, Luiza AL
DE] AL WB1 16-18 08 1. MBE Aleman m,j 16:00-18:00 | Parrefio Willalkha, Luisa AL
E_':a AL MB1 16-18B 09 1*. ME Aleman m,j 16:00-18:00  Parrefio Yilalka, Luisa AL
OE a0 vet 171908 1% ME | Aleman  |x 17:00-19:00  PELLICER SAMCHEZ, AMA  ALL
DE AL MB1T 17-194 09 1°. MB Aleman I, % 17:00-15:00 ALL
Ol AL vet 19-21 03 1°.ME | Aleman  m,j 19:00-21:00  PELLICER SAMCHEZ, AMA  ALL
O3 2L Met 18-21B 09 1°.MNB | Aleman  m,j 19:00-21:00 | ESPINOSA CALABUIG, JU...  ALL 1
Ok &L Mt 9,30-11 30 08 1% MB Aleman I, % 03:30-11:30  Parrefio Villalkha, Luisa AL T
Ol aL ez 1130433008 22 ME Alemén | x 11:30-13:30  Parrefio Vilalba, Luisa AL
OS8 aLne2 11 301330809 2 MB | Alemén | x 11:30-13:30 | Parrefio Vilalba, Luiza Al
Okl s wez 171908 2°MB Alemén m, 17:00-19:00  PELLICER SAMCHEZ, aMa  auL  ([7]
DE AL MB217-198 03 2* MB Aleman m,j 17:00-19:00 | Parrefio Willalba, Luisa AL
O a0 wez 19-214 08 2 NB | Alemdn |x 19:00-21:00  PELLICER SAMCHET ANA  ALL
DE AL MB219-214 09 2°.Me Aleman I, % 19:00-21:00  Parrefio Yilalka, Luisa AL
Ik a0 w1 19-21 08 12 Ml Aleman  m,j 19:00-21:00  BARTELS, ROLAND AL
q'm Nl k4 A0 T4 0 S A0 kil [ ey | IS ERninla sl B alul CanoTCIl l_"'IDP\I nhirs f:ILI
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Aqui podemos ver una lista que muestra los grupos del centro. El nombre del grupo, el curso, idioma, el
horario, el profesor, el aula y la cantidad de alumnos que tiene el grupo en el afio académico seleccionado
(vea Panel de Opciones ).
También se muestra a la derecha, si le damos espacio para ello, a lista de alumnos que estan en
en el afio académico seleccionado.
A continuacion se muestra la misma pantalla ensanchada para poder ver la lista de alumnos, el aula y la
cantidad de alumnos:
A
Tg Grupo | Curso | Idioma | Diaz | Harario | Profesor | Aula | Alumnosl - Tg Alumno | Expediente:
Ol a1 w1 131508 19 N&  Alemédn m,j 13:00-15:00  Zarrilla Ceres, Virginia ALLAT 1] g‘CANO CELTORC, JORDI 000005412
D A1 13-158 09 Aleman m,j AULAT g CHORRO FRANKE, DANEL 000006346
O L waz17-19 08 2% NA - Aleman m,j 17:00-19:00  BARTELS, ROLAKD AULATD a 'f'g;:r‘iCUBILLO TARAMCON, MARIA BELEN 000015501
DE AL MAZ17-198 09 24 MA  Aleman m,j 17:00-19:00 AULATZ 11 r:';:EEESTEVE SEBASTIA, ESTHER 0oo0f 0532
DE ALMB10930-11,304 09 1°.NB  Alemén 4 09:30-11:30  Parrefio Vilala, Luisa AlLAY 33 rf'_';:iiFLISTER ESCRIVA, MARIS ISABEL 000006725
L&) &L wat 16-12 08 1°NB  Alemén m,j 16:00-18:00  Parrefio Yillals, Luisa AULAS 1] 'f'ﬁGUZMAN IGLESIAS, RUTH 000009208
DE AL NB1 16-186 09 1°NB  Aleméan m,j 16:00-18:00  Parrefio Villalha, Luisa ALLAS 20 'f;fc‘iLLORENS ARTACHO, MES 000015360
O &L wet 171308 12N Aleman 4 17:00-1%00  PELLICER SANCHEZ, AMA  ALLAY a r:t;:r‘iru'i.&\RTI!\JEI WILLAESCUSA, AHA 000005965
DE AL MB1 1719809 19 NE  Alemdn 4 17.00-19:00 AlLAY 33 g MATEL ALONSO, DAYID 000014765
L&) a1 wat 19-21 08 1°NB  Alemén m,j 1900-21:00  PELLICER SAMNCHEZ, ANA  ALLAR 1] Q‘MIRETIESTRUCH, CARLES 000007040
DE AL MB119-21B 09 1°NB  Alemén m,j 18:00-21:00  ESPINOSA CALABUIG, JU...  ALLAY 2 'fﬁPEDREﬁO KAWECK], SARAH MATALIA 000010158
Dw AL NB1 9,30-11,30 08 1°NB  Aleméan 4 03:30-11:30  Parrefio Villalba, Luisa ALLAY 1] 'f;fc‘iSEGURA LLCPIS, AN 000010761
Ol 4L WE2 11,30-13,3008  2°NB Alemdn | x 11:30-12:30  Parrefio Vilaloa, Luisa AULAT il
D@AL MB21130-13,304 09 2°.NB  Alemén 4 11:30-13:30  Parrefio Vilala, Luisa AlLAY =)
10 s w2 1713 08 22N Alemédn m,j 17.00-19:00  PELLICER SAMCHEZ, AMA  ALLA1 1]
| O a0 w2 1719809 2 NB  Aemdn  m,j 17:00-19:00  Parrefio Vilaloa, Luisa ALLAT ]
V| O AL HBz2 19-21 2 08 2 NB  Alemdn 4 15:00-21:00  PELLICER SANCHEZ, AMA  ALLAY a
DE AL NBZ19-21409 2N Aleman 4 19:00-21:00  Parrefio Vilalhs, Luisa AULAT 26
O &L win 19-21 03 12N Aleman m,j 18:00-21:00  BARTELS, ROLAND AlLAY 0
DE AL M 19-214 09 12 Aleman 4 18:00-21:00  BARTELS, ROLAND ALLAY 32
ﬂum% Acciones Cipcianes Aceptar |




Para poder ensanchar la ventana necesitamos:
1. Maximizar la ventana de Allegro.
2. Estirar la ventana de grupos para ensancharla. Para ello situamos el ratén en el borde de la ventana
2 y, cuando el puntero del ratén se convierta en una flecha que apunta en direcciones opuestas,
arrastramos el raton para aumentar el tamafio de la ventana. Esta operacion se puede hacer desde
cualquiera de los 4 lados de la ventana.
3. Desplazar la barra dorada vertical 1 hacia izquierda o derecha para dar mas o menos espacio a la

lista de alumnos del grupo.
En lo sucesivo, cuando carguemos esta ventana, aparecera con el tamafio con el que la dejamos la Gltima
vez, siempre y cuando la ventana principal de Allegro tenga suficiente espacio. En caso contrario aparecera
como la primera vez.

Funcionamiento
Es posible ordenar la informacion mostrada por cualquiera de las columnas haciendo clic sobre el titulo de la
columna. Haciendo clic de nuevo la informacion se ordenara en orden inverso.

El icono @ indica que el grupo tiene alumnos matriculados en algin afio académico que puede ser distinto
al actual. Por tanto el grupo no se puede borrar .

El icono indica que el grupo no tiene alumnos matriculados en ningun afio académico y por tanto se
puede borrar .

El nombre del grupo en color rojo indica que el grupo no se mostrara en la matricula.

El nombre del grupo en color negro indica que el grupo se mostrard en la matricula.

Es posible marcar o JelEIlelskli varios grupos para realizar sobre ellos una Accion 3 (eliminar, mostrar /
no mostrar en matricula, crear nuevos grupos). Para ello pueden utilizarse las casillas de verificacion que

aparecen a la izquierda del nombre de cada grupo 5, 0 bien usar la tecla mayusculas o la tecla ‘Control'
teniéndola presionada al hacer clic sobre cada grupo.

Si se han seleccionado uno o varios grupos (el nombre del grupo o grupos aparece [FERETERIS), Y también hay
grupos marcados, a la hora de realizar una Accion 3 sobre esos grupos, tendrd prioridad la lista de los

marcados sobre la de los HJElge]gE e [e)S.

Panel de Opciones 4
En el panel de opciones se pueden activar unas casillas de verificacién para mostrar o no los grupos sin

alumnos o0 los grupos que no estan activos en la matricula.

O

|
I @ ™ Mo mostrar grupos sin slumnos:

: [~ Mo mostrar todos los e Natakd

| (ocultar los que no 52 muestran en 3 maticula)

| Detos de”alumnns: . 00972010 =
para el ano academico

Opciones

El hecho de marcar estas casillas del panel de opciones no cambia el estado del grupo. Simplemente hace
que se muestren o0 no en esta pantalla.

En ese mismo panel, hay una casilla para seleccionar el afio académico . Este se usa para calcular y mostrar
los alumnos que hay en cada grupo en ese afio..



Panel de Acciones 3
faccones
] Elija cual de las siguientes acciones guiere

v realizar =obre los grupos seleccionados.

I Eliminar |

Modificar
| tostrar en matricula
1 Mo maostear en matricula

Crear nueyos grupos

Acciones
Eliminar

Puede eliminar uno o varios grupos marcandolos o seleccionandolos en la lista de grupos y luego pulsando
este botdn. Solo se eliminaran los grupos que no tienen alumnos en ninguin afio académico (aquellos que

muestran el icono .E).

Modificar
Este botdn permite modificar los datos del grupo (nombre, nivel, idioma, curso, capacidad, horario, profesor,
aula).

i Modificar datos del grupo
" Mombre grupo
| m

Estudios Curso
' JMIVEL BASICO = =
" Idioma Capacidad
' | Aleman = an =]
! Haora desde Hora hasta Dias
i don =] =fsdeo = [ mfx LS|
: Profesar
' |PELLICER SAMCHEZ, AMNA&, =1

Aulz

| JauLAT =1 El il Aceptar |

Si el grupo tiene alumnos matriculados @ en algin afio académico no podra modificar el nivel ni el idioma
ni el curso.

Para guardar o cancelar los cambios use los botones correspondientes —Iil .

Para modificar los datos de varios grupos (uno tras otro) rapidamente, tras guardar o cancelar, haga clic sobre
otro de los grupos de la lista sin cerrar esta ventana de modificacién (sin pulsar el botén Aceptar ).

El boton Aceptar cierra esta ventana. Si ha hecho cambios en algun grupo y cierra la ventana sin pulsar el
botén de guardar los cambios, estos se cancelaran.

Mostrar en matricula/ No Mostrar en matricula
Estos botones permiten indicar que el grupo o grupos seleccionados o marcados seran visibles o no en la
pantalla de matricula.

Crear nuevos grupos

Si en su centro se crean grupos nuevos todos los afios para la matricula de ese afio, esta utilidad le permitira
hacerlo de una forma rapida, ya que duplicara todos los grupos que quiera. Solo tiene que seleccionar en la
lista de grupos aquel o aquellos que quiere duplicar para el afio siguiente y pulsar este botdn.



I
Crear NUevos qrupos

|
, |Esto creara nuevos grupos a partir de los datos de los grupos seleccionados. Los nuevos grupos seran iguales
i |aue las ariginales excepto una porcidn del nomhbre del grupo que puede sustituir por otra en l0s grupos
| resultantes.
Para proceder intraduzca un texto en Texto a sustituir' qgue se buscara v resaltard en el nombre de los grupos. A
"eontinuacian introduzea el Texo sustitutivo' para los nuevos Qrupos.
|
| Texto & Grupos Texto I— Grupos
| sustituir cl seleccionados sustitutiva il a crear
AL I 19-214 2009 AL MM 19-21A42010
1AL MBZ11,30-13 304 2009 AL MBZ 11 ,30-13,30A 2010
| AL B2 17-188 2009 ALMBZ1T7-198 20010
AL MBZ 159-21A 2009 AL MBZ19-214 2010
'laL NB1 19-21B 2000 AL MBT 19-218 201110
AL MB1 168-18B 2009 AL MB1 168-18B 20110
AL MB1 17-18A 2000 AL MBT 17-194 2010
AL MIZ19-218 2009 AL MIZ19-218 20110
Mota: Mo se crearan oz grupos donde no 22 encuertre el texto a sustituir,
En loz nuevos grupos ™ Datos del profesar Aceptar I cancelar
copiar tambign. . [ Datos del aula

Aparecera una ventana donde podra especificar una parte del nombre de los grupos seleccionados que sera
sustituida por otro texto en el nombre de los nuevos grupos que se crearan.

Por ejemplo si para el nombre de los grupos utiliza el formato 2009 Inglés 1 NB puede introducir 2009 en la
casilla 'texto a sustituir' y 2010 en la casilla 'texto sustitutivo' de forma que en el nombre de los nuevos grupos
que se crearan se sustituira el texto 2009 por 2010. En nuestro ejemplo le quedaria 2010 Inglés 1 NB . Asi
creara nuevos grupos facilmente partiendo de los datos de los grupos ya existentes.

Si lo desea, los nuevos grupos pueden tener asignado el mismo profesor y aula que los grupos originales si
marca las casillas correspondientes de la parte inferior de la pantalla.

Puede experimentar con esta herramienta sin temor. Si se equivoca en la creacién de nuevos grupos, siempre

puede borrarlos ya que estaran vacios . sin alumnos.

Lista de alumnos del grupo
Cambio de grupo

Desplace la barra vertical dorada 1 aderechao izquierda para ver la lista de alumnos que, en el afio
académico seleccionado (vea Panel de Opciones ), estan en el grupo Sl Eele.

Puede cambiar a un alumno de grupo simplemente haciendo clic sobre el nombre del alumno y arrastrandolo
sobre otro de los grupos de la lista. El grupo debera ser del mismo nivel e idioma y tener capacidad suficiente;
en caso contrario, se mostrara el icono®cuando arrastre al alumno sobre un grupo de distinto nivel o idioma, para
indicar que no se puede cambiar al alumno a ese grupo.

Si el grupo de destino es del nivel e idioma del alumno pero esta lleno, también apareceréa el icono@cuando
intente arrastrar al alumno sobre ese grupo. En este caso es posible sobrepasar la capacidad del grupo y forzar la
inclusién del alumno si mientras arrastra mantiene pulsada la tecla mayudsculas.

Nota: La(s) tecla(s) mayUsculas se encuentran en su teclado justo por encima de las teclas ‘Control’ y
muestran una flecha hacia arriba ( TT).



