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1. GESFCT  
 
GESFCT es una aplicación que facilita a los centros de enseñanza con Ciclos 
Formativos y Programas de Cualificación Profesional Inicial la Gestión de la 
Formación en Centros de Trabajo o Prácticas Formativas. Con esta  aplicación, 
la Conselleria de Educación  dota a los centros de un instrumento que permite: 
 

• Dar de alta y mantener el archivo de alumnos en prácticas, así como el 
de empresas donde se realizan las mencionadas prácticas. 

• Generar listados de alumnos y empresas que tienen un formato 
predefinido. 

• Generar la información necesaria (base de datos, anexos, etc.), para  
entregarla a la Conselleria. 

 
 

2. PASOS PREVIOS A LA INSTALACIÓN 
 
Antes de instalar la aplicación debe exportar los datos necesarios desde 
Gestión de Centros para que GESFCT funcione correctamente. 
 

 
 
 
El fichero resultante será ACTFCT.ZIP 
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3. DESCARGA DE LA APLICACIÓN GESFCT 

 
Para descargar la aplicación podrá hacerlo a través de nuestra página web: 
www.edu.gva.es/soportegc   
 

 

4. INSTALACIÓN GESFCT 
 
Para iniciar la instalación de la aplicación tendrá que hacer doble clic sobre el 

fichero instalargesfct.exe . Una vez la instalación se haya 
completado satisfactoriamente podrá iniciar la aplicación desde un acceso 
directo que se habrá creado en el grupo de programas 

Inicio>>Programas>>Gestión de Centros>> Gestión de FCT.  
 

La primera vez que ejecute GESFCT necesitará importar las tablas de Gestión 
de Centros para su correcto funcionamiento. Cuando aparezca el mensaje 
 
 

   
 

 
busque y seleccione el fichero generado anteriormente en Gestión de Centros 
(ACTFCT.ZIP) 
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5. ALUMNOS 
 
Para dar de alta alumnado en la FCT tendrá que ir a la opción del menú 
Gestión de FCT>>Alumnos e introducir el año académico por defecto, ya que 
posteriormente se guardará un histórico de alumnos por año académico. 

 
 
 
 
A la hora de introducir alumnos tiene dos botones: uno para recuperar 
alumnos que cursan Ciclos Formativos y otro para los alumnos que cursan 
PCPI. 
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Para de alta alumnos que actualmente se encuentran cursando Ciclos 
Formativos tendrá que hacer clic sobre el primer botón . 

 

 
Aparecerá una 
lista con la 
relación de los 
alumnos 
matriculados. Elija 
el que 
corresponde. 

 
 
Para dar de alta los alumnos de PCPI tendrá que hacer clic sobre el segundo 
botón. 

 

 
Aparecerá una lista con la 
relación de los alumnos 
matriculados. Elija el que 
corresponde. 

 
 
El siguiente paso es seleccionar la empresa donde el alumno cursará la FCT, 
teniendo en cuenta si la empresa dispone de varios centros de trabajo 
seleccionar el registro correcto. 

 
 
 
Seguidamente seleccionar el instructor de la empresa. 
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Luego tendrá que seleccionar un Tutor de prácticas para dicho alumno. Este 
desplegable se rellena automáticamente con los profesores que, en el 
programa de Gestión de Centros, tengan el cargo de Tutor de prácticas o 
Tutor coordinador en la pantalla de actualización de profesores (códigos de 
cargo 13 y 17 respectivamente). 
 

 
 
Lo siguiente será indicar el tipo de día si es (A / B / C), introducir el número de 
días que va a realizar las prácticas formativas, el número de horas que le 
corresponden a la FCT  e introducir el periodo de trabajo. 

Con los alumnos se podrá hacer un mantenimiento dando de alta , 

modificando  o borrando   alumnos si fuese necesario. 
 

6. EMPRESAS 
 
Antes de empezar a dar de alta empresas en el programa, debe saber que 
existe la posibilidad de importar las empresas que tiene en el Foremp-A. El 
proceso para importar las empresas es el siguiente: 
 

1. Localizar donde está instalado Foremp-A; por defecto está en la 
carpeta C:\Archivos de programa\ODEC\FOREMP-A  

2. Abrir la base de datos foremp.mdb   
3. Seleccionar la tabla de empresas y hacer clic con el botón derecho del 

ratón para poder exportar las empresas al formato de Microsoft Excel 
(preferiblemente formato Excel 3 o Excel 4). 
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4. Ir a la opción de menú de la aplicación GESFCT de 
Utilidades>>Importar empresas Foremp-A y seleccionar el fichero 
generado en el paso anterior. 

 

 
 
 
 
 
Una vez importadas las empresas, podrá hacer un mantenimiento de ellas 

dando de alta , modificando  o borrando  empresas si fuera 
necesario. 
 
Para el mantenimiento de empresas hay que tener en cuenta que una 
empresa puede tener varios centros de trabajo, en este caso, daremos de 
alta la empresa de nuevo asignadole el mismo cif, mismo número de 
concierto y distinto centro de trabajo. 
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7. INSTRUCTORES 
 
El mantenimiento de instructores es muy sencillo, se puede acceder a él de 
varias maneras, bien desde la pantalla de empresas dando de alta 
instructores, desde la pantalla de alumnos al seleccionar una empresa y la 
aplicación comprobar que no tiene ningún instructor o bien directamente 
desde la opción del menú Gestión de FCT>>Instructores. 
 

 
 

8. INTRODUCCIÓN DE NOTAS FCT 
 
Desde la aplicación GESFCT se da la posibilidad de introducir notas para la 
FCT, seleccionando el Grupo/Curso que desea evaluar y el modo. Puede 
elegir 

• Asignatura, donde saldrá la asignatura FCT y las evaluaciones Final y 
Extraordinaria para poder evaluar a los alumnos. 

• Evaluación  donde podrá evaluar a los alumnos, bien de la evaluación 
Final o de la evaluación Extraordinaria. 
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9. GENERACIÓN DISCO DE NOTAS FCT PARA 

GESTIÓN DE CENTROS 
 

 
 
Esta opción genera el fichero de notas necesario para que la aplicación de 
Gestión de Centros pueda importarlo desde la opción de Procesos>>Importar 
datos desde>>Notas – Gestión de FCT y volcar todas las notas puestas en 
GESFCT a Gestión de Centros. 

 

10. LISTADOS DE ANEXOS 
 
Desde esta opción podrá imprimir o visualizar los distintos tipos de Anexos. 
 

Si ordena los listados por Alumnos  se activarán 
los anexos correspondientes a Alumnos.  
 

 
 

Si ordena los listados por Empresas  se activarán 
los anexos correspondientes a Empresas. 
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11. LISTADOS GENERALES 
 
Esta opción permite generar distintos tipos de listados para el uso interno del 
centro. 
 

 
 

 

12. PROCESOS 
 
La aplicación distingue entre las posibilidades que tienen un Coordinador y un 
Tutor en GESFCT. 
 
Un Coordinador puede importar datos desde GC o un disco generado por un 
tutor o bien generar un disco para que el Tutor funcione nada más con los 
alumnos de su propio grupo. 
 

 
 
Un Tutor  puede importar importar datos desde GC, importar el disco generado 
por el Coordinador y, después de dar de alta a sus alumnos, enviar el disco al 
Coordinador. 
 

 
 
Desde la opción del menú de Utilidades>>Cambio de menú podrá cambiar el 
menú para ver solo las opciones disponibles para un Coordinador o las 
disponibles para un Tutor. 
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13. GENERACIÓN DEL ARCHIVO PARA 

CONSELLERÍA 
 
 
Una vez finalizada toda la gestión del alumnado del centro, desde el menú 
Utilidades>>Generación del archivo, se genera un fichero con toda la 
documentación requerida por la Conselleria. 
 

 
 
 
 

14. UTILIDADES EN GESFCT 

 
 

 

 
En el menú utilidades dispone de las 
opciones mostradas en la imagen de 
la izquierda, donde cabe destacar la 
opción de <Divergencia en 
especialidades>. 
 
Esta opción comprobará que todos los 
alumnos que tenemos en GesFCT 
están en la misma especialidad que 
los alumnos que importamos de 
Gestión de Centros, en el caso de que 
no lo estén, los cambiará asignando 
automáticamente la especialidad 
correcta. 
 

 


