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1. GESFCT

GESFCT es una aplicacion que facilita a los centros de ensefianza con Ciclos
Formativos y Programas de Cualificacion Profesional Inicial la Gestion de la
Formacion en Centros de Trabajo o Practicas Formativas. Con esta aplicacion,
la Conselleria de Educacion dota a los centros de un instrumento que permite:

» Dar de alta y mantener el archivo de alumnos en practicas, asi como el
de empresas donde se realizan las mencionadas practicas.

e Generar listados de alumnos y empresas que tienen un formato
predefinido.

* Generar la informacion necesaria (base de datos, anexos, etc.), para
entregarla a la Conselleria.

2. PASOS PREVIOS A LA INSTALACION

Antes de instalar la aplicacion debe exportar los datos necesarios desde
Gestion de Centros para que GESFCT funcione correctamente.

[¥1 1.E.s Conselleria d' Educacis [46000000]

Centre  Professors  Grups  Alumnes  Assignatures  Avaluacia B2

=8 Auxiliars  Utiitats  Ajuda  Eixida

Inici de Curs
Fi de Curs »

- 1 Exportar dades a ... 3 Mddul de Notes i Faltes
' Executar ... H
o
5 ¢+ Importar dades des de Ll Beqt.les
& | | Menjador
M Estadistiques Comptabilitat
S e =
+ Grafics Inventari
| Escaner | Transport

Validacid dades per a PGA | LA e ¢

! Carnet d'instal-lador

Matrict

\ Notes i faltes a Infoville
Generacid arxiu XML per a aules LLIUREX

Generacid arxiu XML per a projecte PISTA
MCTARITNRVALITAT '

El fichero resultante serd ACTFCT.ZIP

Enviar exportacio a ... H

‘t) Desea generar fichero de exportacidn ACTRCT.ZIP en CAGCH
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3. DESCARGA DE LA APLICACION GESFCT

Para descargar la aplicacion podra hacerlo a través de nuestra pagina web:
www.edu.gva.es/soportegc

4. INSTALACION GESFCT

Para iniciar la instalacion de la aplicacién tendra que hacer doble clic sobre el

fichero instalargesfct.exe B instal_gesfctexe  Una vez la instalacion se haya
completado satisfactoriamente podra iniciar la aplicacion desde un acceso
directo que se habra <creado en el grupo de programas

7
Inicio>>Programas>>Gestion de Centros>> Gestion de FCT .EZ5al

La primera vez que ejecute GESFCT necesitara importar las tablas de Gestion
de Centros para su correcto funcionamiento. Cuando aparezca el mensaje

é Desea traer las tablaz desde Gestidn de
Centros ?

‘Aceptar: LCancelar I

busque y seleccione el fichero generado anteriormente en Gestidon de Centros
(ACTFCT.ZIP)

Buscar ACTFCTVACTMFC Directorios:
|actfct.zip | c:hgeh
Lancelar
actci.zip  I=ch + -
bacalum._zip
copseq._zip [ Todos
copseql_zip
notaszip.zip
primaria.zip
3 ¥
Unidades:
Hec: |LI




5. ALUMNOS

Para dar de alta alumnado en la FCT tendra que ir a la opcion del menu
Gestion de FCT>>Alumnos e introducir el afio académico por defecto, ya que
posteriormente se guardard un historico de alumnos por afio académico.

Alumnes cursant la FCT E

E|I=]42 SAEZ FERRER

ADRIAN 53603853E
2640841932 17 2014

REAL DE MOMTROI 4E6.194

Any Académic E

ALBADALE. 2009-2010
MAVARRO

06/03/2010  0BA0G/2010 v v v

WV o v
|
-

R E I EN IR E

A la hora de introducir alumnos tiene dos botones: uno para recuperar

alumnos que cursan Ciclos Formativos y otro para los alumnos que cursan
PCPI.




Para de alta alumnos que actualmente se encuentran cursando Ciclos

Formativos tendra que hacer clic sobre el primer boton[El,

m Seleccione un alumne de Cicles X

=
=

nom Codi Grup |Brand] E specialitat
2014 iC240 IATENCION SOCIOSANITARLS

ALBARGUES MORALES, EDGAR 2C125  (C084 :SONIDO

|ALBEROLA PIOUERES, FRANCESC 1475 2C125  (C084 :SONIDO

|&RROY0 CATURLA, MARIA ESTHER 1642 2CHE  iC240 ATEMCION SOCIOSANITARLA
|ASENSI MOREND, ALEJANDRO MANUEL 1485 20121 C058 G IMAGEMN

|ATANASIO SANTACATALINA NOELLS, 1582 2C1L CO7E :LABORATORIO DE IMAGEM

|AIUSINA SEBASTIA, FERRAN 1518 2C125 (084 :SONIDO

|BALLESTER FERRER, VICTORIA 1546 2CHE  iC240 ATEMCION SOCIOSANITARLA
BaLLESTER MaS, FRANCESC 1641 2CHE  iC240 ATENCION SOCIOSANITARLA
BARAHOMA LOZA, MILI ELIZAEHETH 1454 2CI2E (C044 GEDUCACION INFANTIL
BARBERA CALATAYUD, VICENT 1512 2014 iC240 GATENCION SOCIOSANITARLA
BaTALLER ESTEVE, IRENE 1652 2CI2E (C044 GEDUCACION INFANTIL

J|BENITO FERRER, LIDI& 1572 2014 iC240 GATENCION SOCIOSANITARLA

]

Aparecera una
lista con la
relacion de los
alumnos
matriculados. Elija
el que
corresponde.

Para dar de alta los alumnos de PCPI tendra que hacer clic sobre el segundo

boton.

lista con la
los alumnos
Elja el que

LCognoms 1| nom Codi Grup A| z

ALCOLEA LOZENO, CRISTIAN 1753 1PCPl 1 Aparecera una
BADILLO GONZALEZ. RAQUEL A6 1PCR relacion
CANOVAS MaRIN, ENRIQUE JOSE el 1FCA .
CAZORLA BARRIOS, FRANCISCO 1154 TFLF matriculados.
CaZORLA BARRIDS . JONATHAN 170 TPCR
CERVANTES LEOMEZ, LUCAS 1847 TPCR corresponde.
CUELLER GLZM 1744 1PCR

] 1PCR

1PCR

FERMNANDEZ CARNICER, ESTHER 1836 1FCA
FLRMANSKATA TATIANA, 1146 TFLF
GARCIA RIBES. SALVADDR 90 TP
MENDEZ CLAROS, DEIDI OSIRIS 1408 =
<] =

El siguiente paso es seleccionar la empresa donde el alumno cursara la FCT,

teniendo en cuenta si la empresa dispone de varios centros de

seleccionar el registro correcto.

Cif Num. Concert|C. Treball

Empresa

trabajo

5810 1

EL CORTE INGLES. 5.4

428017895 15910 2

EL CORTE INGLES, 5.6,

Seguidamente seleccionar el instructor de la empresa.

Cerntre
treball Empreza:

CORTE INGLES., 5.4

Conceart

EL




Luego tendra que seleccionar un Tutor de practicas para dicho alumno. Este
desplegable se rellena automéaticamente con los profesores que, en el
programa de Gestion de Centros, tengan el cargo de Tutor de practicas o
Tutor coordinador en la pantalla de actualizacion de profesores (cddigos de
cargo 13y 17 respectivamente).

Tutor de practiques # Tutor coordinador:

Seleccione profesor

ARRO SERRAND, M JOSE

Lo siguiente sera indicar el tipo de dia si es (A / B/ C), introducir el nUmero de
dias que va a realizar las practicas formativas, el nimero de horas que le
corresponden a la FCT e introducir el periodo de trabajo.

. - [
Con los alumnos se podra hacer un mantenimiento dando de alta E

E:

modificando E 0 borrando alumnos si fuese necesario.

6. EMPRESAS

Antes de empezar a dar de alta empresas en el programa, debe saber que
existe la posibilidad de importar las empresas que tiene en el Foremp-A. El
proceso para importar las empresas es el siguiente:

1. Localizar donde esta instalado Foremp-A; por defecto estda en la

2. Abrir la base de datos foremp.mdb

3. Seleccionar la tabla de empresas y hacer clic con el boton derecho del
ratdn para poder exportar las empresas al formato de Microsoft Excel
(preferiblemente formato Excel 3 o Excel 4).

= foremp : Base de datos (Formato de archivo de Access 97)

Ab[ir MDiseﬁg Ji 3 By Ve |amEnlEE
Ohjetos | ALUMMOS FAMILIAS TITL
I Tablis COLEGIOS FAMILIAS_C TITL
| CUANTOS MICENTRO TITL
CIRSOS plazos
SR CURSOS_C SEXOS
B nformes EDAD SEXOS C
9] Paginas EDAD_C TEMP1
& Macros 2] w HERRITRRIOR
EMPRESA [ abrir
& Madulos |
| | EMPresas by viska Disefin
|

GruEDs Irnprimnir

Wista preliminar

Y Copiar

Exportar...




4. Ir a la opcion de menu de la aplicacion GESFCT de
Utilidades>>Importar empresas Foremp-A y seleccionar el fichero
generado en el paso anterior.

mm |.e.5 Conselleria D' Educacio [46000000]

Gestid de FCT  Evaluacid  Lliskats  Processos .ﬁ.juda Eixida

Importar empreses Foremp-A |

Una vez importadas las empresas, podra hacer un mantenimiento de ellas

dando de alta D , modificando o borrando @ empresas si fuera
necesario.

Para el mantenimiento de empresas hay que tener en cuenta que una
empresa puede tener varios centros de trabajo, en este caso, daremos de
alta la empresa de nuevo asignadole el mismo cif, mismo numero de
concierto y distinto centro de trabajo.

¥ x|

Mom o rad social: Cif: Midm. Concert tllz'::l:rgll-;E
|EL CORTE INGLES, 5.A. ||A23l]1 7895 ||55'||] |f|1 |
Persona de contacte: Mif: Email:
|L|:|L|F|DE5 MARTIMES || | | |
Adrega: Teléfon: Fax: Titularitat:
||:.-" PINTOR SOROLLA, 26 | |E||33 P13 444 | |E||33 521 881 | " Piblic * Privat
Provincia: Localitat : Cod. Localitat: C.P.:
WALENCIA WALEMCIA, 452500074 W EEE
Dedicacié empresa;
Especialitats del centra: n Especialitats seleccionades: n
C269 - EMERGEMCIES SAMITARIES p OPE A A IND : +
+ +
|Donar dLalta instructor] Hores: [
=3 4
@} a1 [o] 2] (]2 |=




7. INSTRUCTORES

El mantenimiento de instructores es muy sencillo, se puede acceder a él de
varias maneras, bien desde la pantalla de empresas dando de alta
instructores, desde la pantalla de alumnos al seleccionar una empresa y la

aplicacion comprobar que no tiene ningudn instructor o bien directamente
desde la opcidn del menu Gestion de FCT>>Instructores.

[*1 Manteniment D'instructors .

Primer cogrom: Segqon cognom:

[EELMONTE [[QuIRDS |

Hom: OHI:

[ANGEL |[44253695%_ ]

Centre

Cif; Concert  treball Ernpresa: :

A28001 7895 EL CORTE INGLES, 5.4,

ALEADALETD , RAMON +
+

W[« @ ][] (D] 2] 8] (=] ] =

8. INTRODUCCION DE NOTAS FCT

Desde la aplicacion GESFCT se da la posibilidad de introducir notas para la

FCT, seleccionando el Grupo/Curso que desea evaluar y el modo. Puede
elegir

Asignatura, donde saldra la asignatura FCT y las evaluaciones Final y
Extraordinaria para poder evaluar a los alumnos.

Evaluacion donde podra evaluar a los alumnos, bien de la evaluacion
Final o de la evaluacion Extraordinaria.

mm Introduccio de notes per grup-avaluacicfassipnatura

Tipus: ' A Fender_]tg

(« A Mormals
T A Liures
Grup/Curs: [2C11A ATENCIO SANITARIA |~]
Branca: |C240 ATENCIO SOCIDSANITARIA =]

Mode: " Assignatura
(¢ Avaluacia
Asgzignatura: | eleccione el mode !
Avaluacié: [[gl/18 [~ |




9. GEN]:]RACI(')N DISCO DE NOTAS FCT PARA
GESTION DE CENTROS

ma |.e.5 Conselleria D' Educacio [46000000]
Gestio de FCT BEE(NENRT]

Llistaks Processos  Utilikats  Ajuda  Eixida

' Introduccié de notes - FCT

Generacio disc de notes FCT per a GC

Esta opcion genera el fichero de notas necesario para que la aplicacion de
Gestion de Centros pueda importarlo desde la opcion de Procesos>>Importar
datos desde>>Notas — Gestion de FCT y volcar todas las notas puestas en
GESFCT a Gestion de Centros.

10. LISTADOS DE ANEXOS

Desde esta opcion podra imprimir o visualizar los distintos tipos de Anexos.

Crdenst per

Empreza

. . Selecoione un &l
Si ordena los listados por Alumnos =7 ==

los anexos correspondientes a Alumnos.

se activaran

Seleccione un Annex per a visualtzar-lodmprimir-la

Annex SA: Sol-licitud d'ajuda economica practiques formatives
Jésynn £ Ameat condie educalby omprevs pey oorealizessh de fa FE
Vammes | Doncest o veniie sdisalan omprevs poy g iealdracsd de fa B
Annex SA: Sol-licitud d'ajuda economica practiques formatives
Annex CA: Certificacio de I'alumne. Practiques formatives

Aoy D10 Deibbmand Fendials oodlaboradorey. Praoiioues fonmabvey

F
Af

Crdenst per

. ) ‘Seleccione un alur
Si ordena los listados por Empresas 'r- . m=ar—

los anexos correspondientes a Empresas.

se activaran

Seleccions un Annes per & visusltzar-iofmprimi-lo

Annex CC: Concert centre educatiuv-empresa per a realitzacio de la FCT =

Annex CC: Concert centre educativ-empreza per a realitzacio de la FCT
Annex |: Concert al centre educatiu-empresa per a realitzacid de la FCT
Sorew B4 Bod Boihed Fansls econdesics mdoliouey formalivey

Sy DA Daifieacid e Pabene, Prboboms homatives

Annex CE: Certificacido d'entitatz col-laboradores. Practiques formatives




11. LISTADOS GENERALES

Esta opcion permite generar distintos tipos de listados para el uso interno del
centro.

[1 Llistats Generals FCT

Tria el tipuz de listat & imprimirfvisualitzar

Lliztat d’Alumnes curzant FCT -

Lliztat d’Alumnes per E specialitat

Lliztat d’Alumnes per Especialitat-PQPI

“|Lhistat d'Alumnes Provisionals

Lhistat d’Alumnes Definitius

|_|Llistat I'Empreszes

Lhstat dI'Empreses per Ezpeciahtat -

12. PROCESOS

La aplicacion distingue entre las posibilidades que tienen un Coordinador y un
Tutor en GESFCT.

Un Coordinador puede importar datos desde GC o un disco generado por un
tutor o bien generar un disco para que el Tutor funcione nada mas con los
alumnos de su propio grupo.

ms |.e.s Conselleria D' Educacid [46000000]

Gestio de FCT - Ewvaluacic  Llistats B2 Utilitats  Ajuda Eixida

Importar dades des de 3 GC
v a

| Tutors | Disc Tutors
|

Generar disc Tutors

Un Tutor puede importar importar datos desde GC, importar el disco generado
por el Coordinador y, después de dar de alta a sus alumnos, enviar el disco al
Coordinador.

m |.e.s Conselleria D' Educacio [46000000]

Gestid de FCT  Evaluacid  Lliskats B0 tilitats  Ajuda Eixida

Cnnrdinadnrs'..g

! Importar dades des de GC

Importar disc Coordinadors

Enviar disc a Coordinadors

Desde la opcion del mena de Utilidades>>Cambio de menu podra cambiar el
menu para ver solo las opciones disponibles para un Coordinador o las
disponibles para un Tutor.

10



13. GENERAQION DEL ARCHIVO PARA
CONSELLERIA

Una vez finalizada toda la gestion del alumnado del centro, desde el menu
Utilidades>>Generacién del archivo, se genera un fichero con toda la
documentacion requerida por la Conselleria.

71 Exportacié dades FCT a Conselleria -

Este programa permet generar el fitker amb les dades
de les fct's requents per la Conzellena d'Educacio.

E ste fitxer sera generat en la carpeta C:AEXPFCT
de I'ordinador on 3'execute este programa.

ES VA A REALITZAR LA GENERACIO DE LES SOL-LICITUDS
CORRESPONENTS A L"ANY ACADEMIC 2009/2010

‘ Exir

14. UTILIDADES EN GESFCT

Ajuda  Eixida

Importar empreses Foremp-A En el mena utilidades dispone de las
opciones mostradas en la imagen de
la izquierda, donde cabe destacar la
opcion de <Divergencia en

Generacio de 'arxiu

Canvi de menil especialidades>.

Canvi de centre

Canvi d'idioma Esta opciébn comprobaré que todos los
Canvi de tapis alumnos que tenemos en GesFCT
Canvi de claus estan en la misma especialidad que

los alumnos que importamos de

Divergéncia en especialitats .
Gestion de Centros, en el caso de que

Reorganitzar no lo estén, los cambiara asignando
Comprovacio de la versio automaticamente la especialidad
Cipia de sequretat | Restaurar correcta.
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