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L os cambios registrados en 1os modul os pretenden dar cauce alas diferentes formas de trabajo de | os centros. Esto
aumenta la complejidad de los médulos pero permite mayor flexibilidad y seguridad.

1.- Instalacién recomendada:
1. Recupere los datos que tenga de notasy faltas de los distintos ordenadores y vuélquelos en Gestion de Centros
principal de secretaria.
2. Borrelacarpeta Genota de cada uno de los ordenadores donde tenia instalado el médulo.
3. Instaleel médulo de notasy el de faltas (son médulos separados y no tienen por que estar en el mismo pc) en cada
uno de los ordenadores que desee. Paraello hagadoble clic en archivo instalar.exe.
£¥ Moadulo de Maotaz v Falkas V.36

£+ MMadulo de Faltaz V. 3 6.&.

4. Elimine el acceso o grupo de programas antiguo. FJ Médulo de NotasV.36ee. _

5. Exportar datos desde GC a cada médulo.
Nota: Se puedeinstalar sobre el antiguo pero no tiene sentido dada la diferencia de funcionamiento y separacion de
notas de faltas. Si optara por esta solucion, no recomendada, y quisiera mantener |as notas yaintroducidas, instale el
maodulo de notas en el mismo directorio Genota. Si ademas teniaintroducidas las faltas de asistencia, y desea
conservarlas, debera copiar la carpeta actual y renombrarla como Gefalta. En definitiva tendra dos directorios o
carpetas: Genotay Gefalta con lamismainformacion. Unavez instaladas las nuevas versiones tendran diferente
informacién.
Novedades de esta version:

Estén separados | as notas de las faltas.

No preguntasi se desea borrar notasy faltas anteriores.

Es mucho més flexible.

No obligaaimprimir las variaciones de notas (en GC).

Al importar notas (en GC) hay que seleccionar una determinada evaluacion. Se ha eliminado cualquier

evaluacion, paraevitar modificacion de notas de una evaluacién anterior.

Lafaltas se pueden listar desde el propio médulo de faltas.

Embjar nombre

2.-Utilizacion de los médulos
2.1-Primeravez.

Acabadeinstalar el médulo y, nadamésiniciar el programa, le pedira datos del alumnado “ Traer alumnos”.
Ezte proceso restaura los ficheros necesanosz para el funcionamento del modulo
de notazffaltas generados en Gestion de Centrosz [Proceszos, Exportar datos, Motas
y Faltaz].
ATENCIONM: S5E BORBARAN LOS DATOS ACTUALES.
Ponga el primer disquette.

Introduzca el disco de exportacion que generé en GC y clic en Aceptar. Realizard laimportacién de alumnos/as con los
datos listo para poner notas pero sin notas (independientemente de la opci6n que hubiese escogido en GC) pues todavia
no se ha definido unaférmulade traer alumnos. Realmente esté utilizando la 12 opcion de borrado. Si lainstalacion la
hizo sobre un mddulo de notas antiguo borrara los datos que hubiese.
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2.2.-Uso posterior.

Esimportante.

1.-Definir laférmula en la que desea trabajar. Pues no podra traer alumnos de nuevo_hasta

formula. Mostrara el mensaje

Mo se ha definido el mode de incorporacion del disco

2.- No alternar el procedimiento o formula elegido sino esta seguro de sus consecuencias.

3.- Estastareas deben estar encomendadas al responsable de la distribucién y recogida de notas.

gue no hayadefinido la

Lasférmulas son muy variadasy dependen de si laexportacion llevadatoso noy de si, en el médulo, se ha definido
tres posibilidades) o borrado (hay dos posibilidades). Vea el cuadro resumen.

acumulativo (ha

Disguete sin datos

Disguete con datos

Modo
acumulativo

Mantendralas notas que
tiene el modulo. Pondra
los datos del disquetey
guedara preparado para
poner notas.

Mantendra |as notas gue contiene el médulo. Diferentes opciones

Prescindir notas
disquete.

Afadir notas disquete.

Afiadir y reemplazar
notas disquete.

Pondréalos datos del
alumnado del disquetey
guedara preparado para
poner notas.

Afadiralas notas que
contenga el disquete

Afadiralas notas que
contiene el disquete que
no estén en el méduloy
reemplazard aquellas
gue existan.

Modo borrado

Borraralas notas que
tiene el médulo. Pondra
los datos del disquetey
quedara preparado para
poner notas.

Borraralas notas que contiene el médulo. Diferentes opciones

Prescindir notas disguete.

Volcar notas disquete.

Pondralos datos del alumnado del
disquete y quedara preparado para

poner notas.

Pondralos datosy notas del disquete
y quedara preparado para
poner/modificar notas

3.-Respuestas utiles
3.1.-¢Como definir una formula de trabajo?
Laformulas o procedimientos para traer alumnos (tanto en faltas como en notas) se hace mediante el mend Utilidades

>>

, seleccione las opciones deseadas en modo acumulativo

S5e mantendran las notaz va introducidas en el midulo antes de Traer Alumnos.
|nzorporard log alumnos contenidos en el disquette v loz datos preparados para introducir notas.,

Salo podra ver v modificar laz notaz que correspondan con loz datos de alumnoz y asignaturas que incorpore

el digquete.
&) exportar a Gestion de Centrog ze expartardn también lag notas introducidaz con antenoridad.
Si el dizquete contiene notas [se generd COM DATOS]:

" Mantener las notas del madulo despreciando las del disquete

" Afiadir laz notas del disquete inexistentes en el madulo

™ Afiadir las notas inexistentes y reemplazar las existentes en el madulo por laz notas del disquete

Definicion incorporacion disco de NOTAS al ...  *] Traer Alumnos del disco generado en GC |

Hagaclic en €l botén E

> Acumulativo (sin borrado)

O en modo borrado. Un modo excluye a otro.
» Con borrado

Se borraran laz notas ya introducidaz en el modulo.
Incorporara los alumnozs contenidoz en el disquette v log datoz preparados para introducir notas.

Al generar el dizco para Gestidn de Centros 2e exportaran las notas intfroducidaz desde que e gjecutd la apcidn

Traer Alumnos.
5i el dizquete contiene notas [se genero CON DATOS]:

™ Bomar notas del médulo v prezcindic de las notas contenidas en el disquete
™ Bomrar notas del médulo w wolear las del disquete

Cl
Hagaclic en el boton .

V éase mas adel ante las recomendaciones y ejemplos de uso sobre esta cuestion.
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3.2.-¢COmo exportar datos al modulo?

En GC seleccione: Procesos >> Exportar datosa ... >> Mddulo de Notasy Faltas
Llamaremos en lo sucesivo disco “traer alumnos” alaexportacion de datos de alumnosy asignaturas con o sin notas (o
faltas) generado en Gestion de Centros en la secretariadel centro. Crea un fichero [lamado Bacalum.zip.
Se puede realizar la exportacion con relacion a
Todos |os alumnos del centro.
Un solo profesor y sus asignaturas.
Un grupo de alumnos (Ileva atodos sus profesores y asignaturas)

[Fl5eleccitn de alumnos E

Alumnosz del profesorfgrupo:
|Tndus los alumnos |ﬂ i+

Y en cada uno de esos casos; Con datos(se
refiere adatos del alumnado y sus notas) o Sin
datos (larelacion de alumnado sin notas). Y
también, en cada uno de esos casos, se puede | Todos los grupos |

hacer de todas eval uaciones (cualquier _
evaluacion y se podra consultar notas de otras Alumnos Datos Hadulo
evaluaciones desde el médulo) o una " Libres [ Sin M Notas
evaluacién determinada. " Pendientes| & Con
Endientes |5EEUNDA u
" Resto
| Todos " Faltas

3.3.-¢Como copiar las notas o faltas del médulo parallevarlas a Gestion de Centros
secretaria?

Desde el mddulo de Notas >> ... o Faltas >> ...
Le llamaremos en |o sucesivo disco “generacion paraGC” | Motas
alacopiade notas realizada desde el médulo de notas o

faltas. Crea un fichero Notas.zip (o Faltas.zip)

Generacion disco de notas para GC

E ste proceso copia a dizouette laz notaz para la aolicacion Gestion de Centros.

| Cancelar

3.4.-¢Cémo importar las notas en el programa de Gestion de Centros?

| Frocesos
Importar datos desde  »
1 r—_la_ _

1.- Introduzca el disquete que generd en el médulo.

2.- En el préximo mensaje haga clic en Aceptar.

Este proceso actualiza laz notas generados por el madulo de notaz. Ponga el
primer dizquette.

3.- Seleccione la evaluacion a actualizar.
NOTAS: Al importar |as notas, prevalecen las del disquete, por tanto u
cambiara | as notas que hubiera de esa evaluacion en el programa de GC.
El programa preguntarasi se quiere imprimir o no estas variaciones.
RECOMENDACION: Es importante que, al importar, solo seleccione la
evaluacion actual (segunda por ejemplo, no utilice otraevaluacion) y asi
evitara que cambien las notas de la 12 evaluacién. Recuerde que lasdela
segunda eval uacién también se cambiaran por las del disquete.
FALTAS: Al importar |as faltas el programa no debe cambiar las que habia en Gestion de Centros.
Lasfaltas esigual pero seleccionando: Importar datos desde >> Faltasy el proceso es automatico.
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3.5.-¢Cuél seria el resumen del proceso?

Sala de Profesores

1°-Exportar datos a...
29-Seleccion datos
J°-Generar

Secretaria
A% Traer alumnos

2" Introducir notas
L-B*-Generacian disco GC

T mportar datos desde.

4.- CASOSPRACTICOS

4.1.- MODULO NOTAS

4.1.1.-Dos formas de trabajo recomendadas.

Forma conjunta.
1.- Exporte todos los alumnos, con o sin datos, al ordenador u ordenadores desde |0s que se pongan las notas. Si se

realiz6 con datos, paraque el profesorado pueda consultar qué notas puso en evaluaciones anteriores, tener la
precaucion de seleccionar (al importar) sdlo laevaluacion actual. Esta exportacion larealizara el responsable al
principio de cada evaluacion y también cuando haya cambios en lamatricula.

2.- En el médulo de notas el responsable debe utilizar la opcion del mend “ Traer alumnos” habiendo previamente
definido & modo: ‘= Con borrado v 1a 2%0pcion % iBarrar notas del madula y valcar las del disquete:
& Acumulativo (sin borrado) y % Mantener las notas del modulo despreciando laz del disquete

3.- Después defina

De este modo los profesores/as pueden ir introduciendo notas en el médulo (ya no hay peligro de borrado de notas al
entrar).

El responsabl e ira peri 6dicamente recogiendo las notas con la opcién generacion disco para GC.

Inconveniente: existe el peligro de que algun profesor/a ponga, modifique o elimine las notas de otro.

Forma individual.

1.- Exportar el alumnado de cada profesor/a por separado. Cada profesor slo podraver y poner sus notasy debera
Ilevar el disquete con sus alumnos. Inconveniente: hay que hacer tantos disquetes “ Traer alumnos” como profesorado.
Los pasos siguientes 2 y 3 sblo se tienen que hacer unavez al principio en cada ordenador.

2.- El primer disguete que seintroduzca en el mddulo |o debe hacer el responsable (con el disguete de sus propios
alumnos/as por ejemplo). Debe utilizar la opcién del mend “Traer alumnos’ habiendo previamente definido el modo:

@ Con borrado y la 2%pcién % Bomar notas del madulo y volcar las del disquete: Asi habra borrado cualquier rastro de

notas de la eval uaci én pasada. |mportantisimo gue después haga el paso 3 siguiente.
3- Defina @ Acumulativo (sin borrado) y & hantener las notaz del madulo despreciando laz del disquete' Esto

permite que al traer cada profesor sus alumnos/as en su disquete, vea solamente |os suyosy no borrelos demas.

B Ejemplo de procedimiento a seguir por cada profesor/a:
Lo primero que debe hacer es utilizar 1a opcion del ment “ Traer alumnos” y poner su disquete y, seguidamente,
introduce sus notas. Cuando termina no debe hacer nada sélo llevarse su disguete.
Por gjemplo:
Profesora X: pone su disquete, mend traer alumnos, introduce notas, termina, saca su disquete.
Profesor Y: pone su disquete, menu traer alumnos, introduce notas, termina, saca su disquete.
Profesora Z: pone su disguete, mend traer alumnos, introduce notas, termina, saca su disquete.
Vuelve el profesor Y: pone su disquete, menu traer alumnos, aflade 0 modifica notas, termina, saca su disquete.
Vuelve el profesora X: pone su disquete, menu traer alumnos, afiade o modifica notas, termina, saca su
disquete.
Asi sucesivamente.
Un responsable periddicamenteira recogiendo las notas con la opcidn generacion disco para GC. Sellevara
todas las notas puestas hasta ese momento.

gk wdpE

No
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4.1.2.- Preguntasy respuestas.

¢Puede un profesor/allevarse copia de sus notas?

No es obligatorio pero puede hacerlo (en otro disquete diferente del Ilamado “ Traer alumnos”) tal como se explicamas
arriba en ¢Como copiar las notas o faltas del médulo parallevarlas a Gestion de Centros secretaria?.

¢Deben utilizar la opcién Recuperacién de notas el profesorado?

No, esto sélo lo debe hacer el responsable de larecogidade notas si hubiese algin problema. Su utilidad no es para
seguir introduciendo notas en otra sesion o dia.

¢Debo cambiar la definicion del modo de Traer alumnos?

No. Unavez fijado un modo mejor no cambiar si no se esté seguro de lo que se hace. Estafuncion le corresponde al
responsable de la recogida de notas.

¢Cuando y dénde deben hacerse |os cambios de notas? Siguiendo las formas de trabajo anteriores, los cambios en las
notas que se registran en | as sesiones de eval uacién, deben hacerse en GC principal al final del proceso de recogida de
notas de los médulos.

4.2-MODULO FALTAS

1.- Exporte todos |os alumnos, con datos, al ordenador u ordenadores desde |os que se introduzcan las faltas
(aconsegjable para ver las faltas de asistencia anteriores). Estaexportacion se realizara de nuevo solamente si hay
cambios en la matricula.

2.- Utilice la opcion del menu “ Traer alumnos’ habiendo previamente definido el modo:

Se hurraran Ias faltas ya introducidaz en el modulo.
|nzorporard log alumino: contenidos en el dizquette v loz datos preparados para inkroducir falkas.

Al generar el dizco para Gestion de Centros se exportaran las faltaz introducidas desde que ze
gjecutd la opcion Traer Alumnos.

3.- Después defina el modo
De esta manera modo |os profesores/as o tutores/as pueden ir introduciendo faltas en cualquier ordenador que tenga el
médulo de faltas. Un responsabl e ird peri6dicamente recogiendo las faltas con la opcidn generacion disco para GC (ya
no hay peligro de borrado de faltas al entrar).

Inconveniente: que existe el peligro de que algun profesor/a ponga, modifique o elimine las faltas de otro.

Se puede listar las faltas puestas en ese ordenador y hasta ese momento. Existen varias posibilidades:

" Todaz laz azignaturas juntas
*' Una asignatura

" Todas laz azignaturas zeparadas

Notasfinales.

1.- El cometido de esta guiaesinformar de lo mas preciso y en este momento. Existen muchas mas posibilidades pero
serd tema para un manual que vera su luz més adelante. Salvo las novedades aqui expuestas el médulo sigue
funcionando igual y, para otras cuestiones, puede consultar el manual de Gestién de Centros, capitulo 11, pagina 175.

2.- Para centros de Primaria vea ademés el documento “ Secuencia de procesos paraintroducir notas en primaria’.

3.- Cuidado con el modo Borrado habiendo exportado con datos:

- Si se emplea estaférmulade trabajo parece razonable que cada profesor/a deballevar dos disquetes: el de “traer
alumnos’ y otro para poder crear el de “generacion para GC”. El generar disco para GC es obligatorio pues, en
cuanto otro profesor, o el mismo, entre arealizar la misma operacion, le borrara sus notas. Debe llevarlo a
secretaria para su volcado en GC principal. Esto mismo sucederasi el mismo profesor vuelve a poner notas en otra
sesion.

Utilizando la 1° opcién que borra notas del médulo 'y prescinde de las del disquete. Esta claro que cada profesor/a
Ileva un disquete con datos de sus alumnos y notas (utilizala opcién “ Traer alumnos’ y sélo volcaraen el médulo
sus alumnos y asignaturas pero no notas), pone las notas, y se lleva una copia con laopcién Notas >> Generacion
disco para GC.

Utilizando la 22 opci6n borra notas del médulo y vuelcalas del disquete. Esta claro que cada profesor/allevaun
disquete con datos de sus alumnos y notas (utilizala opcion “ Traer alumnos” y volcara en el médulo sus alumnosy
asignaturas con notas), aflade o modifica notas, y se lleva una copia con la opcién Notas >> Generacion disco para
GC.
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