Matricula Bachillerato con GC

MATRICULACION ALUMNOS DE BACHILLERATO
Nota previa: Antes de empezar hay que aclarar que las asignaturas seleccionadas en cada ejemplo pueden o no

ajustarse a la realidad de la normativa vigente. Intentan ser un ejemplo de utilizacién de la funcionalidad de las
pantallas de matricula y cambio de asignatura.

Definiciéon de matricula
- Seleccionamos el grupo al que va a pertenecer el alumno (es opcional).

Por defecto el programa pondra, si se ha seleccionado el grupo, el curso definido en el cédigo de grupo.

Grupo: | 1BACC - 1 BAT CIENCIAS |~

(WTES T BAC - PRIMERD DE BACHILL. CIEMCIAS = [
B

1BAC - PRIMERO DE BACHILL. CIENCIAS

1BAH - PRIMERD DE BACHILL. HUMANIDAD. i
e 1BAT - PRIMERO DE BACHILL. TECHOLOGI. E
Si no seleccionamos el grupo, no aparecerd por defecto:
Grupo: [Sin seleccion H

Curso:

|Sin seleccion

OINF - INFANTIL 0 ANOS

- Indicamos el curso (con ello se selecciona también la modalidad).

Recuérdese que en un mismo grupo podemos incluir alumnos de diferentes modalidades.

Nota 1: Si ya hemos matriculado al alumno y lo deseamos cambiar/asignar a un grupo cuyo cédigo es diferente
del cédigo de curso, lo podremos hacer mediante la opcién Alumnos > Cambio al alumno de... > Especial de
grupos, sin necesidad de volver a editar la matricula.

- Sien el curso-modalidad existen vias, seleccionamos la Via. En 1° sélo existen vias en la modalidad de Artes.

SRS |
Grupo: [ 1BACC - 17 BAT CIENCIAS I~] _
Turna: Linss:
Curso:|1BAA - PRIMERO DE BACHILL. ARTES |~ || Diumo =[PP |~
Oiprion:

| —
Régimean: Modelo: Miicleo: ‘ I:_‘;: '."3% I::IIHE:”I::“ .-i.a | Disef

- — . - —. |4 -Yia de Artes Plasticas, Imagen v Dizefio
|S|n definir u |S|n dato |!| |S|n dato u |_ — B -*ia de Artes Escénicas, Misica y Danza

- . T 1=

F S S N —

- Indicaremos el curso con asignaturas pendientes (sélo en el caso de 2°), en el supuesto de que el alumno
arrastre asignaturas de 1°.

En el caso de cambio de modalidad, distancia, nocturno o asignatura de 2° LOGSE, también habra que
indicarlo, puesto que esto sirve para poder seleccionar asignaturas de 1°.

Cursos con asignaturas pendisntes:

(e (=) e |
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Nota 2: Si el alumno ya cursé 1°, se llevd su gestién por GC, promociond en la convocatoria ordinaria o
extraordinaria y se hizo el final de curso con GC, este campo ya estara relleno, asi como las asignaturas de 1°
pendientes.

- Indicamos, sélo en 1°, si va a cursar la Religion (al hacerlo se activard la ventana para marcar el tipo de religion)
OFCIONES Religidn: 1° Idioma extranjero:  2° Idioma extranjero:

.z . . .. . PARA MATRICULA Iiglé - -
y también definiremos el idioma extranjero que va a cursar. [rgls 7] .

Nota 3: Si bien Ia orden indica que el centro deberd garantizar la debida atencién educativa para los alumnos
que no impartan la asignatura de Religidn, ello no quiere decir que el alumnado deba estar matriculado en
esta asignatura ya que no es curricular y por lo tanto no existe en GC. El profesorado encargado de esta
atencidn educativa estard asignado, durante las horas que la impartan, a alguna ocupacién de entre las
autorizadas.

B I Matricular en curso 200952010 I , ., i
- Pulsaremos en el botén . Aparecerad la pantalla de seleccidn de asignaturas.

Todos estos datos configuraran las posibilidades de asignaturas y sus opciones en cada una de ellas para la
matricula del alumno.

Nota 4: Si el alumno ya ha sido matriculado con anterioridad, con cada opcién de las indicadas y éstas son
correctas, no habrd que volver a matricularlo ya que eso implicaria la definicién de asignaturas de nuevo. En la

mayoria de casos sdlo sera necesario grabar pulsando el botdn @ del disquete.

Seleccién de asignaturas
A continuacidn, aparecera una pantalla para seleccionar las asignaturas de las que se va a matricular al alumno:

Matricular asignaturas de:

Agignaturas suelkas

A
| Diverzificacian Curricular

Adaptacion Cumricular en Grupo

| Izar plantilla

| Indicar Especisidad CP

| Cancelar

- Curso completo. Por defecto, incorporard a la matricula del alumno las asignaturas obligatorias, Religién (si se
ha seleccionado) y el Idioma extranjero seleccionado. Tanto la materia optativa como las materias de
modalidad habra que indicarlas, a no ser que se matricule mediante una plantilla anteriormente definida.

- Asignaturas sueltas. El programa no pondrd ninguna asignatura por defecto. Habrd que seleccionar las
asignaturas una a una.

- Usar plantilla. Se matriculara de las asignaturas que contenga la plantilla previamente creada. Para crear una

plantilla vaya al menu Asignaturas > Plantillas. Pulse el botén B , ponga nombre, elija curso y asignaturas

(pasandolas de la izquierda a la derecha). A continuacién pulse el botén Guardar @

En ningun caso se borrardn las asignaturas que el programa detecte como de otro curso distinto al que intentamos
matricular. Si hay asignaturas matriculadas y no deseadas de este tipo, habrd que eliminarlas una a una.
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A continuacién, podremos afiadir las asignaturas que nos falten para completar la matricula, seleccionando la que

corresponda del recuadro de arriba y pulsando el botén !. Podemos encontrar asignaturas del tipo:

Obligatoria
Optativa

Optativa de modalidad
Idioma
De Religién/AE

De modalidad. En LOE no existen puras ya que de 4 o 5 se pueden seleccionar 3.

A medida que se afiadan asignaturas, el programa ira contando el nimero de cada tipo (en el recuadro de la

derecha).

Asignaturas de modalidad

Cuando se incorpora una asignatura del tipo Optativa de modalidad el programa la marca por defecto como ‘De

modalidad’.
Debido a que las materias de modal

idad pueden ser a su vez materia de modalidad o materia optativa (segtn la

eleccién del alumno), habra que revisar y en su caso modificar la condicién con la que estd marcada la asignatura
en la columna “Estado” de las asignaturas matriculadas.

En el caso que mostramos, las asignaturas BG, DT1, FQ y M1, son asignaturas todas ellas de modalidad.
Imaginemos que el alumno ha escogido DT1 como Optativa. Al poner las asignaturas, tendremos el siguiente

resultado:

Azignatura matriculada | Tipo | Opcidn alumno | Eztado
1BAC|BICLOGIZ ¥ GEOLOGIZ Cpt.Meodzlidad|De modslidad]| -
1BAC|CASTELLANGC: LENGUA-LITERATURE T|Cbligetoriz | I
1 |CIENCIZS MUNDO CONTEMEORANEC |Obligetoriz | I
1BAC|DIBUJC TECNICO I |Cpt.Modzlidad|De modalidad)|
1BAC | EDUCACION FISICR |Cbligatoria | I
1BAC|FILOSOFIZ ¥ CIUDRDZNIZ |Cbligatoria | I
1BaC|FISICca ¥ QUIMICR |opt.Modelided|De meodalidad|
1BAC| INGLES I | Idioma I I
1BAC |MATEMATICAS I Cpt.Meodzlidad|De modslidad]|

- . 1
Obdigatorias:  |TroncalEseec.:
De modo que, en el resumen de asignaturas matriculadas tendriamos: Optativas: D= modahidad:
Idioma: REL/AE/HCR:
1
Cnmpmbaciﬁn matricula: Posible error en asignatura x|

Comprobacian

Y en la de matricula
aparecerd un mensaje de error.

El ndmero de asignaturas optativas ( 0) no corresponde con el esperado { 1)
El ndmero de asignaturas de modalidad { 4) no corresponde con el esperado { 3)

8

[ Compruebe la matricula.

Habra que marcar la asignatura DT1 como optativa. Para ello nos situaremos en la asignatura a cambiar. Se
activaran los botones para Opcién del alumno (de la derecha), pudiendo seleccionar entre De modalidad y Optativa:

1BAC|DIBUJO TECNICO I
1BAC|EDUCACICN FISICR

ciFisIca ¥ QuiMIca
1BRC|INGLIS I

CIFILOSCOFIA ¥ CIUDRDARNIZ

e ———— .

|0pt -Modelidad |De modalidad|
|Ckligatoria | |

Opeidn alumno:

] . De modalidad
|Ckligatoria | | | E——

|Cpt . Modalidad | De modalided|
| Idioms | |

Optativa
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Si marcamos Optativa (para dejarlo como ha seleccionado el alumno) aparecera el mensaje:

| cambiar Opcién alumno en asignatura |

\:;.\’r) £Cambiar la asignatura 1BAC, DIBUIO TECNICO I marcada como DE MODALIDAD como QPTATIVA?

s I Mo |

Al contestar afirmativamente, el programa cambiara el estado a Optativa:

1BAC | DIBUJO TECNICO I |Opt .Modalidad |Optativa

Ohli;amri%s: TroncalEsoec.:

En el resumen de asignaturas matriculadas tendriamos: Tomstas, D modahdad.
1 3

Idioma: REL/AE/HCR:
1 1

)
! -
Comprobacion , 3 \E) Matricula carrecta
Yla de matricula seria correcta. :

En las actas también existird esta distincidn de asignaturas de modalidad y asignaturas optativas.

Asignaturas de 1° cursadas en un 2° curso
Estas asignaturas de 1° pueden ser:

- Pendientes

- No pendientes en el sentido estricto de la palabra. Es decir, pueden ser de 1° y marcadas de otro modo que no
implican su tratamiento, de cara al alumno, de pendientes. Esto puede ocurrir en los siguientes casos:

- Cambios de modalidad
- Régimen nocturno modelo A en 2°y 3er nicleo
- Asignaturas que en anteriores planes (LOGSE) eran de 2° y en este momento (LOE) son de 1° (Ejemplo:

Economia (LOGSE en 2°y en LOE en 1°).
- Régimen Distancia (en este caso no hay que hacer nada: ya existen programas especificos)

Para poder matricular este tipo de asignaturas, el alumno debe estar matriculado en un 2° curso (2BAX, siendo X la
iDiatos matricula > en W Matriculacién - Datos de Matricula |

modalidad) y haber definido el curso 1° en la pantalla de

Cursos con asignaturas pendientes:

ii(EL | [=] e |

Nota 5: Si el alumno ya estd matriculado y no se ha definido el curso con asignaturas pendientes, no hard falta

matricularlo de nuevo; serd suficiente indicar dicho curso y grabar la modificacién pulsando el botdn u
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Hecho esto, en la pantalla de Asignaturas matriculadas, podremos elegir asignaturas de 1°y, posteriormente,
podremos marcar la consideracién que se le otorgara:

]
| Corvalidada
2 INDUSTRIAL I I
C|BIOLO | Opt . Modalidad|De modalidad|

C|CASTELLAND :LENGUR ¥ LITERATURR|Cbligstocria | | TiPDEE"E"a[“a

=
mw

* Del curso
| PENDIENTE

" De otroz cursos *

il

E=enta

il

o

2
?
ZBAC|CIZN.DEZ L& TIZRRR ¥ MEDIO AMB. |Cpt.Modalidad|De medzlidad| -
- Pandisnt=
- ZBAC|DIBUJC TECNICO 2 |Opt.Modalidad|De modelidad| J
- ZBAC|FRANCES (SECUNDO IDICMA) |Optative | I :Cam"b’““"a'”,
= Asignaturas pendientas ZBAC|HISTORIZ DI ZsrPafiz ) |Cbligetoria | | MNocturmo |
T ErET T 2BAC|HISTORIA DE LA FTLOSOFiR |obligetoriz | I @
i e ZBAC| INGLES | Tdioms I | = /

Después de indicar las oportunas asignaturas de 1°, si nos situamos sobre una de éstas, se ofrece la posibilidad de
cambiar, mediante los botones que se activan a la derecha de la ventana de asignaturas matriculadas, el tipo de
asignatura de 1°. Asi, una asignatura inicialmente declarada como pendiente, puede ser declarada como de 1°, pero
NO Pendiente.

Cambio
De este modo, en el ejemplo, si pulsamos en el botdn g, el programa hara la siguiente pregunta:

Cambiar Tipo asignatura 1? en asignatura ﬂ

\__v &Cambiar |a asignatura 1BAC, FIsICA ¥ QUfMICA marcada como PEMDIEMTE como CAMBIO MODALIDAD?

2] I Ma |

Y, si contestamos afirmativamente, cambiard el estado de la asignatura:

Desde este momento, la asignatura de 1°, matriculada en 2° y para este alumno, adquiere una serie de
caracteristicas, diferentes a ser pendiente, que se utilizardn en diversos procesos (poner notas, actas, boletines,
cdlculo de media, historial, expediente, certificados, etc.) y serd tratada como una asignatura del curso.

Paginasdes



