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Modulo Gestiéon Solicitudes

Proceso Adjudicacion de Destinos

El solicitante mediante acreditacion personal
(Certificados GVA, DNI electronico) o mediante la
obtencion de su usuario para el proceso, realizard una
tramitacion telematica de su solicitud.

El procedimiento que se seguira para la presentacion y resolucion de una solicitud

sera el siguiente:

Usuario / Contrasenia

Ivirecdurca sa sombre da isuaris. Sino
dttpons de contraneda, peede ceara 2

wsariog

Lisua gy

CibmrTi, Ll

Los pasos 1, 2 y 3 los realizara el solicitante  El paso 4 se realiza en la Conselleria. El proceso
utilizando el nuevo modulo a través de internety una 4o adjudicacion de plazas y publicacién de

vez finalizada la tramitaciobn su solicitud estara

preparada para formar parte del concurso resultados se realizara con el sistema de gestion

utilizado hasta el momento.
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ldentificacion
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Inicio
Identificarse

MAESTROS

Identificacidon

valenciano B

CUERPO DE MAESTROS

Usted puede acceder a la aplicacidn de dos maneras diferentes: con un usuario y contrasefia o con un

certificado digital.

Usuario / Contrasena

Sies la PRIMERA VEZ que accede al
sistema o no recuerda su contrasefia
Pinche agui,

Siya obtuvo los datos de identificacidn en
suU primer acceso introduzca su usuario y
contrasefia para acceder,

T E—

Entrar

® Consellera de Educacidn - jMecesita ayuda?
Avda, Campanar, 32, 46015 - WALENCIA

Mormas de seguridad

Certificado

Use este sistema si dipone de un
certificado emitido por la Autoridad de
Certificacion de la Comunidad Walenciana,
Puede consultar la ayuda para obtener un
certificadn digital .

Pulse el botdn feaciar v seleccione a

continuacidn un de los certificados
disponibles en su navegadar,

Iniciar

WiC [Oss o WEC L HHTHL o

D.G. Personal =

Para cada convocatoria se incluye la lista de
solicitantes autorizados a participar en el
proceso de presentacion.

Si se es solicitante autorizado existen dos
métodos de identificacion del solicitante.

Usuario / Contrasena:

El usuario autorizado para el proceso accede
con su Usuario y Contraseia. Si es la primera
vez que accede debe utlizar su fecha de
nacimiento como clave.

Certificado

Puede identificarse en el sistema si dispone de
Certificado de la GVA o Dni Electronico. Para
poder utilizarlo debe tener correctamente
Instalados los lectores y requisitos del
certificado segun su pagina oficial.
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Sistema autenticacion de usuarios
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Inicia Sistema de

Identificarse autenticacion

Sistema de autenticacion de usuarios

Para crear una conf

a trasefia debemos verificar su
de preguntas que le haremos a continuacién

Adjudicacion de plazas docentes
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nimero de identificacion personaly contestar una serie

Usuario

@ Verificar

@ Consellzria d

& Educacion - ;Necesita ayi
Avda. Campanar, 32. 46015 - VALENCIA

%GENERALITAT Adjudicacién de plazas docentes
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Inici

nicio $istema de
Identificarse autenticacis

Sistema de autenticacion de usuarios

Para crear una contrasefia debemos verificar su ndmero de identificacian personal y contestar una serie

de preguntas que le haremaos a continuacidn,

Pregunta personal

Conteste adecuadamente a esta pregunta,

£Quina és la clau triada en la sol-licitud?

Pregunta personalizada

Para mejorar la seguridad de su usuario, debe afiadir una pregunta y respuesta que sdlo usted sabra,

Pregunta Respuesta

Contrasefia personalizada

5ilo desea puede crear una i i Le aconse] que use al menes 6 caracteres,

P
mezclando ndmeros | letres, Sino rellena nada, le crearemos una contrasefia aleatoria,

Contrasefia Repetir contrasefia

5 Crear contrasefia
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El sistema de autenticacion de usuarios
tiene dos objetivos:

" Obtener el password que el usuario
va a necesitar en la pantalla de
identificacibn para acceder a la
aplicacion 'y consultar todas las
solicitudes que pueda haber
gestionado para esta convocatoria.

®  Crear el cuestionario personalizado
que le permitira obtener o cambiar su
password de acceso al sistema

La primera vez que el usuario accede al
sistema debe obligatoriamente cumplimentar
este formulario:

®Respondiendo a la pregunta personal
planteada (fecha de nacimiento)

®Creando su propia pregunta y respuesta de
seguridad

®Indicando la contrasefia que quiere utilizar
o solicitando al sistema que nos cree una

En sucesivos accesos a esta pantalla se le plantearan al usuario la pregunta personal y la
pregunta de seguridad generada por el mismo para cambiar su password y acceder al

sistema.
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NORMAS DE SEGURIDAD DE LA APLICACION DE
ADJUDICACION DE PLAZAS DOCENTES

1. Cada usuario dispone de un identificador para el acceso a la aplicacion de Adjudicacion de Plazas Docentes, el cual
se correspondera con el DNI del usuario. Dicho identificador es Unico e intransferible.

2. Es obligacion del usuario crear su propia contrasefia la primera vez que accede a la aplicacion.

3. El usuario debe mantener sus claves de acceso y nunca debe facilitar a nadie la contrasefia de acceso ni usar las de
otros.

4. En caso de que la contrasefia sea conocida fortuita o fraudulentamente por personas no autorizadas, debera
comunicarlo al Area de Personal (tfnos.: 961970676 / 961970856 / 961970669) y proceder a su modificacion.

5. Esta prohibido utilizar, copiar o transmitir informacion contenida en el sistema informatico de esta Conselleria para
uso privado o para cualquier otro uso distinto al servicio publico al que esta destinada.

6. Cada usuario se encuentra obligado a guardar secreto profesional de los datos de caracter personal almacenados en
la aplicacion de Adjudicacién de Plazas Docentes.

7. Se deberan comunicar las anomalias que se detecten en relacion con mal funcionamiento, con imposibilidad de
acceso a la aplicaciéon o con incidencias relacionadas con la seguridad de los datos. Debera comunicarlo al Area de
Personal (tfnos.: 961970676 / 961970856 / 961970669) 0 a la siguiente direccion de correo: provision_edu@gva.es.

8. Se recomienda que la contrasefia tenga un minimo de seis caracteres alfanuméricos.

9. Una vez transcurrido el plazo de presentacion de las solicitudes, se procedera a caducar los usuarios registrados en
la aplicacion, de manera que los usuarios ya no podran acceder a la informacion.

10. Cuando teclee la contrasefia, no se mostraran los caracteres.

11. El Servicio de Informatica y Técnicas de Gestion de la Conselleria de Educacion realizara, como minimo
semanalmente, copias de seguridad de la informacion contenida en las bases de datos. En caso de necesidad, la
Conselleria de Educacion dispone de un procedimiento documentado de recuperacion de datos.

12. Se revisaran periddicamente los perfiles de acceso a la aplicacion.

13. Los datos de caracter personal tratados en esta aplicacion se encuentran en un fichero debidamente registrado por
la Conselleria de Educacion, en el Registro General de la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos.

14. En caso de incumplimiento de las presentes normas, se adoptaran las medidas de caracter disciplinario y de orden
legal que correspondan.
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Informacion. Debe saber...

CUERPO DE MAESTROS
VALENCIANA
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Imicia Convocatoras Informacion Cumplimentar Presentar
Identificarse Solicitante Debe saber la solieftud
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Antes de tramitar debe saber

0 Informacion sobre las solicitudes que tiene en marcha

Ultimo acceso realizado por el usuario el jueves, 17 de diciembre de 2009 , a las

fﬁ{ b pritavels
=

El plazo de presentacian de su solicitud finalizara en 12 dias 10 horas v 21
minutos (31/01/2010 - 00000,

D Solicitud en fase de confirmacion, editada por dltima vez el lunes, 11 de
enero de 2010, a las 13:38h.

> Continuar con la solicitud

[ Sinnodeses presentar este borrador tiene la posibilidad de
eliminarlo. Esta operacion eliminara la solicitud con tada la
informacion que pudiera haber incluido en ella, Una vez
eliminado podra comenzar el proceso de creacidn de una nueva
solicitud de la forma habitual. 51 estd seguro de querer eliminar
el borrador pulse en Eliminar Borradar

E‘a También dispene de una solic
diciembre de 2009 , a las 10:56h,

Paso 1 - Cump limentar la solicitud

Donde usted creard un listada con sus preferencias, ya sea mediante nuestro
Recuerde que esta es |a salicitud of selector de centros o afiadiendo directamente el cidigo que desee.

el plazo de presentaciones. Recuerde que el listado tiene un maximo de 300 opeiones.
aderés podra guardar la solicitud las veces que quiera y con las sesiones que

crea conveniente

Paso 2 - Confirmar y presentar la solicitud
Una vez completada la solicitud deber confirmarla, Para revisarla podra
descargarse un borradar de la misma en formato PDF.,
Revise la solicitud con atencién y si hay algin error, vuelva al primer paso para
modificar el error.
Recuerde que una vez confirmada, ya no podra modificarla. De todas formas,
podré crear una nueva que anulara a la anterior,

Paso 3 - Obtencisn deljustificante
Una vez confirmada, la solicitud quedard registrada en nuestro sistera, Si
quisrs tener una copia de seguridad, tendré la opcidn de descargarse (a
solicitud en formato PDF y, 51 fuera el caso, disponer de ella para posibles
reclamaciones.

Revise la solicitud y si encuentra cualquier error, o simplemente cambia de
preferéncias, cree un nuevo listado que anulard el creado con anterioridad. Esto
podré hacerls las veces que quiera y siempre dentro del plazo para hacer esta
tramitacion

Una vez se ha identificado el usuario y ha sido
validada por el sistema su participacion en el
proceso, el sistema accedera a la pagina de
Informacion.

Esta pantalla ofrece al solicitante el siguiente
tipo de informacion:

"Informacion sobre las solicitudes gestionadas
por el usuario

®Solicitud en Persistencia no Presentada
®Solicitud Presentada
®Solicitudes Anuladas

®Informacion del dltimo acceso al sistema del
usuario.

"Informacion sobre el tiempo restante hasta
final del proceso de presentacion para el
usuario.

"Informacion sobre los pasos a realizar para la
presentacion de la solicitud.
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Informacion. Debe saber...

o Informacion sobre las solicitudes que tiene en marcha
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Ultimo acceso realizado por el usuario el jueves, 17 de diciembre de 2009 , a las
12:55h.

El plazo de presentacidn de su solicitud finalizara en 19 dias 10 horas v 21
minutos (3170172010 - 00:00].

Solicitud en fase de confirmacion, editada por dltima vez el lunas, 11 de
enero de 2010, 3 las 13:38h,

B> Continuar con la solicitud

'D Sino desea presentar este borrador tiene la posibilidad de
sliminarlo. Esta operacidn eliminara la solicitud con toda la
infarmacion que pudiera haber incluido en ella. Una vez
sliminado podra comenzar el proceso de creacion de una nueva
solicitud de la forma habitual. 51 esta seguro de querer eliminar
el barrador pulse en Eliminar Borradaor

Tambien dispene de una solicitud presentada el jusves, 17 de
diciermbre de 2009, a las 10:56h,

Recuerde que esta es la solicitud oficial que se tendrd en cuenta una vez finalice
el plazo de presentaciones.,

El solicitante puede realizar durante el periodo
valido de presentacion, las solicitudes que
quiera.

Sdlo existira una solicitud valida presentada y
sera la dUltima presentada por el solicitante
mediante el paso de Presentar. Una vez
presentada se podra acceder a la informacion
de presentacion pero no se permite su
modificacion.

La presentacion de una solicitud invalida las
anteriormente presentadas, pudiendo tener
varias solicitudes anuladas. Se puede acceder
a la informacion de presentacion de estas
solicitudes anuladas pero no se permite su
modificacion

El solicitante puede mantener una solicitud en
estado de persistencia o fase de confirmacion,
pendiente de presentacion hasta que considere
oprtuno. Si esta solicitud no es presentada por
el solicitante en el paso de presentacion, no
sera tenida en cuenta en el concurso.
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Informacion. Debe saber...

GENERALITAT CUERPO DE MAESTROS
& VALENCIANA | |
CRRSELLERIA FEDOCKIO {© DESCONECTAR APLICACION
Inicia Convoca toras Infor macion Cumplimentar Presen tar
Identificarse Solicitante Debe saber la solicitud

Antes de tramitar debe saber

o Informacion sobre las solicitudes que tiene en marcha

Ultimo aceeso realizado por el usuario el jueves, 17 de diclembre de 2009, a las
@ 12:55h.

El plazo de presentacidn de su solicitud finalizard en 1% dias 10 horas v 24

minutos (314012010 - 00:00],

E‘e Ya dispone de una solicitud presentada, finalizada &l jueves, 17 de
diciembre de 2002 , a las 10:56h,

Recuerde que esta es la solicitud oficial que se tendra en cuenta una vez finalice
el plazo de presentaciones.

&demas, tiene solicitudes anteriores que han sido descartadas,

Wer solicitudes anuladas,

[ Usted puede creary presentar las solicitudes que quisra hasta el 31 de enero de 2010
[dia incluido], fecha con la que finaliza el plazo de presentacion de solicitudes.

Una vez finalizado el plazo, tendremos en cuenta la ultima solicitud presentada.

Recuerde finalizar todas las sesiones haciendo click sobre el botdn Desconectar
aplicacidn,

Puede consultar de nuevo la explicacion de los 3 pasos que debe completar,

|+ Crear nueva solicitud. .+ Nueva a partir de una presentada

@
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Si es la primera vez que accede al sistema el
usuario podra iniciar una nueva solicitud desde
el boton Crear nueva solicitud.

También puede iniciar una nueva solicitud una
vez haya presentado alguna. En el caso de
comenzar una solicitud con el fin de realizar
una nueva presentacion puede iniciar la
solicitud con los datos de cualquiera de las
solicitudes creadas anteriormente por el
usuario.

Para ello utilizara el botdon Nueva a partir de
una presentada, que le permitird seleccionar
una solicitud del usuario presentada y inicializar
la nueva solicitud con su informacion.
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Cumplimentar la solicitud

En el paso de cumplimentar el usuario creara la lista de opciones voluntarias sobre
sus preferencias, utilizando la jerarquia de opciones disponible.

En esta pantalla el usuario puede visualizar los datos de su identificacion y las
especialidades que le han sido habilitadas para participar en el proceso.

Existe una barra de opciones que permite al usuario gestionar la lista de opciones con
las siguiente funciones:

Ayuda, sobre los botones de la barra.
Guardar, la lista para consolidar la informacion.

Subir la linea seleccionada una posicion en la lista. Se puede arrastrar un elemento en la lista con el
mismo efecto

Bajar la linea seleccionada una posicion en la lista

Seleccionar el puesto se convierte en una de las peticiones

Deseleccionar el puesto de ja de ser una de las peticiones
Listado de preferencias

Ultimo listado guardado el; miercoles, 2 de marzo de 2011,a las 09:23h.

o | Orden Codigo generico Caracterstcas
k= | 1 240998 0300778% -INSTITUT Hores: 18
E.SECUNDARLA JOSE Especialitat: 219, TECNOLOGIA Una vez

4 MARHLIENDA PRATS, - Situacic: EXCEDENCIA MATERNAL | da |
_l FINOS (EL) - ALICANTE completada la
& | lista puede pasar

= 2 03015464 -INSTITUT Hores: 18 al siguiente paso
Q | EDUCACIO SECUMDARIA, - Especialitat: 219, TECMOLOGIA .
' TEULADA - ALICANTE Situacid: LICENCIA POR MATERMIDAD con el botéon
= Guardar y

=] continuar

= Guardar y continuar

il |ile |& |= |E e
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Cumplimentar la solicitud. Puestos de Aceptacion
Obligatoria.

Listado de preferencias

Ultima listada suardado el: miércoles, 2 de marzo de 2011,a las 09:23h.

Orden Codigo generico Caracterzticas

0300778% -INSTITUT Hores: 18

E.SECUNDARIA JOSE Especialitat: 219, TECNOLOGIA
MARHUEMDA PRATS, - Situacid: EXCEDEMCIA MATERMNAL
PINGS (EL) - ALICANTE

3 030154864 -INSTITUT Hores: 18
EDUCACIO SECUNMDARLA, - Especialitat: 219, TECNOLOGIA
TEULADA - ALICAMTE Situacio: LICENCIA POR MATERMIDAD

Ll e

% Guardary continuar

En las adjudicaciones de puestos de aceptacion obligatoria, dichos puestos apareceran
todos seleccionados por defecto, respetando la especialidad y el requisito linguistico.

Se podran realizar 2 acciones:
1. Ordenar los puestos.
2. Desmarcar aquellos puestos por lo que no tiene intencion de optar.
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Cumplimentar la solicitud. Puestos de Aceptacion
Obligatoria.

Desmarcar aquellos puestos por los que no tiene int  encion de optar

Listads de preferencias

Utmo lstado guardado el: 02/03/2011 - 09:30

Codigo generico Caracterztcas

== [Ais7ad 03015464 -INSTITUT Hores: 18
= EDUCACIO SECUMDARIA, - Especialitat: 215, TECHNOLOGIA
5 TEULADA - ALICANTE Situacid: LICENCIA POR MATERNIDAD
710998 03007789 -INSTITUT Hores: 18
Q@ E.SECUNDARIA JOSE Especialitat: 21%, TECNOLOGIA
e MARHUENDA PRATS, - Situacio: EXCEDENCIA MATERMNAL
i PINOS {EL) - ALICANTE

% Guardar y continuar

Si en el proceso de adjudicacion A\ is_‘:TENC’C_’“ ’d ——
quedara sin adjudicar algin puesto de s Svie RS WEgIEC:d ginG G 10s st
| | . , renunciados; quedara excluido

0S que € part_|C|pante _O[_)'[O porno i automaticamente de la bolsa
seleccionar, dicho participante quedara

excluido automaticamente de las Aceptar
bolsas.

, 0 Cancelar
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Cumplimentar la solicitud. Puestos de Provision
Voluntaria y Voluntaria Absoluta

Listado de preferencias

Ultime listado guardado el: jueves, 3 de marzo de 201 1,a las 09:23h.

Orden Codigo generico Caracterstcas

En las adjudicaciones de puestos de aceptacion voluntaria, dichos puestos apareceran
todos NO seleccionados por defecto, respetando la especialidad y el requisito lingtistico.

Se podran realizar 2 acciones:
1. Marcar aquellos puestos por lo que tiene intencién de optar.
2. Ordenar los puestos.
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Presentar Solicitud

Una vez ordenada la lista de preferencias el solicitante accede al paso de la presentacion.

En este paso puede obtener la lista de sus opciones en un documento PDF que puede
guardar.

La opcion de presentar dara la fecha de presentacion de la solicitud ante la Conselleria y
finalizara el proceso de creacion y modificacion de la solicitud.

Confirmacion del listado de preferencias
A partir de este momento debe confirmar y presentar la solicitud para considerarla tramitada.

Esta confirmacion podra realizarla hasta el 3 de marzo de 2011 (dia incluido), fecha con la cual finaliza
el plazo de presentacion de solicitudes

Reclerde gue una vez enviada no podra modificarla, asi que le aconsejamas verifique el listado de
preferencias. El documento tiene como formato Adobe Reader.

B8 Descarcar barrador PDF

g Presentar |, o Modificar la solicitud

VALENCIANA
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Modulo Gestidon Solicitudes
Justificante de Presentacion

Presentacién finalizada

v/ Esta solicitud ha sido presentada en la Conselleria de Educaciéon

ﬁ| FECHA DE PRESENTACIGN:
miercales, 2 de marzo de 2011,a las 09:33h.

MUMERD DE L& SOLICITUD:
SOLICITUDSZO11 /89715

DATOS DE LA SOLICITUD;

Ahora puede descargar los dafos de la solicitud para su impresidn y
posible archive. Tenga en cuenta gue su formate es Adobe Reader,

B Descarcar solicitud

Una vez presentada la
solicitud se obtendra el
justificante de presentacion de
la solicitud.

El justificante incluye la
siguiente informacion.

Fecha y hora de presentacion.

Identificacion  Unica de la
solicitud en el sistema.

Documento PDF descargable
con toda la informacion que
compone la solicitud.

Esta misma informacion se
incluye en el documento PDF

B PUESTOS SOLICITADOS

lista de los puestos a los que se guiere optar segun el orden de preferencias para la adjudicacion.

Orden | Cadigo Puesta Centro del Pueste

1 2104928 (D077 -INSTITUT E.SECUNDARIA JOSE MARHUENDA PRATS, - PINGS (EL) - ALICANTE

Caracterstcas del Puesto

Emsp.emm:' - 219, TECHNOLOGIA
Sitsacsh: EXCEDENCLA MATERNAL

PUESTOS RENUNCIADOS

(C | El solicitante renuncia a los puestos de Ia lista aceptando las disposiciones establecidas en la normativa de este tipo

de convocaloria.
Codigo Puesio Ceniro del Puesto Caracteristicas de! Puesto
Hores: 13
Especialitat: 218, TECHNOLOGIA
15781 03015484 INSTITUT EDUCACH) SECUNDARIA, - TEULADA - ALICANTE Situacio: LICENCIA POR MATERNIDAD
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Justificante Solicitudes Anuladas

GENERALITAT CUERPO DE MAESTROS
Q VALENCIANA . ]
CORSELLERIA DEDOCACID &) DESCOMECTAR. APLICACION
Inicio Convocatoras Informacidn Justificante
ldentificarse Solicitante Debe saber

Justificante de la solicitud

e Solicitud anulada

E FECHA DE PRESEMTACION:
lunes, 11 de enero de 2010, 4 las 14:37h.

MUMERD DE L SOLICITUD:
SOLICITUD 207073919

DATOS DE La SOLICITUD:

Ahora puede descargar los datos de g solfcitud para su impresidn v
posible archivo, Tenga en cuenta que su formato es Adobe Reader,

B8 Descargar solicitud

2 volver a la informacion

Se puede obtener el justificante
de solicitudes presentadas vy
posteriormente han sido anuladas
por una nueva presentada.

El justificante incluye la siguiente
informacion.

Fecha y hora de presentacion.

Identificacion Unica de la solicitud
en el sistema.

Documento PDF descargable con
toda la informacion que compone
la solicitud.
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