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MANUAL DE PROCEDIMENT PER ALS CENTRES DOCENTS PUBLI CS | CONCERTATS DE LA
COMUNITAT VALENCIANA, EN RELACIO AMB EL PROGRAMA DE GRATUITAT DE LLIBRES
DE TEXT PER A L'ALUMNAT DE PRIMER A SEXT CURS D’EDU CACIO PRIMARIA PER AL
CURS 2011/2012, PER MITJA DEL BONOLLIBRE

Opcio6 de canvi del bonollibre per llibres de text d igitals

Ja que alguns centres tenen la possibilitat d'impar tir de forma experimental certes
assignatures per mitja del llibre de text digital, s'obri la possibilitat per al curs 2011/2012
de poder canviar el bonollibre, tant per llibres de text impresos com pels llibres de text
digitals, en llibreries i la resta d'establiments a  utoritzats per a la venda de llibres i que
estiguen associats a I'entitat col-laboradora.

Alumnat repetidor

El punt 3 de l'apartat tercer de l'annex Il de I'Or de 93/2010, de 14 de desembre, de la
Conselleria d'Educacio, indica que: “En el cas dels alumnes que repetisquen curs, el
centre sol-licitara el bonollibre NOMES si s'ha pro  duit un canvi de TOTS els llibres de text.
En este cas els correspondra el bonollibre sempre q ue existisca disponibilitat
pressupostaria.”

Tant els centres incorporats al sistema ITACA com els centres amb el sistema GESCEN podran
realitzar els enviaments de les sol-licituds dels  bonollibres a partir del dia 23 de juny i fins

el dia 7 de juliol del 2011, inclusivament . Les sol-licituds d'iTACA es carregaran en la
Conselleria d'Educacio el dia 8 de juliol del 2011 , a fi de que fins llavors els centres puguen
corregir els errors de les sol-licituds ja generades, anul-len matriculacions per trasllat a un altre
centre, o generen nous bonollibres per noves matriculacions.

En tot cas, la dita possibilitat aixi com qualsevol alteracié en les dates, es comunicara, tant a
través del correu electronic, com en la pagina.
http://www.edu.gva.es/ocd/areacd/val/abc/ajudesllibres.asp

Els centres ITACA (centres publics i privats concertats d'Educacié Primaria, inclosos els que
tenen aules especifiques d'Educacié Especial autoritzades) cal que realitzen I'enviament seguint
les instruccions de ’Annex | .

L'Annex Il mostra els diferents estats en qué es trobara una sol-licitud de bonollibre a ITACA.
Cal tindre present que els bonollibres “Generats” s'han de corregir si estan incomplets, i una
vegada complets s'han d'enviar perqué puguen carregar-se en la Conselleria d'Educacio el dia 8
de juliol del 2011. Abans d'anar-se'n de vacacions s'aconsella als equips directius que
comproven l'estat dels bonollibres enviats i el correcte estat dels quals, una vegada carregats en
la Conselleria d'Educacié és “Expedient en tramit”.

Els centres GESCEN han de seguir les instruccions de I'’Annex Ill . Quins centres utilitzaran
GESCEN per a la creacié del fitxer de sol-licituds del bonollibre?:

-Centres d’Educacié Especial especifics, publics i concertats.
Estos centres podran enviar els fitxers generats pel GESCEN a partir del dia 23 de juny fins el
dia 7 de juliol de 2011 a través de la pagina web http://www.edu.gva.es/bonollibre/val/default.asp.
Es recorda que els fitxers generats tenen que ser fidels copies de la matricula i que només
s’assignara una dotacié economica i per una sola vegada per I'alumnat que tinga cobertura en el
programa de gratuitat de llibres de text
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L’'Orde 93/2010 de 14 desembre de la Conselleria d’Educacid, regula en l'annex Il el
programa per a la gratuitat progressiva dels llibres de text de I'alumnat de I'Educacié Primaria,
per mitja del bonollibre, escolaritzat en un centre public 0 en un centre privat concertat a la
Comunitat Valenciana per al curs 2011-2012.

La col-laboracié dels centres ha sigut imprescindible per a la implantacié del programa de
gratuitat de llibres i del bonollibre durant els cursos 2007/2008, 2008/2009, 2009/2010 i
2010/2011. Per al proxim curs, continua sent necessaria la dita ajuda per al bon funcionament
del programa i per a poder complir els objectius fixats per la Generalitat per a garantir la igualtat
de totes les persones en I'exercici del dret a I'educacio.

Primer.- La Conselleria d’Educacié contractara amb una entitat col-laboradora I'emissi6é dels
bonollibres nominatius, la seua distribucié als centres, aixi com el manteniment d’'una xarxa
associada de llibreries i establiments autoritzats per a la venda de llibres, que participaran,
voluntariament, en el procés de comercialitzacio dels llibres de text del programa de gratuitat.

Segon.- Els centres d'Educacié Especial Especifics generaran les sol-licituds a través del
programa GESCEN i accediran a la pagina web http://www.edu.gva.es/bonollibre/val/default.asp
per a enviar els fitxers amb la relacié de I'alumnat matriculat en el centre en el mes de juny. En
I’Annex Il d’este manual, s'indica el procediment informatic.

Tercer. En el cas dels alumnes que repetisquen curs , el centre sol-licitara el bonollibre només
si s’ha produit el canvi de TOTS els llibres de tex t

Si I'alumne repetidor de 6t curs d’Educacié Primaria, haguera percebut indegudament I'ajuda de
llibres haura de reintegrar-la segons el procediment establit en I'apartat 3 del manual de les
llistes definitives de les ajudes de llibres.

Quart. A cada alumne li correspon percebre un bonollibre per curs escolar; per la qual cosa, en
aquells casos en qué un alumne ha sigut beneficiari del bonollibre es trasllade de centre durant
el curs escolar 2011-2012, podra utilitzar el mateix bo en I'altre centre, i no tindra dret a sol-licitar
un nou bonollibre.

Quint . Als centres d’Educacié Especial Especifica i als que elaboren material escolar propi
se’ls assignara una dotacié econdomica i per una sola vegada per I'alumnat que tinga cobertura
en el programa de gratuitat de llibres de text.

Els centres ordinaris que sol-liciten el bonollibre per a I'alumnat de les aules especifiques
d’Educacioé Especial autoritzats  també rebran per este concepte i per una sola vegada una
dotacié economica.

Els centres privats concertats que sol-liciten el bonollibre, bé com a centres que elaboren
material escolar propi, bé com a centres d’Educacié Especial especifica o0 com a centres amb
aules especifiques d’Educacié Especial autoritzats, hauran d’aportar entre els dies 1 i 7 de juliol
de 2011, la documentacié que acredite que estan al corrent en el compliment de les seues
obligacions tributaries (amb I'Agencia Tributaria i amb la Hisenda AutonOmica Valenciana) i
davant la Seguretat Social per mitja d’'una certificacié de les dites entitats. No sera necessari
aportar estos certificats si s’autoritza la Conselleria d’Educacié a reclamar-los directament, per a
la qual cosa omplira el document d’autoritzacié segons model de I'annex 1I-C, de I'Orde 93/2010
de 14 de desembre de la Conselleria d’Educacio.

Este requisit és indispensable per a la concessio i 'abonament de la dotacié economica que
li puga correspondre.

A més han de presentar el model de declaracié responsable, segons I'annex 1I-D i la fitxa de
manteniment de tercers, segons model de I'annex II-E, de I'esmentada Orde 93/2010 de 14 de
desembre.
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Sext. Els alumnes d’adaptacio curricular individualitzada participaran del bonollibre ordinari.

En cas dels alumnes d’ensenyances combinades escolaritzats en un centre d’Educacio
Especial i en un centre ordinari, sera el centre d’Educacio Especial el que incloura estos alumnes
en la peticié i rebra I'import corresponent al dit alumne en el compte corrent del centre, per la
gual cosa, una vegada conegudes les necessitats dels dits alumnes en el centre ordinari, haura
d’atendre-les, amb la justificacid previa per part dels pares.

Septim . Respecte a lI'alumnat matriculat en el mes de setembre, es procedira de la mateixa
manera que l'establida per a I'alumnat ja matriculat al juny. Els centres remetran les dades dels
dits alumnes amb les sol-licituds de bonollibres abans del dia 30 de setembre de 2011, bé pel
sistema ITACA o bé pel GESCEN.

Respecte a I'alumnat que s’escolaritze després del 30 de setembre de 2011, sempre que
comporte la necessitat d’adquisicié de nous llibres de text, es realitzaran mensualment noves
sol-licituds de llibres, que incorporaran els alumnes matriculats tardanament en el centre. L’Gltima
sol-licitud es realitzara amb I'alumnat escolaritzat fins al dia 29 de febrer de 2012. El centre, entre
els dies 15 y 25 de cada mes, remetra les dades dels alumnes amb les sol-licituds de bonollibres,
bé pel sistema ITACA o bé pel GESCEN.

Octau.- L'entitat col-laboradora s’encarregara de la distribucié dels bonollibres als centres
docents entre el dia 1 i 6 de setembre de 2011. . El director o secretari del centre comprovara
que rep la totalitat dels bonollibres sol-licitats.

En el cas dels alumnes matriculats al setembre o més tardanament, es distribuira com més
prompte millor.

Qualsevol incidencia relacionada amb I'entrega o el repartiment del bonollibre, la falta
d’algun bonollibre o la no-inclusi6 d'alumnes en la relaci6 de beneficiaris que [Ientitat
col-laboradora entregue al centre, haura de comunicar-la a la dita entitat abans del dia 12 de
setembre de 2011.

Nové.- L'entitat col-laboradora fara entrega a cada centre docent dels bonollibres corresponents
a l'alumnat del centre, aixi com un albara d’entrega que haura de ser firmat pel secretari o pel
director del centre, amb el nom i el DNI, aixi como el segell del centre, de manera que quede
constancia de la data d’entrega i la recepcio d’estos. Aixi mateix, I'entitat col-laboradora facilitara
al centre una relacié nominal dels alumnes beneficiaris del programa, que incloura el nom i els
cognoms de l'alumne, el nimero del bonollibre, I'import en euros i un espai en blanc perqué el
pare o la mare, o el responsable legal, escriga el seu nom, el DNI/NIF/NIE i firme el rebut, de
manera que es deixa constancia que ha rebut el bonollibre.

Deu.- L'entitat col-laboradora organitzara una xarxa de llibreries i establiments autoritzats per a la
venda de llibres de text que, voluntariament, participen en el programa de gratuitat dels llibres de
text, i entregara una guia als pares on s’explicara com i on es poden utilitzar els bonollibres.
D’altra banda, I'entitat col-laboradora mantindra operatiu un teléfon d’'informacié gratuit per a
atendre les telefonades dels centres docents i les llibreries i establiments associats, en relacié
amb la tramitaci6 del bonollibre. (En breu <s’indicarda en la pagina web
http://www.edu.gva.es/ocd/areacd/val/abc/ajudesllibres.asp).

Onze.- El centre portara un registre dels bonollibres entregats als pares, tutors o representants
legals dels alumnes. Els centres entregaran els bonollibres als pares o tutors, que firmaran el
rebut corresponent. El termini de validesa del bonollibre sera de 30 di  es des de la seua data
d’emissié . Transcorregut este termini sense que el bonollibre haja sigut arreplegat pels pares
dels alumnes, els seus tutors o representants legals, el centre, en els 15 dies posteriors, el
tornara a I'entitat col-laboradora, sense que puga sol-licitar-se un nou bonollibre a I'alumne al
qual li haja caducat per este motiu. En el cas que els pares no puguen arreplegar el
bonollibre, podran autoritzar algun membre de I'equ ip directiu del centre perquée este el
canvie abans de la data de caducitat. (segons el mo  del d’autoritzacié de I'annex)
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Una vegada el centre haja entregat el bonollibre als seus titulars, pares o representants legals,
estos hauran de canviar-lo, abans de la data de caducitat, pels llibres de text i material didactic
corresponents al curs en quée l'alumne estiga matriculat en el 2011-2012, en les llibreries i la
resta d'establiments autoritzats per a la venda de llibres i que estiguen associats a I'entitat
col-laboradora. Si el bonollibre caduca sense haver sigut canviat , no se’'n podra sol-licitar
un de nou. Tampoc es podra sol-licitar un bonollibre nou quan, una vegada entregat als seus
titulars, pares o representants legals, fora causa de perdua o qualsevol altra situacié que
impedira el canvi d’este.

Dotze.- Els centres hauran de telefonar al Servici de Titols, Beques i Ajudes a I'Estudi de la
Conselleria d’Educacio, quan matriculen un alumne nou procedent d'un trasllat i no puguen
sol-licitar el bonollibre en ITACA. També si, en el termini de 20 dies, no han rebut els bonollibres
dels alumnes enviats telematicament des de setembre a novembre, a fi de rebre informacio
sobre els dits bonollibres.

Tretze.- Les direccions territorials de la Conselleria d’Educacio, a través de les seues unitats de
Beques, aixi com el Servici de Titols, Beques i Ajudes a I'Estudi dependent de la Direccid
General d'Ordenacid i Centres Docents, atendran les possibles incidéncies que puga generar el
funcionament del programa de gratuitat de llibres de text. Aixi mateix, els centres docents
disposen, per a realitzar qualsevol consulta sobre el bonollibre, del seglient correu electronic:
gratuitatllibres@gva.es.

Valéncia, 21 de juny de 2011
La Cap del Servici de Titols, Beques i Ajudes a I'Estudi

Maria Encarnacion Subiela Ribera
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MANUAL PER A L’ENVIAMENT DE DADES DE L’ALUMNAT MATR ICULAT EN 1r,

2n, 3r, 4t, 5t i 6t D’)EDUCACIO PRIMARIA EN EL CURS 2011-2012, EN RELACIO

AMB EL PROGRAMA DE GRATUITAT DE LLIBRES DE TEXT (BO NOLLIBRE).
ANNEX | (Centres ITACA)

SOL-LICITUD DEL BONOLLIBRE AMB ITACA. PROCEDIMENT

Molt important:

Els centres incorporats al sistema ITACA (centres publics de primaria i centres privats concertats) podran
realitzar els enviaments de les sol-licituds de bonolibros a partir del dia 23 de juny i fins al 7 de juliol del
2011 inclusivament, sempre que estiga oberta la possibilitat de realitzar aquests enviaments.

En tot cas, aquesta possibilitat aixi com qualsevol alteracié en les dates, es comunicaria, tant a través del
correu electronic, com en la pagina

http://www.edu.gva.es/ocd/areacd/val/abc/ajudesllibres.asp

Cal consultar la normativa vigent, i les instruccions pertinents, en la segiient adreca:
http://www.edu.gva.es/ocd/areacd/val/abc/ajudesllibres.asp

Procediment que cal seguir:

7

1.- Configurar el tipus de bonollibre del centre. Per omissi6é “Ordinari”.
Comprove que el curs académic és l'actual, a la part superior dreta de la pantalla principal. (Exemple:

Any Académic . ¢ 2010-2011 ®)

Des del menu Centre > Menu principal > Informacio del centre , pestanya Centre, comprove que a la
part inferior central esta marcat el tipus de bonollibre que correspon al seu centre.

Tipus Boenollibres a scl-licitar

|:| Especial

I} Centre gue elabora material propi

(%) Ordinari
\*) Ordinari

2.- Haver fet l'avaluaci6 final (tant en infanti com en primaria) i comprovar que la data de

* pPublicacisiMat Autam.

publicacié/matricula automatica d’esta avaluacié [ememott | ha passat ja.

3.- Triar un grup des del menu Centre > Menu pr|nC|paI > Grups i polsar sobre Iopcio superior Dades
promoci6 automatica. -°°% | Continguis Imparits | 4 = : | Dades Promocié Automatica

4.- Seleccionar els alumnes i polsar el bot6 inferior Establir promocié.

5.- Marcar les opcions corresponents (grup desti i matricular) y guardar-les.

csnvudxndrmdnrdepmmo:iu armbio Indicadar de Promacidn

3 PR | -

Exemple ) Exemple
de 5|NF a p Desti Promoc 0 01 rupo Destine Fromocidn (2011-2012) d'alumnat
1PRI | 2™ E 00 rromocions
o — [¥] matricular en (2011-2012) Repetidor
[] :cambio da todos o libres? PRI
% Gancebiar J |E| Gliard o ¥ Cancelar | Ia Guardar

ATENCIO: En el suposit que I'alumne NO promocione (és a dir, repetisca el curs ) i Si el matricule en el
seu centre, apareixera la casella de verificacio “Canvi de tots els llibres?”, que haura de marcar només si
es canvien TOTS els llibres. En tal cas, es generara la sol-licitud.

5/16



2R

GENERALITAT VALENCIANA

BONOLLIBRE 2011/2012

L . . Aplicar Matricula 2011-2012
6.- Polsar el botd inferior Aplicar Matricula 201X-201X. | Aplicar Matricula J.

encara no ha passat la data de I'avaluacio final.

El bot6é no es vora si

7.- Apareixera un missatge d’adverténcia. Polse S, o cancel-le i revise els canvis.

8.- A continuacio apareixera un nou missatge informant de la generacio de sol-licitud de bonollibre.
Confirme I'acci6 si és correcta. En cas contrari revise les dades.

Es wva a procedir 2 generar les sol-licituds de
bonollibre 'Ordinari' segons el curs en qué

l'alumne quede matriculat. Es correcte?

Una wegada generat algun bonollibre de
tipus 'Ordinari' no es podra generar
bonollibres per a 'Centres que elaboren el
seu propi material escolar’

Em

9.- Repetisca el mateix procediment amb la resta de grups.

10.- Podra sol-licitar bonollibre, també, per als alumnes procedents del procés d’admissio. A tal fi, és
necessari que canvie d’any académic i trie el segiient a l'actual . Exemple: Any Academic 4 2011-2012

. A S | ™ Admissions
Des del menu Centre > Menu principal > Alumnat , polse el boté inferior Admissions i, de
la finestra que aparega, seleccione Ensenyanca i Curs.

BUSCA ADMISSIO

Mim. Admisié F Ensenyanca

[ Educacic Primarig | v]

Dades sol-licitant

MlA Tipus de document

_Nom __Cugrmm‘l

Data Maixement Municipi de naixement
A continuacié, trie I'alumne i complete les dades que falten (idioma estranger, religié/atencié educativa) si
cal. ATENCIO: En el suposit que I'alumne repetisca el curs i el matricule en el seu centre, deura marcar

la casella [V] Repetix FU% A més, apareixera la casella de verificacié “Canvi de tots els llibres?”, que haura
Q) Borclbin | [W] icambio

de marcar ".només si es canvien TOTS els llibres. En tal cas, es generara la sol-licitud.
) .. . . '- Matricular | - . . L
Després polse el bot6 inferior Matricular. . Es possible seleccionar moltes sol-licituds de colp.

Per a seleccionar totes les sol-licituds, faca clic sobre la primera sol-licitud de la llista, mantinga polsada la
tecla [Majascula] ¢ (que trobara en el teclat damunt de les tecles de Control) i, movent la barra de
desplagament lateral, vaja fins a I'Gltima sol-licitud i torne a fer clic sobre ella. Seguidament es mostraran
els mateixos missatges d’advertencia sobre matriculacio i generacié de sol-licitud de bonollibre explicats
més amunt. Confirme polsant Si en els dos casos. Recorde que haura de revisar i completar les dades de
matricula (Religio/AE, Llengua Estrangera i altres).

11.- En el cas que el seu centre tinga alumnes provinents de confirmacié de plagca , també podra
matricular i generar la sol-licitud de bonollibre, en curs segilient a I'actual , des del menu Centre > Menu
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Confirmacions

[t
principal > Alumnat . Trie el bot6 inferior Confirmacions a ! i seguisca el procediment

semblat al d’admissio.

Matriculacidn desde una Confirmacion de Plaza

Confirmacio de Placa Curs escolar 2010-2011

Trobats : 25 2 s H
MlA Hom Cognom 1 Curs actual Frog. lingiistic| Curs Fromociona
[P LUIS o SINF FEV 1FRI S
IIIiTTI VAN P SINF PEV 1FRI =
o) MARTA -4 p— SINF FEV 1FRI S
Trie 'alumne, complete amb les opcions de Religié i Llengua Estrangera.
Religic Segona Llengua Estrangera Llengua Estrangera

[ ) 1) v

ATENCIO: En el suposit que l'alumne repetisca el curs i el matricule en el seu centre, deura marcar la

casella [ Repetixcurs o més, apareixera la casella de verificacié “Canvi de tots els llibres?”, que haura de

O Bonaibra | [P scambio

marcar . homés si es canvien TOTS els llibres. En tal cas, es generara la sol-licitud.

= —
Després, faca clic en Matricular. M. Seguisca les instruccions que apareguen en pantalla. Es
possible seleccionar moltes sol-licituds de colp. Per a seleccionar totes les sol-licituds, faca clic sobre la
primera sol-licitud de la llista, mantinga polsada la tecla [Majlscula] ft (que trobara en el teclat damunt de
les tecles de Control) i, movent la barra de desplacament lateral, vaja fins a I'Gltima sol-licitud i torne a fer
clic sobre ella.

Si al comprovar la sol-licitud des de Sol-licituds > Bonollibre , esta marcada en color roig i amb un

missatge d’error (p.e. Localitat nul-la), “="="=! PR LemsliE=s nuls haura de revisar la matricula i

completar les dades que falten per tal que desaparega el missatge d’error i poder tramitar-la.

Aixi mateix, quan un alumne Nou, provinent de fora de la Comunitat Valenciana es matricule, es generara
una sol-licitud de bonollibre. (Recorde el que s'ha dit referent a I'alumnat repetidor més amunt. Consulte
els documents especifics de Matriculacio!)

12.- Si el seu centre té unitats especifiques d’Educacio Especial, haura de afegir el tipus de Bonollibre
Especial al ja existent Ordinari, segons s’ha indicat al principi. A més d’'aix0, caldra que revise si en el
menu Centre > Menu principal > Grups , té un grup EPRI donat d'alta i si no és aixi caldra que el cree per
poder matricular alumnes en ell.

* Codi # Nom * Capacitst M&x.  Totsl Actusl Total Real B onpedicd

COMUNICACIO | LLENGUATGE 10 1 1 ¥ £d. Especial

Comprove que ha assignat I'ensenyanca adequada al grup triant-la de la finestra esquerra.

Curses Seleccionats

EFRI - Educacic Primaris / Unidsd Especifica S'Ed

Una vegada comprovat, quan matricule un
alumne en este curs, apareixera un missatge
d’adverténcia amb indicaci6 de tal
circumstancia. Si és correcte, polse Si.

13.- En cas que el seu centre elabore els materials propis , caldra que ho especifique al requadre de
Bonollibre, per tal que les sol-licituds que es generen arrepleguen esta circumstancia. Des del menu
Centre > Mend principal > Informacié6 del Centre , marque la  casella
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Tipus Eona.llil:lres a scl-ii;:il:ar
() Ordinari [] Especial

L:‘_,I Centre que elabors materisl propi

corresponent. . Una vegada marcat el tipus, la sol-licitud de les
ajudes de bonollibre es fara seguint el procés explicat més amunt, amb la diferéncia que el missatge
d’adverténcia mostrat, abans de procedir a la generaci6, indicara este detall.

Recorde que este tipus de bonollibre és incompatible
amb el bonollibre ordinari.

14.- Canvie al curs academic segiient a l'actual (p.e. 2011-2012) i, des de la solapa Sol-licituds >
Bonollibre , comprovara que totes les sol-licituds generades, una vegada matriculats els alumnes, sén
visibles, tant des de la pestanya “Totes” com des de “Pendents d’enviament”. ATENCIO: Cal que les
seleccione i les envie , de manera semblant a com es fa amb els altres tipus d’ajudes (menjador,
transport).

Benvingudsa 2 Centrs ;5‘ Liistats # SoMicituds (il P~

Solicituds

licituds s&

13

termini de-24 hores o |a dats d'enviament indicads

4
- T
: Trobats : 59 % |7 | & |
¥ M2 Tipus D.Present O:Gravacis MIA Cognorm 1 Cognom 2 Mo Estat Curs
i» Bonallibre TY2T38 Crdingri 14/08/2010 14082010 o Genarat 1ERI b“l

A tal fi, una vegada acabat el procés, comprove que estan totes i que les dades sén correctes. Per a
seleccionar totes les sol-licituds, faca clic sobre la primera sol-licitud de la llista, mantinga polsada la tecla
[Majuscula] ©¢ (que trobara en el teclat damunt de les tecles de Control) i, movent la barra de
desplagament lateral, vaja fins a I'Gltima sol-licitud i torne a fer clic sobre ella. Una vegada estiguen totes

" Enviar

marcades (comprovara que tenen un color diferent) faca clic sobre el bot6 Enviar ¥ =" |, A continuacid,
apareixera una finestra amb un missatge de confirmacié on haura de confirmar la data d’enviament o
modificar la que es mostre.

o Si ja ha comprovat la data (o modificat si calguera) haura de
I fer clic sobre el bot6 Guardar. ¥ ©“2"“2"| En el cas d'haver
et oot 2t o o st o 2 e advertit abans d’enviar que encara falten sol-licituds per fer,

F. Aprovaciérenvisment polse sobre el boté Tancar % "' complete el procés
14082010 |G necessari fins que estiguen totes i marque les noves
¥ Tancar o Guardar incorporacions per a enviar.

L’enviament de les sol-licituds sera efectiu 24 hores després de la data d’enviament indicada.

15.- Podra imprimir la relacio de les sol-licituds de bonollibres sol-licitades, sempre des del curs académic
seguent a l'actual, a partir del mend Sol-licituds > Informes > Ajudes beques. Marque l'opci6
Bonollibre. Trie Relacié de sol-licituds, la fase (0 marque la casella Totes les fases) i faca clic al boto

. . . Imprimir
inferior Imprimir l@]—pj.
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SOL-LICITUD

Les sollicituds del bonollibre han de coincidir amb la matricula, ja es realitze
esta des de la Promocid, Admissié o Confirmacié de plaga. El procediment de
sol-licitud es troba exposat en la pag. web:
http://www.edu.gva.es/ocd/areacd/val/abc/ajudesllibres.asp

No se sol‘licita bonollibre per als repetidors que no canvien tots els llibres. Si
els canvien tots, si que se sol-licita el bonollibre, perd només es donara si hi ha
disponibilitat pressupostaria

GENERAT EXPED‘IENT EN
(No sollicitat) TRAMIT

Estat inicial una vegada matriculat ( SOl'llCltat) ‘
’alumnat. Estat que apareix l'endema
"
Generat correctamente: dhaver-se carre gaten
Sén visibles tant des de la pestanya Conselleria.
“Totes” com des de “Pendents S'estan realitzant les
d’enviament” corresponents validacions i
comprovacions per part del
Generats amb errors: Servici de titols, Beques 1
Sén visibles tant des de la pestanya Ajudes a 1'Estudi.
“Totes” com des de “Incompletes”. —
Realitze les modificacions Este ,esta.t, com els segiients
oportunes, marque-les com son V1s1b1es“des dila
“Completes” i Guarde. pestanya “Totes

Desapareixeran de la pestanya de
“Incompletes” i passaran a la de
“Pendents d’enviament”

Una vegada estiguen totes
completes, des de la pestanya
“Pendents d’enviament”, se
seleccionen i s'envien.
S'ha d'indicar data d’enviament

BONOLLIBRE 2011/2012

ANNEX Il - ESTATS ITACA

BENEFICIARI

NO BENEFICIARI

DISPONIBILITAT
PRESSUPOSTARIA

ESTATS TORNATS ALS CENTRES PER LA CONSELLERIA D’EDUCACIO

BENEF.: PENDENT ENV. A EC

La sol‘licitud del bonollibre esta correcta i pendent d'enviament a 'entitat col-laboradora

BENEFICIARI: ENVIAT A E.C

La sol'licitud s'ha enviat a I'entitat col-laboradora, per a la seua impressio, distribucio i entrega. En
breus dies es rebra en el centre.

SOL-LICITUD DUPL. MATEIX CENTRE

Sol'licitat — No beneficiari: La sol-licitud es troba duplicada en el mateix centre

SOL-LICITUD DUPLICADA ALTRE CENTRE

Sollicitat — No beneficiari: La sol-licitud es troba duplicada en altre centre

NO BENEF.: INCOMPATIBILITAT

Sol-licitat — No beneficiari: Incompatibilitat amb altra ajuda

NO BENEF: ERR. GRAVACIO, ALTRES

Sollicitat — No beneficiari: Errors de gravacio, baixa en el centre, etc

ALUM. REPET.: NO CAMBIA LIBROS

Solicitado — No beneficiario: Alumnado repetidor que no cambia todos los libros

ALUMNAT REPETIDOR (Canvia tots els llibres)

Sol'licitat — Retingut: Alumnat repetidor que canvia tots els 1libres. Només es dona si hi ha
disponibilitat pressupostaria.

NO BENEF.: NO DISPON. PRESSUP.

Sollicitat - No beneficiari : No existix disponibilitat pressupostaria
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ANNEX Il (Centres GESCEN)

Primer. Quins centres utilitzaran GESCEN per a la creacié del fitxer de sol-licituds del bonollibre de
'alumnat comprés en el programa de gratuitat de llibres per al curs 2011/2012:

- Centres d’Educacié Especial especifics, en tots els casos.

Segon. Cal generar en el programa GESCEN el fitxer d’alumnes. El procediment és el seglent:

1.- Triar l'opcié Alumnes > Sol-licituds de ... >B  ons de llibres.
Segons les instruccions enviades als centres, la sol-licitud per al present curs és per als
alumnes d'Educacio Especial i excepcionalment alumnes de Primaria del curs 2011/2012.

Assignatures Avaluacio  Processos  Auxiliars  Utilikats  Ajuda  Eixida
Actualitzacin

Faltes

Preinscripcid »

Matricula L

Matricula provisional Juny r

Canvi a I'alumne de ... r

Sol-licituds de ... 3 Titols »

NUS »

Histarial Académic or ia
Exempcio de valencia

Expedients LOE: Primaria, ES0 i Batxillerat

Informe d'aprenentatge de Primaria 4l Bons de Llibres +
Llibres Acreditacio Estudis *  Nimero d'Historial Académic k

El programa permet fer tot el procés de manera automatica o bé alumne per alumne. La
primera, permet realitzar tot el procés, com el seu nom indica, de manera automatica, mentre
gue la segona seguira un procediment manual.

A.- Generacion Automadtica de Solicitudes de Bonos de Libros. Fecha erdenador = Fecha actual. I

'E Sequn la Fecha del ordenador se va a realizar la generacion automatica de las solicitudes correspondientes al afio 2011
L

Le informamos que para la correcta generacion automatica de las solicitudes de Bonos de Libros es necesario
que la Fecha asignada al ordenador caincida con |a Fecha actual,

Este proceso es totalmente dependiente de la fecha asignada al ordenador & independiente de que se haya realizado
o no el cierre de cursa para los alumnos de los cursos con derecho al bono para el afio academico 2011-2012.
Sequn el ario de solictud v el curso académico del alumno, el programa actuara de un modo U otro,

Si continda con el proceso, se generard una solicibud por cada alumno que para el curso académico 2011
tenga derecha al Bono v que actualmente enla Basé de Datos se encuentre matriculado en el curso academico:

- 2010-2011 porgue todavia no ha realizado el cierre de curso, En este caso el programa asignara
autornaticamente el alumno de cada solicitud un curso superior al que esta matriculado
actualmente {coma si hubiera promocionada),

- 2011-201Z asignandole el mismo curso en el que esta matriculado,

Para el ordenador hoy es 30/10/2011

ATEMCION: Si esta Fecha no coincide con la Fecha actual, MO COMTIMUE hasta que la modifique en la opcién
de Windows: Inicio=Panel de Control=Fecha v Hora,

<Desea Continuar?

50 | Mo

Es imprescindible, tal i com s’adverteix, que les dades de TOT l'alumnat matriculat siguen
correctes i completes. Si és aixi, polse sobre el boté Si, per a continuar el procés. El
programa mostrara un nou avis, i caldra polsar, de nou sobre el boté Si.
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Generacion Automatica de Solicitudes de Bonos de Libros !

P El proceso de la Generacion automatica de las Solicitudes de Bonos de Libros del alumnado, generara aukomaticamente
\"‘.f) una solicitud de bono a todos los alumnos del centro que les corresponda para este afio académico.

Los datos de TODOS los alumnos matriculados, deberdn estar correctamente grabados,
Se van a generar las Solicitudes de Bonos de toda la Primaria para el afio académico 2011

ATENCION: Si el alumnofa no dispone de Nimero de Historial Académico no se le generars automaticamente
una solicitud de Bonos de Libros,

iDesea continuar con el proceso de Generacion?

5 | Mo

Si les dades s6n correctes, polse Si. En cas que no ho siguen, pot optar per polsar NO,
cancel-lar el procés i comprovar les dades fins que siguen correctes o polsar Si i després
corregir les dades des de I'opcié del menu Alumnes > Sol-licitud de...> Bons de llibres >
Manteniment de sol-licituds de Bons  (opci6 recomanada).

Al final del procés, el programa mostrara el seglient missatge:

Generacié automatica de Sol-licituds de Bons de llibres E

AL ) Procés finalitzat

Faca clic sobre Acceptar . A continuacid, si ho desitja pot comprovar les dades des de I'opci6
del mend Alumnes > Sol-licitud de...> Bons de llibres > Mant  eniment de sol-licituds de
Bons.

B.- Sitria Alumnes > Sol-licitud de...> Bons de llibres > Mant  eniment de sol-licituds de
Bons podra afegir manualment la relacié d’alumnes que s’inclouran en la sol-licitud. El
funcionament de programa és molt semblant al d’altres opcions de menda.

Per a afegir un alumne nou, polse sobre el boté del full en blanc que hi ha a la part
inferior i complete les dades.

[*1 Bonos de Libros: Actualizacién de Solicitudes de Bonos

DATOS ALUMND/A:-

_ epellidoz: ) #io salicitud:

._I N 2011

' Miombre: Expedienta: W Histonial doadémico: Fecha nacimiento;
[ | | | (27 ]

Curso: ‘Hasionalidad:

Genens: H
B ESPARDLA

S OEDI D EEE

Si utilitza el programa GC, pot recuperar les dades de I'alumnat que reunisca les condicions
de la convocatoria, polsant sobre el botd que hi ha a la part superior esquerra.

Si no utilitza el programa, haura d’omplir manualment totes les dades de I'alumnat i polsar
sobre el boté Guardar cada vegada. | aixi, fins que complete tota la relacié de I'alumnat.

En el suposit que haja optat per la generacié automatica i necessite afegir o eliminar algun
alumne o alumna de la relacié (perquée esta preinscrit pero encara no esta matriculat), haura
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de seguir el procediment que s’ha explicat en el punt anterior. Si es tracta d’afegir un alumne
caldra polsar sobre el boté Nou (full en blanc) i completar; si es tracta de llevar-lo de la
relacid, caldra polsar sobre el botd dels prismatics, seleccionar-lo i polsar després sobre el
bot6 Eliminar .

2.- Generar el fitxer per a enviar-lo a Conselleria
Trie I'opcié de mend Alumnes > Sol-licitud de...> Bons de llibres > Gene  racid d'arxiu per a
Conselleria>Sol-licituds d'Educacié Especial 0 Sol-licituds de Primaria segons siguen les
sol-licituds que tinguem i el programa mostrara la pantalla segiient:

[71 Sol-licituds de Bons de Llibres: Centres docents / Educacid Especial !..

MOM. Proposta: I:|

Comentarnis: | |

| a | Crear hiova

3
o,

Imprimir: [ Llistat d'alumnes inclozos en la proposta seleccionada
[ Lligtat d'alumnes no inclosos en proposta

Polse sobre el boté Crear Nova i complete el camp Comentaris amb el text que considere adient.
Tot seguit, polse sobre el boté Generar-la i seguisca les instruccions. El programa mostrara el
seguent missatge d’adverténcia

GenerarfTancar proposta .

p | Desitja generar la proposta amb les sollicituds de bons dels libres gquardats des de ['ilkima proposta-enviament a Conselleria?,

\-\._‘

Una vegada generada la proposta no es podran variar dades dels bons dels libres.

Si | Mo |

Una vegada generada la proposta, podra imprimir, si ho desitja, la relacié de I'alumnat inclos en la
proposta seleccionada o bé el de l'alumnat no inclos. Marque la casella corresponent i, a

continuacio, polse sobre el bot6 de previsualitzacié o sobre el de la impressora.

Si ha comprovat que les dades de la proposta s6n correctes, polse sobre el botd per a
gravar la proposta. El programa preguntara si esta segur de voler generar el disc. Polse el boté
Si per a continuar i trie el desti de la copia. Podra gravar el fitxer en un disquet o en una altra

unitat.
7 ]

* Unitat A: [disquet]

" Seleccionar unitat
Cancel-lar

Si ha seleccionat un disquet, inserisca’l en la disquetera, polse Acceptar i seguisca les
instruccions. En cas que trie una unitat diferent (una memoria USB, p.e.) seleccione la unitat de
desti, polse el botd Acceptar i seguisca les instruccions.

(RECORDE: no ha de seleccionar el directori de generacié on tinga instal-lat GESCEN)
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[~ Seleccionar directorio [ <]
chgch
=on >

Unidades:

= c: disco local [—]

= c: disco local

Es creara un fitxer en la unitat seleccionada (disquet o altre dispositiu) format pel codi del seu
centre i la extensié g01 (o g02, etc) segons el nUmero de proposta generada. No I'dbriga, ni
I'edite! Recorde que si ho fa podrien produir-se errors en I'enviament.

ANNEX

Que pot fer si ha generat una proposta i conteniae  rrors?
En el supdsit que aix0 passara, trie I'opcié de mend Alumnes > Sol-licitud de...> Bons
de llibres > Generacio d’arxiu per a Conselleria, seleccione la proposta erronia i polse
sobre el boté Esborrar. El programa mostrara tres adverténcies. Si esta completament
segur polse Si i seguisca les instruccions.
Recorde que haura de revisar les dades, corregir o completar el que calga i generar de nou

la proposta.

Borrar propuesta .

2 iDesea borrar la propuesta?. Liberara los bramites de las solicitudes de bonos de libros incorporados en la misma.

»\.,_.

Una vez borrada la propuesta se podran modificar/borrarfafiadic tramites v peticiones para ser incuidos en la siguiente propuesta,

Debe termer en cusnta que la apertura de una propuesta ya enviada a Conselletia puede ocasionar la inclusidn-envio de tramites va remitidos, pudisndo
ocasionar errores al duplicar estos tramites en el envio al ser incluidos en la propuesta que se cierre con posterioridad,

Si | Mo |

Tercer. Una vegada generat
http://www.edu.gva.es/bonollibre/val/default.asp , on hauran d'identificar-se amb [l'usuari i la
contrasenya del centre. En la casella d'usuari s’haura de posar el codi del centre, i la contrasenya
gue és la mateixa que el centre utilitza per a totes les seues aplicacions web (la de 'HDFI).

el fitxer, cal accedr a la pagina web segilent:

1. Comprovar que el nom del fitxer es correspon amb el del centre i que té el format adequat, aixi com
gue esta obert el termini de presentacié de sol-licituds.

2 .Entrar en Sol-licitud de centres d’Educacié Especial especifics .

Quart. Els centres poden enviar un correu electronic al compte de correu “gratuitatllibres@gva.es” i
sol-licitar qualsevol aclariment, incidéncia o suggeriment en relacié amb el programa de gratuitat
de llibres i el bonollibre, identificant-se amb el codi del centre i un teléfon de contacte. Es procurara
respondre tan rapidament com siga possible en benefici d'una major eficacia i coordinacié en la

nostra actuacio conjunta.

Quint. Llista d’errors de I'enviament dels fitxers:

01

Dada/es obligatdria/es en blanc

Son obligatoris:
Any académic, centre, expedient, nom, 1lr cognom,
estudis, sexe, nacionalitat, data de naixement.

02

Any académic no permés

S’envia un valor de l'any académic per al qual no
s’accepten sol-licituds. L'any académic s'identifica amb el
de TINICI del curs. Per exemple, curs 2011-2012: any
academic 2011.
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03

Sol-licitud ja carregada

Durant eixe any académic ja s’ha demanat un bo per a|
eixe alumne (nim. expedient) en fitxers anteriors.

04

Sol-licitud repetida en fitxer

En el fitxer a carregar hi ha dos sol-licituds per a
mateix num. d'expedient.

05

Estudis/curs no inclos en el programal’alumne esta matriculat en un curs al qual no

per a este any academic

correspon bonollibre enguany.

06

Centre no inclos en el programa per alEl centre sol-licitant no té dret a bonollibre.

este any academic

07

El centre no esta autoritzat/concertat perfEl centre no esta autoritzat a impartir els estudis per als

als estudis del sol-licitant

quals se sol-licita el bonollibre (si és public) o no té
concert per a eixos estudis (si és privat). En qualsevol
dels dos casos no té dret a bonollibre.

08

Nacionalitat inexistent

Se li ha posat a l'alumne una nacionalitat que no
existeix en la nostra base de dades de paisos.

09

Nacionalitat multiple en la BD. Consulte
a la Conselleria

Succeix amb un codi de nacié de GESCEN (MAD) que
apareix dos vegades en la nostra base de dades per a|
paisos distints: (Maldives i Madagascar).

10

Sexe incorrecte

Només s'accepta M (Dona) o V (Home). Per
compatibilitat amb ITACA, acceptem també H (Home).

11

Data de naixement incorrecta

La data que s’ha introduit no té el format AAAAMMDD.
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MODEL D'AUTORITZACIO / MODELO DE AUTORIZACION

SRISRA e , pare, mare, tutor/a, del/de
lalumne/a ... , matriculat/da en el centre doce nt
.................................................... , de i, provincia de
........................ ,enelcurs ... d'Ed ucaci6 Primaria, per al curs 2011-2012,

DID2, , padre, madre, tutor/a, d el/de la
aAlumnNo/a ... e, , matriculado/a en el centro docente
.................................................... , de ., provincia  de
en el curso ......... de Educacion Primaria, parae | curso 2011-2012,

AUTORITZE / AUTORIZO a:

SIISIA i e —————————————— , membre de I' equip directiu,
que arreplegue en el meu nom el bonollibre nim. ...  ............... , emés el dia ...... de
.................... de 2011, i el canvie en les Il ibreries i la resta d'establiments autoritzats

per a la venda de llibres.

DDA , miembro del equip o directivo,
a que recoja en mi nombre el bonolibro n° ......... ... , emitido el dia ...... de
................ de 2011, y lo canjee en las librer ias y demas establecimientos

autorizados para la venta de libros.

Valencia, ....... de ...cooovrriiinnnns de 2011
Firma: Firma:
D.N.L DNI
Pare, mare, tutor/a Membre de I'equip directiu del Centre
Padre, madre, tutor/a Miembro del equipo directivo del Centro
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