INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA SOLICITUD DE PARTICIPACION EN EL
PROGRAMA DE RECUPERACION Y UTILIZACION EDUCATIVA DE PUEBLOS
ABANDONADQOS, PERIODO LECTIVO 2009

Con el fin de facilitar las tareas de gestion de las solicitudes del programa de
Cooperacion Territorial “Recuperacion y utilizacion educativa de Pueblos
Abandonados” para verano de 2009, se ha habilitado esta aplicacién digital para
grabar la solicitud de participacion.

Es la primera convocatoria de pueblos de periodo de verano en la que se va a
trabajar con esta aplicacibn El procedimiento es sencillo, el primer paso es
registrarse en la aplicacién. Una vez registrado el sistema le enviara un correo
electrénico con su clave de usuario y la contrasefa.

Una vez que se accede, hay que proceder a grabar los datos de la solicitud
directamente en la propia aplicacion. No se puede descargar la solicitud. Las
diferentes posibilidades estan visibles y en caso de equivocacién, o falta de datos,
automaticamente en la aplicacion aparece un mensaje de error la parte superior de la
pantalla. Se puede revisar la solicitud y modificar todo lo que se estime oportuno. Los
campos marcados con asterisco son obligatorios y es imprescindible cumplimentarlos
para continuar con el proceso.

Datos académicos: no es posible rellenar este apartado ya que debera
hacerse posteriormente en la secretaria del centro. Esta pagina se imprimira
automaticamente cuando se imprima el resumen de la solicitud para que se
cumplimente en el centro.

Una vez rellena la solicitud debera pulsar la opcion GUARDAR y a
continuacion pulsar VOLVER, para acceder a la opcion de CONFIRMAR. Es
imprescindible confirmar la solicitud para que esta pase a ser valida, si no se
confirma no consta como grabada. La solicitud una vez confirmada no se podra
modificar.

Posteriormente se ira a la opcion VER RESUMEN para poder imprimir el
resumen de la solicitud en el que constan los datos esenciales de la misma y la hoja
de Datos académicos. Al imprimir saldran dos copias: una para el registro y otra para
el interesado. Antes de presentarla en el registro no debe olvidar que deben
cumplimentarle en el centro de estudios los datos académicos. Solo es preciso
rellenarlos unavez en el “ejemplar para el registro”.

Para su presentacion en el registro deben seguir las indicaciones expuestas
en el apartado cuarto punto cuatro de la convocatoria:

“El plazo de presentacion de solicitudes finalizara el dia 14 de abril de
2009. Su presentacion podra realizarse directamente en el Registro del Ministerio de
Educacion, Politica Social y Deporte, ¢/ Torrelaguna, 58, 28027, Madrid, o en la
forma prevista en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.
A estos efectos, los registros de los centros docentes no se consideraran incluidos
dentro de las dependencias enumeradas en el articulo 38.4 de la referida ley. En el
caso de los alumnos de otros paises miembros de la Unién Europea, las solicitudes
podran presentarse en las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de
Espafia en el extranjero.

En caso de que optaran por presentar su solicitud en una oficina de Correos, lo
haran en sobre abierto para que la solicitud sea fechada y sellada por el funcionario de
correos, antes de ser certificada”.



Gréficamente los pasos a seguir a través de las distintas pantallas son:

1.- REGISTRARSE: Cumplimentar el formulario de registro de usuarios
2.- RECEPCION DE CORREO con el usuario y la contrasefia
ACCESO A AL APLICACION:

3.- OPCION NUEVA SOLICITUD
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Solicitante: Ana Garcia Garcia - 111111111

Fecha creacién: 18/03/09 Fecha dltima modificacién: 158/03/09 Estado: En borrador

codigo solicitud: Fecha confirmacién:
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4.- CUMPLIMENTAR LOS DATOS DE LA SOLICITUD , GUARDAR Y PULSAR
OPCION VOLVER

5.- CONFIRMAR SOLICITUD
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CONFIRMAR SOLICITUD

La confirmacién de |a solicitud lleva consigo el blogqueo de |a misma, esto supone na poder madifisar ninguno de sus datos. Para realizar dicha secién pulse
sobre el botén “Confirmar®. Pulse sobre los botanes “Anterior” o "Siguiente™ para desplazarse por el formulario. Para cancelar la accién, pulse sobre
el botan "Yolver™,
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DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA SOLICITUD

A cumplimentar por la administracién
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6.- UNA VEZ CONFIRMADA APARECERA LA SIGUIENTE PANTALLA
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Mensajes
¥ Proceso terminado correctamente.

» Figura mds abajo el resumen digital de este fichero, codificado en hexadecimal. Puede obtener herramientas gratuitas para
comprobar dicha resumen en ests sitio: httpi//digestit.kennsthballard com/download html, o en varios sitios de Intsrnet que
puede localizar con su buscader faverite.

» El resumen digital es el resultado de aplicar un algeritmo pablicamente conocido a un conjunte de dates (SHA-1 en este caso),
abtenienda un valor numérica (que recibe sl nombre de hash) qus es Gnico pars dicho conjunto. Las caracteristica principales
de este hash son que una pequefia variacidn en los datos originales produce un resultade muy distinto, ¥ que es practicamente
imposible deducir cérmo madificar un docurento para que produzea el mismao hash que otra dada.

» No olvide copiar el resumen digital de su solicitud. Pars pader validarla can el fichera resultante.

* Resumen digital 44ff92f350d3558e1b68d3d0103bbb6bdi0b4achc

*» Debe obtener a continuacidn el impreso oficial ¥ presentarlo ante cualquiera de los registros oficiales especificados en la convocatoria. No
figurarén todos los datos que ha grabado, pero si el resumen digital del fichero que puede obtener en esta pdgina. Por tanto, debe guardar este
fichero sin maodificarlo, puesto gue junto con el impreso de solicitud sellado, en el que figura el resumen digital del mismao, son su justificacian
de los datos que ha enviado
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7.- PULSAR VOLVER Y ELEGIR VER RESUMEN PARA PODER IMPRIMIR LA
SOLICITUD
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Mueva solicitud |
Solicitante: Ana Garcia Garcia - 111111111
Fecha creacién: 16/03/09 Fecha altima modificacién: 18/03/09 Estado: Confirmada

Cédigo solicitud: PABV/000000000024 Fecha confirmacién: 18/03/0%
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