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INSTRUCCIONS

APARTAT A: Formacio en Centres de Treball (FCT) dels ciclesrfatius de grau mitja i
superior de Formacié Professional Especifica i dt&rPlastiques i Disseny

Tots els cicles formatius de Formacié Professi&sgecifica inclouran practiques formatives
en empreses 0 altres entitats. La dita formaciositracio real de treball, que no tindra
caracter laboral, s’organitzara en un modul de kortnen Centres de Treball que formara
part del curriculum del cicle formatiu corresponent

Formaran part del modul de Formacio en Centresreleall aquelles capacitats que han de ser

completades en un entorn real de treball. S’inelouambé aquelles altres necessaries per a
complementar I'adquisicié de la competencia profesd aconseguida en el centre educatiu a

fi de contribuir a I'éxit de les finalitats de lafmacio Professional Especifica.

Per modul professional de Formacio en Centres deallr(FCT) s’entén un bloc coherent de
formacio especifica, constituit per un conjunt dpacitats terminals (objectius) i uns criteris
d’avaluacié que orienten les activitats formatiyesntinguts) de I'alumnat en un centre de
treball. La caracteristica més rellevant del matuFormacié en Centres de Treball (FCT) és
que es desenrotlla en un ambit productiu real, '@inhnat podra observar i exercir les
funcions propies de les distintes ocupacions kadata una professio, conéixer I'organitzacio
dels processos productius o de servicis i lesimlacsociolaborals en 'empresa o centre de
treball, orientat i assessorat en tot moment gaigsansables del seguiment i 'avaluacié de les
seues activitats que, amb esta finalitat, seramguos pel centre de treball i el centre
educatiu.

PRIMERA: Ambit d’aplicacio

Els centres educatius dependents de la Consall&thicacié que impartisquen ensenyances
reglades de cicles formatius de grau mitja i supete Formacidé Professional Especifica i
d’Arts Plastiques i Disseny, hauran d’organitzarré&gim obligatori, la realitzacié del modul
professional de Formacié en Centres de Treball JF@T mitja de la subscripcié de concerts
amb empreses, agrupacions 0 associacions demprestgucions 0 organismes, que
preveuen la realitzacio d’'ysrograma formatiu que desenrotlle adequadament el curriculum
del modul professional d’'FCT, d’acord amb el pepilofessional que ha d’aconseguir
'alumnat segons el que establix el Reial Decreindényances minimes i el corresponent
curriculum del titol professional, els estudis gi¢hl curse.

SEGONA: Programacio de la Formacio en Centres dballr “Programa formatiu”

Una de les questions decisives, entre altres, quacteritza el modul d’FCT, radica en
I'elaboraci6 d'un programa formatiu. Este consistix en el conjunt d'activitats
formativoproductives, ordenades en el temps i €sphi, que ha de realitzar I'alumnat durant
les hores establides, en el curriculum del titofgssional, per a la referida FCT. Les dites
activitats, inspirades per les unitats de compéedel perfil del titol, seran el complement
final per a aconseguir la competéncia professioaedcteristica del titol i proporcionaran les
situacions d’avaluacio necessaries per a I'acredi@de la dita competencia.



Excepte sectors productius o de servicis altamentdgenis,centres de treball diferents
requerixen programes formatius diferents com a mitja per a garantir que el modul
professional a desenrotllar per lI'alumnat en eltreenle treball siga realista, concertat,
realitzable i avaluable i, per tant, Gtil a lesesefinalitats.

Amb vista a aconseguir les finalitats del modul GITF en I'elaboraciéo deprograma
formatiu s’han de considerar successivament: referents educatius, algunsspectes
relacionats amb el lloc formatiu, eldementsque l'integren, lescondicions que ha de
verificar el programa d’activitats formativoproductives oalanatives ja elaborat, el
compliment dels annexos Ili lll a estes instruccions.

TERCERA: Avaluaci6 de la Formaci6é en Centres déadlie

— L’avaluacié de les ensenyances de Formacio ProfessEspecifica sera continua i tindra
en compte el progrés de I'alumnat respecte a ladoid adquirida en els distints moduls
gue componen el cicle formatiu corresponent.

— L’avaluacié es realitzara prenent com a referéatgaobjectius de cada modul expressats
en termes de capacitats, i els respectius critBagaluacio dels moduls, aixi com les
realitzacions i els criteris de realitzacio dedagats de competéncia corresponent.

- En lavaluacié del modul de Formacié en Centres Tdeball, col-laborara amb el
professor-tutor del centre educatiu el responséblie formacié de 'alumnat, designat pel
corresponent centre de treball, durant el seu gedtestada en este.

— La superacioé d'un cicle formatiu requerira I'avalifapositiva de tots els moduls que el
componen.

Per aixo0, els criteris i els procediments d’avaidaplicats pel professorat tindran en compte
la competencia professional caracteristica ddl, tijiwe constituix la referencia per a definir
els objectius generals del cicle formatiu, els ciijis expressats en termes de capacitats, les
habilitats i els criteris d’avaluacio dels modulefpssionals que el conformen, aixi com la
capacitat de I'alumnat per a:

— Comprendre l'organitzacio i les caracteristiquelssgetor corresponent, els mecanismes
d’insercio professional, les técniques d’autoocupatomentar el caracter emprenedor.

— Conéixer la legislacio laboral basica i els dretssi obligacions que es deriven de les
relacions laborals, i adquirir els coneixementssi habilitats necessaris per a treballar en
condicions de seguretat i previndre els possildess derivats de les situacions de treball.



1.

Adquirir una identitat i una maduresa professiomativadora de futurs aprenentatges,
aixi com de possibles adaptacions al canvi dedasfigacions.

L’avaluacié del modul d’'FCT té com a objecte lamprovacio de la competéncia
professional; i per aixd mateix, ha d’entendre’mca procés orientat a aconseguir prou
evidencia de realitzacions i/o resultats profess®mue permeten jutjar o inferir la
competéncia professional de I'alumnat. Per tarst,nebtodes d’'avaluacio d’este modul
han de ser orientats a obtindre evidéncia de déacditnpeténcia.

En lavaluacié del modul d’FCT col-laborara ekponsable de formacio de l'alumnat
designat pel centre de treball (instructor) dur@nseu periode d’estada en este. Esta
col-laboracié en l'avaluacié s’expressara de dosés:

a) Durant el desenrotllament de I'FCT, valorant lesivétats indicades en l'informe
valoratiu de l'instructor i en les trobades quetisga amb el professor-tutor en les
seues visites periodiques al centre de treball.

b) Al final del procés, omplint 'apartat “avaluacitbfal” de I'informe.

Si I'FCT ha tingut lloc en unes quantes empresssjemanara I'informe valoratiu de
I'instructor en cada una d’estes.

Per a efectuar I'avaluacié es comptara amb elsrdents seguents:
- L’informe valoratiu de l'instructor
- Els fulls setmanals de realitzacio de I'FCT.
— |l aquells que requerisca el professor-tutor pegaditzar una avaluacio sistematica i
objectiva.

Se celebrara, almenys, una sessi0 d’avaluadid ¢amestre lectiu, en la qual es
qualificara el modul d’FCT de I'alumnat que I'hdjaalitzat.

L’acta d’avaluacié del modul d’FCT sera formalitaadlmenys, pel tutor i un membre de
I'equip directiu, i complementara I'avaluacio derksta de moduls del cicle formatiu
quan la dita avaluacio s’haja realitzat amb resplbaitiu en tots estos.

La qualificacié del modul d’FCT s’expressara emtes dAPTE o NO APTE. Les
activitats del modul professional de Formacié emts de Treball només podra
realitzar-se dos vegades, preferentment la segondistint centre de treball que la
primera.

L’alumnat podra sol-licitar leentncia a la realitzacio del modul d’FCT, i per tant a la
seua avaluacio, acreditant algunes de les circmgistaa que fa referencia I'apartat octau
renuncia a l'avaluacio de la Resolucié de la Di@dcgeneral d’Avaluacio, Innovacio i
Qualitat Educativa i de la Formacio Professionat,lp qual es dicten instruccions sobre
ordenacié academica i organitzacio d’'activitatseshve dels centres que impartisquen
cicles formatius de formacio professional.



6. EIl professor-tutor establira un régim de visitgscentre de treball per a mantindre
entrevistes amb linstructor, observar directanlestactivitats que I'alumnat realitza i
registrar el seu propi seguiment. La periodicitastbs visites sera presencial d’'una
vegada almenys cada dos setmanes.

7. L’alumnat reflectira diariament les tasques teatles en 'empresa en el full setmanal de
'alumne, de forma breu i facilment identificablesi é€s el cas, les dificultats que va
trobar per a la realitzacio de I'activitat i lesctimstancies que el van motivar; aixi com
totes les observacions en I'ambit professional ol'ambit personal que considere
oportunes. La dita fitxa comptara amb el vistipthul'instructor i sera supervisada pel
professor-tutor durant les jornades destinades adtiacions tutorials amb I'alumnat en
el centre educatiu.

Les jornades tutorials es realitzaran abans danike formacié en el centre de treball, al

final d’esta i durant la seua realitzacio. Estemgdes es consideraran constitutives del
modul d’FCT, i no hauran de superar en cap caf)® dlel total d’hores assignades

normativament al modul.

8. Correspon a la Inspeccio Educativa el seguimdiatvaluacio de les programacions i
I'analisi dels resultats obtinguts en el deserapt#nt de I'FCT de cada centre educatiu.

QUARTA: Funcions i tasques en la gestio

Donada la necessaria intervencié de diversos agentd procés de gestié de I'FCT, conve
establir la identificacié clara de les funcions querespon exercir a cada un dels agents de
I'administracié educativa que participen. Aixo petmal seu torn, apreciar la relacio interna
de les funcions i el caracter integrat i coherehststema d'FCT.

1. Les funcions i les competencies, respecte a |;IeIs servicis centrals de la Conselleria
d’Educacio i de les seues direccions territorialas, entre altres:

a) Promoure la firma de convenis amb entitats dispgsadcol-laborar técnicament en la
gestio de I'FCT (Cambres de Comerg, organitzacenpresarials, altres institucions,
etc.)

b) Disposar, amb el suport tecnic de les entitatdatmiradores, d’'un banc de dades
suficients sobre el teixit empresarial, aixi corbrsoles condicions i la disposicio a
col-laborar en I'FCT dels centres de treball.

c) Desenrotllar, amb [l'assistencia de les entitats cdelaboracié técnica, un pla
d’'informacié i explicacio a les empreses sobrentpartancia i I'interés de la seua
col-laboracié en la participacio i bon desenrotéaide I'FCT.

d) Facilitar informacio sobre les empreses de I'enttghcentre educatiu interessades a
col-laborar en el desenrotllament de I'FCT.



e) Assessorar i recolzar els centres educatius eeuda eelacié amb les empreses on
I'alumnat realitza I'FCT.

f) Programar i impartir, amb el suport de les entitiscol-laboracié tecnica, cursos
formatius per als professors-tutors responsabld$-@d i instructors dels centres de
treball designats per a realitzar el seu seguiment.

g) Coordinar, en els respectius ambits, tota ladgyesdativa al desenrotllament de I'FCT.

Les funcions i les competencies que correspotedirector o directora del centre
educatiu respecte a I'FCT son les seguents:

a) Firmar els concerts de col-laboraci6 amb les esasr en nom de I'administracio
educativa i assumir la responsabilitat de la saeauio.

b) Acreditar davant de la Direccidé Territorial d'Edcié corresponent l'existéncia de
concerts que garantisquen la realitzacio de 'FETalumnat matriculat en els cicles
formatius.

c) Certificar els documents acreditatius de les/aats realitzades en el modul d’'FCT.

El Decret 234/1997, de 2 de setembre, del Gowalencia, pel qual s’aprova el
Reglament Organic i Funcional dels Instituts deuBdaria (DOGV de 8 de setembre),
indica les funcions que, respecte a I'FCT, hauasslimir cada organ unipersonal de
govern i organs de coordinacié docent, en concret:

a) director o directora:

— Promoure les relacions amb els centres de trpbakh la formacio de I'alumnat i
la seua inserci6 professional.

b) vicedirector o vicedirectora:

— Coordinar, quan no hi haja direccid6 d’estudis Fmacio Professional, el
programa de Formacié en Centres de Treball denli@ht que cursa cicles
formatius, junt amb el cap del departament de jgées formatives.

c) cap d’estudis de Formacio Professional:

— Establir contactes amb els centres de treball’afgorn relacionats amb les
ensenyances que s'impartixen en linstitut, a fiptemoure les relacions que
afecten la formacio practica de l'alumnat i a laissansercio professional i
preparar, sota 'autoritat del director o direct@la convenis de col-laboracio.

— Coordinar l'actuacio dels tutors dels grups denfawié Professional respecte als
moduls d’FCT, i a este efecte disposara dels resurscessaris per al seu efectiu
seguiment i posterior avaluacio.



Coordinar les activitats pedagogiques dels capdadslia professional i de
practiques formatives.

Coordinar als professors-tutors dels diferents grale cada un dels cicles
formatius, quant a la realitzacio de la Formaci&entres de Treball.

d) cap de departament de familia professional:

Col-laborar amb I'equip directiu i el cap del degpment de practiques formatives
en el foment de les relacions amb els centres amltr que participen en la
formacio practica de I'alumnat.

e) cap del departament de practiques:

Col-laborar amb el cap o la cap d’estudis erotadinacié dels professors-tutors
dels diferents grups de cada un dels cicles foumatjuant a la realitzacié de
'FCT. En abséncia del cap d’estudis de Formaciwfe@sional assumira la dita
competéncia.

Col-laborar amb el cap o la cap d’estudis enrédascions amb les empreses
encaminades a la insercio professional de l'alunteat~ormacié Professional
Especifica i la realitzacio de practiques formative

Informar el director o la directora sobre el deellament dels distints convenis
subscrits per a la realitzacié de practiques fakeaten centres de treball.

f) tutor o tutora de grup de cicle formatiu:

Omplir la documentacié referent al modul d’FCT @uimnat del seu grup.
Coordinar el modul d’FCT i efectuar-ne el seguiment

Elaborar elprograma formatiu del modul en col-laboracié6 amb el responsable
designat a estos efectes pel centre de treball.

Relacionar-se periodicament amb el responsalsigris pel centre de treball per
al seguiment del programa formatiu, a fi de conirilque el dit programa s’ajuste
a la qualificacié que es pretén.

Atendre periodicament I'alumnat en l'institut dot el periode de realitzacio de
I'FCT, a fi d’atendre els problemes d’aprenentagge es presenten i valorar el
desenrotllament de les activitats corresponentsogirama de formacio.

Les funcions i competencies dels professorsgutesponsables de I'FCT son, a més de
les establides amb caracter general per la noranatgent per al professor-tutor i, les
indicades especificament en I'apartat anteriorséggients:



a) Orientar I'alumnat, auxiliat pel professor despecialitat de Formacio i Orientacio
Laboral (FOL), previament al comencament de I'F@ht sobre els aspectes generals
d’esta (finalitats del modul, caracteristiques,woentacié que ha d’omplir, etc.) aixi
com de les condicions concretes convingudes anderdte de treball corresponent
sobre:

— Programa formatiu.

— Organitzacio, estructura, caracteristiques debseactivitat i recursos tecnologics
del centre de treball on realitzara I'FCT.

— Marc disciplinari i de seguretat i higiene.

— Instructor de I'FCT en el centre de treball cepanent.

— Llocs o situacions de treball.

— Linies generals de la preparacio i desenrotllameres activitats, de la participacié
i integraci6 en I'equip, de les condicions de k&srecursos i informacio, etc.

b) Si és el cas, decidir —amb l'acord del cap ddistide Formacié Professional- la
sequenciacié de I'FCT en unes quantes empresatdresele treball.

c) Relacionar-se periodicament amb linstructor p@r seguiment delprograma
formatiu.

d) Atendre al centre educatiu I'alumnat durant efque de realitzacié de I'FCT, a fi de
valorar el desenrotllament de les activitats c@wasnts alprograma formatiu;
supervisar els fulls setmanals de I'alumne; organites sessions i establir els suports
educatius que calguen.

e) Extraure dades i conclusions que realimenteradéisitats, amb especial atencié a
aguells que suggerisquen la modificaci6 gebgrama formatiu o que afecten la
continuitat del concert amb I'empresa.

f) Avaluar el modul d’'FCT i comprovar l'evidéncia deompetencia mostrada per
'alumnat, tenint en compte l'avaluacié dels retsgamoduls del cicle formatiu i,
sobretot, I'informe emés per l'instructor.

g) Qualificar este modul en termeA&TE / NO APTE.

h) Elaborar els informes que siguen preceptius.

En cada grup d’alumnes, el professor-tutor de I'Ei@dira, per a la realitzacio de les funcions

i tasques regulades en la present resolucio laxaedi setmanal d’hores lectives que respecte
d’aix0 establix la normativa vigent per al curs 2€ZD08.



OQUINTA: Llocs formatius en empreses i/o institugon

1.

La Conselleria d’Educacio, tenint en compte ehhe de llocs formatius requerits per a
garantir I'efectiva realitzacio del modul d’'FCT des distintes families professionals
implantades en els centres de la seua competésuiscriura convenis-marc amb
institucions, agrupacions o associacions d’empyesdsque hi haja oferta suficient de
llocs formatius, a més d’aconseguir I'éxit d’'unajona millor col-laboracié entre els
centres educatius i els sectors productius i/edaas que constituixen el seu entorn.

Per a actuar com a entitats col-laboradores daseinrotllament de I'FCT, la Conselleria
d’Educacio ha firmat un conveni amb el Consell denBres de la Comunitat Valenciana
pel que les cambres de comerg adquirixen el comigrdenmitjancar entre les empreses i
els centres docents, facilitant als professorsguéts llocs formatius que es necessiten
per a I'FCT.

Els directors territorials d’Educacié podran suwhse convenis de col-laboracié amb
entitats empresarials privades de caracter asgodelt seu ambit territorial (Orde de 24

de marg de 1995 — DOGV de 9 de maig), amb identiEctius als assenyalats en el punt
1 d’esta instruccio.

La Conselleria d’Educacié ha confeccionat un legtd’entitats col-laboradores, que
s’actualitzara anualment, per a ajudar a garaatiealitzacié de I'FCT de tot I'alumnat
gue cursa cicles formatius en els centres educafiies en depenen. El Servici de
Formacidé Professional de la Direcci6 General d'Aeasié, Innovacié i Qualitat
Educativa i de la Formacié Professional col-lakioramb les direccions dels centres
educatius per a aconseguir establir els necessarcerts de col-laboracio.

En aquelles zones o sectors on es constate gjlleas formatius oferits per un centre de
treball son insuficients per a aconseguir totecégmcitats terminals de I'FCT i que, per
tant, es requerix la complementacié d'altres, efgwsor-tutor, en col-laboracié amb el
cap destudis de Formacid Professional, realitdaraseleccid, la identificacié i la
sequenciacié de centres de treball que facilitendétzaciéo deprograma formatiu.

En Jdltima instancia, poder garantir el correctesetrotllament de I'FCT sera
responsabilitat de la direccié dels centres, esads a través dels concerts de
col-laboracié que esta ha d’haver subscrit ambrigseses o institucions.

SEXTA: Concerts: formalitzacio, duracid, extincifescissio

1.

Els concerts de col-laboracié per a la realitzae I'FCT hauran de formalitzar-se per
escrit, segons el model que figura com a annex @Gtes instruccions. Hauran de ser
firmats pel representant legal de I'empresa o &itucio col-laboradora i pel director/a
del centre educatiu.
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A estos concerts s’aniran incorporant, al llarg gisfiode de vigéencia, les relacions i les
dades de l'alumnat (annex | a estes instruccions)en cada periode de temps hagen de
realitzar 'FCT en les empreses o institucions.iAnateix, es confeccionaran els models
gue figuren com annexos Il i lll referits a:

— programa formatiu (annex ).

— informe valoratiu de l'instructor (annex Ill).

Els concerts de col-laboracio tenen caractefimtiepoden, no obstant aixo, rescindir-se
per qualsevol de les parts per mitja de denuneiaha d’estes, la qual sera comunicada
a l'altra part amb una antelaci6 minima de quines,cbasada en alguna de les causes
seguents:

a) Cessament d’activitats del centre educatiu,aetagresa o institucio col-laboradora.
b) Forca major que impossibilite el desenrotllantetes activitats programades.

c) Incompliment de les clausules establides en ete de col-laboracio, inadequacio
pedagogica de les practiques formatives, o vuli@rmde les normes que, en relacid
amb la realitzacio de les activitats programadgtsg@en en cada cas vigents.

d) Mutu acord entre el centre educatiu, adoptatdpelctor/a del centre, i 'empresa o
institucio col-laboradora.

Perqué produisca efectes la col-laboracié secassari que la Inspeccid Educativa
considere la proposta. A este efecte s’haura detrenuna copia de les relacions i les
dades de l'alumnat, annex | dalograma formatiu, annex Il, al Servici d’'Inspeccio. Si
no es rep un informe que modifique o desestimedpgsta, en el termini de deu dies es
considerara acceptada.

El centre educatiu haura d’informar el ServiciFdemacié Professional de la Conselleria
d’'Educaciéo de la col-laboraci6 establida, i remairea_copia de l'annex | Les
Direccions Provincials del Ministeri de Treball sBgumptes Socials, aixi com I'Institut
Nacional de la Seguretat Social (Asseguranca B3cdEmanaran la informacié que
necessiten a través del centre educatiu, de I'esape del Servici de Formacié
Professional.

Els representants dels treballadors dels ced&eseball seran informats del contingut
especific delprograma formatiu que desenrotllara I'alumnat subjecte al concert de
col-laboraci6 amb anterioritat a la seua firmajvdats, calendari i horari d’estes, |
localitzacio del centre o centres de treball oreatitzaran.
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SEPTIMA: Accés i periodes de realitzacio de 'FCT

1. Accés en els cicles curts

Amb caracter general, per a accedir a la realifzdel modul d’FCT, I'alumnat haura d’haver
superat tots els moduls del cicle impartits al eatucatiu.

L'FCT es realitzara durant el segon curs escolar, |p qual cosa l'alumnat haura de
formalitzar la matricula del dit modul.

No obstant aix0, I'alumnat que tinga pendent deeggd un 0 més moduls, la suma horaria
dels quals siga igual o inferior a 240 hores paacedir o no a I'FCT en funcié de la decisid
de I'equip educatiu:

a) Si se’ls autoritza I'accés a I'FCT, haura desprgar-se per a recuperar els moduls
pendents. Per aix0, durant el periode de realdzadl modul d’FCT hauran de
compatibilitzar-la amb Il'assistencia a classe iloseguiment de les activitats de
recuperacioé que s’establisquen.

L’alumnat formalitzara la matricula dels moduls gents | del modul d’'FCT.

b) Si l'equip educatiu no autoritza l'accés a I'FClauran de repetir com a alumnes
escolaritzats el modul o moduls pendents, i esicuéran nomeés dels dits moduls.

2. Acceés en els cicles llargs

Amb caracter general, per a accedir a la realifizdel modul d’FCT, els alumnes hauran
d’haver superat tots els moduls del cicle impaditsentre educatiu.

La FCT es realitzara durant el segon curs escalpartir dels mesos de gener o abril, segons
es tracte de cicles llargs amb un o dos trimesteentre educatiu respectivament, i una
vegada realitzada I'avaluacié dels moduls impaditsentre educatiu. La dita avaluacié no

podra celebrar-se abans de l'Ultima setmana leadelames de desembre o de l'Ultima

setmana lectiva del mes de marg, respectivamerst, wvagada finalitzades les accions

formatives i impartides les hores curriculars cgpanents als dits moduls.

Després de I'avaluacié de desembre o marg, I'egdyzatiu decidix si els alumnes que tenen
pendents moduls (inclosos els possibles d’1) ageadd no a I'FCT, aplicant els mateixos

criteris del punt anterior.

3. Periode de realitzacio de 'FCT

El modul de Formacié en Centres de Treball estraa#i, amb caracter general, al final del

cicle formatiu i dins del curs escolar, amb un hogae s’ajustara, en la mesura que siga
possible, al de I'empresa o institucié en qué abtre.
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La realitzacié del modul d'FCT en periode extraoadi requerira I'autoritzacio expressa de la
Direccié General d’Avaluacié, Innovacio i Qualiaducativa i de la Formacié Professional.

La sol-licitud d’autoritzacié de periode extraoatines remetra a la corresponent Direccio
Territorial d’Educacio, i incloura la justificaci@onada, el calendari i els horaris proposats,
aixi com el sistema i les condicions per al segaimeontrol tutorial.

La Direccié Territorial remetra la proposta, jurhla un informe tecnic de la Inspeccio
Educativa, a la Direccidé General d’Avaluacio, Inaow i Qualitat Educativa i de la Formacio
Professional, la qual resoldra.

La sol-licitud del periode extraordinari haura i@denitar-se almenys tres mesos abans del mes
que es pretenga que este siga efectiu.

L’alumnat matriculat en horari especial (nocturngdaja de realitzar el modul d’FCT podra
completar este durant dos cursos academics congecut

OCTAVA: Exempci6 de I'FCT

La normativa actual establix que podran quedarin@iat o parcialment exempts de la
realitzacio del modul professional d'FCT els aluswogie acrediten una experiéncia laboral
que es corresponga amb els estudis professionalssydiesitgen cursar, rao per la qual:

— Podra determinar-se I'exempcié total o parcial mé@dul professional de Formacié en
Centres de Treball per la seua correspondencidamiactica laboral, sempre que S’acredite,
almenys,un any a temps completd’experiencia relacionada amb els estudis prajesis
gue permeten demostrar les capacitats correspaslasitanodul.

L’experiéncia laboral a qué es referix I'apartatesior s’acreditara aportant de manera
acumulativa els documents seguents:

a) Certificat de la Tresoreria General de la Segui®taial o de la Mutualitat Laboral a qué
estiga afiliat, on conste I'empresa, la catega@imtal (grup de cotitzacio), els periodes en
alta i el nombre total de dies acreditats, o ®Ilé&ss, el periode de cotitzacio en el Regim
Especial de Treballadors Autonoms, o de qualsdtrel mitja de prova admeés en dret.

b) Certificats de les empreses on haja adquirit I'eipeia laboral, en la qual conste
especificament la duracié del contracte, I'activégercida i el periode de temps en que
s’ha realitzat la dita activitat. En el cas de a&wlors per compte propi, certificat d’alta
en el cens d'obligats tributaris.
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El procediment que s’ha de seguir per a sol-litialita exempcio sera el seguent:

1.

L’alumnat que, per la seua experiencia labarahsidere que té superats els objectius,
expressats en termes de capacitats terminals, ddlulnprofessional de Formacié en
Centres de Treball, podra sol-licitar la seua exaingl formalitzar la matricula d’este; no
obstant aix0, també podra sol-licitar-ho fora defigde de matricula, sempre amb una
antelacié suficient per a la seua tramitacio.

En els cicles curts es podra sol-licitar 'exempadgd modul d’FCT durant el primer curs
del cicle, pero sera efectiva després de la m#&dggudel modul d’FCT en el segon curs
escolar.

. A la sol-licitud s’adjuntara la documentacidicadia en a) i b) anteriorment, i s’haura

d’acreditar en els certificats de la Tresoreria €@ahde la Seguretat Social o de la
Mutualitat Laboral corresponent un periodaim de cotitzacié d’un any complet

El professor-tutor elaborara un informe de aatade les sol-licituds sobre la possibilitat o
no d’exempcié contrastant la documentacio presantadb les capacitats terminals a
aconseguir en el modul d'FCT i proposara, en cdiesecja, la possibilitat o no
d’exempcio i si esta ha de ser total o parcial.

Les direccions dels IES constituiran comissidlavaluacio que, després de I'estudi dels
expedients, emetran resolucié individualitzada eesp d’'aix0. Les comissions estaran
presidides pel director/a de I'lES i integradesges professors proposats per la direccio.

. Contra la resoluci6 de la direccio de 'lES, ialeressats podran presentar recurs d’al¢ada,

en el termini d'un mes des de la seua notificacidyant de la direccid territorial
d’Educacio que corresponga, la qual cosa haurami&ar en la resolucio.

Les sol-licituds d’exempcié de I'FCT de l'alumirndels centres educatius de titularitat
privada (amb ensenyances concertades o0 no), eisaramdavant de la Direccio Territorial
d’Educacio corresponent, i per a aixo hauran detena esta:

a) La documentacio aportada pel sol-licitant.
b) L'informe del professor-tutor.
c) Un programa formatiu tipus del modul d'FCT.

L’alumnat haura de sol-licitar 'exempcié amb sig¢iit antelacié i el centre educatiu tramitar-

la davant de la Direccio Territorial d’Educacié remponent perque la resolucio siga emesa en
temps. Les resolucions emeses per la Direccio tdeal d’Educacio seran comunicades al
corresponent centre per tal que es trasllademtasessats.
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NOVENA: Relacié alumne-centre de treball o entifatlaboradora

1.

La relacio entre l'alumne i el centre de treball entitat col-laboradora, com a
consequencia del concert de col-laboracié perreadltzacio de les activitats del modul
professional d’FCT, no tindra, en cap cas, natsealgirridica laboral o funcionarial,
d’acord amb el que establix la disposicié addicigranera al Reial Decret 2317/1993
de 29 de desembre (BOE de 31 de desembre). Petdanmnhnat no podra percebre cap
retribucio per la seua activitat formativa ni pedsultats que puguen derivar-se’n.

L’empresa o entitat col-laboradora no podra cobritan sols amb caracter interi, cap
lloc de treball en plantilla amb I'alumne que readi activitats formatives a 'empresa,
llevat que s’establisca a este efecte una relatiorél de contraprestacio economica per
servicis contractats. En este cas, es considetaal’alumne abandona @rograma
formatiu al centre de treball, i 'empresa o institucio-t@doradora haura de comunicar
este fet al professor-tutor, el qual reordenarpretés de I'FCT, en esta o una altra
empresa, sempre gue puga resultar factible comgragla periodes i horaris de relacio
laboral amb els de formacid, ja que ambdds harudday perfectament delimitats.

Qualsevol donacio economica o material que, tahiament, puga realitzar 'empresa o
institucid col-laboradora als centres educatiusfesteara amb el coneixement i
I'autoritzacio del Consell Escolar del centre.

D’acord amb el que disposa el Decret 2078/71,31d’agost (BOE del 13 de setembre),
el regim de cobertura per accidents de I'alumretahtres de treball sera I'establit per la
normativa vigent en materia d’Asseguranca Escoperls Estatuts de la Mutualitat de la
dita asseguranca, tot aix0 sense perjui de lesseslique la Conselleria d’Educacié
subscriu com a assegurances addicionals per araniiledemnitzacions, cobrir danys a
tercers o responsabilitat civil.

L’empresa o entitat haura d’emetre un certifezdire el periode de practiques formatives
de I'alumnat perqué este puga acreditar-lo on célgda mateixa manera, la direcci6 del

centre educatiu certificara I'activitat formativasgnrotllada per l'instructor i el personal

col-laborador de I'empresa o institucié en I'FCT'deumnat.

DEU: Compensacio6 de les despeses ocasionadessegirdtlament de I'FCT

1.

La direccio del centre educatiu consignara erpedssupostos de despesa, aprovats pel
Consell Escolar, les quantitats necessaries perteadr@ la planificacio i el
desenrotllament de I'FCT per part dels professaters.

Per Orde de la Conselleria d’Educacié es comancajudes per a I'alumnat que realitze
I'FCT, en concepte exclusiu de suport a les despesevisibles i extraordinaries de
locomocié o transport. L'Orde especificara, entitees, els requisits de sol-licitud, la
modalitat o modalitats de I'ajuda, la quantia mainel procediment d’abonament.

A l'inici de I'FCT tot I'alumnat haura de firmar una sol-licitud d’ajuda, segonsetiel
gue figura com a annex SA a estes instruccions.
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4. Les empreses o entitats col-laboradores de eapaistat podran rebre una subvencié, en
concepte de suport a les despeses que els ocagidesenrotllament de I'FCT en les
seues dependencies. Estes subvencions seran cdesamal'Orde abans mencionada, i
en esta s’especificaran, entre altres, els requitsol-licitud, la quantia maxima de la
subvencio i el procediment d’abonament.

5. Les empreses afectades hauran de firmar una gaidecitud de subvencid, segons el
model que figura com a annex a estes instruccions.

6. Els directors dels centres educatius hauran iiéica les hores i/o0 els dies de Formacio
en Centres de Treball que efectivament s’han radlén cada una de les empreses, i per
cada un dels alumnes, emprant els models de cattfue constituixen els annexos CE i
CA a estes instruccions.

7. La direccié dels centres educatius haura de remabans del 31 de juliol de 2008, les
sol-licituds d’'ajuda i subvencié, aixi com els esponents certificats, a la Direccid
General d’Avaluacio, Innovacié i Qualitat Educativade la Formacié Professional;
Seccié d'Iniciacio Professional.

ONZE: Realitzaci6 de practiques formatives en entdependents de la Conselleria
d’Educacio

L'Orde de 25 de novembre de 1997, de la Conselldifiaducacié (DOGV del 26 de
desembre), regula la realitzaci6 de practiques dtims en centres dependents d’esta
Conselleria, per alumnat de formacio professioeglada i d’arts plastiques i disseny.

La Resoluci6 de 26 de gener de 1998, de la DireGmaeral d’Ordenacié i Innovacio
Educativa i Politica Linguistica (DOGV de 25 de rigl, dona instruccions respecte al
procediment que s’ha de seqguir per a la realitzdeides dites practiques. Com a annex a la
Resolucié figura el model de sol-licitud-autoriibacque es reproduix en les presents
instruccions com a annex VI.

DOTZE: Assegurances

1. Dels professors-tutors d’'FCT

a) Quant als incidents que causen danys propidrecajustar-se al que disposa el Decret
24/1997, d’'11 de febrer, del Govern Valencia, sobdemnitzacions per rad del servici i
gratificacions per servicis extraordinaris (DOGVIdede febrer).

Davant d’'una incidencia, per a poder certificactaresponent comissio de servicis és
imprescindible el quadre resum de Planificaciégusment de les Practiques Formatives
en Centres de Treball.

b) La Conselleria d’Educacié té subscrita una péalid’asseguranca col-lectiva d’accidents,
amb determinades garanties per invalidesa o def@utidental.
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2. De I'alumnat

a) L’atencio sanitaria (hospital, centre de sadtit,) esta coberta per I'asseguranca escolar
(menors de 28 anys), la Seguretat Social (titubaleneficiaris) o 'asseguradora de la
qual 'alumne siga beneficiari (Asisa, Adeslas,)dtcen tot cas, de I'asseguranca privada
que tinga per a la seua assistencia sanitariamiaisrs de 28 anys, no coberts per
I'asseguranca escolar, hauran d’acreditar docurimeetd la seua cobertura d’assistencia
sanitaria en una entitat privada.

Les mutues d’accidents laboral® cobrixen les possibles atencions mediques |
hospitalaries de I'alumnat que realitza FCT o PFA.

b) La Conselleria d’Educacio té subscrita una palid’asseguranca col-lectiva d’accidents
amb determinades garanties per invalidesa o def@ouidental.

c) Per a cobrir els danys ocasionats a tercersaemedlitzacio de I'FCT, la Conselleria
d’Educacio té subscrita una polissa de respongabitivil, que doéna dret a les
corresponents indemnitzacions.

3. Informacio

Les Direccions de tots els centres educatius despolun dossier on es detallen totes les

cobertures de les assegurances mencionades, axiec@rocediment que s’ha de seguir

davant de qualsevol incidencia en el desenrotllameriFCT.

TRETZE: Realitzaci6 parcial de I'FCT dins d’'un proije europeu

Quan el centre educatiu forme part d’'un projecteeu aprovat per una institucié de la Unio
Europea que preveja la realitzacio de practiquemdtives en empreses i institucions
estrangeres, d’alumnes que estiguen en el segsendaur cicle formatiu, podra preveure la
realitzacio parcial de I'FCT dins del dit projecte i, per a aixo0, ldgadrealitzacio, haura
d’autoritzar-se expressament per la Direcci6 Gendiavaluacio, Innovacié i Qualitat
Educativa i de la Formacioé Professional.

L’autoritzacid6 haura de sol-licitar-se a través lde Direccio Territorial d’Educacio
corresponent, aportant la documentacié que hofijusti en especial la programacio
concertada amb les empreses estrangeres, lestatpaeiminals involucrades, aixi com el
procés de seguiment que es dura a terme per parodessor-tutor i de l'instructor.

La Direccio Territorial d’Educacio remetra I'expedi, acompanyat d’un informe tecnic de la

Inspeccio Educativa, a la Direccié General d’Avaldalnnovacio i Qualitat Educativa i de la
Formacio Professional, per a la seua resolucio.
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APARTAT B: Formacio en Centres de Treball (FCT) dels moduls ofgssionals
experimentals

PRIMERA: Ambit d’aplicacio

Els centres educatius dependents de la Consetiéducacio que impartisquen moduls
professionals experimentals durant el curs es@ai7/2008 hauran d’organitzar, en regim
obligatori, la realitzaci6 de I'Area de Formaci6 @entres de Treball, d’acord amb la
normativa especifica que regula amb caracter gelesralites ensenyances i, en particular,
s’aplicaran les instruccions de I'aparat’esta resolucio.

APARTAT C: Practigues Formatives en Alternanca (PFA) en elsd@rames de Garantia
Social (PGS)mpartits en instituts d’Educacié Secundaria i cees publics d’Educacié Especial

PRIMERA: Ambit d’aplicacié

Els centres educatius dependents de la Consetl#@ucacié que, durant el curs escolar
2007/2008, impartisquen Programes de Garantia IS¢Bi&S), podran, amb caracter

voluntari, organitzar Practiques Formatives en rhliaca, atenint-se, amb caracter general i
en aquell que s’aplique, a les instruccions deal&giA d’esta resolucio i, en particular, a les

instruccions seguents:

SEGONA: Calendari i horari

a) Tant I'horari com el calendari de les practigassonfeccionaran de comu acord entre el
centre educatiu i 'empresa col-laboradora, i @a faonstar en I'annex | del concert
firmat. Per a la confeccié de I'horari es tindr&gant I'esfor¢ suplementari que per a
I'alumnat suposa la realitzacié de Practiques Fowesien Alternanca.

b) El nombre d’hores a realitzar, en els dies enlgaépractiques s’alternen amb classes
d’altres materies, no sera superior a cinc.
En dies dedicats exclusivament a les practiquesomsidera convenient adaptar-se a la
jornada normal de treball de 'empresa o entitat.

c) La duracié maxima de les practiques formativealtnanca amb els estudis sera de 150
hores.

d) Les practiques formatives es realitzaran al ltheigcurs escolar, encara que preferentment
en els periodes lectius.

Tots els alumnes que accedisquen a realitzar |dshakran d’haver-les finalitzat amb
anterioritat al 30 de juny.
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TERCERA: Programacié académica, sequiment i aveluac

Per a la programacio, seguiment i avaluacié dePtastiques Formatives en Alternanca es
confeccionara un document, el model del qual figra a annex V a estes instruccions. Una
copia d’este, junt amb I'annex | al concert delabbracio, s’enviara a la inspeccié educativa
perqué en prenga coneixement.

QUARTA: Consideraci6 académica

a) En els Programes de Garantia Social, les pradifprmatives constituiran part de I'area
de Formacio Professional Especifica, havent d'adlegg continguts i horaris, per a
'alumnat que les realitze.

b) Les Practiques Formatives en Alternan¢a han demsesiderades una activitat escolar de
'alumnat que les realitza i, per tant, 'avalua@fectuada d’estes rebra una adequada
valoracioé academica.

APARTAT D: Gesti6 administrativa

PRIMERA: Concerts de col-laboracié

Previament a la realitzaci6 de I'FCT o PFA, elstms educatius hauran d’haver firmat
concerts de col-laboracié amb les empreses otsntita

El concert es firmara en dos exemplars, i els waigi quedaran en possessio de cada una de
les parts.

Els centres educatius hauran de portar un regisireerat dels concerts firmats amb les seues
empreses col-laboradores; nimero de referencia fms els annexos | que es firmen sota la
seua cobertura.

Atés que el concert de col-laboracio té caractiafinit, haura de firmar-se només una vegada
amb cada entitat col-laboradora, i s’afegiran €lse&os | que es necessiten quan nous
alumnes, dins del mateix curs escolar o en cungosessius, s’'incorporen a realitzar FCT o
PFA en la dita entitat.

SEGONA: Tramitaci6 de I'annex |

Una copia de l'annex | als concerts de col-laboracié es tema la Seccié d’Iniciacié
Professional de la Direcci6 General d’Avaluaciondwacio i Qualitat Educativa i de la
Formacio Professional, perque puga informar siadals direccions provincials del Ministeri
de Treball i Assumptes Socials, l'asseguranca ascolla companyia asseguradora
corresponent.
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TERCERA: Noves incorporacions

Quan es desitja que un nou grup d’alumnat realtZ& o FCT davall la cobertura d'un
concert ja firmat, caldra remetre previament ankpéccid Educativa la copia de I'annex | i
del programa formatiu, o programacié de les PFA, perqué es procedistaindica el punt

3 de la Instruccio SEXTA de TAPARTAT A.

QUARTA: Tractament informatic

Per al tractament informatic de dades de l'aluninaipreses col-laboradores, la Seccid
d’Iniciacié Professional, de la Direccié Generahdhluacio, Innovacio i Qualitat Educativa i
de la Formacio Professional facilitara a tots @sti®s que encara no tinguen el programa
autoexecutable FOREMP-A una copia d’este.

Fins que es dispose d’'una nova aplicacio inforragét FOREMP-A haura d’estar instal-lat
en el sistema operatiu Windows que permeta el @eaate Us.

A efectes estadistics o, si €s el cas, de modalitajuda economica per desplacaments, es
consignaran en les caselles a) o b) diss de practigues formatives corresponents a les
situacions seguents:

a) Alumnat que realitza 'FCT en empreses o instiug situades en distinta localitat a la
del seu domicili i a la del seu centre educatentre 5 i 20 km d’estes.

c) Alumnat que realitza I'FCT en empreses o institasigituades en distinta localitat a la
del seu domicili i a la del seu centre educataumés de 20 km. d’estes.

QUINTA: Gesti6 d'ajudes i subvencions. Tractamesiadistic

Per a poder gestionar el pagament de les ajuddsvescions per la realitzaciéo de 'FCT o
PFA, s’haura de remetre a esta direccié generaci{®é€’Iniciacié Professionalgn un unic
enviamentper cada centre educatiu, la documentacio segient:

— Sol-licituds d’ajudes i subvencions (annexos Sk).

— Certificat dels dies i les hores d’FCT o PFA @xws CA i CE).

— Copia de la base de dades del programa inforfreR@REMP-A.

L’enviament de la documentacid s’efectuara una dadanalitzat el periode lectiu del curs, i
s’establira com a data limit el 31 de juliol pdreatrega.

SEXTA: Memoria i conclusions

En la memoria anual, que les direccions dels cergducatius remeten a les direccions
territorials d’Educacio, hauran d’incloure’s lesnctusions més rellevants sobre la realitzacio
de I'FCT i de les PFA (grau de compliment d’allcecgiha planificat, problematica succeida,
avaluacio general del procés, etc.). Una copiaaddith informacié s’enviara igualment a la
Secci6 d'Iniciacio Professional d’esta direccio gyeh
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APARTAT E: Aplicacio de la present resoluci6 als centres ptiwva

PRIMERA: Aplicacié general

La present resolucié sera d’aplicacio general edres privats que tinguen autoritzat impartir
algunes de les ensenyances I'FCT de les qualgyakraci, amb les Uniques excepcions que
determine el seu regim juridic i/o regim de conoerbnveni amb la Conselleria d’Educacio.

SEGONA: Convenis de col-laboracio

El titular del centre educatiu haura d’establirms de col-laboracio amb les empreses o
institucions on l'alumnat haja a realitzar 'FCTIsBermes d’estos convenis, dins de la
llibertat de les parts i del marc legal hauran @eugtir la seguretat juridica de I'alumnat.

TERCERA: Assequrances

Per a garantir la cobertura davant de possiblastrgg, els titulars dels centres hauran de
subscriure una polissa d’assegurances que cobasesponsabilitat civil dels alumnes que
realitzen FCT, i és aconsellable també una assegmrd’accidents complementaria de
I'asseguranca escolar.

L’alumnat matriculat en ensenyances concertadeslanimnselleria d’Educacio esta inclos
en les polisses d’asseguranca per esta subscrites.

QUARTA: Exempcit6 de I'ECT

La instrucci6 OCTAVA de 'TAPARTAT-A de la presengsolucio establix els requisits i el
procediment per a I'exempcio de I'FCT.

QUINTA: Gesti6é administrativa

1. Es remetra una copia (pena unica vegada del model de concert que es vaja a
subscriure amb les empreses o entitats col-lab@sda la Conselleria d’Educacio
(Seccio d'Iniciacio Professional) i a la respecti@eccio Provincial de Treball i
Assumptes Socials (Inspeccio).

2. Amb anterioritat a la realitzacio de I'FCT es s a la inspeccido educativa el
programa formatiu junt amb una copia de I'annex | al conveni delabbracio, per a
complir allo que s’ha indicat en el punt 3 de Istinccio SEXTA de TAPARTATA.

3. Una copiade I'annex | al concert de col-laboracio es retnatla Conselleria d’Educacio,
Seccio d'Iniciacié Professional.

4. A la Seccio d’'Iniciacio Professional, de la Cdlesa d’Educacid, s’enviara, una vegada
finalitzat el periode lectiu del curs i, semprerabdel 31 de juliol, la documentacio a quée
es fa referencia en la instruccid6 QUINTA de 'APART-D, amb independencia del dret
0 no a les ajudes i subvencions que procedisca.
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SEXTA: Despeses en el desenrotllament de I'FCT

L’Orde a que es fa referéncia en el punt 2 ded&uccié deu de I'aparta#-preveura com a
beneficiaris de les ajudes els alumnes matricelatensenyances que estiguen concertades 0
conveniades amb la Conselleria d’Educacio, aixi edas empreses on realitzen 'FCT. Per a
la sol-licitud i gestié d’estes ajudes caldra @use al que disposa la mencionada instruccio i,
en tot cas, a allo que dispose I'orde de convoizator

APARTAT F: Consideracions finals

La direccié de cada centre educatiu complira i famplir el que establix esta resolucio i
adoptara les mesures necessaries perque el sengobdisiga conegut per tots els membres de
la comunitat educativa.

La inspecci6 educativa vetlara pel compliment ded gstablix esta resolucio.

Les direccions territorials d’Educacié resoldram, l&mbit de la seua competéncia, les
incidencies que sorgisquen en I'aplicacio d’essaleio.

Valencia, 17 de desembre de 2007. La directora gamal d’Avaluacio, Innovacio i
Qualitat Educativa i de la Formacio Professional: Aixiliadora Hernandez Mifiana
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